ZK.1711.2.10.2024

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Powiatowym Centrum Sportu w Tczewie przez Darie
Gutkowska-Nelke — glownego specjaliste Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tezewie, dzialajacej na podstawie upowaznienia Nr 215/2024 z dnia 7 sierpnia 2024 r.
wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2023 r.
Termin: w dniach od 22 sierpnia do 27 wrzesnia 2024 r.

Zakres szczegotowy kontroli:

L. Ustalenia ogolne.
I1. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
[11. Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafow w stosunku do planu, na dzien

poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
IV.  Rozrachunki.
V. Podréze stuzbowe krajowe - § 4410.
VI.  Wydatki inwestycyjne - § 6050.
VIL.  Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan.
VIII. Dochody budzetowe.
IX.  Gospodarowanie zaktadowym funduszem swiadczen socjalnych.

I. Ustalenia ogolne.
Powiatowe Centrum Sportu w Tczewie przy ul. Krolowej Marysienki 10 jest jednostka
organizacyjng Powiatu Tczewskiego. Nadzor nad dziatalnoscia jednostki sprawuje Zarzad
Powiatu Tczewskiego.

Powiatowe Centrum Sportu dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 107),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872, z 2024 r. poz. 858, 1089),

- ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 r. poz. 2048, z 2024 r. poz.
1166),

- Statutu — stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr XXII/128/12 Rady Powiatu
Tczewskiego z dnia 24 kwietnia 2012 r.,

- Regulaminu organizacyjnego — stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr 114/437/13
Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 25 kwietnia 2013 r. (wraz ze zmiana — uchwata
Nr215/685/2018 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 14 listopada 2018 r.).
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Powiatowe Centrum Sportu dziala na terenie Powiatu Tczewskiego.
Celem jednostki m.in. jest:
- upowszechnianie kultury fizycznej i sportu,
- promocja zdrowego trybu zycia,
- promocja turystyki i rekreacji wérod dzieci i mlodziezy,
- organizowanie turniejow 1 rozgrywek sportowych oraz zaje¢ sportowych
i rekreacyjnych,
- organizowanie kursoéw i szkolen z zakresu sportu i rekreacji,
- popularyzowanie aktywizacji ruchowej 0sob niepetnosprawnych.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki iest Pan Tamasz Tobianski.
Glowna ksiegowa jest

Na dzien 22.08.2024 r. zatrudnionych jest 10 0sdb, co w przeliczeniu na etaty stanowi 7,875
i przedstawia si¢ nastepujaco:

- administracja 40s.- 3,750et.,

- obsluga 6 0s. - 4,125 et.

W okresie objetym kontrola Powiatowe Centrum Sportu, jako jednostka budzetowa,
realizowalo zadania sklasyfikowane w dziale 926 ,,Kultura fizyczna”, rozdz. 92605 ,,Zadania
w zakresie kultury fizycznej”.

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi przepisami:

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079,
1634, 1692, 1725, 1747, 1768, 1964 i 2414 oraz z 2023 r. poz. 412, 497, 658, 803, 1059,
1270, 1273, 1407, 1641,1693 1 1872),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105
12106, z 2022 r. poz. 1488 oraz z 2023 r. poz. 1201 295),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342),

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513, 1571 1 2045 oraz z 2023 r. poz. 1347),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144 oraz z 2023 r. poz. 193),

- ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz.U.
z 2022 r. poz. 923 1 2666 oraz z 2023 r. poz. 998 i 1586),

- ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22022 1. poz. 2267 oraz z 2023 r. poz. 1586),

- rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r.
poz. 167, z 2022 r. poz. 1481 1 3202 oraz z 2023 r. poz. 2190).




II. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

W 2023 r. Powiatowe Centrum Sportu prowadzilo gospodarke finansowo-ksiggowa w oparciu

0 opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

- Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/FK/2021 z dnia 8 lutego 2021 r., w sklad ktérych wehodza:

e o0golne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 1,

* obowigzujace metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego — zatgcznik nr 2,

* instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych — zalacznik nr 3,

e procedury kontroli finansowej — zalacznik nr 4,

e zakladowy plan kont — zalgcznik nr 3,

* ogolne zasady ustalania lub sprawdzania droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow 1 pasywow — zalgcznik nr 6,

* opis systemu informatycznego — zalgcznik nr 7;

- Instrukcje w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego oraz odpowiedzialnosci za powierzone w uzytkowanie skladniki majatkowe,
wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 6/2019 z dnia 08.11.2019 r.;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 2/2015 z dnia 25 maja 2015 r. w sprawie zasad ewidencji
zaangazowania wydatkow budzetowych;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 10/2017 z dnia 29.12.2017 r. w sprawie wysokosci stawek za
sgdziowanie i obstuge medyczng na zawodach sportowych;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2017 z dnia 03.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad
prowadzenia rozliczen podatku od towardw i ustug;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 15/2012 z dnia 03.09.2012 r. w sprawie funkcjonowania
kontroli zarzadczej (wraz ze zmiang — zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2016 z dnia
29.01.20161.).

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektroniczne;.

Uzywane sg nastgpujace systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem

Dyrektora Nr 4/2012/K z dnia 28 wrzesnia 2012 r.:

- Finansowo-Ksi¢gowy FK-2 (program opracowany przez Zaklad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej w Koszalinie),

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez firme ProgMan
S.A w Gdyni; obecnie firma Wolters Kluwer Polska S.A. w Warszawie),

- SJO BeSTi@, ktérego wlascicielem autorskich praw majatkowych jest Ministerstwo
Finansow; system otrzymano ze Starostwa Powiatowego w Tczewie,

- Platnik — ZUS,

oraz

- Assets Ninja Standard (dawniej: STOCK), program opracowany przez firme Smart Media
Sp. z 0.0. w Gdansku, obecnie firma Pirxon S.A. w Gdansku, wprowadzony do
stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2015 z dnia 21 maja 2015 .,

- FAKTUROWANIE (program opracowany przez Zaklad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej w Koszalinie), wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr
3/2017 z dnia 03.01.2017 r.
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III. Wykonanie wydatkéw w poszczegolnych paragrafach w stosunku do planu,
na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkow biezacych migdzy paragrafami w ramach poszczegolnych rozdziatow
klasyfikacji budzetowej. z wylgczeniem nastepujacych paragratow: 3110, 4010, 4011, 4017,
4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4710, 4711, 4717, 4719,
4780, 4790, 4800 oraz paragraféw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych Funduszu
Pomocy Ukrainie — uchwaly Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 248/697/2023 z dnia
5 stycznia 2023 r. 1 Nr 264/735/2023 z dnia 6 kwietnia 2023 r.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt poinformowaé¢ Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od dnia
dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 30.11.2023 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

uchwal Zarzadu Powiatu Tczewskiego: Nr 248/697/2023 z dnia 5 stycznia 2023 r.,
Nr 264/735/2023 z dnia 6 kwietnia 2023 r. w sprawie upowaznienia dyrektorow
powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu Tczewskiego do dokonywania w 2023
roku zmian w planie finansowym jednostki,
decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw: Nr 1/2023 z dnia
25.04.2023 r., Nr 2/2023 z dnia 22.08.2023 r., Nr 3/2023 z dnia 23.10.2023 r., Nr 4/2023
z dnia 13.11.2023 r., Nr 5/2023 z dnia 30.11.2023 r.,
danych z ewidencji ksiegowej (zestawien wykonanych wydatkow w stosunku do planu
finansowego na dzien poprzedzajacy decyzje i uchwaly o zmianach w planie wydatkow).

Wykaz wydatkow w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 1- dane w zl, gr/

wylconania | sy flkaca budsetowa | kotaplanu | GCER, | 7L
- . . wydatkow Wy .
wydatkow rozdzial paragraf wydatkow do planu
24.04.2023 92605 4190 0,00 0,00 0,00
4210 47.649,00 5.806,48 12,19
21.08.2023 92605 4190 2.000,00 2.000,00 100,00
3020 1.800,00 1.500,00 83,33
4210 53.649,00 28.693,56 53,48
22.10.2023 92605 4170 138.375,00 78.120,00 56,46
4300 52.600,00 46.791,14 88,96
4410 3.700,00 3.630,24 98,11
12.11.2023 92605 3020 2.000,00 2.000,00 100,00
4170 117.000,00 88.367,50 75,53
4190 3.200,00 3.200,00 100,00
4440 13.659,00 13.659,00 100,00
4700 250,00 0,00 0,00
4210 68.399,00 55.786,67 81,56
29.11.2023 92605 4170 107.000,00 88.367,50 82,59
4280 720,00 405,00 56,25
4360 2.300,00 1.851,82 80,51
4410 5.075,00 4.292,52 84,58
4300 72.600,00 67.950,07 93,60
4210 73.055,00 64.691,87 88,55




W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono, mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (decyzje Dyrektora) nie przekroczono planu
wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej uchwatami
Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

- 0 zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu Tczewskiego
zostal poinformowany terminowo.

IV. Rozrachunki.

W 2023 r. w jednostce funkcjonowaly nastepujace konta zespolu 2 .Rozrachunki
i rozliczenia™: 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 280, 281. Ewidencje szczegdtowa
do kont zespolu drugiego prowadzono w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozliczen i rozrachunkow, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen i zobowiazan wedtug kontrahentéw lub pracownikow.

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych. tj. na dzien: 31 marca 2023 r., 30 czerwca
2023 r., 30 wrzesnia 2023 r., 31 grudnia 2023 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiggowej na kontach: 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
225 ,Rozrachunki z budzetami”,

- dowoddéw zrodtowych — faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien 31 marca 2023 r., 30 czerwca
2023 r., 30 wrzesnia 2023 r. 1 31 grudnia 2023 r. w kolumnie ,,Zobowiazania wg stanu na
koniec okresu sprawozdawezego”.

Stan zobowigzan wobec kontrahentéw przedstawial sie nastepujaco:
/tabela nr 2 — dane w zl. gr/

Lp. | Miesigc Saldo Ma konta vf‘;‘;‘;:ﬁ::;;;:yﬁzggg
1. marzec 201 878,58 | rozdz. 92605 §4210 613,78
225 436,00 §4300 674,80
§4410 26,00
2. czerwiec 201 306,58 | rozdz. 92605 §4300 356,58
225 88,00 §4410 38,00
3. wrzesien 201 393,07 | rozdz. 92605 §4210 63,47
225 82,00 §4300 387.60
§4410 24,00
4. grudzien 201 181,61 | rozdz. 92605 §4300 181,61
Razem: 2.365,84 2.365,84

Analiza sald:

Stan na dzien 31.03.2023 r.

Saldo konta ,,201" wynosito 878,58 zI. w tym zobowiazanie wobec:

- Spolki z 0.0. TORA LINE, dot. f-ry nr T/483/TORA/23 z dnia 27.03.2023 r. za reczniki
papierowe (termin platnosci do 17.04.2023 r. — zaplacono 04.04.2023 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 334,87 zt - § 4210,

- Spotki z 0.0. P.H.U. KOSZALKA, dot. f-ry VAT FV08/23/4241 z dnia 31.03.2023 r. za
artykuly gospodarcze do drobnych napraw (termin platnosci do 14.04.2023 r. — zaplacono

04.04.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 278,91 zt - § 4210,
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Przedsigbiorstwa Uslugowego CLEAN-BUD Spoétka Jawna, dot. f-ry VAT nr
FVT/000373/03/2023 z dnia 31.03.2023 r. za wywoz odpadow (termin platnosci do
14.04.2023 r. — zaptacono 04.04.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 64,80 zi - § 4300,
Przedsigbiorstwa Uslugowo Szkoleniowego BHP ALFA, dot. f-ry nr 17/2023 z dnia
31.03.2023 r. za nadzér BHP (termin platnosci do 14.04.2023 r. — zaplacono
04.04.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 200 zl - § 4300.

Urzedu Skarbowego w Tczewie, dot. zryczaltowanego podatku dochodowego od
wynagrodzen s¢dziowskich za m-c marzec 2023 r. (termin platnosci do 20.04.2023 r.
— zaplacono 05.04.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 410 zt - § 4300,

Urzedu Skarbowego w Tczewie, dot. podatku dochodowego od ryczaltu za uzywanie
wlasnego samochodu do celow stuzbowych za m-c marzec 2023 r. (termin platnosci do
20.04.2023 r. — zaplacono 05.04.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 26 zt - § 4410.

Stan na dzien 30.06.2023 r.

Saldo konta ..201" wynosilto 306,58 zI, w tym zobowiazanie wobec:

Spotki z o.o. EDEN SPRINGS, dot. f-ry VAT Nr 31/12783989 z dnia 30.06.2023 r. za
najem urzadzen elektrycznych (termin platnosci do 14.07.2023 r. — =zaptacono
05.07.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 41,78 zl - § 4300,

Przedsigbiorstwa Uslugowego CLEAN-BUD Spotka Jawna, dot. f-ry VAT nr
FVT/000365/06/2023 z dnia 30.06.2023 r. za wywoz odpadow (termin platnosci do
14.07.2023 r. — zaptacono 05.07.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 64,80 zl - § 4300,
Przedsigbiorstwa Ustugowo Szkoleniowego BHP ALFA. dot. f-ry nr 42/2023 z dnia
30.06.2023 r. za nadzér BHP (termin platnosci do 14.07.2023 r. — =zaplacono
05.07.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 200 z1 - § 4300.

Saldo konta ,,.225” wynosito 88 zI, w tym zobowiazanie wobec:

Urzedu Skarbowego w Tczewie, dot. zryczaltowanego podatku dochodowego od
wynagrodzen sedziowskich za m-c czerwiec 2023 r. (termin platnosci do 20.07.2023 r.
— zaplacono 05.07.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 50 zt - § 4300,

Urzedu Skarbowego w Tczewie, dot. podatku dochodowego od ryczaltu za uzywanie
wlasnego samochodu do celow stuzbowych za m-c czerwiec 2023 r. (termin platnosci do
20.07.2023 r. — zaptacono 05.07.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 38 zt - § 4410.

Stan na dzien 30.09.2023 r.

Saldo konta ,.201" wynosito 393,07 z}, w tym zobowigzanie wobec:

Spotki z 0.0. P.H.U. KOSZALKA. dot. f-ry VAT FV08/23/14375 z dnia 29.09.2023 r. za
artykuly gospodarcze do drobnych napraw (termin platnosei do 13.10.2023 r. — zaplacono
04.10.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 63,47 zl - § 4210,

Przedsigbiorstwa Uslugowego CLEAN-BUD Spotka Jawna, dot. fry VAT nr
FVT/000387/08/2023 z dnia 31.08.2023 r. za wywoz odpadéw (termin platnosci do
04.10.2023 r. — zaptacono 04.10.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 129,60 zi - § 4300,
Przedsigbiorstwa Uslugowo Szkoleniowego BHP ALFA, dot. f-ry nr 66/2023 z dnia
30.09.2023 r. za nadzér BHP (termin platnosci do 31.10.2023 r. — zaplacono
16.10.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 200 zt - § 4300.
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Saldo konta ,,225" wynosito 82 zl, w tym zobowigzanie wobec:

Urzedu Skarbowego w Tczewie, dot. zryczaltowanego podatku dochodowego od
wynagrodzen sedziowskich za m-c wrzesien 2023 r. (termin platnosci do 20.10.2023 r.
— zaptacono 04.10.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 58 zt - § 4300,

Urzedu Skarbowego w Tezewie, dot. podatku dochodowego od ryczaltu za uzywanie
wlasnego samochodu do celow stuzbowych za m-c wrzesien 2023 r. (termin platnosei do
20.10.2023 r. — zaplacono 04.10.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 24 zi - § 4410.

Stan nadzien 31.12.2023 r.

Saldo konta ,,201" wynosilo 181,61 zl, w tym zobowigzanie wobec:

Spotki z 0.0. EDEN SPRINGS, dot. f-ry VAT Nr 31/13181995 z dnia 22.12.2023 r. za
najem urzadzen elektrycznych i sanityzacje (termin platnosci do 05.01.2024 r.
— zaplacono 03.01.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 116,81 zt - § 4300,
Przedsigbiorstwa Uslugowego CLEAN-BUD Spotka Jawna, dot. fory VAT nr
FVT/000102/12/2023 z dnia 30.12.2023 r. za wywdz odpaddéw (termin platnosci do
13.01.2024 r. — zaptacono 03.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 64,80 zl - § 4300.

W wyniku czynnosei kontrolnyeh stwierdzono, ze:

ewidencja szczegélowa (analityczna) do konta ,,201” i ,225” prowadzona byta
prawidlowo,

salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan — ewidencja na koncie
syntetycznym i kontach analitycznych byta zgodna z dowodami Zrodlowymi,

dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym
1 zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych czynnosci.
stan zobowigzan w sprawozdaniach kwartalnych Rb-28S wykazano prawidlowo.
tj. w prawidtowych wysokosciach i podziatkach klasyfikaciji budzetowej,

zobowiazania dotyczyly biezacego miesigca,

zobowigzania uregulowano terminowo.

V. Podroéze stuzbowe krajowe - § 4410.
Kontroli poddano:

roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2023,

ewidencje ksiegowa na kontach: 409 ,Pozostale koszty rodzajowe”, 130 ,.Rachunek
biezacy jednostki™,

polecenia podrozy stuzbowej — 10 szt.

W 2023 roku na krajowe podroze stuzbowe pracownikow sklasyfikowane w § 4410
Powiatowe Centrum Sportu wydatkowalo ogolem 4.950,70 zl.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S bylo zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie
130" 1 obrotami na koncie kosztow , 409",
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Kontroli poddano wyrywkowo wybrane polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem

kosztow, ktorych wykaz przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 3 — dane w zl, gr/

Polecenie wyjazdu ) - . . ' .
Lp. stuzbowego Kwota Pr?Wfdlqwosc Prawidlowos¢ rozliczenia
wystawienia dokumentu dokumentu
numer data ’
1. 4/2023 | 15.02.2023 14,54
2. 6/2023 | 24.02.2023 62,28
3. 9/2023 | 20.03.2023 45,68 ) )
4. 14/2023 | 05.04.2023 78,88 nieprawidlowo nleplja\~'|d}i0\'vo
5. | 15/2023 | 17.04.2023 | 4568 | (brak wskazania miejsca kilomglfg‘l;zk‘;“f‘za‘:t‘fowano
6. 16/2023 | 24.04.2023 22,84 rozpoczecia podrozy biepriiiioby stailie 72
7. 17/2023 | 24.05.2023 76,80 stuzbowej) 1 o piziebissn satmochodi)
8. 18/2023 | 06.09.2023 72,66
9. 21/2023 | 23.10.2023 | 124,56
10. | 22/2023 | 06.11.2023 | 137,33

W wyniku podjetych czynnosei kontrolnych stwierdzono, ze:

- polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikéw wystawione byly przez Dyrektora jednostki,

- skontrolowane polecenia wyjazdu sluzbowego zostaly wystawione nieprawidlowo,
tj. nie wskazano miejsca rozpoczecia podrozy sluzbowej, co stanowi naruszenie § 6
ust. 1 rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.,

- dane w rubrykach zawierajacych rozliczenie kosztow polecenia wyjazdu byly zgodne
z trescig polecenia wyjazdu stuzbowego (miejsce, srodek lokomocji, termin odbywania
podrozy),

- przejazdy odbywaly si¢ prywatnym samochodem - ich koszt, zostal naliczony
nieprawidlowo, tj. niezgodnie z w/w rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. oraz Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli
1 motorowerow niebedacych wlasnoscia pracodawcy z dnia 22 grudnia 2022 r.,

- rozliczenia kosztow podrézy krajowej dokonywano terminowo,

- skontrolowane polecenia wyjazdu shuzbowego byly sprawdzone pod wzgledem formalno-
rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

- wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki na 2023 r. — dotyczyly biezace;
dziatalnosci jednostki.

Dziatania kontrolne zostaty przeprowadzone na prébie 10 losowo wybranych dokumentéw.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie skontrolowane polecenia wyjazdu stuzbowego
zostaly rozliczone nieprawidlowo — zastosowano niezgodna z ww. Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. stawke za 1 km przebiegu pojazdu o pojemnosci
silnika powyzej 900 cm® (1,038 zt zamiast 1,15 z}).

W rozmowie przeprowadzonej z Gtéwng ksiegowa ustalono, Ze zanizona stawka stosowana
byla w okresie catego roku 2023 i dotyczy 24 delegacji.

W zwigzku z powyzszym dnia 05.09.2024 r. do Dyrektora jednostki wystosowano pismo
0 przygotowanie zestawienia zawierajacego wyliczenie kosztow nieprawidtowo rozliczonych
delegacji z zastosowaniem obowigzujace]j stawki za 1 km przebiegu.

Zgodnie z przygotowanym przez jednostke zestawieniem, naliczone w 2023 roku koszty
podrozy sluzbowych zanizono o kwote 155,56 zl (zestawienie stanowi Zalgacznik nr 1 do

niniejszego protokotu). "
s
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V1. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2023,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- umowe, protokél odbioru,

- ewidencje ksiggowa na kontach: 130 ,.Rachunek biezacy jednostki”, 080 ,.Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”,

- zrodlowe dowody ksiegowe (faktura).

W planie finansowym na 2023 rok, zatwierdzonym uchwalg Rady Powiatu Tczewskiego
Nr LII/305/2022 z dnia 28.12.2022 r., nie zaplanowano wydatkow inwestycyjnych.

Pismem z dnia 30.05.2023 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzagdu Powiatu Tczewskiego
o utworzenie nowego zadania inwestycyjnego pn. ,Modernizacja drzwi oddzielajacych strefe
Hali Sportowej od szkoly i czgsci biurowe]” i zabezpieczenie na ten cel w planie wydatkéw
budzetowych kwoty 49.980 zt.

Uchwalg Nr LIX/338/2023 z dnia 22 czerwca 2023 r. Rada Powiatu Tczewskiego dokonala
zmiany planowanych wydatkow w § 6050 o kwote 50.000 zl.

Na realizacj¢ powyzszego zadania w dniu 03.07.2023 r. Powiatowe Centrum Sportu zawarlo

z wykonaweca umowe Nr 1/RB/2023.

W umowie okreslono (m.in.) nastepujace obowiazki zleceniobiorcy:

- wykonanie prac zwigzanych z montazem 3 drzwi przeciwpozarowych dymoszczelnych
EIS30, demontazem i utylizacja starych drzwi oraz obrébka do stanu pierwotnego na
kwote 49.735,50 zl,

- wykonanie prac do 11.08.2023 r.,

- udzielenie gwarancji w zakresie wad w odniesieniu do przedmiotu umowy na okres
24 miesigey,

- udzielenie rekojmi za wady fizyczne przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami liczac od dnia odbioru ostatecznego umowy,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwloki w obowigzku usuniecia brakow, wad
1 usterek.

Odbior robot potwierdzono protokolem koncowego odbioru robdt budowlanych z dnia
11.08.2023 r., podpisanym przez strong zamawiajaca i wykonawce.

Wykonawca robét, Przedsiebiorstwo Produkcyjno-Budowlane PROBUD Sp. z o.0., za
realizacje umowy w dniu 18.08.2023 r. wystawil f-re Nr 04/08/2023 na kwote brutto
49.735,50 zl (termin ptatnosci 30 dni — zaptacono terminowo).

Powyzsze zadanie inwestycyjne realizowane bylo w budynku Hali Sportowej Powiatowego
Centrum Sportu w Tezewie, bedgcym w trwalym zarzadzaniu II Liceum Ogolnoksztalcacego
w Tczewie.

W 2023 roku, zgodnie z umowa uzyczenia z dnia 30 grudnia 2019 r., budynek pozostawal
w uzywaniu przez Powiatowe Centrum Sportu w Tczewie, ktore odpowiadato za jego stan
techniczny. przeglady i bezpieczenstwo.
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W zwiazku z powyzszym, po zakonczeniu inwestycji, na podstawie dokumentu przekazania
naktadéw inwestycyjnych w srodku trwalym PI nr 1/2023 z dnia 12.12.2023 r., Powiatowe
Centrum Sportu przekazalo naklady inwestycyjne zwiazane z realizacja zadania o wartosci
49.735.50 zt na rzecz 11 liceum Ogdlnoksztalcacego w Tezewie.

W wyniku kontroli przedlozonych dokumentéw stwierdzono. ze:

- wykonanie wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S wynosilo 49.735,50 zI i bylo zgodne
z ewidencja ksiggowa na koncie .,1307,

- ewidencja szczegotowa (analityczna) do konta ,,080" prowadzona byla prawidiowo.

- fakture opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

- dokument przekazania nakladéw inwestycyjnych w srodku trwatym (PI) speknial
wszystkie wymogi formalne i rachunkowe oraz =zostal podpisany przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- prace zostaly wykonane zgodnie z umowa,

- wydatki na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwala Rady Powiatu
Tczewskiego.

Jak wynika z powyzszego nieprawidlowosci nie stwierdzono.

VII. Rzetelno$é sporzadzania sprawozdan.

Skontrolowano prawidlowos¢ sporzadzenia sprawozdan budzetowych pod wzgledem
zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do
30 kwietnia roku 2023 w kolumnach: ,,Plan (po zmianach)”, ,,Wydatki wykonane”,

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzagdowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do
30 czerwca 2023 w kolumnach: ,,Plan (po zmianach)”, ,,Zaangazowanie”,

- ewidencji ksiggowej na koncie 130 ,.Rachunek biezacy jednostki” na dzien 30.04.2023 r.
(konto wydatkow budzetowych),

- ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym 980 .Plan finansowy wydatkow
budzetowych™ na dzien 30.04.2023 r. 1 30.06.2023 r.,

- ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym 998 . Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego™ na dzien 30.06.2023 r.
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. Szczegotowa analize ewidencji ksiegowej 1 sprawozdania Rb-28S na dzien 30.04.2023 r.
przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 4 - dane w zi, gr/

Iﬂ:;ﬁ:::x‘ = Plan Wydatki wykonane
pozils. § k"(“‘;‘;nt';so Rb-28S k“;’;;;)m Rb-28S
92605 3020 1.800,00 1.800,00 1.500,00 1.500,00
4010 466.801,00 466.801,00 152.908,03 152.908,03
4040 33.334,00 33.334,00 33.333,58 33.333,58
4110 92.867,00 92.867,00 32.927,48 32.927.48
4120 7.477,00 7.477,00 2.667,81 2.667,81
4170 138.375,00 138.375,00 44.235,02 44.235,02
4190 2.000,00 2.000,00 0,00 0,00
4210 45.649,00 45.649,00 8.385,30 8.385,30
4270 6.000,00 6.000,00 3.600,00 3.600,00
4280 720,00 720,00 195,00 195,00
4300 42.600,00 42.600,00 11.957,07 11.957,07
4360 2.300,00 2.300,00 653,09 653,09
4410 3.700,00 3.700,00 1.950,90 1.950,90
4440 13.659,00 13.659,00 0,00 0,00
4700 250,00 250,00 0,00 0,00
4710 2.925,00 2.925,00 0,00 0,00
RAZEM 860.457,00 860.457,00 294.313,28 294.313,28

2. Szczegblowa analize ewidencji ksiegowej i sprawozdania Rb-28S na dzien 30.06.2023 r.
przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 5 - dane w zl, gr/

f:;yigtl:;:;a Plan Zaangazowanie
konto 980 konto 998
rozdz. § (Wn) Rb-28S (Ma) Rb-28S

92605 3020 1.800,00 1.800,00 1.500,00 1.500,00
4010 466.801,00 466.801,00 243.526,88 243.526,88

4040 33.334,00 33.334,00 33.333,58 33.333,58

4110 92.867,00 92.867,00 54.178,76 54.178,76

4120 7.477,00 7.477,00 4.042,73 4.042,73

4170 138.375,00 138.375,00 71.790,00 71.790,00

4190 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00

4210 53.649,00 53.649,00 21.435,62 21.435,62

4270 6.000,00 6.000,00 3.600,00 3.600,00

4280 720,00 720,00 300,00 300,00

4300 44 600,00 44.600,00 32.422.23 32.422.23

4360 2.300,00 2.300,00 1.033,91 1.033,91

4410 3.700,00 3.700,00 2.711,66 2.711,66

4440 13.659,00 13.659,00 10.244,00 10.244,00

4700 250,00 250,00 0,00 0,00

4710 2.925,00 2.925.00 0,00 0,00

6050 50.000,00 50.000,00 0,00 0,00

RAZEM 920.457,00 920.457,00 482.119,37 482.119,37

Jak wynika z powyzszego, nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S na dzien 30.04.2023 r. 1 30.06.2023 r. byly zgodne

z ewidencja ksiggowa.



VIII. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencj¢ na koncie 129 . Rachunek VAT SPLIT PAYMENT jednostki™,

- ewidencje na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki™ - subkonto dochoddw,

- ewidencje na koncie 222 Rozliczenie dochodow budzetowych™,

- ewidencje na koncie 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2023, w kolumnach: ,,Dochody wykonane”, , Naleznosci pozostate do
zaplaty”, .,Nadplaty™.

1. Wykonanie i terminowos¢ odprowadzania dochodéw do budzetu powiatu.

W 2023 r. wykonanie dochodow budzetowych wyniosto 210.444,45 zl, w tym:

- 178.523.89 zt — § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych umow
o podobnym charakterze”,

- 263,56 zt — § 0920 ..Wplywy z pozostatych odsetek™,

- 31.450,00 zt — § 0960 ,,Wplywy z otrzymanych spadkdw, zapiséw 1 darowizn w postaci

pienieznej”,

- 207,00 zt — § 0970 ,,.Wplywy z r6znych dochodow”.

Szczegotowa realizacjg i rozliczenie dochodéw przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 6 - dane w zl, gr/

Dochody wykonane Razem Dl::h()dy liata .
M-c (dane z konta 129 i 130) (dochody | “redizowane | przekazama
wykotiane) (dane z konta | do bufizetu
§0750 | §0920 | §0960 | §0970 222) powiatu
20.128.34|  12.01] 1.400.00 19,00 21.559.35 19.014.38 | 31.01.2023
11 17.998,61 |  20,67| 3.000,00 36,00 21.055,28 54,51| 27.02.2023
22.428.14 | 28.02.2023
111 20.768.87| 22,82 500,00 15,00 21.306,69 5451 27.03.2023
21.344.05| 31.03.2023
v 12.657.94| 3326 10.000,00 17,00 22.708,20 5451] 27.04.2023
23.310,92 |  28.04.2023
v 18.771.96 | 32,73 0,00 16,00 18.820,69 358,80 17.05.2023
16.448,89 | 31.05.2023
VI 7.680,13| 22,19 350,00 20,00 8.072,32 512,67| 14.06.2023
9.637,26 | 30.06.2023
VII 527764 1164 0,00 15,00 5.304,28 54,51 26.07.2023
5.130,54|  31.07.2023
VII 1.125.15| 1843 0.00 10,00 1.153.58 1.513,25| 31.08.2023
X 9.387,68|  13.03] 15.900,00 15,00 25.315,71 54,51 22.09.2023
2434286 29.09.2023
X 17.948,79| 16,36 0,00 9.00 17.974,15 968,76 | 20.10.2023
17.920,57 | 31.10.2023
X1 18.569,63 | 34,13 300,00 15,00 18.918,76 54,51 27.11.2023
18.462,37 | 30.11.2023
XII 28.209,15| 2629 0,00 20,00 28.255,44 458,16 | 12.12.2023
368.46 | 28.12.2023
27.558,45| 29.12.2023
338.86 | 31.12.2023

Razem | 178.523,89 | 263,56 | 31.450,00| 207,00 210.444,45 210.444,45




2. Naleznosci i nadplaty.

W 2023 r. naleznosci pozostale do zaplaty wynosily 6.646,75 zl, w tym:

- 5.565,75 zt — § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych umoéw
o podobnym charakterze”,

- 1.081.00 zt — § 0920 . Wplywy z pozostalych odsetek™,

W 2023 r. nadptaty wynosity 0 zl.

W wyniku kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono. mianowicie:

- dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2023 r. w kolumnie ,,Dochody wykonane”
byly zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie .,130” — subkonto dochodéw i ,,129”,
a w kolumnie ,.Naleznosci pozostale do zaptaty™ i , Nadplaty” z saldami na koncie ,,221",

- dochody ujmowane byty w prawidlowych podziatkach klasyfikacji budzetowe;,

- analityka do konta ,221" prowadzona byla prawidlowo, tj. wedlug poszczegdlnych
dhuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowe;,

- na koniec roku 2023 saldo konta ,2222” wynosito 0,00 zl i bylo zgodne z wyciggiem
bankowym nr 163/2023 z dnia 31.12.2023 r.,

- dochody przekazywano terminowo do budzetu powiatu.

IX. Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych.
1. Regulamin funduszu.
W 2023 roku w jednostce obowigzywal ,Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”.  Regulamin  zostal uzgodniony 2z przedstawicielem pracownikéw
1 wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2019 z dnia 17.01.2019 r.
Okreslal m.in.:

e zasady tworzenia funduszu,

e wykaz 0s6b uprawnionych do korzystania ze srodkow funduszu,

e przeznaczenie srodkow funduszu,

e zasady i warunki korzystania z niektorych swiadczen,

e zasady tworzenia rocznego planu dochodow 1 wydatkow funduszu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli przepisow wewngtrznych stwierdzono, nastepujgce

nieprawidlowosci:

- w Regulaminie brak zapisu dotyczacego sktadu i zadan komisji socjalne;j,

- okreslony w § 7 Regulaminu katalog form dofinansowania jest nieaktualny (wiekszos¢
wykazanych swiadczen w jednostce nie wystepuje, np. dofinansowanie do wypoczynku
sobotnio-niedzielnego pracownikow, oplat za pobyt dzieci w ztobku, przedszkolu, bilety
wstepu na imprezy artystyczne, kulturalne, rozrywkowe i sportowe),

- przepisy nie precyzuja zasad i kryteriow przyznawania dofinansowania z zf$s (okreslono
jedynie zasady udzielenia Swiadczenia wezasowo-wypoczynkowego oraz pozyczki na
cele mieszkaniowe),

- zapis w § 17 dotyczacy pomocy finansowej jest nieprawidlowy i sprzeczny z § 7
(dopuszczalne jest udzielenie pomocy rzeczowej 1 finansowe] w szczegdlnych
przypadkach losowych, jednakze pomoc w zwiazku ze zwiekszonymi wydatkami
w okresie Swiat Bozego Narodzenia nie moze by¢ uznana za pomoc w przypadku
losowym),
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- nie okreslono kryterium dochodowych dla udzielanych swiadczen (progi dochodowe wraz
z okresleniem wysokosci dofinansowania w poszczegolnych progach powinny stanowié
integralna czes¢ Regulaminuy),

- brak zalacznika 6 do Regulaminu ,,O$wiadczenie majatkowe pracownika ubiegajacego si¢
o $wiadczenie z zf§s” oraz zalgcznika 9 , Tabela dofinansowania do wypoczynku”.

2. Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych - § 4440.

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodow 1 wydatkow budzetowych na rok 2023, zatwierdzony uchwalg
Rady Powiatu Tczewskiego Nr LI11/305/2022 z dnia 28.12.2022 r.,

- decyzja Dyrektora Nr 4/2023 z dnia 13.11.2023 r. dokonujgca zmian w planie
finansowym wydatkow jednostki,

- aktualizacja (korekta) naliczenia odpisu na ZFSS zdnia 15.11.2024 r.,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;j
Jednostki budzetowe] za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2023,

- ewidencje ksiegowa na koncie syntetycznym 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- wyciagi bankowe konta wydatkéw: nr 35/2023 z dnia 17.05.2023 r., nr 68/2023 z dnia
22.09.2023 r., nr 90/2023 z dnia 27.11.2023 r.

W przepisach wewngtrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest z corocznego odpisu
podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych pracownikow)
oraz dodatkowego (fakultatywnego — dotyczacego niepelnosprawnych oraz emerytow
1 rencistow).

Planowane na 2023 r. wydatki na odpis zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych
wynosily 13.659 zl (uchwala Rady Powiatu Tczewskiego Nr LII/305/2022 z dnia
28.12.2022 1.).

Naliczenia odpisu dokonano z =zastosowaniem nastepujacych stawek kwotowych
wskaznikow:

e 1.622,97 zl — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikdw,

e 277,16 zt — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytow i rencistow.

Z dniem 1 lipca 2023 r. zmianie ulegly stawki kwotowe wskaznikow odpisu na zakladowy
fundusz Swiadczen socjalnych. Wobec czego dokonujgc naliczenia odpisu na 2023 rok
nalezato usredni¢ wskaznik, ktory wynosit:
e 1.788,65 zl — pozostali pracownicy tj. 1.662.97 z} : 12 m-cy x 6 m-cy (od 01.2023 do
06.2023) plus 1.914,34 zl : 12 m-cy x 6 m-cy (od 07.2023 do 12.2023),
° 298,11 zl — emeryci i rencisci tj. 277.16 zt : 12 m-cy x 6 m-cy (od 01.2023 do
06.2023) plus 319,06 z1 : 12 m-cy x 6 m-cy (od 07.2023 do 12.2023).

Aktualizacja z dnia 15.11.2023 r.

Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosilo 14.840 zl, w tym:
e 12.753 7zt — pracownicy administracji i obstugi (7,13 et. x 1.788,65 zl),
e 2.087zl —emeryci (7 0s. x 298,11 z}).

Po przeprowadzeniu korekty stwierdzono, ze plan byt zanizony o 1.181 zi. Decyzja Nr 4/2023
z dnia 13.11.2023 r. Dyrektor zwigkszyl plan wydatkow budzetowych sklasyfikowanych
w § 4440. Plan po zmianie wynosit 14.840 zt i byt zgodny z wykonaniem.
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Wydatki na odpis przekazano bowiem nastepujgco:

10.244 7zt - WB nr 35/2023 z dnia 17.05.2023 r. (75% planu),
3.415 zt - WB nr 68/2023 z dnia 22.09.2023 r. (25% planu),
1.181 zt - WB nr 90/2023 z dnia 27.11.2023 r.,

14.840 zl (100% planu po aktualizacji — przekazana kwota odpisu).

Jak wynika z powyzszego. w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3. Gromadzenie Srodkéw funduszu.

Srodki finansowe funduszu byly gromadzone na odrebnym rachunku bankowym.
W przypadku uzyskania przez pracodawce dodatkowych przychodow funduszu, srodki
kazdorazowo 1 w pelnej wysokosci zasilaty rachunek zf$s. Dodatkowymi przychodami byty
w szczegolnosci wplywy z oprocentowania pozyczek udzielanych osobom uprawnionym na
cele mieszkaniowe, wplywy z tytulu splat rat tych pozyczek oraz wplywy z kapitalizacji
odsetek od srodkow funduszu pozostajacych na rachunku bankowym.

4. Plan finansowy zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Zgodnie z zapisami § 3 ust. 2 1 § 4 Regulaminu dziatalno$¢ socjalna jest prowadzona
w oparciu o roczny plan rzeczowo-finansowy dochodow i wydatkow, w ktorym ustala sie
podzial posiadanych $rodkdw na poszczegdlne cele i rodzaje dziatalnosci. Preliminarz
sporzadza pracodawca, w uzgodnieniu z przedstawicielem pracownikow.

Roczny plan rzeczowo-finansowy na rok 2023 zostal sporzadzony przez Dyrektora jednostki
w dniu 03.01.2023 r.

Planowane dochody i planowane wydatki wynosity 20.224,94 zl. Plan wydatkow przedstawial
si¢ nastepujaco:
e dofinansowanie do wypoczynku letniego uprawnionych pracownikow - 7.000 z,
e dofinansowanie do wypoczynku letniego uprawnionych emerytow 1 rencistow
- 1.400 zt,
pomoc finansowa - 4.000 zi.
upominki z okazji swigt dla dzieci pracownikow - 60 zl,
spotkania integracyjne - 200,44 z1,
pozyczki na cele mieszkaniowe - 7.564,50 zl.

Dnia 1 grudnia 2023 r. Dyrektor jednostki dokonal korekty preliminarza dochodow
1 wydatkow. Planowane wydatki wynosity 26.995,94 zl i ksztattowaly sie nastepujaco:

e dofinansowanie do wypoczynku letniego uprawnionych pracownikow - 7.000 zi,

e dofinansowanie do wypoczynku letniego uprawnionych emerytow i rencistow

- 1.400 zt,

* pomoc finansowa - 7.000 zt,

e upominki z okazji §wiat dla dzieci pracownikow - 60 zi,

» spotkania integracyjne - 4.263,34 zl,

e pozyczki na cele mieszkaniowe - 7.272,60 zl.

5. Wykorzystanie Srodkow zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Wydatkowanie srodkow zfSs poddano kontroli w zakresie zgodnosci z przepisami prawa
1 obowiazujacym w jednostce Regulaminem Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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Na podstawie ewidencji ksiegowej konta ,,851" 1 ,,234" jednostka w 2023 roku sfinansowala
lub dofinansowala ze srodkéw funduszu swiadczenia w tgcznej wysokosci 21.459,18 zl, na
ktore skladaly sie:

e Swiadczenia okolicznosciowe - 7.059,18 zl,

o doplaty do wezasow 1 wycieczek - 8.400 zl,

e pozyczki na cele mieszkaniowe - 6.000 zt.

Szczegdtowe) kontroli poddano losowo wybrane obszary dzialalnosci socjalne;.

5.1.  Dofinansowanie do wypoczynku letniego pracownikow. emerytow i rencistow.
Zasady dofinansowania do wypoczynku osob uprawnionych okreslone zostalty w § od 11 do
14 Regulaminu.

Zgodnie z uregulowaniami, dofinansowanie do wypoczynku urlopowego pracownikow oraz
emerytow i rencistow odbywa si¢ na podstawie wniosku. Wysokosé $wiadezenia uwzglednia
sytuacj¢ zyciowa 1 rodzinng osoby uprawnionej, a wyplata nastepuje w terminie do
31 sierpnia danego roku.

Zgodnie z protokolem o sygn. POS.2410.3.1/2023, na posiedzeniu w dniu 14.06.2023 r.
Komisja Socjalna zatwierdzita zasady wyptaty swiadczen urlopowych, okreslila kwoty
$wiadczenia przystugujace kazdej z uprawnionych osob, uzalezniajgc ich wysokosé od
kryterium dochodowego.

W 2023 roku jednostka wyplacita swiadczenie urlopowe w formie tzw. ,wczasow pod
gruszg” wszystkim pracownikom na podstawie zlozonych wnioskéw. Wnioski
o dofinansowanie zawieraly oswiadczenia o dochodzie na jednego czlonka rodziny w roku
poprzedzajacym zlozenie wniosku, co bylo zgodne z § 6 Regulaminu. Nie precyzowaly
jednak, o jaki rodzaj dofinansowania pracownik wnioskuje. Osoby uprawnione z ww.
dofinansowania korzystaly raz w roku. Laczna wysokos¢ dofinansowania wynosita 7.000 zi.
Wyplata Swiadczen dla emerytow nie zostala poprzedzona zlozeniem przez nich wniosku
oraz oSwiadczenia o sytuacji majatkowej, co jest niezgodne z zapisami par. 14 Regulaminu.
ELaczna kwota dofinansowania dla emerytéw i rencistow wynosita 1.400 zi.

5.2.  Udzielone pozyczki na cele mieszkaniowe.

Zasady udzielania pozyczek na cele mieszkaniowe okreslono w § 19 - § 27 Regulaminu.

W 2023 roku jeden pracownik zlozyl wniosek o udzielenie pozyczki na cele mieszkaniowe.
Umowa zostala zawarta dnia 18.01.2023 r. — pozyczka w wysokosci 6.000 zI na okres
24 m-cy z przeznaczeniem na remont mieszkania, oprocentowanie 3%.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

- pozyczka udzielona byta na wniosek pracownika,

- wniosek nie zostal zaopiniowany przez Komisje Socjalng (brak protokotu z posiedzenia
Komisji),

- brak decyzji o udzieleniu pozyczki,

- wniosek 1 umowa o pozyczke okreslaly konkretny cel jej przeznaczenia,

- umowa o pozyczke byla podpisana przez dwoch poreczycieli,

- umowa byla podpisana jednostronnie (brak podpisu pozyczkodawcey).

- wumowie o pozyczke dyrektor jednostki figuruje jako pozyczkobiorca i udzielajacy
pozyczKi (tryb udzielania dyrektorowi pozyczek nie zostal okreslony w Regulaminie),

- kwota i zasady splaty pozyczki ujete w umowie zgodne byly z Regulaminem.



17

6. Rozliczenie roczne wykorzystania srodkow funduszu.

Jednostka nie sporzadzita rozliczenia wykorzystania srodkéw z funduszu za rok 2023.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, ze wszystkie wydatki mieszcza sie w kwotach
planu na poszczegdlne dzialania socjalne wykazane w skorygowanym preliminarzu.

7. Ewidencja ksiegowa.

Kontroli poddano ewidencje¢ prowadzona na koncie ,,8517. Przychody i rozchody zostaly
zaewidencjonowane zgodnie z operacjami bankowymi oraz dowodami zZrodlowymi,
stanowigcymi podstawe dokonanych ksiggowan.

Saldo konta ..851" wynosito 10.166,29 zl i bylo zgodne z sumg sald kont ,.234™ 1 ,135”. Saldo
konta .,135” wynosilo 5.546,29 zt i byto zgodne z wyciagiem bankowym nr 30/2023 z dnia
31.12.2023 r.

Na tym protokoél zakonczono.

Protokol niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano jednostce kontrolowane;.

Protokol zawiera 17 stron.

Ustalenia zawarte w protokole, zostaly przez strone kontrolujgca przedstawione kierownictwu
jednostki i omowione na posiedzeniu w dniu 27 wrzesnia 2024 r,

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o, przystugujacym stronie kontrolowanej, prawie wniesienia
w ciagu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksigedze kontroli pod poz. 8.

Tczew, dnia 27 wrzesnia 2024 r.
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