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Pani

Malgorzata Domachowska
Dyrektor

Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego
w Pelplinie

Zalecenia pokontrolne

Na podstawie § 12 zalgcznika do zarzadzenia nr 17/02 Starosty Tczewskiego z dnia
28 maja 2002 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli, Daria
Gutkowska-Nelke — glowny specjalista Zespolu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tezewie, w dniach od 17 czerwca 2024 1. do 2 sierpnia 2024 r. przeprowadzila kontrole
problemowa w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Pelplinie.

Wyniki kontroli w zakresie gospodarki finansowej jednostki w 2023 r. zostaly ujete w trzech
Jednobrzmigeych protokotach, podpisanych przez obie strony w dniu 02.08.2024 r., z ktérych
jeden egzemplarz otrzymata Pani Dyrektor.

Z ustalen kontroli wynika, ze w kierowanym przez Panig Osdrodku niektére zadania
wykonywane byly niewlasciwie.

Stwierdzono, ze:

1. Sprawozdanie Rb-28S z dnia 31 marca 2023 r. nie odzwierciedlalo stanu rzeczywistego
zobowigzan - stan zobowiazan kwartalnych wykazano nieprawidtowo, {j. niezgodnie
z ewidencja ksiggowa — str. 5-8 protokotu kontroli.

Stanowi to naruszenie § 9 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

2. Polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikéw wystawiano nieprawidlowo, tj. nie

wskazano miejsca rozpoczecia podrézy shuzbowej oraz pojemnosci silnika samochodow
prywatnych pracownikéw wykorzystywanych do odbycia podrozy stuzbowej — str. 9-10
protokotu kontroli.
Stanowi to naruszenie § 31§ 6 usi. I rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgeveh  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednosice sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowe.

3. Wydatki budzetowe zwigzane z wyjazdami stuzbowymi pracownikéw celem odbycia

szkolenia klasyfikowano w nieprawidlowej podzialce klasyfikacji budzetowej,
tj. w § 4410 zamiast w § 4700 — str. 9-10 protokotu kontroli.
Stanowi 1o naruszenie rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz
Srodkow pochodzgcych ze Zrddel zagranicznych [Zalgeznik nr 4:Klasyfikacja paragraféw
wydatkow i srodkow (z objasnieniami)].



4, Uzgodnieri konta kosztéw ,402” z kontem wydatkéw ,,130” nie dokoaywano, co
uniemozliwialo biezgce wyeliminowanie bledéw w ewidencji ksiggowej — str. 10-12
protokotu kontroli.

Stanowi to naruszenie art. 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

5. Dane w sprawozdaniach Rb-28S z dnia 31 marca 2023 1. i 30 czerwca 2023 1. w kolumnie
LZaangazowanie” wykazano nieprawidlowo, tj. niezgodnie z ewidencja ksiggowa
— str. 13-16 protokotu kontroli, .

Stanowi to naruszenie § 9 ust. 1i2 rozporzqdzema Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetower

6. Regulamin Zakiadowego Funduszu Swiadczern Socjalnych wprowadzony do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 4/2023 z dnia 21.04.2023 r. nie zawiera zapisow dotyczacych
warunkéw przyznawania pomocy finansowej socjalnej i losowej oraz definicji ,kwoty
bazowej” —sir. 18 protokolu kontroli.

Stanowi to naruszenie art, 8 ust. 2w nawzqzamu do art. 8 ust. I ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych.

7. Termin sporzadzenia planu ﬁnansowego zakl‘adowego funduszu sw1adczen soqalnych nie
zostal dotrzymany — str. 21 protokotu kontroli.

Sranow to naruszenie § 4 ust. 1 Regulammu zakfadowego funduszu swzadczen soqalnych
z dnia 21 kwietnia 2023 .

8. Roczny plan wydatkéw funduszu soc;alnego z podzm:‘tem na poszczegolne cele
dziatalnodci socjalnej w niektérych pozycjach przekroczono, nie dokonano stosownej
"‘zmlany prehmmarza i nie uzgodmono jej = przedstaw1c1elam1 quzkow zawodowych
2 str, 21, 24 protokotu kontroli.

Stanowi to naruszenie art. 8 pkt. 2 ustawy z dnia 4 marca 9947, 0 zakiadowym fundnszu
Swiadczen socjalnych oraz art. 27 pkt. 1 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwxqzkach
zawodowych, i _

9. Aktualizacja odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych nie zostata

przeprowadzona (odpis zostat zanizony o kwote 5 zt) — str. 20 protokotu kontroli,
Stanowi to naruszenie art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakiadowym Junduszu
'Swzadczen socjalnych oraz § 1 rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zafrudmonych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

10. Kwota doptaty do dzialalnosci sportowo- rekreacyjnej dokonana plzez pracowmkow
1 zaewidencjonowana na kontach ,,135" i ,851” jest n1ezg0dna Z dokumentam1
zrodtowymi (roznica wynosi 118 z}) — str. 22 protokotu kontroli,

Stanowi to naruszenie art. 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 19941 0 mchunkowoscz oraz
Regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczer socjalnych z dnia 21 kwietnia 2023 .

11. Bwidencja szczegdlowa konta ,,851” nle odzwwrCIedla stanu rzeczywistego — str. 23-24
protokotu kontroli. '

Stanowi to nar uszenze art. 24 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 v. o rachunkowoscz

Dzialajac na podstawie § 27 zalacznika do zarzadzenia Starosty Tczewsklego nr 17/02 z dnia
28 maja 2002 r. w sprawie szezegblowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli,
zobowigzuje Panig Dyrektor do Wyehmlnowama przedstawionych nieprawidtowosci.

W szczegolnoSci zobowiazuje do:

1. Rzetelnego sporzadzania sprawozdan finansowych Rb-28S, na podstawie ewidencji
ksiegowej, odzwierciedlajgcych stan rzeczywisty.

2. Bezblednego prowadzenia ewidencji ksiggowej kont: ,,1307, 1357, ,402”, ,851”, na
podstawie dokumentéw Zrodlowych, odzwierciedlajacej stan rzeczywisty.




i

Wystawiania polecen wyjazdu stuzbowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Stosowania prawidlowej klasyfikacji wydatkow budzetowych dotyczacych wyjazdow
stuzbowych celem odbycia szkolenia.

Prawidlowego dokonywania aktualizacji odpisu na zakladowy fundusz swiadczen
socjalnych.

Terminowego sporzadzania planu finansowego zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych oraz nieprzekraczania kwot wydatkéw w nim okreslonych.

Uzupelnienia Regulaminu zakladowego funduszu $§wiadczenn socjalnych o brakujace
zapisy.

Dokonania przelewu na konto zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych tytulem
niedoptaty odpisu naleznego w 2023 roku zgodnie z dokumentem aktualizacyjnym z dnia
16.11.2023 1.

Dokonania zwrotu nadplaty pracownikom korzystajgcym z dofinansowania do
dzialalnosci sportowo-rekreacyjnej, zgodnie z dokumentem Zrédlowym.

Zobowigzuje rowniez Panig Dyrektor do niepopelniania w przyszlosci pozostatych
nieprawidlowosci wynikajgcych z protokotu kontroli.

W tym celu nalezy przestrzegaé przepisow prawnych i wewnetrznych, mianowicie:

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),
ustawy z dnia 4 marca 1994 1. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
z 2024 r. poz. 288),

ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach zawodowych (Dz. U. z 2022 1. poz. 854),
rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2022 1. poz. 513 ze zm.),

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2024 1. poz. 454),

rozporzagdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowe] z tytulu podrézy stuzbowej (Dz.U.
z 2023 1. poz. 2190),

rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy
fundusz §wiadczen socjalnych (Dz.U. 2009 Nr 43 poz. 349),

Regulaminu zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z dnia 21 kwietnia 2023 r.

O realizacji powyiszych zalecen prosze powiadomié¢ Staroste Tczewskiego w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
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