ZK.1711.2.9.2024

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Pelplinie
przez Dari¢ Gutkowska-Nelke — gléwnego specjaliste Zespotu Kontrolnego Starostwa
Powiatowego w Tczewie, dzialajacej na podstawie upowaznienia Nr 200/2024 z dnia
13 czerwca 2024 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2023 r.
Termin:  w dniach od 17 czerwca do 2 sierpnia 2024 r.
(z przerwa w dniach od 29.06 do 14.07.2024 r.).

Zakres szczegotowy kontroli:

I. Ustalenia ogdlne.

I1. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

I1. Wykonanie wydatkow w poszczegdlnych paragraféow w stosunku do planu, na dzien
poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

IV.  Rozrachunki.

V. Podréze stuzbowe krajowe - § 4410.

VL. Wydatki i koszty budzetowe - rozdz. 80102 § 4300.

VII.  Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan.

VIII. Dochody budzetowe.

IX.  Gospodarowanie zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych.

I. Ustalenia ogélne.

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy z siedziba w Pelplinie przy ul. Sambora 5A jest
Jjednostka publiczng. Organem prowadzacym jest Powiat Tczewski, a sprawujacym nadzér
merytoryczny Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowaweczy, zwany dalej Oérodkiem, dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737),

- Statutu — stanowigcego zalgcznik do uchwaly Nr 26/22 Rady Pedagogicznej z dnia
29 wrzesnia 2022 r. (wraz ze zmiang - zalacznik do uchwaly Nr 38/2023 Rady
Pedagogicznej z dnia 8 listopada 2023 1.),

- Regulaminu organizacyjnego, wprowadzonego do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr
2/2017 z dnia 14 lutego 2017 r.

Osrodek jest placéwka dla dzieci i mlodziezy z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu
lekkim, umiarkowanym, znacznym, glebokim, dla uczniow z niepelnosprawnosciami
sprzgzonymi, z ktérych jedna z niepetnosprawnosci jest niepelnosprawnosé intelektualna oraz
dla dzieci i miodziezy z autyzmem w tym z zespolem Aspergera.

Osrodek realizuje cele z zadania wychowawcze, edukacyjne, profilaktyczne i rewalidacyjne
wynikajgce z przepisow prawa oraz uwzgledniajace szkolny zestaw programéw nauczania,
program profilaktyczno-wychowawczy, indywidualne programy edukacyjno-terapeutyczne
uczniow. Glownym celem ksztalcenia w Osrodku jest dbalo$¢ o integralny rozwdj
biologiczny, poznawcezy, emocjonalny, spoteczny, moralny ucznia i wychowanka.



W sktad Osrodka wchodza:

- Szkola Podstawowa Nr 3 Specjalna,

- Szkola Specjalna Przysposabiajaca do Pracy,
- Zespoly rewalidacyjno-wychowawcze,

- Swietlica,

- Grupy Wychowawcze,

- Weczesne Wspomaganie Rozwoju Dzieci.

Na dzien 17.06.2024 r. do 17 oddziatléw uczeszcza 146 uczniow.
Zatrudnionych jest 69 oséb, co w przeliczeniu na etaty stanowi 61,59 i przedstawia sie
nastepujaco:

- nauczyciele 49 o0s. - 43,34 et.
- administracja 3o0s.- 3,00 et.
- obstuga 17 0s. - 15,25 et.

Dyrektorem jest Pani Matgorzata Domachowska.
Gléwnym ksiggowym jest

W okresie objetym kontrola Osrodek, jako jednostka budzetowa, realizowal zadania

sklasyfikowane w:

- dz. 801 ,,Oswiata i wychowanie”, w rozdziatach: 80102 ,,Szkoly podstawowe specjalne”,
80107 , Swietlice szkolne”, 80134 >zkoly zawodowe specjalne”, 80146 ,,.Doksztalcanie
1 doskonalenie nauczycieli”, 80153 ,,Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu
do podrecznikdw, materiatdéw edukacyjnych lub materialow éwiczeniowych”,

- dz. 854 .Edukacyjna opieka wychowawcza”, w rozdziatach: 85403 ,.Specjalne osrodki
szkolno-wychowawcze”, 85404 ,Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka”, 85416
,Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym”, 85446 ,Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli”.

Kontrolg¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnoSci z nizej wymienionymi przepisami:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079,
1634, 1692, 1725, 1747, 1768, 1964 i 2414 oraz z 2023 r. poz. 412, 497, 658, 803, 1059,
1270, 1273, 1407, 1641,1693 i 1872),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105
12106, z 2022 r. poz. 1488 oraz z 2023 1. poz. 1201 295),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513, 1571 1 2045 oraz z 2023 r. poz. 1347),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 1. poz. 144 oraz z 2023 r. poz. 193),

- ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
z 2022 1. poz. 923 1 2666 oraz z 2023 r. poz. 998 i 1586),

- ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2022 r. poz. 2267 oraz z 2023 1. poz. 1586),
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- rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznodci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r.
poz. 167,z 2022 r. poz. 1481 1 3202 oraz z 2023 r. poz. 2190).

1. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

W 2023 r. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy prowadzil gospodarke finansowo-

ksiggowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

- Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 25/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r., w sklad ktorych wehodza:
e Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zalacznik nr 1,
e Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego — zalacznik

nr2,

e Zakladowy plan kont — zatacznik nr 3,
e System ochrony danych — zatacznik nr 4,

- Instrukcje zasad przeprowadzania inwentaryzacji, wprowadzona do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 28/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.,

- Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowych, wprowadzona do
stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 29/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.,

- Instrukcje gospodarki kasowej, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr
30/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.,

- Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw Scislego zarachowania, wprowadzong do
stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 31/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.,

- Instrukcj¢ magazynowa, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr
22/2019 z dnia 14 pazdziernika 2019 r.,

- Wykaz os6b upowaznionych do kontroli, sprawdzania i zatwierdzania dowodow
ksiggowych, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 26A/2020 z dnia
1 wrzesnia 2020 r.,

- Wzory pieczatek stosowanych przy sprawdzaniu, zatwierdzaniu i dekretowaniu dowodow
ksiggowych, wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 26/2017 z dnia
22 grudnia 2017 r.,

- System kontroli zarzadczej, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr
15/10/11 z dnia 10 lutego 2011 r.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej.

Uzywane sg nastepujgce systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 27/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r. (wraz ze zmiang — zarzadzenie Dyrektora Nr

1A/2020 z dnia 1 stycznia 2020 r.):

- Finansowo-Ksiggowy FK-2 (program opracowany przez Zaklad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej Sp. z 0.0. w Koszalinie),

- KADRY, PLACE (aplikacje opracowane przez firme Wolters Kluwer Polska S.A.
w Warszawie),

- FAKTUROWANIE (program opracowany przez Zaklad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej sp. z 0.0. w Koszalinie),

- SJO BeSTi@. ktorego wlascicielem autorskich praw majgtkowych jest Ministerstwo
Finans6éw; system otrzymano ze Starostwa Powiatowego w Tczewie,

- Assets Ninja Standard (dawniej: STOCK), program opracowany przez firme Smart Media
Sp. z 0.0. w Gdansku; obecnie firma Pirxon S.A. w Gdansku,

- Excel (dot. sporzadzania raportéw kasowych).
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III. Wykonanie wydatkéw w poszczegdélnych paragrafach w stosunku do planu,
na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkéw biezacych miedzy paragrafami w ramach poszczegolnych rozdziatow
klasyfikacji budzetowej, z wylaczeniem nastepujacych paragrafow: 3110, 4010, 4011, 4017,
4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4710, 4711, 4717, 4719,
4780, 4790, 4800 oraz paragraféw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych Funduszu
Pomocy Ukrainie — uchwaly Zarzadu Powiatu Tezewskiego Nr 248/697/2023 z dnia
5 stycznia 2023 r. i Nr 264/735/2023 z dnia 6 kwietnia 2023 r.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byl poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od dnia
dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 30.11.2023 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwal Zarzadu Powiatu Tczewskiego: Nr 248/697/2023 z dnia 5 stycznia 2023 r.,
Nr 264/735/2023 z dnia 6 kwietnia 2023 r. w sprawie upowaznienia dyrektorow
powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu Tczewskiego do dokonywania w 2023
roku zmian w planie finansowym jednostki,

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow: Nr SOSW/1/W/2023
z dnia 22.08.2023 r., Nr SOSW/2/W/2023 z dnia 16.11.2023 r., Nr SOSW3/W/2023
z dnia 27.11.2023 r.,

- danych z ewidencji ksiegowej (zestawien wykonanych wydatkéw w stosunku do planu
finansowego na dzien poprzedzajacy decyzje i uchwaty o zmianach w planie wydatkow).

Wykaz wydatkow w paragrafach, ktorych dotyczyty zmiany przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 1- dane w zi, gr/

Data .| Klasyfikacja budzetowa | Kwota planu Kwota . % wykonania
wykonania . wykonania w stosunku
wydatkow rozdzial paragraf veydatoow wydatkow do planu
21.08.2023 80102 4270 8.000,00 6.869,57 85,87

4280 4.000,00 3.895,00 97,38

4410 2.000,00 1.846,50 92,33

4430 10.738,00 6.119,00 56,98

15.11.2023 80102 4210 118.054,00 74.609,07 63,20
4410 2.500,00 2.490,10 99,60

4500 800,00 792,00 99,00

4700 3.000,00 1.872,00 62,40

85403 4210 20.000,00 3.569,90 17,85

4220 50.000,00 49.929,09 99,86

4280 700,00 515,00 73,57

26.11.2023 80102 3020 10.000,00 3.233,63 32,34
4210 114.291,00 76.082,94 66,57

W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci nie stwierdzono, mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (decyzje Dyrektora) nie przekroczono planu
wydatkow budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

- 0 zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu Tczewskiego
zostal poinformowany terminowo.

uchwatami




IV. Rozrachunki.

W 2023 r. w jednostce funkcjonowaly nastepujace konta zespotu 2 ,,Rozrachunki
i rozliczenia™ 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 245, 280, 290. Ewidencje
szczegdlowa do kont zespolu drugiego prowadzono w sposdb umozliwiajacy wyodrebnienie
poszezegdlnych grup rozliczen i rozrachunkdw, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen i zobowiagzan wedtug kontrahentéw lub pracownikow.

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dzien: 31 marca 2023 r., 30 czerwca
2023 r., 30 wrzesnia 2023 r., 31 grudnia 2023 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiggowej na kontach: 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami®,

- dowodow zrédlowych — faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S 2z wykonania planu wydatkéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowe] na dzien 31 marca 2023 r., 30 czerwca
2023 r., 30 wrzesnia 2023 r. 1 31 grudnia 2023 r. w kolumnie ,,Zobowigzania wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego”.

Stan zobowigzan wobec kontrahentéw przedstawiat si¢ nastepujaco:
/tabela nr 2 — dane w zl, gr/

Lp.| Miesigc | Saldo Ma konta g‘;‘;‘:{”ﬁ::;;;:ﬁf;gg
1. marzec 201 4.142,09 | rozdz. 80102 §4210 682,37
§4280 110,00
§4300 609,11
§4410 73,60
rozdz. 85403 §4220 2.743,72
2. czerwiec 201 677,12 | rozdz. 80102 §4300 677,12
2 wrzesien 201 5.074,70 | rozdz. 80102 §4210 536,70
§4300 546,00
§4700 399,00
rozdz. 80146 §4700  2.345,00
rozdz. 85403 §4220 1.043,00
rozdz. 85446 §4700 205,00
4, grudzien 201 30.568,74 | rozdz. 80102 §4210 515,37
234 2,20 §4260  26.690,95
§4270 144,98
§4300 979,81
§4410 2,20
rozdz. 85403 §4220 2.237,63
Razem: 40.464,85 40.541,56
Analiza sald:

Stan na dzien 31.03.2023 r.

Saldo konta ,.201" wynosito 4.142,09 zl, w tym zobowigzanie wobec:

(rozdz. 80102)

- Firmy Handlowo-Ustugowej TAKS, dot. f-ry VAT 5756/MAG/2023 z dnia 29.03.2023 r.
za srodki czystosci (termin platnosci do 12.04.2023 r. — zaptacono 11.04.2023 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 682,35 zi - § 4210,

- Firmy ENEFIL.PL, dot. f-ry nr 043/03/23 z dnia 22.03.2023 r. za akcesoria dekoracyjne na
kwote 137,40 zt (termin platnosdci do 22.03.2023 r. — 137,38 zt zaptacono 20.03.2023 r.)
— zobowigzanie wynikajace z niedoplaty w wysokosci 0,02 zt - § 4210,
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- Specjalistycznej Praktyki Lekarskiej, dot. f-ry Nr 115/03/23 z dnia 31.03.2023 r.
za badania profilaktyczne pracownikéw (termin platnosci 14 dni — zaptacono
11.04.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 110 zi - § 4280,

- Firmy AUTO WUL MAC, dot. f-ry VAT FS 85/03/2023 z dnia 31.03.2023 r. za ustuge
wulkanizacyjng (termin platnosci do 14.04.2023 r. — zaplacono 11.04.2023 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 60 zt - § 4300,

- Spolki z 0.0. Biuro Obstugi Firm POLSIGNAL, dot. f-ry VAT Nr FS/23/3/10 z dnia
31.03.2023 r. za ustugi z zakresu RODO oraz tworzenia i obstugi systemu zgloszen
naruszen prawa (termin platnosci do 14.04.2024 r. — =zaplacono 11.04.2023 r.)
— zobowigzanie w wysokodci 546 zi - § 4300,

(rozdz 85403)

Firmy MELER, dot. f-ry 268/3/2023 z dnia 31.03.2023 r. za pieczywo (termin platnosci
do 14.04.2023 r. — zaplacono 11.04.2023 r.) — zobowigzanic w wysokosci 433,14 zl
- § 4220,

- Spotki z o0.0. ST. RABALA, dot. f-ry VAT 1135/2023/N z dnia 31.03.2023 r. za migso
i wedliny (termin platnosci do 14.04.2023 r. — zaplacono 11.04.2023 r.) — zobowigzanie
w wysokogei 2.310,58 z1 - § 4220.

Stan na dzien 30.06.2023 r.

Saldo konta ,,201" wynosito 677,12 zl, w tym zobowigzanie wobec:

(rozdz 80102)
Firmy USLUGI PRALNICZE, dot. f-ry VAT 169/06/2023 z dnia 30.06.2023 r. za pranie
poscieli (termin platnosci do 14.07.2023 r. — zaplacono 07.07.2023 r.) — zobowiazanie
w wysokosci 177,12 zt - § 4300,

- Firmy PRODAN, dot. f-ry FV/30/2023/06 z dnia 30.06.2023 r. za ustugi BHP (termin
platnosci do 14.07.2024 r. — zaptacono 07.07.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 500 zt
- § 4300.

Stan na dzien 30.09.2023 r.

Saldo konta ,,201” wynosito 5.074,70 zl, w tym zobowigzanie wobec:

(rozdz 80102)

Sklepu komputerowego PROCEK, dot. f-ry nr 88/09/2023 z dnia 29.09.2023 r. za
akcesoria biurowe i gospodarcze (termin platnosci do 13.10.2023 r. — zaplacono
09.10.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 536,70 zt - § 4210,

- Spoélki z o.0. Biuro Obstugi Firm POLSIGNAL, dot. f-ry VAT Nr FSPS/23/9/11 z dnia
29.09.2023 r. za ustugi z zakresu RODO oraz tworzenia i obstugi systemu zgloszen
naruszen prawa (termin platnosci do 13.10.2024 r. — zaptacono 09.10.2023 r.)
— zobowiazanie w wysokosci 546 zt - § 4300,

- Firmy VERTE, dot. f-ry nr 202/09/2023/SZK z dnia 28.09.2023 r. za szkolenie (termin
platnosei do 05.10.2023 r. — zaptacono 05.10.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 399 zi
- § 4700,

(rozdz. 80146)

- Instytutu Ksztalcenia EKO-TUR dot. f-ry Nr 1326/Y/23 z dnia 27.09.2023 r. za szkolenie
dla nauczycieli na kwote 2.550 zl (termin platnosci do 10.10.2023 r. — zaplacono
09.10.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 2.345 zt - § 4700,

(rozdz. 85403)

- Firmy MELER, dot. f-ry 216/9/2023 z dnia 30.09.2023 r. za pieczywo (termin platnosci
do 14.10.2023 r. — zaplacono 09.10.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 415,70 zt
- § 4220,
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Sklepu Rolno-Spozywczego U GRAZYNY, dot. f-ry VAT FS 374/2023 z dnia
27.09.2023 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 11.10.2023 r. — zaplacono
09.10.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 402,70 z1 - § 4220,
Sklepu Rolno-Spozywczego U GRAZYNY, dot. fry VAT FS 375/2023 z dnia
27.09.2023 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 11.10.2023 r. — zaplacono
09.10.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 224,60 zi - § 4220,

(rozdz. 85446)

Instytutu Ksztatcenia EKO-TUR dot. f-ry Nr 1326/Y/23 z dnia 27.09.2023 r. za szkolenie
dla nauczycieli na kwotg 2.550 z! (termin platnosci do 10.10.2023 r. — zaplacono
09.10.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 205 zt - § 4700.

Stan na dzien 31.12.2023 r.

Saldo konta ,,201” wynosito 30.568,74 zl, w tym zobowigzanie wobec:
(rozdz 80102)

Firmy SZYMKOWIAK, dot. f-ry 309/1L.SZ/12/2023 z dnia 28.12.2023 r. za zakup
wycieraczek na schody (termin platnosci do 04.01.2024 r. — zaptacono 03.01.2024 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 515,37 zt - § 4210, 15 zi - § 4300,

Spotki akcyjnej ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 1482880000/FED/00062/2024
z dnia 21.01.2024 r. za energie elektryczng w okresie od 21 listopada 2023 r. do
21 stycznia 2024 r. na kwote 3.292,96 zl (termin platnosei do 07.02.2024 r. — zaplacono
05.02.2024 r.) — zobowiazanie (koszty roku 2023) w wysokosci 2.195,31 zt - § 4260,
Spotki z 0.0. GPEC, dot. f-ry VAT nr SM/B/12/000003/23 z dnia 21.12.2023 r. za
dostarczone cieplo na kwote 19.073.11 zl (termin platnosei do 05.01.2024 r. — 3.874,11 zi
zaplacono 28.12.2023 r., 15.199 zt zaptacono 03.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci
15.199 zt - § 4260,

Spétki z 0.0. GPEC, dot. f-ry VAT nr SM/B/12/000031/23 z dnia 04.04.2024 r. za
dostarczone cieplo w grudniu 2023 r. (termin platnosci do 19.01.2024 r. — zaplacono
16.01.2024 r.) — zobowiagzanie w wysokosci 9.145,40 z1 - § 4260,

Spotki z 0.0. PELKOM, dot. f-ry VAT nr 27336/2023/W z dnia 31.12.2023 r. za wode
i Scieki (termin platnosci do 30.01.2024 r. — zaptacono 29.01.2024 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 151,24 zt - § 4260, 258,31 zt - § 4300,

Gminy Pelplin, dot. f-ry nr Fs-/000066/12/2023/ZS Nr 1 z dnia 19.12.2023 r. za
konserwacje windy (termin ptatnosci do 08.01.2024 r. — 504 zt zaptacono 20.12.2023 r.,
144,98 zt zaptacono 03.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 144,98 zt - § 4270,
Spolki z 0.0. PESTAR, dot. f-ry VAT FS 230/CFS/12/2023 z dnia 30.12.2023 r. za serwis
drukarki (termin platnosci do 20.01.2024 r. — zaptacono 16.01.2024 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 558,90 zt - § 4300,

Firmy USLUGI PRALNICZE, dot. f-ry VAT 372/12/2023 z dnia 29.12.2023 r. za pranie
poscieli (termin platnosci do 12.01.2024 r. — zaplacono 03.01.2024 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 147,60 zt - § 4300,

(rozdz 85403)

Firmy MELER, dot. f-ry 202/12/2023 z dnia 30.12.2023 r. za pieczywo (termin platnosci
do 13.01.2024 r. — zaptacono 12.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 409,80 zl
- § 4220,

Sklepu Rolno-Spozywczego U GRAZYNY, dot. fry VAT FS 553/2023 z dnia
13.12.2023 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 12.01.2024 r. — 100 =zl
zaptacono 19.12.2023 r., 313,44 71 zaplacono 03.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci
313,44 z1 - § 4220,

Al



Sklepu Rolno-Spozywezego U GRAZYNY, dot. fory VAT FS 571/2023 z dnia
20.12.2023 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 19.01.2024 r. — zaplacono
03.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 579,87 zt - § 4220,

Sklepu Rolno-Spozywczego U GRAZYNY, dot. fry VAT FS 568/2023 z dnia
18.12.2023 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 17.01.2024 r. — zaplacono
03.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 257 zt - § 4220,

Sklepu Rolno-Spozywezego U GRAZYNY, dot. fry VAT FS 572/2023 z dnia
20.12.2023 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 19.01.2024 r. — zaplacono
03.01.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 97,50 zt - § 4220,

Sklepu Rolno-Spozywezego U GRAZYNY, dot. fory VAT FS 567/2023 z dnia
18.12.2023 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 17.01.2024 r. — zaptacono
03.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 580,02 zt - § 4220.

Saldo konta ,,234™ wynosito 2,20 zl i dotyczylo zobowigzania wobec pracownika tytulem
polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 81/2023 z dnia 15.12.2023 1. do Tczewa w celu zlozenia
dokumentéw w Starostwie Powiatowym na kwote 55,20 zt (53 zl zaplacono 19.12.2023 r.,
2,20 zl zaplacono 03.01.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 2,20 zt - § 4410 (rozdz.
80102).

W wyniku czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze:

ewidencja szczegélowa (analityczna) do konta ,,201” i ,234” prowadzona byla
prawidlowo,
salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan — ewidencja na koncie
syntetycznym i kontach analitycznych byla zgodna z dowodami Zrédtowymi,
dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym
1 zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych czynnosei,
w sprawozdaniach Rb-28S z dnia 30 czerwca, 30 wrzesnia i 31 grudnia 2023 r. stan
zobowigzan wykazano prawidlowo, tj. w prawidlowych wysokos$ciach i podziatkach
klasyfikacji budzetowej,
w sprawozdaniu Rb-28S z dnia 31 marca 2023 r. stan zobowiazan wykazano
nieprawidlowo, tj. w wysokosci wigkszej, niz saldo konta ,,201”, mianowicie:

o w § 4410 ujeto zobowigzane w wysokosci 73,60 zt, a saldo konta wynosito 0 z,

o w § 4210 ujeto zobowiazanie w wysokosci 609,11 zi, a saldo konta wynosito

606 zl;

réznica 76,71 zI dowodzi, ze sprawozdanie nie odzwierciedlalo stanu rzeczywistego
zobowigzan na dzien 31.03.2023 r.,
zobowigzania dotyczyly biezgcego miesiaca,
zobowigzania uregulowano terminowo.

V. Podroze stuzbowe krajowe - § 4410.
Kontroli poddano:

roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2023,

ewidencj¢ ksieggowa na kontach: 409 .Pozostate koszty rodzajowe”, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”,

polecenia podrézy stuzbowe;.

W
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W 2023 roku na krajowe podroze stuzbowe pracownikéw sklasyfikowane w § 4410
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Pelplinie wydatkowat ogétem 3.000 zi.
Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S byto zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie
,»130”. Obroty na koncie kosztéw ,,409” wynosily 2.962,10 zl. Réznica stanowila kwote
37.90 zl, w tym:

-40,10 zt — koszty 2022 r. (zobowigzania zaptacone 10.01.2023 r.),
2,20 zt — zobowiazanie na dzien 31.12.2023 r. (patrz wyzej pkt. IV).

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem
kosztow, ktorych wykaz przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 3 — dane w zl, gr/

Polecenie wyjazdu
Lp. stuzbowego Kwota Prawidlowo$é rozliczenia dokumentu
numer data

1. 04/2023 31.01.2023 55,20 prawidlowo
2. 09/2023 16.02.2023 18,00 prawidlowo
3. 08/2023 15.02.2023 85,10 prawidlowo
4. 14/2023 03.03.2023 154,10 prawidlowo
5. 19/2023 16.03.2023 66,30 prawidiowo
6. 18/2023 16.03.2023 76,80 prawidlowo
7o 24/2023 30.03.2023 85,10 prawidiowo
8. 32/2023 24.04.2023 55,20 prawidlowo
9, 38/2023 26.05.2023 64,40 prawidfowo
10. 41/2023 06.06.2023 7,00 prawidlowo
11 45/2023 15.06.2023 18,00 prawidlowo
12. 48/2023 07.08.2023 55,20 prawidiowo
13. 51/2023 24.08.2023 36,80 prawidlowo
14. 57/2023 21.09.2023 55,20 prawidlowo
15. 67/2023 18.10.2023 55,20 prawidlowo
16. 69/2023 07.11.2023 18,00 prawidiowo
17. 73/2023 10.11.2023 34,50 prawidlowo
18. 76/2023 28.11.2023 110,40 prawidlowo
19. 78/2023 06.12.2023 55,20 prawidfowo
20. 81/2023 15.12.2023 55,20 prawidlowo

W wyniku podjetvch czvnnosci kontrolnych stwierdzono. ze:

polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikow wystawione byly przez Dyrektora jednostki
oraz Wicedyrektora,

polecenia wyjazdu shuzbowego Dyrektora wystawione byly przez Staroste Tczewskiego
lub Wicestaroste,

skontrolowane polecenia wyjazdu sluzbowego zostaly wystawione nieprawidlowo,
tj. nie wskazano miejsca rozpoczecia podrézy sluzbowej (wszystkie delegacje),
co stanowi naruszenie § 6 ust. 1 rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r., oraz nie wskazano pojemnosci silnika samochodow
prywatnych pracownikéw (poz. tabeli: 3, 4, 7-9, 12-15, 17-20), co jest niezbedne do
prawidlowego rozliczenia kosztow podrozy zgodnie z § 3 ust. 4 w/w rozporzadzenia,

dane w rubrykach zawierajacych rozliczenie kosztéw polecenia wyjazdu byly zgodne
z trescig polecenia wyjazdu stuzbowego (miejsce, srodek lokomocji, termin odbywania
podrozy).

od pracownikéw rozliczajacych delegacje uzyskano wymagane oswiadczenia,

fJ "E,[
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- przejazdy odbywaly si¢ srodkami lokomocji publicznej i prywatnymi samochodami — ich
koszt, zostal naliczony prawidlowo, zgodnie z w/w rozporzgdzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.,

- rozliczenia kosztow podrozy krajowej dokonywano terminowo,

- skontrolowane polecenia wyjazdu stuzbowego byly sprawdzone pod wzgledem formalno-
rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

- w przypadku polecenia wyjazdu stuzbowego w celu odbycia szkolenia przez pracownika
(poz. tab.: 4-6, 16, 18), dokonano nieprawidlowej klasyfikacji wydatku, ktory powinien
by¢ ujety w § 4700, a nie w § 4410;
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzgeych ze zrédel zagranicznych wszystkie koszty zwigzane ze szkoleniem, w tym
rowniez ponoszone koszty dojazdoéw, zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow, nalezy
zaliczy¢ do kosztow szkolen,

- wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki na 2023 r. — dotyczyly biezacej
dzialalnosei jednostki.

V1. Wydatki i koszty budzetowe - rozdz. 80102 § 4300.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowe;
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2023,

- ewidencje ksiggowa na kontach: 402 ,,Ustugi obce™, 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- wyrywkowo wybrane zrédlowe dowody ksiegowe.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosilo 74.21945 zl i bylo zgodne
z ewidencjg ksiegowa na koncie ,,130”.

Obroty na koncie kosztow wynosity 70.916,52 zl. Réznica pomiedzy kontem ,,402” 1 ,,130”
stanowila kwote 3.302,93 zI, w tym:

- -4.311,45 zt —koszty 2022 1. (zobowigzania zaptacone w 2023 roku),

- 979,81 zl — zobowigzanie na dzien 31.12.2023 r. (patrz wyzej pkt. IV),

- 28,71 zl — kwota niewyjasniona.

Wykaz kont analitycznych ,,402” i wysokos$¢ rocznych obrotéw na poszczegdlnych kontach

przedstawia ponizsza tabela.
/tabela nr 4 - dane w zl, gr/

Lp. Nazwa konta Obroty na dziefn 31.12.2023 r.
1. | Uslugi pocztowe 2.016,46
2. | Ustugi informatyczne 717,46
3. | Uslugi utylizacyjne 3.844.80
4. | Ustugi komunalne 13.674,93
o Pozostale ustugi 16.280,85
6. | Utrzymanie samochodu stuzbowego 6.567,01
7. | Pranie poscieli 1.790,88
8. | Ushugi z zakresu ochrony danych osobowych 6.627,03
9. | Ustugi aktualizacyjne programow 10.039,20
10. | Zadania zwigzane z BHP i p.poz. 6.000,00
11. | Przeglady 3.357,90
Razem 70.916,52

Vs
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Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody ksiegowe, wynikajace z zapisow

w ewidencji analityczne;j:

Ushugi utylizacyjne — koszt na lgczng kwote 1.944 zI, w tym:

- 172,80 zl - PK nr 109/02/2023 — f-ra VAT nr 160563581 za utylizacj¢ odpadow (termin
platnosci do 22.02.2023 r. — zaplacono terminowo),

- 345,60 zt - PK nr 192/03/2023 — f-ra VAT nr 160569011 za utylizacj¢ odpadow (termin
ptatnosci do 23.03.2023 r. — zaplacono terminowo),

- 345,60 zl - PK nr 567/07/2023 — f-ra VAT nr 160581674 za utylizacj¢ odpadow (termin
platnosei do 24.07.2023 r. — zaptacono terminowo),

wykonawea w/w ustug byla Spotka z oo. SUEZ POLNOC, z ktéra Osrodek dnia

03.01.2018 r. zawart umowe nr 1/2018 (aneks nr 3 z dnia 31.12.2022 r.) z wynagrodzeniem

netto 160 zl za 1 pojemnik 120 1 odpadéw kat. III (produkty uboczne pochodzenia

zwierzecego, ktoére nie sa odpadami), odbidr odpadéow odbywal si¢ raz na dwa tygodnie,

umowe zawarto na czas nieokreslony;

- 1.080 zt - PK nr 1118/12/2023 — f-ra VAT nr 160598336 za utylizacje odpadéow (termin
platnosei do 12.01.2024 r. — zaplacono terminowo).

Pozostale ustugi — koszt na tgczng kwote 12.726,23 zl, w tym:

- 3.036,23 zl - PK nr 41/01/2023 — f-ra VAT nr FV/2/01/2023 za montaz grzejnikow
(termin platnosci 7 dni — zaplacono terminowo),

- 5.141,40 zl - PK nr 395/05/2023 — f-ra Nr 5/05/2023 za montaz Zaluzji ostonowych na
kominach (terminu platnosci nie okreslono),

- 62490 zt - PK nr 531/06/2023 — f-ra VAT nr FS-FU/23/06/146 za serwis wanny
z hydromasazem (termin platnoscei do 12.07.2023 r. — zaplacono terminowo),

- 984 zt - PK nr 575/07/2023 — f-ra VAT nr FV/8/07/2023 za montaz zaworow
grzejnikowych (termin platnosci 7 dni — zaptacono terminowo),

- 1.008,60 zt - PK nr 657/08/2023 — f-ra VAT 84/U1/08/2023 za niszczenie dokumentow
(termin platnosci do 14.09.2023 r. — zaplacono terminowo),

- 701,10 zt - PK nr 912/11/2023 — f-ra nr 34/23 za wymiang anteny telewizyjnej w klasie
(termin ptatnoscei do 14.11.2023 r. — zaptacono terminowo),

- 1.230 zt - PK nr 1106/12/2023 — f-ra nr 228/2023 za mycie okien od strony zewngtrznej
(termin ptatnosci do 04.01.2024 r. — zaptacono terminowo).

Utrzymanie samochodu shuzbowego— koszt na taczng kwote 3.682,71 zi, w tym:

- 400 zt - PK nr 111/02/2023 — f-ra nr FV/00154/2023 za przeglad techniczny i mycie
autobusu szkolnego (termin platnosei do 01.03.2023 r. — zaplacono terminowo),

- 150,04 zt - PK nr 323/04/2023 — f-ra VAT 102/2023 za wymiane ko6t w autobusie
szkolnym (termin platnoéci do 24.04.2023 r. — zaptacono terminowo),

- 2.650,56 zt - PK nr 446/05/2023 — f-ra VAT nr FV/UP/943/23/ST za przeglad serwisowy
autobusu szkolnego wraz z wymiang filtréw oleju i klockow hamulcowych (termin
platnosei do 14.06.2023 r. — zaplacono terminowo),

- 200 zt - PK nr 511/06/2023 — f-ra VAT nr P28/2023 za mycie pojazdu stuzbowego
(termin platnoéci do 22.06.2023 r. — zaptacono 22.06.2023 r.),

- 282,11 zt - PK nr 916/11/2023 — Nota Obcigzeniowa Nr ETC/P0OS/931/11/2023
za przejazd etoll autobusu szkolnego (termin platnosci do 20.11.2023 r. — zaplacono
terminowo).

/‘jb/
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Ustugi z zakresy ochrony danych osobowych — koszt na taczng kwote 2.184 zl, w tym:

546 zt - PK nr 263/03/2023 — f-ra VAT Nr FS/23/3/10 za ustugi z zakresu ochrony danych
osobowych oraz tworzenia i obstugi systemu zgtoszen naruszen prawa (termin platnosci
do 14.04.2023 r. — zaplacono terminowo),

546 zt - PK nr 456/05/2023 — f-ra VAT Nr FS/23/3510 za uslugi z zakresu ochrony
danych osobowych oraz tworzenia i obstugi systemu zgloszen naruszen prawa (termin
platnosci do 14.06.2023 r. — zaptacono terminowo),

546 z1 - PK nr 592/07/2023 — f-ra VAT Nr FS/23/7/11 za ushugi z zakresu ochrony danych
osobowych oraz tworzenia i obstugi systemu zgloszen naruszen prawa (termin platnosci
do 14.08.2023 r. — zaplacono terminowo),

546 zt - PK nr 752/09/2023 — f-ra VAT Nr FSPS/23/9/11 za ustugi z zakresu ochrony
danych osobowych oraz tworzenia i obstugi systemu zgloszen naruszen prawa (termin
platnosci do 13.10.2023 r. — zaplacono terminowo).

Wykonawcg w/w ushug byto Biuro Obstugi Firm POLSIGNAL, z ktéra Specjalny Osrodek
Szkolno-Wychowawczy zawarl umowy:

nr 05/05/2022 z dnia 27.05.2021 r. z wynagrodzeniem netto 243,90 zl miesiecznie, zakres
$wiadczonych ustug obejmowal ochrong danych osobowych, umowa obowigzywatla
w okresie od 31.05.2022 r. do 30.05.2023 r.,

nr 15/12/2022/PS z dnia 30.12.2022 r. z wynagrodzeniem netto 200 zt miesiecznie, zakres
Swiadczonych ustlug obejmowal tworzenie i obshuge systemu zgloszen naruszen prawa,
umowa obowigzywala w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Ustugi aktualizacyjne programow — koszt na taczng kwote 6.944,37 zl, w tym:

420 z1 - PK nr 345/04/2023 — f-ra nr 20/04/2023 za aktualizacje aplikacji Intendent Pro
(termin platnosci do 05.05.2023 r. — zaptacono terminowo),

1.434,76 zi - PK nr 377/05/2023 — f-ra Nr 1523142147 za roczny abonament programu
LEX Prawo O$wiatowe (termin platnosci do 16.05.2023 r. — zaptacono terminowo),
999,99 zt - PK nr 525/06/2023 — f-ra nr 540/06/2023 za opieke serwisowg programu
AssetsNinja (termin platnosci do 11.07.2023 r. — zaptacono terminowo),

1.183,62 zt - PK nr 605/08/2023 — f-ra Nr 1523236173 za aktualizacj¢ programow Kadry
i Place (termin platnosci do 16.08.2023 r. — zaptacono terminowo),

1.906 zt - PK nr 674/09/2023 — f-ra VAT 2919/09/2023 za aktualizacje programu Librus
(termin platnosci do 15.09.2023 r. — zaplacono terminowo) — umowa na wdrozenie
i uzytkowanie rozwigzania Librus Synergia nr UM/2021/8/MK/204/210867/9 z dnia
19.05.2022 r., Aneks nr AN/2021/9/MK/18/210867/6 z dnia 15.09.2021 r.,

1.000 zI - PK nr 848/10/2023 — f-ra VAT F/2023/10/001973 za aktualizacje programu
Sigma — arkusz organizacyjny (termin ptatnosci do 09.11.2023 r. — zaptacono terminowo).

W wyniku kontroli stwierdzono. ze:

Gja}\/ \\r\\\

ksiegi rachunkowe prowadzono niezgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci — nie
mozna bylo uzgodni¢ réznicy pomiedzy kontem kosztéw ,.402” a kontem wydatkow
..1307, czyli dokonac zestawienia kosztow z wydatkami.

pomocniczg ewidencje konta kosztow ,,402” pogrupowano w sposéb pozwalajacy na
odpowiednie planowanie, sporzagdzanie sprawozdan finansowych w zakresie stanu
zobowigzan, a takze na analize wykonania planu,

wydatki ujmowano na prawidlowych paragrafach klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie
z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 1.,
wszystkie zobowigzania zaptacono terminowo,

1

v



13

dokumenty zrédlowe opisano, sprawdzono i1 zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien 31.12.2023 1. byly
zgodne z ewidencja ksiggowa,

skontrolowane wydatki byly zgodne z planem finansowym na 2023 r. i dotyczyly biezacej
dzialalnosci jednostki,

VII. Rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan.

Skontrolowano prawidlowos¢ sporzadzenia sprawozdan budzetowych pod wzgledem
zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do
31 marca roku 2023 i do 30 czerwca 2023 w kolumnach: ,Plan (po zmianach)”,
~Zaangazowanie”,

ewidencji ksiggowe] na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych” na dzien 31.03.2023 r. 1 30.06.2023 r.,

ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym 998 . Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego™ na dzien 31.03.2023 r. 1 30.06.2023 r.

Szczegotowa analize ewidencji ksiggowej 1 sprawozdania Rb-28S na dzien 31.03.2023 r.

przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 5 - dane w 71, gr/

K]aS}.ffikaqa Plan Zaangaiowanie
L, pudpions konto 980 konto 998
rozdz. § (Wn) Rb-288 (Ma) Rb-288

80102 3020 10.000,00 10.000,00 0,00 0,00
4010 693.327,00 693.327,00 660.595,00 675.495,00

4040 48.181,00 48.181,00 48.180,82 48.180,82

4110 576.591,00 576.591,00 573.478,00 573.478,00

4120 80.783.,00 80.783,00 80.470,00 80.470,00

4210 99.304,00 99.304,00 24.694,57 24.694,57

4260 208.049,00 208.049,00 208.049,00 208.049,00

4270 8.000,00 8.000,00 8.000,00 8.000,00

4280 4.000,00 4.000,00 498,00 498,00

4300 75.000,00 75.000,00 49.665,08 49.665,08

4360 3.100,00 3.100,00 3.100,00 3.100,00

4410 2.000,00 2.000,00 1.169,50 1.169,50

4430 10.738,00 10.738,00 6.119,00 6.119,00

4440 112.017,00 112.017,00 0,00 0,00

4500 800,00 800,00 792,00 792,00

4700 3.000,00 3.000,00 1.473,00 1.473,00

4710 45.456,00 45.456,00 4.000,00 4.000,00

4780 600,00 600,00 600,00 600,00

4790 2.091.924,00 2.091.924,00 2.091.905,16 | 2.091.905,16

4800 177.432,00 177.432,00 177.431,69 177.431,69

razem 4.250.302,00 | 4.250.302,00 3.940.220,82 | 3.955.120,82

¥
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2. 80107 3020 917,00 917,00 0,00 0,00
4110 58.186,00 58.186,00 58.186,00 58.186,00
4120 8.165,00 8.165,00 8.165,00 8.165,00
4440 11.724,00 11.724,00 0,00 0,00
4710 4.999,00 4.999,00 600,00 600,00
4790 308.082,00 308.082,00 308.082,00 308.082,00
4800 21.600,00 21.600,00 21.599.83 21.599,83
razem 413.673,00 413.673,00 396.632,83 396.632,83
3. 80134 3020 2.153,00 2.153,00 0,00 0,00
4110 136.530,00 136.530,00 136.530,00 136.530,00
4120 19.158,00 19.158,00 19.158,00 19.158,00
4440 29.578,00 29.578,00 0,00 0,00
4710 11.729,00 11.729,00 742,67 742,67
4790 723.320,00 723.320,00 723.320,00 723.320,00
4800 56.373,00 56.373,00 56.372,41 56.372,41
razem 978.841,00 078.841,00 936.123,08 936.123,08
4, 80146 4300 5.000,00 5.000,00 0,00 0,00
4700 16.674,00 16.674,00 3.179,00 3.179,00
razem 21.674,00 21.674,00 3.179,00 3.179,00
5. 85403 3020 3.000,00 3.000,00 0,00 0,00
4010 176.865,00 176.865,00 169.113,00 169.113,00
4040 10.152,00 10.152,00 10.151,31 10.151,31
4110 96.623,00 96.623,00 95.270,00 95.270,00
4120 13.435,00 13.435,00 13.369,00 13.369,00
4210 20.000,00 20.000,00 2.019,72 2.019,72
4220 50.000,00 50.000,00 22.827,11 22.827,11
4280 700,00 700,00 0,00 0,00
4440 19.219,00 19.219,00 0,00 0,00
4710 8.094,00 8.094,00 4.246,47 4.246,47
4790 343.235,00 343.235,00 343.235,00 343.235,00
4800 28.182,00 28.182,00 28.181,59 28.181,59
razem 769.505,00 769.505,00 688.413,20 688.413,20
6. 85404 3020 549,00 549,00 0,00 0,00
4110 33.104,00 33.104,00 33.104,00 33.104,00
4120 4.645,00 4.645,00 4.645,00 4.645,00
4710 2.844,00 2.844,00 900,81 900,81
4790 184.505,00 184.505,00 184.505,00 184.505,00
4800 3.835,00 3.835,00 3.834,08 3.834,08
razem 229.482,00 229.482,00 226.988,89 226.988,89
7. 85416 3240 1.100,00 1.100,00 500,00 500,00
razem 1.100,00 1.100,00 500,00 500,00
8. 85446 4300 1.000,00 1.000,00 0,00 0,00
4700 2.350,00 2.350,00 365,00 365,00
razem 3.350,00 3.350,00 365,00 365,00
RAZEM 6.667.927,00 6.667.927,00 6.192.422,82 | 6.207.322,82
s

[ -
i




15

2. Szczegolowa analize ewidencji ksiegowej 1 sprawozdania Rb-28S na dzien 30.06.2023 r.

przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 6 - dane w zi, gr/

Klasy.rﬁka(:]a Plan Zaangazowanie
Lp. oo konto 980 Konto 998
onto (1]
rozdz. § (Wn) Rb-28S (Ma) Rb-28S

1. 80102 3020 10.000,00 10.000,00 1.362,98 1.362,98
4010 767.441,00 767.441,00 660.595,00 675.495,00

4040 48.181,00 48.181,00 48.180,82 48.180,82

4110 576.591,00 576.591,00 573.478,00 573.478,00

4120 80.783,00 80.783,00 80.470,00 80.470,00

4210 118.054,00 118.054,00 59.301,33 59.301,33

4260 228.049,00 228.049,00 208.049,00 208.049,00

4270 10.619,00 10.619,00 8.167,53 8.167,53

4280 5.500,00 5.500,00 4.824,00 4.824.00

4300 75.000,00 75.000,00 72.640,00 72.640,00

4360 3.100,00 3.100,00 3.100,00 3.100,00

4410 2.500,00 2.500,00 2.462,86 2.462,86

4430 6.119,00 6.119,00 6.119,00 6.119,00

4440 120.959,00 120.959,00 120.959,00 120.959,00

4500 800,00 800,00 792,00 792,00

4700 3.000,00 3.000,00 1.872,00 1.872,00

4710 17.456,00 17.456,00 4.000,00 4.000,00

4780 600,00 600,00 600,00 600,00

4790 2.455.927,00 2.455.927,00 2.091.905,16 2.091.905,16

4800 177.432,00 177.432,00 177.431,69 177.431,69

razem 4.708.111,00 4.708.111,00 4.126.310,37 4.141.210,37

2. 80107 3020 917,00 917,00 0,00 0,00
4110 58.186,00 58.186,00 58.186,00 58.186,00

4120 8.165,00 8.165,00 8.165,00 8.165,00

4440 12.672,00 12.672,00 12.672,00 12.672,00

4710 4.999,00 4.999,00 600,00 600,00

4790 284.860,00 284.860,00 284.860,00 284.860,00

4800 21.600,00 21.600,00 21.599,83 21.599.83

razem 391.399,00 391.399,00 386.082,83 386.082,83

3. 80134 3020 2.153,00 2.153,00 800,00 800,00
4110 136.530,00 136.530,00 136.530,00 136.530,00

4120 19.158,00 19.158,00 19.158,00 19.158,00

4440 31.970,00 31.970,00 31.970,00 31.970,00

4710 5.729,00 5.729,00 742,67 742,67

4790 772.648,00 772.648,00 723.320,00 723.320,00

4800 56.373,00 56.373,00 56.372,41 56.372,41

razem 1.024.561,00 1.024.561,00 968.893,08 968.893,08

4, 80146 4300 5.000,00 5.000,00 4.042,00 4.042,00
4700 16.674,00 16.674,00 14.706,00 14.706,00

razem 21.674,00 21.674,00 18.748,00 18.748,00

5. 80153 4210 151,00 151,00 0,00 0,00
4240 15.048,00 15.048,00 11.405,38 11.405,38

razem 15.199,00 15.199,00 11.405,38 11.405,38
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6. 85403 3020 3.000,00 3.000,00 1.588,00 1.588,00
4010 217.169,00 217.169,00 217.169,00 217.169,00

4040 10.152,00 10.152,00 10.151,31 10.151,31

4110 96.623,00 96.623,00 95.270,00 95.270,00

4120 13.435,00 13.435,00 13.369,00 13.369,00

4210 20.000,00 20.000,00 3.238,38 3.238,38

4220 50.000,00 50.000,00 45.130,59 45.130,59

4280 700,00 700,00 515,00 515,00

4440 42.443,00 42.443,00 42.443,00 42.443,00

4710 8.094,00 8.094,00 4.246,47 4.246,47

4790 355.943,00 355.943,00 343.235,00 343.235,00

4800 28.182,00 28.182,00 28.181,59 28.181,59

razem 845.741,00 845.741,00 804.537,34 804.537,34

7. 85404 3020 549,00 549,00 0,00 0,00
4110 33.104,00 33.104,00 33.104,00 33.104,00

4120 4.645,00 4.645,00 4.645,00 4.645,00

4710 2.844,00 2.844,00 900,81 900,81

4790 126.856,00 126.856,00 126.856,00 126.856,00

4800 3.835,00 3.835,00 3.834,08 3.834,08

razem 171.833,00 171.833,00 169.339,89 169.339,89

8. 85416 3240 1.100,00 1.100,00 1.100,00 1.100,00
razem 1.100,00 1.100,00 1.100,00 1.100,00

9. 85446 4300 1.000,00 1.000,00 230,00 230,00
4700 2.350,00 2.350,00 2.145,00 2.145,00

razem 3.350,00 3.350,00 2.375,00 2.375,00

RAZEM 7.182.968,00 7.182.968,00 6.488.996,89 | 6.503.896,89

Jak wynika z powyzszego, dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie
nZaangazowanie” w rozdz. 80102 § 4010 nie byly zgodne z ewidencja ksiegowg.

Stanowi to naruszenie § 9 ust. 1, 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow dnia
11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

VIII. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencje na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto dochoddw,

- ewidencje na koncie 222 ,.Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- ewidencje na koncie 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”™,

- ewidencje na koncie 281 ,.Rozliczenie z tytutu VAT SPLIT ze Starostwem”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2023, w kolumnie ,,Dochody wykonane”, ,Naleznosci pozostale do
zaplaty” i ,,Nadplaty™.

1. Wykonanie i terminowo$¢ odprowadzania dochodéw do budzetu powiatu.
W 2023 r. wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 226.128,80 zl, w tym:
- 44,00 zt — § 0690 ,,Wplywy z réznych optlat”,

105.155,61 zt — § 0830 ,,Wpltywy z ustug”,

- 886,98 zt — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek™,

20.000,00 zt — § 0960 ,,Wplywy z otrzymanych spadkow, zapisow 1 darowizn w postaci

pienigznej”.

100.042,21 zt — § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodow™.
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Szczegotowa realizacje 1 rozliczenie dochoddw przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 7 - dane w zl. gr/

Dochody wykonane R Dochody Data
(dane z konta 130) Szeln zrealizowane | przekazania
M-¢ (dochody .
Rozdzial 80102 Rozdzial 85403 | ywvionane) | (d2n€ 2 konta | do budzetu
§0690] §0830 | §0960 | §0970 | §0830 |§0920 222i281) powiatu
1 0,00 0,00 0,00 186,76 | 1.671,91| 58,83 1.917,50 0,00 -
11 0,00 7.617,00 0,00 22.90344| 2.065,67| 80,66| 32.666,77 372,48 | 09.02.2023
24,744 51 16.02.2023
1.541,03| 23.02.2023
m 0,00 7.617,00 0,00 18.152,07| 3.659,21| 88,32| 29.516,60 13.076,97| 02.03.2023
10.227,84 16.03.2023
1.510,25 17.03.2023
12.386,02 | 28.03.2023
v 0,00 7.781,00 0,00 12.108,53 | 3.865,00| 63,72 23.818,25 1.372,77 14.04.2023
A% 26,00 7.617.00 0,00 9.412,52 | 2.780,00| 76.91 19.912,43 25.119,63 08.05.2023
922,36 18.05.2023
16.454,78 | 25.05.2023
VI 0,00 13.190,00 0,00 3.687,21| 4.368,00| 4537| 21.290,58 307,97 15.06.2023
14.763.15 27.06.2023
5.162,00 30.06.2023
Vil 0,00 | 2.044,00 0,00 3.216,94 | 1.003,09| 4928 6.313,31 175,36 | 24.07.2023
VIII 0,00 0.00 0,00 2.163,11 20,00 6646 2.249.57 7.298,32| 02.08.2023
175,36 17.08.2023
IX 0,00 625,50 | 20.000,00 2.161,56 0,00 57,81 22.844.87 175,36 13.09.2023
23.832.41 18.09.2023
X 36,00 3.082,50 0,00 1.667,68 | 5.246,12| 62,72 10.095,02 175,36 17.10.2023
10.434,25| 26.10.2023
X1 0,00 | 8.448.90 0,00 7.559.41| 4.390,71|177,69| 20.576,71 758,48 17.11.2023
XII -18,00 | 8.744.00 0,00 16.82298 | 9.319,00| 59,21 34.927,19 20.205,95| 01.12.2023
15.482.64 18.12.2023
17.857,74| 29.,12.2023
90,00 29.12.2023
1.302,60| 29.12.2023
56.78 | 31.12.2023
144,00 31.12.2023
243 31.12.2023
Razem | 44,00 | 66.766,90 | 20.000,00| 100.042,21 | 38.388,71 | 886,98 | 226.128,30 226.128,80
2. Nalezno$ci i nadplaty.

W 2023 r. naleznosci pozostale do zaplaty wynosity 8.816,61 zi, w tym:
3.237,65 zt — § 0830 .,Wplywy z ustug”,

5.578,96 zt — § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodéw™.
W 2023 r. nadplaty wynosity 8,00 zl — § 0830 ,.Wplywy z ustug”.

W wyniku kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono. mianowicie:

dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2023 r. w kolumnie ,,Dochody wykonane”
byly zgodne z ewidencja ksiggowa na koncie ,,130” — subkonto dochodéw, a w kolumnie
..Nalezno$ci pozostale do zaplaty” i ,,Nadptaty” z saldami na koncie ,,221”,

dochody ujmowane byly w prawidtowych podziatkach klasyfikacji budzetowe;j,
analityka do konta ,,221” prowadzona byla prawidlowo, tj. wedlug poszczegdlnych
dhuiznikow i podzialek klasyfikacji budzetowej,
na koniec roku 2023 salda kont ,222” i 281" wynosily 0,00 zt i byly zgodne
z wyciagiem bankowym nr 181/2023 z dnia 31.12.2021 r.,
dochody przekazywano terminowo do budzetu powiatu.
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IX. Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych.
1. Regulamin funduszu.
W 2023 roku w jednostce obowigzywal ,.Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”. Regulamin zostal uzgodniony z przedstawicielami zwigzkow zawodowych
i wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 4/2023 z dnia 21.04.2023 r. (wraz
ze zmiang: zarzadzenie Dyrektora Nr 6/2023 z dnia 12.06.2023 r.). Okreslal m.in.:

e zasady tworzenia funduszu,

e wykaz 0s6b uprawnionych do korzystania ze srodkow funduszu,

e przeznaczenie srodkow funduszu,

e zasady i warunki korzystania z poszczegdlnych $wiadczen,

e zadania i sktad komisji socjalnej,

e zasady tworzenia rocznego planu dochodoéw i wydatkéw funduszu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli przepisow wewnetrznych stwierdzono, ze
w Regulaminie nie okreslono kryterium dochodowego dla udzielanej pomocy finansowe;
socjalnej 1 losowej, tzw. zapomogi.

Ponadto uszczegdtowienia wymaga pojecie ,.kwoty bazowe;j”.

W pozostalym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono, a zapisy Regulaminu sa zgodne
z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

2. Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych - § 4440.

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodéw i wydatkow budzetowych na rok 2023, zatwierdzony uchwalg
Rady Powiatu Tczewskiego Nr LI1/305/2022 z dnia 28.12.2022 1.,

- uchwaly Rady Powiatu Tczewskiego: Nr LVIII/326/2023 z dnia 30 maja 2023 r., Nr
LX11/360/2023 z dnia 28 wrzesnia 2023 r. dokonujgce zmian w planie finansowym
wydatkéw jednostki,

- aktualizacje (korekty) naliczenia odpisu na ZFSS: z dnia 24.08.2024 r., z dnia
16.11.2023 r.,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2023,

- ewidencje ksiegowa na koncie syntetycznym 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”,

- wyciagi bankowe konta wydatkéw: nr 63/2023 z dnia 26.05.2023 r., nr 69/2023 z dnia
07.06.2023 r., nr 113/2023 z dnia 28.09.2023 r., nr 114/2023 z dnia 29.09.2023 1.

W przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest z corocznego odpisu
podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw)
oraz dodatkowego (fakultatywnego — dotyczacego niepelnosprawnych oraz emerytow
1 rencistow).

Planowane na 2023 r. wydatki na odpis zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
wynosity 172.538 zl (uchwala Rady Powiatu Tczewskiego Nr LII/305/2022 z dnia
28.12.2022 r.), w tym:

- 112.017 z1 - rozdz. 80102,

- 11.724 7 - rozdz. 80107,

- 29578 zl - rozdz. 80134,

- 19.219 7l - rozdz. 85403.
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Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujacych stawek kwotowych
wskaznikow:

e 3.349,73 zl — w przypadku nauczycieli,

e 1.622,97 zt — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikow,

o 277,16 zt — w przypadku zwiekszenia odpisu dla emerytow i rencistow.

Rada Powiatu Tczewskiego Uchwala Nr LVIII/326/2023 z dnia 30 maja 2023 r., na podstawie
pisma Naczelnika Wydzialu Edukacji Starostwa Powiatowego w Tczewie z dnia 28 kwietnia
2023 r., zwigkszyla plan wydatkéw budzetowych w rozdz. 85403 § 4440 o kwote 21.700 zl
(odpis dla nauczycieli emerytéw naliczony przez Wydzial Edukacji Starostwa Powiatowego
w Tczewie). Po zwigkszeniu, w rozdz. 85403 plan wydatkow § 4440 wynosit 40.919 zi,
natomiast catkowity plan stanowil kwote 194.238 z1.

Z dniem 1 lipca 2023 r. zmianie ulegly stawki kwotowe wskaznikéw odpisu na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych. Wobec czego dokonujac naliczenia odpisu na 2023 rok
nalezalo usredni¢ wskaznik. ktory wynosit:
e 3.620,65 zt — nauczyciele tj. 3.349,73 zt : 12 m-cy x 6 m-cy (od 01.2023 do 06.2023)
plus 3.891,58 zt : 12 m-cy x 6 m-cy (od 07.2023 do 12.2023),
e 1.788,65 zt — pozostali pracownicy tj. 1.662,97 zt : 12 m-cy x 6 m-cy (od 01.2023 do
06.2023) plus 1.914,34 zt : 12 m-cy x 6 m-cy (od 07.2023 do 12.2023),
e 298,11 zt — emeryeci i rencisci tj. 277,16 zt : 12 m-cy x 6 m-cy (od 01.2023 do
06.2023) plus 319,06 zt : 12 m-cy x 6 m-cy (od 07.2023 do 12.2023).

Aktualizacja z dnia 24.08.2023 r.
Naliczenie odpisu po aktualizacji i z uwzglednieniem stawek obowigzujgcych od 1 lipca
2023 r. wynosito 186.344 zl, w tym:
(rozdz. 80102)
e 96.961 zl — nauczyciele (26,78 et. x 3.620,65 zi),
e 21.911 zl — pozostali pracownicy (12,25 et. x 1.788,65 zt),
o 2.087 z1 — emeryci 1 rencisci (7 os. x 298,11 zl);
(rozdz. 80107)
e 12.672 zt — nauczyciele (3,5 et. x 3.620,65 z1);
(rozdz. 80134)
e 31.970 zt — nauczyciele (8.83 et. x 3.620,65 z});
(rozdz. 85403)
e 14.483 zl — nauczyciele (4 et. x 3.620,65 zl),
e  6.260 zt — pozostali pracownicy (3,5 et. x 1.788,65 zt).

Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan nalezy zwigkszy¢ o 13.806 zi.
Rada Powiatu Tczewskiego uchwata Nr LXI1/360/2023 z dnia 28 wrzesnia 2023 r. zwigkszyla
plan wydatkow budzetowych sklasyfikowanych w § 4440, ktéry po zmianie wynosit
208.044 zl, w tym:
120.959 7t - rozdz. 80102,

12.672 7} - rozdz. 80107,

31.970 zt - rozdz. 80134,

42.443 71 - rozdz. 85403.

]

I
' {
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Aktualizacja z dnia 16.11.2023 r.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 208.049 zl, w tym:
(rozdz. 80102)
e 05.006 zl — nauczyciele (26,24 et. x 3.620,65 z}),
e 24.451 zt — pozostali pracownicy (13,67 et. x 1.788,65 z}),
e  2.087 zt —emeryci i rencidci (7 0s. x 298,11 zb);
(rozdz. 80107)
e 13.867 zt — nauczyciele (3,83 et. x 3.620,65 zi);
(rozdz. 80134)
e 31.391 zl — nauczyciele (8,67 et. x 3.620,65 zi);
(rozdz. 85403)
e 13.288 zt —nauczyciele (3,67 et. x 3.620,65 z1),
. 6.260 zt — pozostali pracownicy (3,5 et. x 1.788,65 z1).

Po przeprowadzeniu korekty stwierdzono, ze plan byt:

- zanizony o 584 zt w rozdz. 80120,

- zanizony o 1.195 zl w rozdz. 80107,

- zawyzony o 579 zt w rozdz. 80134,

- zawyzony o 1.195 zt w rozdz. 85403.

Pomimo tego jednostka nie zawnioskowala do organu prowadzacego o dokonanie
powyzszych zmian w planie finansowym i nie dokonala wydatkéw zgodnie ze sporzadzonym
dokumentem aktualizacyjnym.

Wydatki na odpis przekazano bowiem nastepujaco:
136.242 7zt - WB nr 63/2023 z dnia 26.05.2023 r. (79% planu),
9.406 zt - WB nr 69/2023 z dnia 07.06.2023 r.,
48.590 zt - WB nr 113/2023 z dnia 28.09.2023 r.,
13.806 zt - WB nr 114/2023 z dnia 29.09.2023 r.,
208.044 z1 (100% planu zaktualizowanego dnia 28.09.2023 r. — przekazana kwota odpisu).

W wyniku powyzszego odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych w 2023 roku
zostal zanizony o 5 zl (odpis naliczony 208.049 z1, odpis przekazany 208.044 z1).
Przekazana kwota odpisu zgodna jest z saldem konta ,,130” oraz z wykonaniem w rocznym
sprawozdaniu Rb-288S, jednak nie jest zgodna z dokumentami zrédlowymi.

Nie dokonujac korekty odpisu naruszono art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

3. Gromadzenie §Srodkéw funduszu.

Srodki finansowe funduszu byly gromadzone na odrebnym rachunku bankowym.
W przypadku uzyskania przez pracodawce dodatkowych przychodéw funduszu, srodki
kazdorazowo 1 w pelnej wysokosci zasilaly rachunek zf$s. Dodatkowymi przychodami byty
w szczegolnosci wplywy z oprocentowania pozyczek udzielanych osobom uprawnionym na
cele mieszkaniowe, wplywy z tytutu splat rat tych pozyczek oraz wplywy z kapitalizacji
odsetek od srodkéw funduszu pozostajacych na rachunku bankowym.
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4. Plan finansowy zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Zgodnie z zapisami § 3 ust. 2 i § 4 Regulaminu dzialalno$¢ socjalna jest prowadzona
W oparciu 0 roczny plan rzeczowo-finansowy dochodéw i wydatkéw, w ktorym ustala sie
podzial posiadanych srodkow na poszczegdlne cele i rodzaje dzialalnosci. Preliminarz
sporzgdza pracodawca, w uzgodnieniu z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi
dziatajgcymi u pracodawcy, w terminie do 30 kwietnia danego roku.

Roczny plan rzeczowo-finansowy na rok 2023 zostal sporzadzony przez Dyrektor jednostki
w uzgodnieniu z przedstawicielem organizacji zwigzkowej w dniu 08.05.2023 r.,
nie dotrzymano zatem terminu okre$lonego w § 4 ust. 1 Regulaminu.

Planowane dochody i planowane wydatki wynosily 404.815 zl. Plan wydatkéw przedstawial
si¢ nastepujgco:

e swiadczenia urlopowe dla nauczycieli - 75.000 z1,

e dofinansowanie form wypoczynku os6b uprawnionych - 67.400 zi,

e dofinansowanie w dzialalnosci kulturalno-oswiatowej i sportowo-rekreacyjne;

-34.005 21,

e pomoc finansowa — socjalna i losowa - 10.000 zt,

e dofinansowanie do wzmozonych wydatkéw w okresie jesienno-zimowym - 26.800 zi,

e pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe - 191.520 z1.

Dnia 27 wrzesnia 2023 r. dokonano korekty preliminarza wydatkéw (Protokét Nr 4/2023).
Planowane wydatki wynosity 402.8140 zl i ksztaltowaly sie nastepujaco:

o $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli - 71.071 zi,

e dofinansowanie form wypoczynku os6b uprawnionych - 63.923 zi,

e dofinansowanie w dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej i sportowo-rekreacyjnej

- 48.000 zt,

e pomoc finansowa — socjalna i losowa - 1.500 zt,

e dofinansowanie do wzmozonych wydatkéw w okresie jesienno-zimowym - 26.800 zl,

e pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe - 191.520 zl.

S. Wykorzystanie Srodkow zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Wydatkowanie srodkow zf$s poddano kontroli w zakresie zgodnosci z przepisami prawa
i obowigzujacym w jednostce Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na podstawie ewidencji ksiegowej konta ,,851” jednostka w 2023 roku sfinansowata lub
dofinansowata ze $rodkow funduszu $wiadczenia w lacznej wysokosci 330.572,89 zI, na
ktore skitadaly sie:
e swiadczenia urlopowe dla nauczycieli oraz dofinansowanie form wypoczynku oséb
uprawnionych - 136.788,60 zi,
e dofinansowanie w dziatalnosci kulturalno-oswiatowej 1 sportowo-rekreacyjnej
- 45.184,29 71,
e pomoc finansowa — socjalna i losowa - 1.200 z1,
¢ dofinansowanie do wzmozonych wydatkéw w okresie jesienno-zimowym - 27.400 zl,
e pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe - 120.000 zi.

Szczegolowej kontroli poddano losowo wybrane obszary dziatalnosci socjalnej.



.
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5.1. Dofinansowanie do dzialalnosci sportowo-rekreacyjnej — wyjazd pracownikow do
Katow Rybackich w dniach od 12 do 14 maja 2023 r.

Zasady uczestnictwa i dofinansowania do dziatalnosci sportowo-rekreacyjnej zostaty zawarte

w § 13 ust. 7-10 oraz ust. 15 obowiazujacego w jednostce Regulaminu zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

- decyzja o organizacji wyjazdu nie zostala ujeta w zadnym z protokoléw posiedzenia
Komisji Socjalnej;

- dnia 10.02.2023 r. podpisano umowe nr 003/HT/2023 z Przedsiebiorstwem Produkcji
Lozysk Slizgowych Spétka Jawna okreslajaca warunki wyjazdu do Tristan Hotel & SPA
w Katach Rybackich;

- na posiedzeniu Komisji w dniu 8 maja 2023 r. rozpatrzono wnioski pracownikow
o udzielenie $wiadczenia z zf§s w formie dofinansowania do dziatalnosci sportowo-
rekreacyjnej oraz ustalono warunki dofinansowania dla pracownikow i emerytow;
zdecydowano, ze czes$¢ kosztéw pokryja uczestnicy w zaleznosci od dochodéw, zgodnie
z podzialem na grupy; z dokumentacji jednak nie wynika, na jakiej podstawie
ustalono kwoty dofinansowania dla poszczegélnych przedzialow dochodowych;

- przed wyjazdem sporzadzono liste uczestnikéw z podzialem na grupy dochodowe
uwzgledniajace kwoty doplat poszczegdlnych pracownikow, jednak suma wykazanych
w zestawieniu doplat z zf$§ (20.159,88 zl) oraz doplat pracownikéw (8.129,16 zI) nie
pokrywa kosztéw wyjazdu - dokument zostal sporzadzony nieprawidlowo;

-  kwoty wykazane w ewidencji ksiegowej konta ,135” i ,,851” nie sg zgodne
z dokumentami Zrédlowymi — réznica wynosi 118 zl 1 dotyczy doplat pracownikow
(trzech pracownikdéw dokonato wptaty w niewlasciwei wvsokoscei | wplacila
0 10 zl za duzo, wplacita o 110 zt za duzo, wplaciia o 2 zI za mato),
co jest niezgodne z obowigzujacym w jednostce Regulaminem);

- wyjazd odbyl si¢ w dniach od 12 do 14 maja 2023 r., a wydatki zwigzane z wyjazdem
wynosity 29.014,40 z! i ksztaltowaly sie nastepujaco:

o fira Nr 23/000171/HT z dnia 24.02.2023 r. w kwocie 10.000 zt — przedptata za wyjazd
sportowo-rekreacyjny pracownikow (zaptacono 23.02.2023 r.),

e fira VAT FS 152/2023 z dnia 14.05.2023 r. w kwocie 2.200 zt za przewoz oséb
(termin platnosci do 29.05.2023 r. — zaptacono 29.05.2023 r.),

e fra Nr 23/000559/HT z dnia 19.05.2023 r. w kwocie 16.814,40 zt za ustugi
gastronomiczne i hotelowe podczas wyjazdu sportowo-rekreacyjnego pracownikow
(termin platnosci do 02.06.2023 r. — zaptacono 22.05.2023 r.);

- po zakonczeniu wyjazdu nie dokonano jego rozliczenia, wobec czego z dokumentéw
trudno wywnioskowad ile ostatecznie wynosil koszt dofinansowania z zfSs.

5.2. Sfinansowanie spotkania kulturalno-o$wiatowego dla pracownikéw i emerytéw
w Karczmie Stowianskiej w Owidzu.

W dniu 15.12.2023 r. odbylo si¢ spotkanie pracownikow i emerytow w Karczmie
Stowianskiej w Owidzu. Informacja o imprezie zostala zamieszczona na tablicy ogloszen,
a emeryci zostali poinformowani telefonicznie.

Za ushuge gastronomiczng wystawiono fakture VAT FS 193/2023 z dnia 18.12.2023 r. na
kwote 6.500 zt (termin platnosei do 25.12.2023 r. — zaptacono 19.12.2023 r.).

Z dokumentacji wynika, ze impreza zostala w calosci sfinansowana ze srodkow zfSs,
z pominigciem kryterium socjalnego, ze wzgledu na jej masowy charakter i brak mozliwosci
przypisania konkretnych kosztow udziatu na poszczegélnych uczestnikéw spotkania (wyrok

Sadu Najwyzszego z dnia 8 listopada 2014 r. sygn. akt. I UK 203/13). .
\ //
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Zasady uczestnictwa w spotkaniach o charakterze masowym zostaly uregulowane w § 13
ust. 11-14 Regulaminu.

Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze decyzja o organizacji i charakterze spotkania
oraz warunkach jego finansowania zapadla poza posiedzeniem Komisji Socjalnej (brak
protokolu).

5.3. Dofinansowanie do wzmozonych wydatkéw w okresie jesienno-zimowym.

Whioski o dofinansowanie do wzmozonych wydatkéw w okresie jesienno-zimowym zlozylo

63 pracownikéw oraz 21 emerytow. Na posiedzeniu Komisji Socjalnej w dniu 04.12.2023 r.

zaopiniowano zlozone wnioski pracownikow pedagogicznych, niepedagogicznych oraz

emerytow. Wszystkie zostaly rozpatrzone pozytywnie. Komisja zaproponowala réwniez

kwoty dofinansowania dla poszczegdlnych przedzialow dochodowych. Zgodnie z istota

funduszu socjalnego oraz § 12 Regulaminu, kwota dofinansowania uzalezniona ma by¢ od

sytuacji materialnej pracownika.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze proces przyznawania dofinansowania do wzmozonych

wydatkow w okresie jesienno-zimowym odbywatl si¢ zgodnie z zapisami § 12 Regulaminu,

mianowicie:

- przyznanie dofinansowania poprzedzone bylo zlozeniem wniosku w terminie do dnia
15 listopada 2023 1.,

- osoby uprawnione z ww. dofinansowania korzystaty raz w roku,

- zaproponowane przez Komisje¢ Socjalng kwoty dofinansowania dla pracownikéw
uwzgledniaty grupy dochodowe i byly spojne z § 12 ust. 2 Regulaminu.

Whioski o dofinansowanie wymagajg uzupelnienia w zakresie formy wyplaty §wiadczenia.

Nieprawidlowosci stwierdzono w sporzadzonych dnia 07.12.2023 r. listach wypfat
$wiadczenia, ktore poza doplatami do wydatkow jesienno-zimowych, dodatkowo obejmowaly
udzielone zapomogi (3 zapomogi na laczna kwote 600 zl). Spowodowalo to dokonanie
blednych zapisow w ewidencji ksiggowej konta ,,851".

5.4. Udzielone pozyczki na cele mieszkaniowe.

Zasady udzielania pozyczek na cele mieszkaniowe okreslono w § 11 Regulaminu.

W 2023 roku dwunastu pracownikéw zlozylo wnioski o udzielenie pozyczki na cele

mieszkaniowe. Wszystkie wnioski zostaly pozytywnie zaopiniowane i zatwierdzone.

Kontroli poddano losowo wyhrane »mowy zawarte z pracownikami:

- dnia 15.05.2023 1. z — pozyczka w wysokosci 10.000 zl na okres 48 m-cy
z przeznaczeniem na remont i modernizacja mieszkania, oprocentowanie 2%,

- dnia 21.06.2023 1. z — pozyczka w wysokosci 10.000 zt na okres 24 m-cy
z przeznaczeniem na remont 1 modernizacja domu, oprocentowanie 2%,

- dnia 28.09.2023 1. z — pozyczka w wysokosei 10.000 zt na okres 24 m-cy
z przeznaczeniem na remont i modernizacja domu, oprocentowanie 2%,

- dnia 21.06.2023 1. z — pozyczka w wysokosci 10.000 zt na okres 36 m-cy
z przeznaczeniem na remont 1 modernizacja domu, oprocentowanie 2%,

- dnia 11.10.2023 1. z — pozyczka w wysokosci 10.000 zt na okres 36 m-cy
z przeznaczeniem na remont i modernizacja mieszkania, oprocentowanie 2%,

- dnia 08.12.2023 r. z — pozyczka w wysokosci 10.000 zt na okres 36 m-cy
z przeznaczeniem na remont i modernizacjg mieszkania, oprocentowanie 2%.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

- pozyczki udzielane byly na wniosek pracownika,

- wnioski i umowy o pozyczke okreslaty konkretny cel jej przeznaczenia,

- we wnioskach 1 w umowach nie okreélano formy wyplaty pozyczki (gotdéwkowo czy
przelewem, numer rachunku bankowego),

- wnioski opiniowane byly przez Komisje Socjalna, a ostateczng Decyzje podejmowata
Dyrektor jednostki,

- umowy o pozyczke nie byly podpisane przez poreczycieli (poreczyciele podpisywali
jedynie wnioski o udzielenie pozyczki),

- kwota i zasady splaty pozyczki ujete w umowie zgodne byly z Regulaminem.

6. Rozliczenie roczne wykorzystania srodkéw funduszu.

Jednostka nie sporzadzila rozliczenia wykorzystania srodkow z funduszu za rok 2023.

W wyniku analizy dokumentow stwierdzono, ze nie wszystkie wydatki mieszcza si¢
w kwotach planu na poszczegblne dzialania socjalne wykazane w preliminarzu, mimo
dokonanej 27.09.2023 r. korekty planu. Catkowity plan wydatkéw zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych nie zostal przekroczony.

7. Ewidencja ksiegowa.

Kontroli poddano ewidencj¢ prowadzona na koncie ,,851”. Przychody i rozchody zostaly
zaewidencjonowane zgodnie z operacjami bankowymi, jednak niezgodmie z dowodami
zrodlowymi stanowiacymi podstawe dokonanych ksiegowan (doplaty pracownikéw do
wyjazdu sportowo-rekreacyjnego, f-ra nr FV/2317/2023/MHot z dnia 22.09.2023 r. ujeta jako
wydatek zwigzany z dzialalnoscig sportowo-rekreacyjng, a dotyczacy dziatalnosei kulturalno-
oswiatowej, kwoty wyplaconych zapomoég ujete jako dofinansowanie do wzmozonych
wydatkoéw w okresie jesienno-zimowym).

Ewidencja szczegolowa konta ,,851” nie odzwierciedla stanu rzeczywistego.

Saldo konta ,.851” wynosito 181.304,70 zt i bylo zgodne z suma sald kont ,,234” i,,135”.
Saldo konta ,,135” wynosilo 43.634,70 z! 1 bylo zgodne z wyciaggiem bankowym nr 123/2023
zdnia 31.12.2023 r.

Na tym protokdt zakonczono.

Protokdét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano jednostce kontrolowane;.

Protokol zawiera 24 strony.

Ustalenia zawarte w protokole, zostaly przez strong kontrolujgcg przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 2 sierpnia 2024 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujagcym stronie kontrolowanej, prawie wniesienia
w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 82.

Tczew, dnia 2 sierpnia 2024 r.
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