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| 1999
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— T ; — j Urzad Rejonowy chzew1e 1990 1998 E

Petna nazwa aktu normatywnego Data
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Opis struktury organizacyjnej zawiera schemat organizacyjny zataczony do protokotu

W trakcie X nie
likwidacji

W trakcie X nie
upadtosci

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli

Opis struktury organizacyjnej

Data wszczecia Data
postepowania zakonczenia
postepowania
Data wszczecia Data
postepowania zakonczenia
postepowania
Data wszczecia Data
postepowania zakonczenia
postepowania

Uwagi

kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng

Kontrole przeprowadzit
Dorota Swobodziriska
Imie i nazwisko kontrolera
2023-10-02

Data wystawienia

Przedmiot i zakres kontroli

kustosz 51/2023
Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2023-10-20 2023-11-06

Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Imie i nazwisko

Data kontroli

2023-10-24

Data rozpoczecia kontroli

inspektor w Wydziale Administracji i Zarzadzania
Kryzysowego

Stanowisko stuzbowe

2023-10-25 —

Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
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informaqa o ostatniej kontroli AP

e e D e T —

Swobodzmska Dorota

2018-10-02 - kontro]a postepowanza z dokumentac;q
2018-10-02 t oraz archlwum zak’fadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej  Data kontroli Przedmlot i zakres I<ontroI|
kontrole

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji f
B . . |
| _ |
Uwag| Z
£
Przeplsy |<ance|aryjno archlwalne obowmgzujqce w Jednostce g
|
_ g
Jednostka kontrolowana posiada | X! tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

EnstrukCJa kancelarwna

e e e e A B R e e

2011 01-18 E  instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Mmistrow z
s e U dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
" wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziafania archlwow

: zak’radowych (Dz U. Nr 14, poz. 67zpozn zm) za{qczmk nri;

i

Jednol:ty rzeczowy wykaz akt

VU —— o, e S e

2011 01-18 Jednollty rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady
e i Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
5 rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

s archtwow zakfadowych (Dz U Nr 14, poz 67zpozn zm.}- zatacznik nr 3; ' : i
Data Akt wprowadzajacy

Instrukqa W sprawie organlzaql i zakresu dziatania archiwum zak’fadowego

E mstrukc;a w sprawue organazaqt i zakfesu dzaafama archlwum zak’radowego
E wprowadzona rozporzadzemem Prezesa Rady Mlnistrow z dnia 18 styczn:a 2011w
g spraW|e mstrukc;i kancelaryjnej, ;ednol:tych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukci
w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow zaktadowych {Dz. U. Nr 14, poz
. 67 z pozi. zm. ) zatacznik nr6.

' 2011 01 18

Data S Aktwprowadzajacy
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Stan przestrzeganla przepisow 0 panstwowym zasobie archlwalnym i archiwach

System  {X} bezdziennikowy
i kancelaryjny

System [ X papierowy
§ zarzadzania
dokumentacjg

i
! .
! Sktad informatyczny | X nie

Informaqa 0 mformatycznych systemach dmedzmowych d2|a’fajacych WJednostce

| MADKOM EZD SIDAS : elektronlczny obleg dokumentaql

lTurboEWIiﬂ) . i program geodezyjny .
. . . SOV S N i e o A A 15 1 1 AR RARR 8 AR
5 Nazwa systemu Krotk| opls (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum } Archiwum zakiadowe Starostwa Powiatowego w Tczewie ,
| zaktadowego | . o :

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
| tak (X nie X tak

i Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentaqa wiasna

? Na zasob dokumentacji sklada sie dokumentaqa wiasna z lat 1990-2020, z czego materaa{y archiwalne
obejmuja lata 1994-2020. Materiaty archiwalne obejmuja w gtéwnej mierze dokumentacjg zwigzang z
dziatalnoécig Rady Powiatu i poszczegdinych Komisji oraz sprawozdania roczne, bilanse i analizy z

. wykonania budzetu, dokumentacje 'z"\}\"lia'lzanq z kontrolami zewnetrznymi oraz nadzorem nad
stowarzyszeniami. Dokumentacje kat. BE stanowig akta osobowe pracownikéw zwolnionych,

. | natomiast dokumentacja kat. B50 to Hsfy'pfac i kartOtéki zarobkowe. Najwieksza czesé dokumentac]i-
stanowi dokumentacja Wydznaiu Budownictwa. Wlosna 2023 r. do Starostwa przekazano _ -
. dokumentaqe pozwolen na budowe z Pomorsle:J Strefy Ekonomtcznel, ktora dotyczy mwestycy z
terenu powiatu tczewsklego B\/{r to wymk podplsanego w hstopadz;e 2022 r. porozum;ema ze Strefa,

SOPRRTE S

Opls dokumentaql
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X tak ‘% nie (X nle (X' nie (%] nie :

RS it ik e [

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja !
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna :

 X; nie K| nie [X ' nie | X nie

Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna

Aktowa g9, 1 2020 1 53.00 o |
kategoria "A" [ L A SR ST N T B SR
Data od Data do llodé w mb. Jedn. arch. i

Altowa | 1oq5 20 157220 o |
kategoria"B" | "1l i - | é

Data od I:I)at'a do” | .I“Ios.'.,éwmb. | Jedn. inW.

s e e e - o g [ e A o £ L 90 4

Aktowa

kategoria R
"g5O” Data od Data do ilos¢ w mb, Jedn, inw,

1993 2021 o635 |0 n

Lo e s - b -k e S T SUCTENS S WY

i)

Aktow.ra | 1900 Clae2 600 o
kategoria | o obboct i o T
"BE50" Data od Data do

llo$é w mb. Jedn, inw,

Aktowa "

kategoria "B", | Pl

| 1990 o
"B50", "BE50" ‘Dataod Datado  lloséwmb.  Jedn.inw.

2021 58455 ... 10

razem

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i
ewidencji

e e A e e et A 8 B e e i i e

Materiaty | lloé¢ jedn. arch.
archiwalne |

!
podlegajace Data od Data do lloté mb. 5

przejeciu przez RS

archiwum llosé GB - ;

parnistwowe z N O RR
archiwum
zakladowego

Dokumentacja zdeponowana
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‘ Pow:atowy Zarzad Drog w Tczewue P
t e e i o s e o s i 4
Nazwy wytworcy dokumentaql zdeponowanej ;
; Dokumentacja niearchiwalna ;
Opis dokumentacji
(X tak [ %7 tak (X nie (X' nie X" nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna gecdezyjna fotograficzna :

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BES0"
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

%] e

X" nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
e e - =
T B B DI n BRI
Data od Data do IIoscwmb Jedn arch
: e T e
| 1999 'i 2015 | 46.00 o !
~ Dpataod  Data do""" ) IIows.c Jn%b Jedn .ﬁ@w””
; . | |
Data od Data do Ilosc w mb. Jedn inw. E
w‘ P E e o e 8 i - ; ST S U v i
i - f - | - N -
Data od N Data do ‘ IIoscwmb. o WJZdnwmwmmw
| 1999 1015 46.00 Lo
{ B B . L S .
Data od Data do losé w mb. Jedn inw.
] - T f
i‘. S i 5,._mmmmmmm S i i [
Data od Data do IIoscwmb Jedn arch Jed inw.
11946 ‘52013 =‘§z3oo 0 1o >
i R . RO I o e e
Data od Data do lloscwmb Jedn. arch. Jed inw.
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Ognlsko Wychowawcze w Tczewie im. Kaumzerza LiSlecklego “Dz;adka"

i.. o o O S i 5 B

! Na zaséb dokumentaqi skfada s;a dokumentaqa mearchlwa!na akta osobowe pracowmkow (1988-
2004), akta by’rych wychowankow (2004-2010), ilsty ptac (1990- 2009) oraz dokumentaqa

Nazwy wytworcy dokumentaql zdeponowaHEJ
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hlearchiwalna (1983 2019) w acznej iloci 8,5 mb. w zwigzk 2 tym 7e me mozna podac ilosci

i dokumentacjl dla P 'szczegolnych kategoru archiwalnych taczna ilogé podano dla dokumentaqt kat. B.

X tak "X nie (X1 nie X nie (Xin
Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentaqa
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
(X e ] nie X e % e
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa E,WWW WLM E - % y M R { —
kategoria "A" ; R S AT B R
Data od Data do llosé w mb. Jedn. arch.
Aktowa i 40, 2019 850 0
kategoria "B" i i O O S
Data od Data do Ilosc W rnb Jedn. inw.
- g B R,
Aktowa ) geg 1 2010 | 0.00
kategoria : ool L . R
"B50" Data od Data do Ilosc W mb Jedn inw.
Aktowa | W:qul o : . W::WE - W.WME e Mm .
kategoria | O T SO S I S S
"BE50" Data od Data do llosé¢ w mb, ledn, inw,
A_kt°wa 1983 i 2019 8.50 o
kategoria "B", | SUU B S SRR 2N DR RN
"B50", "BE50" Data od Data do Hodé w mb. Jedn. inw.
razem
Llceum Ogolnoksztaicac‘e w Swarozyme

OpIS dokumentaql

- Na}.wy wytworcy dokumentacu zdeponowanEJ
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| ; Na zasob dokumentaqr sk{ada SIQ dokumentaqa nlearch:walna tzn dokumentaqa fmansowo— |
5 j ksuegowa oraz akta osobowe w iaczne; iloci okoto 1,2 mb. '

B - | 7 OpIS dokumentaql
IX] tak X, nie (X nie X1 nie (X! nie

i Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentaqa
5 aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie (X nie X e X nie
| Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
E audiowizualna elektroniczna E
| :
| - - . . e,
! Aktowa | _ i 5
i - - H - i -
: kategoria "A" | el i : TN I O ' 0 TS S
f Data od Data do Ilosc w mb Jedn arch
Aktowa g4, 12017 . 120 e
. kategoria"B" | e e b e
| Data od ‘Data do IIosc w mb. Jedn inw,
| Aktows z m S m e — | - _w
| kategoria . S
§ "B50" Data od Data do llosé w mb. Jedn |nw
j Aktowa E . ;r . - ‘ _
; kategoria |_ S . e
: "BE50" Data od Data do Hodé w mb. Jedn inw.
‘ A ‘ ;
z ktowa | 490 2017 1.20 o
| kategoria"B", | ? . o

i "BSO", IIBE50II
"% razem
!

:

|

! ewidencji

Data od

Datado .

llosé w mb.

' Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paistwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatéw
archiwalnych
do Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej
do brakowania
Inne Srodki
ewidencyjne
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lloé¢ jedn. arch.

Data od Data do llos¢ mb. »
llos¢ GB .
X | tak X tak X tak X tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
przekazanych do niearchiwalne;j

archiwum parstwowego

1999-01-20 0.11 13
Data przekazania llos¢ (mb.) llosé (j. a.)
Urzad Rejonowy w Tczewie (nr APG 3254) 1990 1998
Zespoty akt Daty od - —do
2021-07-19 2021-07-27 258/21
Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

umowa o
prace

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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i
i
;
H
¥
i

i Zhior doi;hmentacji obej;}iuje ogdtem

E parter !

Usytuowanie

. Warunki przechowywania
dokumentacji s dobre

;W

Dokumentacja aktowa

1

Hos$¢ pomieszczen

i Powierzchnia {

10,00
T

~ Warunki przechowywania

1000

{
C
]

i

Rezerwa magazynowa (mb.) |

Strona 10z 14

' i regaty kompaktowe

m®) i miejsce pracy dla

- archiwisty

termometr

- higrometr

Wyposazenie

kontrola dostepu

- czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i
innymi ujemnymi czynnikami

w tym katefglorla A" e300
(ilos¢wmb.) i

w tym kategoria "B", ' 640.25

"BSQ", "BE50" razem | _

{iloé¢ w mb.)

WEM L ea7.90
| kategoria '

"B" (ilosc
w mb.)

wtym 635 o }
kategoria | SR
"g850"
- (ilos¢ w
mb.)
| Wtymg
 kategoria |
"BESQ"
(ilog¢ w
mb.)

ok
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Dokumentacja | w tym kategoria "A"
techniczna | {ilosé w mb.)

e o

w tym kategoria "B"

1 23..00 .
; {ilo$¢ w mb.) :

i..._.___._m.

w tym kategoria "A"
(ilo$é w jedn. arch.)
w tym kategoria "B" ,
(ilo$¢ wiedn. arch.) |
w tym kategoria "A"

(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B" |

(ilosé w jedn. inw.) | |

5 Dokumentaqa Starostwa Pow:atowego w Tczewue znajdwe sne; w magazynach flrmy Archlwum 24.

%www---

IVIlerca przechowywama dokumentacn przwetEJ na stan arch:wum zak’fadowego poza Iokalem archlwum

Ustalenla kontroll

zaktadowego

Przedmiotem kontroli byta realizacja przez Starostwo Powiatowe w Tczewie zapiséw

kontroli

" ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.o narodowym zasoble archlwalnym i archiwach {Dz. U.

2020r., poz. 164},

W Starostwie Powiatowym w Tczewie stosowany Jest tradycyjny {paprerowy) system 5

. kancelaryjny Obieg dokumentac;l Jest wspomagany za pomocy narzedzia
: mformatycznego EZD SiDAS ﬁrmy MADI(OM Od 2011 r. caiy obleg dokumentac;l
- odbywa sig w systemie. : :

PW Starostwne stoscwane sa przepasy kanceiaryjno arch;watne wprowadzone;

: rozporzqdzenlem Prezesa Rady Mmlstrow z dnia 18 stycznia 2011r w sprawie :

instrukcji kancelaryanJ, jednoiltych rzeczowych wykazow akt i mstrukcgl w sprawie |
organ:zaqi i zakresu dzm’fama archlwow zak{’adowych (Dz U. Nr.14, poz 67 z pdin,
zm) Na podstaw;e umowy z 22 ilstopada 2021 . i ﬁrma Archiwum 24, ktora
wyna;mu;e Starostwu Powuatowemu powuarzchnle magazynowe dokumentaqa
Starostwa zaréwno akta kat A jak i kat, B 53 przekazywane na przechowywane doz?
ww. firmy. Dokumentac;a znaJdUJe sie W Gdansku przy ul. Nowy SW|at 34. Akta sa'}
przekazywane na podstawse sp:sow zdawczo~odblorczych sporzgdzanych przez
pracowmkow Do firmy dokumentaqa Jest przekazywana jedli zgromadm sig wigksza
ilo$¢ akt do przekazania. W 2023 do archiwum przekazano akta -z _nastepujacych

EWydmaiow Starostwa Wydzzm‘ Zdrowia, Wyduaf Komunikacji i Drég, Wydziat

Edukacji, Wydziat Zamownen Pubhcznych ‘Wydziat Rolnictwa, Wydziat Nieruchomosci |
Powiatu, Wydzrai Fmansow, Wydziaf. Rady, Zarzqdu i Rozwoju Powiatu, Wydziat

Rzecznlka Konsumentow, Audytor Wewnetrzny Matenaiy archiwalne przekazano z
nastepujqcych Wydzaaiow Wydzsaf Edukacji, Wydzmi Zdrowia, Audytor Wewnetrzny, -

: Biuro Nieruchomosci Powiatu oraz Biuro Rzecznika Konsumentéw. W 2023 r. do

Strona 11z14
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1

i | archiwum nie przekazano migdzy innymi dokumentacji z nastepujacych Wydziatow: -
| Wydziatu Budownictwa, - Wydziatu Inwestycji 1 Remontdw, Wydziatu Spraw.
: Osobowych, Wydz:a}u Geodez;c i Gospodarkl Nieruchomosciami. B

E Na podstawie przejrzanych Iosowo wybranych teczek stwierdzono, ze kiasyﬁkaqa [
E kwalifikacja dokumentaqt odbywa sie zgodme z obowigzujacym wykazem akt. Na ;
podstawne przegladu wyrywkowych’ 3ednostek stW|erdzono Ze tytuly teczek sg :
formutowane zgodme z hasfam: z;ednolltego rzeczowego wykazu akt. Spisy spraw s3 o
odktadane do teczek na pisma s nanoszone znaki spraw. Dokumentacja zostata i
uporzadkowana w_sposob prawdfowy Caiosc teczek jest osygnowana poprawnie
| konstruowana sygnatura archlwalnq ' :

€

Na .zasob dokumentaqi zgromadzonej W archiwum zaktadowych skiada sie

dokumentaqa wiasna z lat 1990 2021, z czego mater:afy archiwalne (kat. A)

obEJmum lata 1994- 2020 Matenaty arch:wa!ne obejmuja w glowne] mierze
dokumentaqq zwm!zanq z dznaialnosaa Rady Powaatu i poszczegoinych Kom:sp oraz .
sprawozdama roczne, btianse i analtzy z wykonanla budzet, dokumentaqq zwmzana 7
~ kontrolami zewnetrznyml oraz nadzorem ‘nad stowarzyszeniami. Dokumentaqe BESO
z lat 1990-2020 stanowig akta osobowe pracownikdow zwo!monych natomiast :
dokumentacja B50 z iat 1993-2020 to tssty ptac | kartoteki zarobkowe. Najwiekszg
czeéé zasobu archiwum stanowi dokumentacja Wydziatu Komunikacji i Transportu
{akta zmartych kierowcéw i dokumentacja wyrejestrowanych pojazdéw, zgloszenia
sprzedaizy pojazddw). Ponadto w archiwum jest przechowywana czynna
dokumentaqa pozwolen na budowe ' : ' i

Stan ﬁzyczny dokumentaq: jest dobry Dokumentac;a jest w ca%osm zabezpneczana w '-
? .pudiach archlwalnych '

E W magazyme ﬁrmy Archlwum 24 dokumentac;a jest uk’radna wediug kolejnych
wpiywow w roznych czgscnach magazynu }edyme plerwsza pama akt przekazana w
% 2021 r zgrupowanajest WJednym MIejSCU S o '

| Spssy zdawczo~odb;orcze sporzadzane sa praw:diowo i zawieraja wymagane'
przep;sam; elementy Prowadzony jest wykaz SpISOW zdawczo odbiorczych. W dniu
: ; :kontroi: ostatni spis zare;estrowany w wykazie m;ai numer 404, Udostepnianie

i dokumentacp z archiwum odbywa su: na podstawm e- matia Archiwista wyszukuje w '
spec;afnej bane dokumentaq:, ktora zostaia spcrzadzona przez firme, od ktérej !
wynajmowane s3 powaerzchme magazynowe dane pozycje a nastgpnie zamawia
jednostki na specjalnych formularzach_ Pracownlk firmy przywozi zamawiane
jedn'ostki Kéidorazowe wypoiyczeni'e jest kwitowane przez pfacbwnika Wydziatu,
ktdry zg’fasza’r chqc wypozyczema ‘akt. Ponadto prowadzony jest segregator dla |
kwerend czyli d!a dokumentaqa udostepmanm zarchlwum zak’fadowego NajCZQSGEj
wypozyczane 3 pozwolema na budowe _ o _ : |

Starostwo nie p05|ada W swej 5|ed1|b|e archlwum zakfadowego, W ktorym mozna by

przechowywaé * dokumentacje ;ednostkl Archiwista  dysponuje. jednym :
pomieszczeniem, ktore znajduje sig na parterze ‘budynku Starostwa (39D}, a ktdre
t spe*tma role archiwum podrecznego. jest ono wykorzystywane do przechowywania .

i b partii dokumentaql przed jej przekazaniem do firmy Archiwum 24, od ktérej

! Starostwo wynajmuje powierzchnie pétek. Na wyposazenie lokalu sk’radajq sie regaty



eremaainym | aruach o StrestonsSowintoue Tt i strona 13 214
jezdne, meble | sprzet biurowy, drabina gasnica, termometr i higrometr. W dniu ;
kontroli urzgdzenia wskazywaty odeWlednlo 21,9 st. C i 39% wilgotnosci. W lokalu
tym przechowywane sg akta osobowe pracowmkow zwolnionych oraz akta osobowe
dyrektoréw szkot z terenu powiatu a takze czgéé list p’fac oraz czgs¢ umow -

porozum!en W przypadku ktorych nle uda’fo 5|e; ustallc czy sa one wmaz czynne czy

nie., : _ L

Starostwo wywigzuje sie z obowazku przekazywania sprawozdan z dma’ralnoscr
archiwum zaktadowego. Razem ze sprawozdaniami sq przekazywane czwarte
egzemplarze spiséw zdawczo- odblorczych kat. A. ' ' '

€ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

thformacja o
realizacji
zalecen
pokontrolnych
wydanych w o _ .
wyniku Opis
ostatniej
kontroli

.Poprawﬂa sig regularnosc przekazywanla dokumentac;l do ; wum zak’fadowego !
Czeéé umodw i porozumien, ktére po weryfikacji okazaty sie dokumentaqa czynna
przekazano do danych Wydziatdw. Pozostata czesé weig? znadeJe sie w archiwum
zak’fadowy -

Zastrzezenia do >< nie
protokofu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen



Protokot kontlrolw przestnegaﬂla przep\sow.o narodowym z.asoble 9 Strona 14 214
archiwalnym | archiwach w Starostwo Powiatowe w Tczewie - Egz. nf 4.

G Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzeienia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika

jednostki
PN (1T LA\ T Hhanida,. 0. 8200, 202 ..
miejscowosc i data miejscowosc i data

Archiwum Panstwowe w Gdansku

Oddziat 1
......... ARG SRUICER, .....
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego
Zatgczniki llos¢: 1

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tczewie

Nazwa

Protokdf sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Gdarisku
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