ZK.1711.2.8.2023

PROTOKOL.

kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej w Wielkich Wyrebach
przez Dari¢ Gutkowskg-Nelke — gldwnego specjaliste Zespotu Kontrolnego
Starostwa Powiatowego w Tczewie, dzialajgcej na podstawie upowaznienia
Nr 30/2023 z dnia 13 marca 2023 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2022 r.
Termin: w dniach od 20 marca 2023 r. do 28 kwietnia 2023 r.

Zakres szczegdtowy kontroli:
L. Ustalenia ogo6lne.
II.  Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
II.  Wykonanie wydatkow w poszczegoélnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
IV. Zobowiazania.
V.  Wydatki inwestycyjne - § 6050.
VI. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.
VII. Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych - § 4440,
VIII. Podréze stuzbowe krajowe - § 4410.
IX. Gospodarka kasowa.
X.  Dochody budzetowe.
XI. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikéw mienia.

I. Ustalenia ogolne.
Dom Pomocy Spotecznej z siedzibg w Wielkich Wyrebach 23, 83-230 Smetowo
Graniczne, jest jednostka organizacyjng pomocy spotecznej, prowadzaca
gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowej Powiatu Tczewskiego
o zasiegu ponadgminnym. Nadzor nad Domem sprawuje Starosta Tczewski przy
pomocy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tczewie.
Dom Pomocy Spotecznej dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. 2021 r.
poz. 2268 ze zm.),
- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia
2012 r. w sprawie doméw pomocy spotecznej (Dz.U. 2018 r. poz. 734
ze zm.),

Ay




- ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz.U. 2022 r. poz. 2123),

- Statutu — stanowigcego zatgcznik do uchwaty Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XLVII/344/06 z dnia 22 sierpnia 2006 r.,

- Regulaminu organizacyjnego — stanowigcego zatgcznik Nr 2 do uchwaly
Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 178/590/2018 z dnia 22 marca 2018 r.

Zadaniem Domu Pomocy Spotecznej w Wielkich Wyrebach jest zapewnienie
catlodobowe] opieki osobom, ktéore z powodu wieku, choroby lub
niepetnosprawnosci nie mogg samodzielnie funkcjonowaé w codziennym zyciu
1 nie mozna im zapewni¢ niezbednej pomocy oraz opieki w miejscu
zamieszkania. Dom $wiadczy uslugi bytowe, opiekunicze, wspomagajgce
i edukacyjne w zakresie i formach wynikajacych z indywidualnych potrzeb osob
w nim przebywajacych, z uwzglednieniem poszanowania wolnosci, intymnosci,
godnosci 1 poczucia bezpieczenstwa, w zaleznosci od stopnia ich fizycznej
1 psychicznej sprawnosci. Ponadto umozliwia i organizuje mieszkancom pomoc
w korzystaniu ze $wiadczen zdrowotnych.

Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego z dnia 31 grudnia 2012 r.,
wprowadzajacg zmiane w ust. I pkt 2 decyzji nr 19/2006 z dnia 19 pazdziernika
2006 r., Dom posiada 78 miejsc, w tym: 24 dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych intelektualnie, 54 dla dorostych niepetnosprawnych
intelektualnie.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pan Bogdan Jedrzejewski.
Glownym ksiegowym jest

Na dzien 20.03.2023 r. zatrudnionych jest 55 0séb, co w przeliczeniu na etaty
wynosi 53,68 i przedstawia si¢ nastepujaco:

- dyrektor 1 os.— 1,00 et.

- dzial opiekunczo-terapeutyczny 41 0s. — 39,68 et.
- dzial finansowo-ksiegowy 4 0s.— 4,00 et.
- dzial administracji i obstugi 9 0s.— 9,00 et.

W okresie objetym kontrolg jednostka realizowata zadania sklasyfikowane
w dz. 851 ,,Ochrona zdrowia” rozdz. 85156 ,Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne oraz $wiadczenia dla 0séb nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego”, w dz. 852 ,Pomoc spoteczna” rozdz. 85202 ,,Domy pomocy
spotecznej”.




Kontrol¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnosSci z nizej wymienionymi
przepisamis:

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2021 r.
poz. 305 ze zm., Dz.U. 2022 r. poz. 1634 ze zm.),

ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021 r. poz. 217
ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 r. poz. 342),
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw
oraz Srodkow pochodzacych ze Zréddet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm., Dz.U. 2022 r. poz. 513 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2022 r. poz. 144),

ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2021 r. poz. 746 ze zm., Dz.U. 2022 r. poz. 923),

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2021 r. poz. 1672 ze zm., Dz.U. 2022 r. poz. 2267),
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe] z tytulu
podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013 r. poz. 167 ze zm.).

I1. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
W 2022 r. Dom Pomocy Spotecznej prowadzit gospodarke finansowo-ksiegowg
w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

)

Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 11/2021 z dnia 31 grudnia 2021 r., w skiad

ktorych wehodzg:

e Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatacznik nr 1,

e Zasady wyceny aktywOw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
— zatgcznik nr 2,

e Zakladowy plan kont ustalajagcy wykaz kont ksiegi gtownej i przyjete
zasady klasyfikacji operacji gospodarczych — zatacznik nr 3,

e Wykaz i struktury zbioréw danych oprogramowania komputerowego
w systemie finansowo-ksiggowym — zatgcznik nr 4,

e Zasady ochrony danych, programéw, sprzetu informatycznego
i komputerowego — zatgcznik nr 5;




Instrukcje obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych,
wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 12/2021 z dnia
31 grudnia 2021 r.;

Instrukcje kasowa, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 17/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r. (wraz ze zmianami: zarzadzenie
Dyrektora Nr 3/2019 z dnia 30 maja 2019 r., zarzgdzenie Dyrektora Nr
2/2020 z dnia 31 marca 2020 r.);

Instrukcje magazynowa, wprowadzong do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 22/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.;

Instrukcje gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie, wprowadzong do stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 12/2021 z dnia 31 grudnia 2021 r.;

Instrukcje ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania, wprowadzong
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 20/2015 z dnia 31 grudnia
2015,

Zasady obowigzujgce w zakresie zapewnienia poprawnosci rozliczen
podatku VAT, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 14/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.;

Regulamin w sprawie zasad 1 trybu postepowania z depozytami
wartosciowymi, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 08/2008 z dnia 01 grudnia 2008 r.;

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgce;
130.000 zt netto, wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2021 z dnia
4 stycznia 2021 r;

Regulamin kontroli zarzadczej, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 18/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r. (wraz ze zmiang
— zarzadzenie Dyrektora Nr 9/2022 z dnia 1 wrze$nia 2022 r.).

Szczegotowe ustalenia na temat prawidtowosci uregulowan zawartych
w przepisach wewnetrznych (czy sa w praktyce stosowane i czy speiniajg
obligatoryjne zasady) zawarto w dalszych zagadnieniach tematycznych
bedacych przedmiotem kontroli.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektroniczne;j.
Uzywane sg nastepujace systemy komputerowe:

Finansowo-Ksiegowy FK-2, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 16/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. (program opracowany przez
Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 17/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. (aplikacje
opracowane przez firme¢ ProgMan S.A w Gdyni),




- STOLOWKA + MAGAZYN, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 16/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r. (program opracowany przez
firme¢ Wolters Kluwer w Warszawie),

- SJO BeSTi@, ktorego wiascicielem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw; system otrzymany ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie 1 wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 6/A/2010 z dnia 30 czerwca 2010 r.,

- Assets Ninja Standard (dawniej: STOCK), wprowadzony do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 16/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. (program
opracowany przez firme SmartMedia Sp. z 0.0. w Gdansku),

- FAKTUROWANIE, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/2017 z dnia 2 stycznia 2017 r. (program opracowany przez Zaktad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- Excel (dot. sporzadzania raportéw kasowych).

ITII. Wykonanie wydatkow w poszezegolnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych  wydatkow biezagcych miedzy paragrafami w ramach
poszczegdlnych  rozdziatow  klasyfikacji  budzetowej, z wylgczeniem
nastepujacych paragraféw: 4010, 4040, 4110, 4120, 4710, 4780. Ponadto,
Dyrektor zobowigzany byl poinformowaé Zarzgd Powiatu w terminie 7 dni
od dnia dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 30 listopada 2022 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwaly Zarzagdu Powiatu Tczewskiego Nr 191/555/2022 z dnia 3 lutego
2022 r.,

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw: Nr 1/2022
z dnia 03.03.2022 r., Nr 2/2022 z dnia 15.04.2022 r., Nr 3/2022 z dnia
13.10.2022 r., Nr 4/2022 z dnia 07.11.2022 r., Nr 5/2022 z dnia
25.11.2022 r., Nr 6/2022 z dnia 29.11.2022 r.,

- danych z ewidencji ksiggowej (zestawien wykonanych wydatkéw
w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajgcy decyzje
Dyrektora).
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Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktorych dotyczyly zmiany przedstawia

ponizsza tabela:
/tabela nr 1- dane w zl, g1/
— . %
Data Klasyfikacja budzetowa Kwota wykonania
. Kwota planu .
wykonania wydatkéw wykonania w

wydatkow rozdzial paragraf wydatkow stosunku

do planu
02.03.2022 85202 4210 186.920,00 16.529.38 8,84
4260 33.881,00 29.398,31 86,77
4480 4.500,00 4.450,00 98.89
4520 7.097,00 0,00 0,00
14.04.2022 85202 4170 6.000,00 2.923,84 48,73
4220 281.292,00 78.770,74 28,00
4700 3.000,00 2.820,00 94,00
12.10.2022 85202 4210 349.344,00 239.425,32 68,54
4220 253.292.00 231.508,28 91,40
06.11.2022 85202 4410 2.400,00 1.329,69 55,40
4430 16.257,00 16.172,00 99,48
24.11.2022 85202 3020 7.000,00 6.999.43 99,99
4210 392.344,00 277.943,93 70,84
4220 313.522,00 285.136,65 90,95
4230 29.000,00 28.193,66 97,22
4260 133.881,00 72.650,76 54,27
4280 10.000,00 3.494,60 34,95
4300 152.983,00 142.420,74 93,10
4360 6.500,00 5.173,19 79,59
4410 2.116,00 1.329,69 62,84
4430 16.541,00 16.482,00 99,64
4440 107.392,00 107.391,63 100,00
4700 5.000,00 4.790,00 95,80
28.11.2022 85202 4210 372.925,00 279.295,61 74,89
4440 119.335,00 119.334,56 100,00

W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze:

przed dokonaniem zmian w planach (przesunigciem pomigdzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkow budzetowych,
wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwalg Zarzadu Powiatu Tczewskiego,
o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tczewskiego zostal poinformowany terminowo.




1V. Zobowigzania.
Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dzief: 31 marca 2022 r.,
30 czerwca 2022 r., 30 wrzesnia 2022 r., 31 grudnia 2022 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

ewidencji ksiegowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”,

dowodow zrodtowych — faktur,

danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien
31 marca 2022 r., 30 czerwca 2022 r., 30 wrzesnia 2022 r. i 31 grudnia
2022 r. w kolumnie ,Zobowigzania wg stanu na koniec okresu
sprawozdawczego”.

Stan zobowigzan wobec kontrahentow przedstawiat sie nastepujgco:

/tabela nr 2 — dane w zi, gr/

Lp Miesigc Saldo Ma konta Zobowigzania wykazane
) 201 w sprawozdaniu Rb-28S
1. marzec 10.556,00 | rozdz. 85202 §4260 6.832,50
§4270 280,80
§4300 3.452,70
2. czerwiec 0,00 | rozdz. 85202 -
3. wrzesien 4.575,66 | rozdz. 85202 §4230 1.814,46
§4300 2.761,20
4. grudzien 23.545,83 | rozdz. 85202 §4210 4.335,22
§4230 565,49
§4260 14.005,56
§4300 4.639,56
Razem: 38.677,49 38.677,49

Analiza sald:
(stan na dzien 31.03.2022 t.)

Saldo konta ,,201” wynosito 10.556 zt, w tym zobowigzanie wobec:

S.A. ENERGA-OBROT, dot. fry VAT nr CIP11698660/2203/00016
z dnia 28.03.2022 r. za energi¢ elektryczng (termin ptatnosci do 11.04.2022 r.
— zaptacono 06.04.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 6.832,50 zt
- § 4260,

Spotki z o.0. PILAWA Service Group, dot. f-ry nr FVA 119/3/2022
z dnia 31.03.2022 r. za konserwacj¢ dzwigu (termin platnosci do
14.04.2022 r. — zaptacono 06.04.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci
280,80 zt - § 4270,

Spotki z o.0. PreZero Service Potnoc, dot. f-ry nr 160526748 z dnia
28.03.2022 r. za wywoéz odpaddw (termin ptatnosci do 27.04.2022 r.
— zaptacono 06.04.2022 r1.) — zobowigzanie w wysokosci 2.689,20 zl
- § 4300,




Kancelarii Adwokackiej Dariusz Ratajezyk Adwokat, dot. f-ry VAT nr
8/111/2022 z dnia 31.03.2022 r. za porade prawng (termin platnosci do
08.04.2022 r. — zaptacono 06.04.2022 r.) — zobowiazanie w wysokosci 615 zi
- § 4300,

Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Pelplinie, dot. noty
ksiegowej nr 47/2022 z dnia 31.03.2022 r. za wyzywienie uczniow (termin
ptatnodci: 14 dni od daty wystawienia noty — zaptacono 06.04.2022 r.)
— zobowiazanie w wysokosci 148,50 zt - § 4300.

(stan na dzien 30.09.2022 r.)

Saldo konta ,,201” wynosito 4.575,66 zt, w tym zobowigzanie wobec:

Spotki z o0.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 4444/2022/470 z dnia
01.09.2022 r. za artykuly higieniczne (termin ptatnosci do 31.10.2022 r.
— zaptacono 07.10.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 40,50 zt - § 4230,
Spotki z o.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 4529/2022/470 z dnia
03.09.2022 r. za leki (termin ptatnosci do 31.10.2022 r. — zaptacono
07.10.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 77,51 zt - § 4230,

Spétki z o.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 4656/2022/470 z dnia
08.09.2022 r. za leki (termin platnosci do 31.10.2022 r. — zaptacono
07.10.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 187,58 zt - § 4230,

Spotki z 0.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 4888/2022/470 z dnia
21.09.2022 r. za leki (termin ptatnosci do 31.10.2022 r. — zaptacono
07.10.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 244,73 zt - § 4230,

Spotki z o.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 4677/2022/470 z dnia
09.09.2022 r. za leki (termin ptatnosci do 31.10.2022 r. — zaptacono
07.10.2022 r.) — zobowiazanie w wysokos$ci 69,32 zt - § 4230,

Spotki z o.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 4924/2022/470 z dnia
23.09.2022 r. za leki 1 materialy opatrunkowe (termin ptatnosci do
31.10.2022 r. — zaptacono 07.10.2022 r.) — zobowigzanie w wysokoS$ci
1.194,82 zt - § 4230,

Spotki z o0.0. PreZero Service Poéinoc, dot. f-ry nr 160548579 z dnia
27.09.2022 r. za wywoz odpadow (termin ptatnosci do 27.10.2022 r.
— zaplacono 07.10.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 2.689,20 zt
- § 4300,

Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Pelplinie, dot. noty
ksiggowej nr 141/2022 z dnia 30.09.2022 r. za wyzywienie ucznia (termin
ptatnosci: 14 dni od daty wystawienia noty — zaptacono 07.10.2022 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 72 zt - § 4300.




(stan na dzien 31.12.2022 r.)

Saldo konta ,,201” wynosito 23.545,83 zt, w tym zobowigzanie wobec:

Spotki jawnej EKOOPAL, dot. f-ry VAT 1067/7/2022 z dnia 14.12.2022 r.
za olej napedowy grzewczy Ekoterm na kwote 33.250 zt (termin ptatnosci do
13.01.2023 r. — 29.334,78 zt zaptacono 29.12.2022 r., 3.915,22 zaptacono
03.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 3.915,22 zt - § 4210,

Spotki z 0.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 6420/2022/470 z dnia
15.12.2022 r. za termometry bezdotykowe (termin ptatnosci do 31.01.2023 r.
— zaptacono 10.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 420 zt - § 4210,
Spotki z o.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 6149/2022/470 z dnia
06.12.2022 r. za leki (termin ptlatnosci do 31.01.2023 r. — zaptacono
10.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 225,20 zt - § 4230,

Spotki z o.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 6224/2022/470 z dnia
08.12.2022 r. za leki (termin platnosci do 31.01.2023 r. — zaptacono
10.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 118,92 zt - § 4230,

Spotki z 0.0. Apteka Pod Lwem, dot. f-ry VAT nr 6494/2022/470 z dnia
20.12.2022 r. za leki (termin platnosci do 31.01.2023 r. — zaptacono
10.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 221,37 zt - § 4230,

S.A. ENERGA-OBROT, dot. fry VAT 7687669207/FES/00006 z dnia
19.12.2022 r. za energi¢ elektryczna na kwote 12.439,57 zt (termin ptatnosci
do 09.01.2023 r. — 11.975,03 zaptacono 27.12.2022 r., 464,54 zt zaptacono
03.01.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci 464,54 zt - § 4260,

S.A. ENERGA-OBROT, dot. firy VAT 7687669207/FES/00007 z dnia
17.01.2023 r. za zuzycie energii elektrycznej w grudniu 2022 r. (termin
platnosci do 31.01.2023 r. — zaptacono 18.01.2023 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 13.541,02 zt - § 4260,

Spotki z o0.0. PreZero Service Potnoc, dot. f-ry nr 160557783 z dnia
21.12.2022 r. za wywoz odpadow na kwote 1.620 zt (termin platnosci do
04.01.2023 r. — 889,14 zt zaptacono 29.12.2022 r., 730,86 zt zaptacono
03.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 730,86 zt - § 4300,

Spotki z o0.0. PreZero Service Potnoc, dot. f-ry nr 160558148 z dnia
27.12.2022 r. za wywoz odpadow (termin platnosci do 26.01.2023 r.
— zaptacono 03.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 2.689,20 zi
- §4300,

Spotki z o.0. PreZero Service Pétnoc, dot. f-ry nr 160560414 z dnia
31.12.2022 r. za wywoz odpaddéw (termin platnosci do 30.01.2023 r.
— zaptacono 23.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokosci 297 zt - § 4300,
Kancelarii Adwokackiej Dariusz Ratajezyk Adwokat, dot. f-ry VAT nr
14/X11/2022 z dnia 30.12.2022 r. za porad¢ prawng (termin platnosci do
14.01.2023 r. — zaptacono 03.01.2023 r.) — zobowigzanie w wysokos$ci 615 zt

- §4300,
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- Spotki akcyjnej ORANGE POLSKA, dot. f-ry VAT nr 6356/2022/F/PG
z dnia 31.12.2022 r. za monitoring pozarowy (termin platnosci do
30.01.2023 r. — zaptacono 10.01.2023 r.) — zobowiazanie w wysokosci
307,50 zt - § 4300.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegOlowa (analityczna) rozrachunkdéw prowadzona byta
prawidtowo,

- salda zobowigzan, byly realne i odzwierciedlalty  faktyczny ich stan
— ewidencja na kontach syntetycznych i analitycznych byla zgodna
z dowodami zroédtowymi,

- w sprawozdaniach Rb-28S stan zobowigzan wykazano prawidtowo,
tj. w prawidlowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowej,

- zobowigzania dotyczyly biezacego miesigca,

- dowody ksiggowe byty sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym,
1 zatwierdzone do wyptaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych
czynnosci,

- wszystkie zobowigzania uregulowano terminowo.

V. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2022 r.,

- plan finansowy wydatkow budzetowych,

- umowy, protokotly odbioru,

- ewidencje ksiegowg na kontach: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
011 "Srodki trwate", 080 ,,Srodki trwate u budowie (inwestycje)”,

- ewidencje w programie Assets Ninja Standard,

- zrédtowe dowody ksiegowe (faktury).

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwatg Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XLI1/245/2022 z dnia 31.01.2022 r., wydatki inwestycyjne wynosity

203.256 zi, w tym:
- 150.000 zt na zadanie pn. "Wymiana dzwigu osobowego w budynku

gtéwnym",
- 53.256 zl na zadanie pn. "Podtaczenie do wodociggu wiejskiego".

Pismem z dnia 01.06.2022 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o zmiane nazwy zadania inwestycyjnego.
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Uchwatg Nr XLVII/270/2022 z dnia 28 czerwca 2022 r. Rada Powiatu
Tczewskiego pozytywnie rozpatrzyta wniosek Dyrektora i dokonata
przeniesienia Srodkéw z zadania inwestycyjnego pn. ,,Wymiana dzwigu
osobowego w budynku gtéwnym” na zadanie inwestycyjne pn. ,,Modernizacja
dzwigu osobowego w budynku gtéwnym”.

Pismem z dnia 25.11.2022 r. Dyrektor jednostki wystgpit do Zarzgdu Powiatu
Tczewskiego o zmniejszenie planu wydatkow budzetowych w rozdz. 85202
§ 6050 w kwocie 11.559 zl na zadanie pn. "Podlgczenie do wodociggu
wiejskiego".

Uchwata Nr 241/684/2022 z dnia 1 grudnia 2022 r. Zarzad Powiatu
Tczewskiego zmienit planowane wydatki zgodnie z w/w pismem Dyrektora.
Wydatki budzetowe w rozdz. 85202 § 6050 po zmianach wynosity 191.697 z1.

1. Zadanie pn. " Wymiana dzwigu osobowego w budynku gtéwnym ".

Na realizacje powyzszego zadania w dniu 28.06.2022 r. Dom Pomocy

Spotecznej zawart z wykonawcg umowe Nr 4/2022.

W umowie okreslono (m.in.) nastepujace obowiazki zleceniobiorcy:

- wykonanie modernizacji dzwigu osobowego w budynku gtéwnym na kwote
138.780 zt (prace obejmowaty wymiane sterowania, kabiny, napedow
kabinowych i drzwi szybowych),

- wykonanie prac do 20.12.2022 r.,

- udzielenie rekojmi w zakresie wad w odniesieniu do przedmiotu umowy
na okres 5 lat oraz 36-miesi¢czne] gwarancji wykonanych robot,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwloki lub odstgpienia od umowy.

W dniu 14.11.2022 1. spisano protokét koniecznosci wykonania dodatkowych
robdt obejmujacych wymiane agregatu hydraulicznego na kwote 11.220 zt.
W zwigzku z powyzszym dnia 17.11.2022 r. podpisano Aneks Nr 1 do umowy.

Odbidr robot potwierdzono protokotem Nr 1/2022 z dnia 08.12.2022 r.,
podpisanym przez strone zamawiajacg i wykonawce.

Dnia 08.12.2022 r. Urzad Dozoru Technicznego sporzadzil protokot
z wykonania czynnosci dozoru technicznego oraz wydat decyzje zezwalajgcg na
eksploatacje dzwigu osobowego.

Wykonawca robot wystawit f-re VAT Nr FR/15/12/2022 z dnia 09.12.2022 r.
za modernizacje dzwigu osobowego w budynku gtéwnym Domu Pomocy
Spotecznej w Wielkich Wyrebach, na kwote brutto 150.000 zt, termin platnosci
do 23.12.2022 r. — zaptacono terminowo.

N

/'r,
5
/

4
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Na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 2/2022 z dnia 09.12.2022 r.
zwigkszono wartos¢ srodka trwatego oraz ujeto w ewidencji ksiegowej na
koncie "011" i w ksiedze inwentarzowej w programie Assets Ninja Standard.

2. Zadanie pn. " Podtgczenie do wodociggu wiejskiego ".

Na realizacje powyzszego zadania w dniu 20.04.2022 r. jednostka zawarla

umowe Nr 3/2022 z firmg TERMID .

W umowie okreslono (m.in.) nastepujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie podlgczenia do wodociggu wiejskiego na kwote 41.697 zi,

- wykonanie prac do 30.06.2022 r.,

- udzielenie rekojmi w zakresie wad w odniesieniu do przedmiotu umowy
na okres 5 lat oraz 36-miesi¢cznej gwarancji wykonanych robot,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwtoki lub odstgpienia od umowy.

Odbidr robot potwierdzono protokotem koncowym z dnia 24.05.2022 r.,
podpisanym przez wykonawce 1 kierownika budowy przy udziale strony
zamawiajace;j.

Wykonawca robdt wystawit f-r¢ VAT Nr 62/2022 z dnia 24.05.2022 r. za
wykonanie robdt przewiertowych wraz z podlgczeniem do wodociggu
wiejskiego budynku DPS w Wielkich Wyrebach, na kwote 41.697 zt (termin
ptatnosci do 14.06.2022 r. — zaptacono terminowo).

Na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 01/2022 z dnia 24.05.2022 r.
zwiekszono warto$¢ budynku oraz ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie "011"
1 w ksiedze inwentarzowej w programie Assets Ninja Standard.

W wyniku kontroli przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 191.697 zt i bylo
zgodne z ewidencjg ksiggowg na koncie ,,130”,

- ewidencja szczegodlowa (analityczna) do konta ,,080” prowadzona byta
prawidiowo,

- faktury opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyptaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- dokumenty modernizacji §rodka trwatego (DM) spetniaty wszystkie wymogi
formalne i rachunkowe oraz zostaty podpisane przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

- prace zostaly wykonane zgodnie z umowami,

- wydatki na w/w zadania inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatami
Rady Powiatu Tczewskiego i Zarzadu Powiatu Tczewskiego.

Jak wynika z powyzszego nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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VI. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéow budzetowych
samorzgdowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2022,

- plan finansowy wydatkow budzetowych,

- ewidencje ksiegowa na kontach: 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
011 "Srodki trwate", 080 ,,Srodki trwate u budowie (inwestycje)”,

- ewidencje w programie Assets Ninja Standard,

- zrodtowe dowody ksiegowe.

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwatg Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XLI/245/2022 z dnia 31.01.2022 r., nie przewidziano wydatkéw na zakupy
inwestycyjne.

Pismem z dnia 07.03.2022 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o utworzenie nowego zadania inwestycyjnego pn. ,.Zakup
agregatu pragdotworczego” i zwiekszenie planu wydatkéw budzetowych
w § 6060 o 37.500 zt.

Uchwatg Nr XLIII/254/2022 z dnia 29 marca 2022 r. Rada Powiatu
Tczewskiego dokonata zmiany planowanych wydatkéw zgodnie z w/w pismem
Dyrektora.

Pismem z dnia 23.05.2022 r. Dyrektor jednostki wystgpit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o zwigkszenie planu wydatkow budzetowych na zadanie
pn. ,,Zakup agregatu pragdotworczego” o kwote 37.315 zt celem zabezpieczenia
srodkow na zakup agregatu o wiekszej mocy niz pierwotnie zaktadano.

Uchwatg Nr 213/619/2022 z dnia 2 czerwca 2022 r. Zarzad Powiatu
Tczewskiego dokonal zmiany planowanych wydatkéow zgodnie z w/w pismem
Dyrektora.

Plan w § 6060 po zmianach wynosit 74.815 z1.

W wyniku kontroli przedtozonych dokumentdéw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosilo 74.815 zt i byto
zgodne z ewidencjg ksiggowg na koncie ,,130”,

- zakupiono agregat pradotworczy Proton ZPP 30 (30kW - 34kW) — f-ra VAT
1975/5/2022 z dnia 13.05.2022 r. na kwote 37.500 zI (terminu ptatnosci nie
okreslono — zaptacono 20.05.2022 r.),

- zwrocono sprzedawcy agregat zakupiony dnia 13.05.2022 r. celem wymiany
na agregat o wigkszej mocy (moc wymagana 100kW - 110kW) — f-ra
korygujgca 3/6/2022/KOR z dnia 20.06.2022 r. na kwote -37.500 zt (zwrotu
srodkéw nie dokonano),
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- zakupiono agregat pradotwdrczy Proton ZPP 100 — f-ra VAT 2180/6/2022
z dnia 20.06.2022 r. na kwote 73.800 zt (termin ptlatnosci do 27.06.2022 r.
— uwzgledniono nierozliczong dotychczas f-r¢ korygujaca na kwote
37.500 zl, a pozostata kwote 36.300 zt zaptacono 22.06.2022 r.) oraz f-ra
VAT 2181/6/2020 z dnia 20.06.2022 r. obejmujgca koszty dostawy agregatu
na kwote 1.015 zt (termin ptatnosci do 27.06.2022 r. — zaptacono
terminowo),

- faktury opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyptaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- na podstawie dowodu przyjecia srodka trwatego OT nr 01/2022 z dnia
20.06.2022 r. zakupiony agregat ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie
"011" oraz w ksiedze inwentarzowej w programie Assets Ninja Standard,

- dokument przyjecia $rodka trwatego (OT) spelniat wszystkie wymogi
formalne i rachunkowe oraz zostal podpisany przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

- ewidencja szczegotowa (analityczna) do konta ,,080” prowadzona byta
prawidtowo,

- wydatki na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwalami
Rady Powiatu Tczewskiego i Zarzagdu Powiatu Tczewskiego.

VII. Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych - § 4440.

W 2022 roku w jednostce obowigzywat ,Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych”. Regulamin zostal uzgodniony z przedstawicielami
pracownikéw 1 wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora nr
01/2013 z dnia 2 stycznia 2013 r. (wraz ze zmianami — zarzgdzenia Dyrektora:
nr 13/2018 z dnia 13.12.2018 1., nr 03/2021 z dnia 01.06.2021 r.).

W  przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtnej
liczby zatrudnionych pracownikéw) oraz dodatkowego (fakultatywnego
- dotyczgcego emerytow 1 rencistow).

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodéw 1 wydatkow budzetowych na rok 2022,
zatwierdzony uchwalg Rady Powiatu Tczewskiego Nr XL1/245/2022 z dnia
31.01.2022 r.,

- decyzje Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw: Nr 5/2022
z dnia 25.11 2022 r., Nr 6/2022 z dnia 29.11.2022 r.,

- aktualizacje (korekty) naliczenia odpisu na ZFSS: z dnia 23.11.2022 r.,
z dnia 29.11.2023 r.,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowe] za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2022 r.,
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- ewidencje ksiggowa na koncie syntetycznym 130 ,Rachunek biezgcy

jednostki”,

- wyciggi bankowe konta wydatkow: nr 14/2022 z dnia 31.01.2022 r.,
nr 41/2022 z dnia 05.04.2022 r., nr 58/2022 z dnia 10.05.2022 r., nr 61/2022
z dnia 13.05.2022 r., nr 115/2022 z dnia 15.09.2022 r., nr 10/2022 z dnia
25.11.2022 r., nr 11/2022 z dnia 29.11.2022 r.

Planowane na 2022 r. wydatki na odpis zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych wynosity 107.392 zt (uchwata Rady Powiatu Tczewskiego Nr

XL1/245/2022 z dnia 31.01.2022 r.).
Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujacych stawek kwotowych
wskaznikow:
o 2.217,29 zt — w przypadku pracownikow wykonujacych prace
w szczegolnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze,
e 1.662,97 zt — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikdw,
e 277,16 zt — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytéw, rencistéw
i 0s6b niepelnosprawnych.

Aktualizacja z dnia 23.11.2022 r.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 119.334,56 zt, w tym:
e 84.900,03 zt — pracownicy wykonujacy prace o szczegdlnym charakterze
(38,29 et. x 2.217,29 z1),
e 28.337,01 zt — pozostali pracownicy (17,04 et. x 1.662,97 z1),
e 06.097,52 zt — emeryci i rencisci (21 os. x 277,16 zt, 1 0s. x 277,16 zl/
12 x 2 m-ce, 1 0s. x 277,16 zt/12 x 9 m-cy).

Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan byt zanizony o 11.943 z.
Decyzjg Nr 5/2022 z dnia 25.11.2022 r. Dyrektor zwiekszyt plan wydatkéw
budzetowych sklasyfikowanych w § 4440, ktéry po zmianie wynosit 119.335 zt.

Aktualizacja z dnia 29.11.2022 .
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 118.965,94 zt, w tym:
e 84.900,03 zt — pracownicy wykonujacy prace o szczegdlnym charakterze
(38,29 et. x 2.217,29 zi),
e 28.337,01 zt — pozostali pracownicy (17,04 et. x 1.662,97 z1),
e  5.728,90 zt — emeryci i rencisci (20 o0s. x 277,16 zt, 1 0s. x 277,16 z1/
12 x 2 m-ce, 1 0s. x 277,16 zt/12 x 6 m-cy).

Po przeprowadzeniu korekty stwierdzono, ze plan byt zawyzony o 369 zt.
Niewykorzystane srodki, decyzjg Dyrektora Nr 6/2022 z dnia 29.11.2022 r.,
przeniesiono na inny paragraf w planie wydatkow.

Po dokonanej zmianie plan w § 4440 wynosit 118.966 z1.

GYe 7 LY
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Wydatki na odpis przekazano nastepujaco:
- 30.000,00 zt - WB nr 14/2022 z dnia 31.01.2022 1.,
- 20.000,00 zt - WB nr 41/2022 z dnia 05.04.2022 r.,
- 10.000,00 zt - WB nr 58/2022 z dnia 11.05.2022 1.,
- _21.000,00 zt - WB nr 61/2022 z dnia 16.05.2022 r.,
81.000,00 zt (75,42% planu)
- _26.391,63 zt - WB nr 115/2022 z dnia 15.09.2022 r.,
107.391,63 zt (100% planu)
11.942,93 zt - WB nr 10/2022 z dnia 25.11.2022 r. (wydatki po korekcie),
- 368,62 zt - WB nr 11/2022 z dnia 29.11.2022 r. (zwrot z konta zf$s),
118.965,94 zt (razem wykonanie).

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci
nie stwierdzono.

VIIL. Podroéze stuzbowe krajowe - § 4410.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2022,

- ewidencje ksiegowag na kontach: 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”,
130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”,

- wszystkie polecenia podrézy stuzbowej — 19 szt.

W 2022 r. na krajowe podrdze stuzbowe pracownikéw Dom Pomocy Spotecznej
w Wielkich Wyrebach wydatkowat ogotem 1.413,27 zt.
Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S byto zgodne z ewidencja
ksiegowa na koncie ,,130” i z obrotami na koncie ,,409”.

Wykaz skontrolowanych polecen wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem

kosztow przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 3 — dane w zi, g1/

Polecenie wyjazdu sluzbowego Prawidlowos¢ | Prawidlowos¢

Lp. Kwota wystawienia rozliczenia

numer data dokumentu dokumentu
1. 1/2022 04.01.2022 83,58 | prawidtowo prawidiowo
2. 3/2022 22.02.2022 83,58 | prawidlowo prawidlowo
3. 4/2022 03.03.2022 78,56 | prawidlowo prawidtowo
4. 5/2022 07.03.2022 83,58 | prawidlowo prawidlowo
5. 7/2022 08.04.2022 83,58 | prawidlowo prawidlowo
6. 8/2022 21.04.2022 83,58 | prawidlowo prawidlowo
7. 9/2022 06.05.2022 83,58 | prawidlowo prawidtowo
8. 12/2022 26.05.2022 35,10 | prawidtowo prawidtowo
9. 13/2022 06.06.2022 83,58 | prawidtowo prawidlowo
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10. 14/2022 14.06.2022 83,58 | prawidlowo prawidlowo
11, 15/2022 04.07.2022 33,43 prawidtowo prawidlowo
12 17/2022 12.07.2022 20,06 | prawidtowo prawidlowo
13. 18/2022 05.08.2022 83,58 | prawidlowo prawidlowo
14. 19/2022 26.08.2022 83,58 prawidtowo prawidtowo
15. 20/2022 08.09.2022 83,58 | prawidlowo prawidtowo
16. 21/2022 06.10.2022 83,58 prawidtowo prawidlowo
17. 22/2022 20.10.2022 76,00 | prawidlowo prawidlowo
18. 23/2022 09.11.2022 83,58 prawidlowo prawidlowo
19. 27/2022 07.12.2022 83,58 | prawidlowo prawidlowo

W wyniku podjetych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikéw wystawione byly przez
Dyrektora jednostki (19 delegacji),

polecenia wyjazdu stuzbowego Dyrektora w 2022 roku nie wystepowaty,
dane w rubrykach zawierajacych rozliczenie kosztéw polecenia wyjazdu byty
zgodne z trescig polecenia wyjazdu stuzbowego (miejsce, $rodek lokomoc;ji,
termin odbywania podroézy),

przejazdy odbywaty sie prywatnymi samochodami — ich koszt zostat
naliczony prawidlowo, zgodnie z w/w rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.,
od pracownikéw  rozliczajgcych  delegacje
oswiadczenia,

skontrolowane polecenia wyjazdu stuzbowego byly sprawdzone pod
wzgledem formalno-rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzone do
wyplaty przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki na 2022 r. — dotyczyty
biezace]j dziatalnosci jednostki.

uzyskano  wymagane

IX. Gospodarka kasowa.

Kontroli poddano:

1. Uregulowania wewnetrzne.

2. Ewidencje obrotow gotowkowych.
3. Kontrolg wewnetrzna.

4. Stan gotowki w kasie.

Ad. 1. Uregulowania wewnetrzne.

W 2022 r. zasady gospodarki pienieznej szczegétowo regulowata ,Instrukcja
kasowa”, w ktorej ustalono m.in:

bl (]

sposob ochrony i transportu wartosci pienieznych,

zapas gotowki w kasie,

odpowiedzialno$¢ kasjera,

sposob dokumentacji obrotéw kasowych i prowadzenia raportéw kasowych,
sposob poprawiania btedoéw oraz inwentaryzacji kasy.
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W aktach osobowych pracownika prowadzacego kase znajduja sie:

osSwiadczenie z dnia 29.04.2016 r. o przyjeciu odpowiedzialno$ci
za powierzone S$rodki pieniezne i inne przedmioty wartosciowe oraz
o zobowigzaniu si¢ do przestrzegania przepisOw w zakresie operacji
kasowych 1 odpowiedzialnosci za ich naruszenie,

potwierdzenie o niekaralno$ci z dnia 04.11.2015 r., wystawione przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr Karny Punkt Informacyjny
przy Sadzie Okrggowym w Gdansku,

zakres czynnosci okreslajacy (m.in.) obowiazki pracownika zwigzane
z gospodarkg pienigzng jednostki.

W kasie moga znajdowac sie:

srodki pienigzne na biezgce wydatki do 4.000 zt i na depozyty do 20.000 zi
(tzw. pogotowie kasowe) - okre$lone w zarzadzeniu Dyrektora nr 2/2020
z dnia 31.03.2020 r.,

gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych wydatkoéw
budzetowych,

gotowka pochodzaca z biezgcych wpltywow,

gotowka 1 papiery wartosciowe przechowywane w formie depozytu
otrzymane od 0sob prawnych 1 fizycznych,

inne wartosci pieniezne za pisemng zgodg kierownika jednostki.

Ad. 2. Ewidencja obrotéw gotowkowych.

Kontroli poddano losowo wybrane raporty kasowe (dotyczace rachunku
biezgcego wydatkow) o numerach: 05/2022, 08/2022, 13/2022, 19/2022,
20/2022, 25/2022, 27/2022, 28/2022, 32/2022, 33/2022.

W wyniku podjetych czynnosci stwierdzono, ze:

raporty kasowe sporzgdzano za okresy kilkudniowe nie diluzsze niz jeden
miesiac, z podziatem na rachunki bankowe,

dowody kasowe oznaczono numerem 1 pozycja raportu,

raporty kasowe podpisano przez kasjera i gtdwng ksiggowa oraz oznaczono
numerem PK,

dane wynikajace z tresci raportdéw kasowych umozliwialy powigzanie
poszczegdlnej pozycji z danym dokumentem zréodtowym,

operacje finansowe obrotu gotowkowego ujmowano w porzadku
chronologicznym, pod datg faktycznego przychodu badz rozchodu oraz
w wysokosci wynikajgcej z dowodu kasowego,

gotowke z banku pobierano na podstawie bankowego formularza
,Potwierdzenie wyptaty gotdwkowej”, a przyjmowano do kasy na podstawie
dowodu KP z wpisang datg podjecia,

wyplaty pienig¢zne potwierdzane byty datg i podpisem osoby odbierajgce]
gotowke,

i
i
1

“‘s\}
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- wszystkie dokumenty zrédtowe byty opisane, sprawdzone i zatwierdzone
do wyptaty przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

Ad. 3. Kontrola wewnetrzna.

Roczna inwentaryzacja kasy zostata przeprowadzona w dniu 31.12.2022 r.
Wyniki ujeto w protokole, z ktérego wynika, ze nieprawidlowosci
nie stwierdzono — stan gotowki wynosil 0,00 zt i byt zgodny z saldami
koncowymi raportow kasowych.

W dniach 28.02.2022 r. i 20.09.2022 r. Gléwny ksiegowy przeprowadzit dwie
dorazne kontrole wewnetrzne.

W dniach: 25.01.2022 r., 31.01.2022 r. i 10.02.2022 r., 30.05.2022 r.
i 01.06.2022 r.,, 11.07.2022 r. i 26.07.2022 r. przekazano gotowke w kasie.
Przekazanie udokumentowano protokotami zdawczo-odbiorczymi w obecnosci
Gloéwnego ksiegowego.

W wyzej wymienionych przypadkach rzeczywisty stan gotowki byl zgodny
z saldami koncowymi raportéow kasowych.

Ad. 4. Stan gotéwki w kasie.

W dniu 14.04.2023 r. skontrolowano rzeczywisty stan gotowki w kasie.

Wyniki kontroli zawarto w odrgbnym protokole, stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego protokotu.

X. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencje na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” — subkonto
dochodéw,

- ewidencje na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2022, w kolumnie ,,Dochody
wykonane”, ,,Naleznosci pozostate do zaptaty” i ,,Nadptaty”.

1. Wykonanie i terminowo$s¢ odprowadzania dochodéw do budzetu
powiatu.

W 2022 r. wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 4.119.172,17 zt, w tym:
- 4.116.618,85 zt — § 0830 ,,Wplywy z ustug”,

- 1.574,54 zt — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”,

- 978,78 zt — § 0970 ,,Wplywy z r6znych dochodow”.
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Szczegbtowg realizacje i rozliczenie dochoddéw przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 4 - dane w zl, g/

Dochody wykonane R Dochody Data
azem . .
M- (dane z konta 130 - Wn) zrealizowane | przekazania
¢ - (dochody 3
Rozdzial 85202 weykunsne) (dane z konta | do budzetu
§ 0830 § 0920 § 0970 y 222 - Wn) powiatu
B.O. 0,00 50,38 0,00 50,38 0,00
I 298.546,29 68,11 99,64 298.714,04 | (B.O. Ma) 50,38 03.01.2022
23.268,87 12.01.2022
134.878,69 19.01.2022
48.766,08 21.01.2022
88.088,79 31.01.2022
I1 294.136,55 48,67 167,94 294.353,16 19.868,09 10.02.2022
48.790,49 16.02.2022
47.897,30 22.02.2022
86.811,24 25.02.2022
80.948,21 28.02.2022
I 354.100,61 74,61 34,34 354.209,56 39.890,73 08.03.2022
94.971,16 16.03.2022
68.170,62 21.03.2022
121.639,07 28.03.2022
39.560,62 31.03.2022
3.652,19 31.03.2022
v 349.321,00 111,50 36,57 349.469,07 121.197,95 15.04.2022
40.545,37 21.04.2022
163.735,63 28.04.2022
23.953,23 29.04.2022
\Y 349.748,14 129,68 36,70 349.914,52 17.019,29 05.05.2022
47.903,37 13.05.2022
219.719,74 25.05.2022
51.709,60 27.05.2022
12.548,78 31.05.2022
VI 341.069,83 159,29 42,62 341.271,74 118.976,11 22.06.2022
87.489,71 24.06.2022
105.340,19 29.06.2022
25.716,32 30.06.2022
VII 351.294,10 179,00 39,22 351.512,32 107.326,95 14.07.2022
84.615,25 21.07.2022
160.785,84 28.07.2022
VIII 358.155,16 204,26 108,37 358.467,79 96.157,44 16.08.2022
80.734,23 19.08.2022
149.761,89 29.08.2022
35.268,90 31.08.2022
X 348.194,00 212,30 75,11 348.481,41 21.162,35 08.09.2022
151.049,20 21.09.2022
143.643,45 26.09.2022
32.117,91 30.09.2022
X 364.033,28 208,68 101,50 364.343.,46 125.333,91 17.10.2022
71.800,64 21.10.2022
120.128,61 25.10.2022
42.184,02 28.10.2022
3.955,80 28.10.2022
1.444,56 31.10.2022
XI 352.648,14 79,23 75,77 352.803,14 708,68 03.11.2022
15.574,29 03.11.2022
136.405,72 21.11.2022
192.141,58 30.11.2022

Wy
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XII 355.371,75 99,21 161,00 355.631,96 87.030,86 12.12.2022

126.306,46 15.12.2022
78.279,39 20.12.2022
72.097,59 29.12.2022

Razem | 4.116.618,85 1.624,92 978,78 | 4.119.222,55 4.119.123,34
bo -50,38 b.o. —50,38
1.574,54 4.119.172,17

2. Naleznosci i nadplaty.
W 2022 r. naleznosci pozostate do zaptaty oraz nadptaty wynosity 0,00 zt.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2022 r. w kolumnie ,,Dochody
wykonane” byly zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie ,,130” — subkonto
dochoddéw, a w kolumnie ,,Naleznosci pozostate do zaptaty” i ,,Nadptaty”
z saldami na koncie ,,221”,

dochody wujmowane byly w prawidlowych podziatkach klasyfikacji
budzetowe;,

analityka do konta ,221” prowadzona byla prawidlowo, tj. wedlug
poszczegdlnych dtuznikdw i podziatek klasyfikacji budzetowej,

na koniec roku 2022 saldo Ma konta ,,222” wynosito 99,21 zt i byto zgodne
z wyciagiem bankowym nr 36/2022 z dnia 31.12.2022 r.,

dochody przekazywano terminowo do budzetu powiatu.

XI. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw mienia.

W 2022 r. w Domu Pomocy Spotecznej w Wielkich Wyrebach obowigzywata
cyt. wyzej "Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie".

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in. terminy, metody, zasady
i sposéb przeprowadzania inwentaryzacji.

Kontroli poddano:

dokumenty inwentaryzacyjne,

ewidencje ksiegowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostate srodki trwate", 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”,
310 ,,Materiaty”,

przestrzeganie uregulowan wewnetrznych.
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1. Przygotowanie jednostki do przeprowadzenia inwentaryzacji.
Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzadzenia Dyrektora Nr
10/2022 z dnia 01.12.2022 r., w ktérym okreslono m.in.:
- rodzaj inwentaryzacji: petna roczna;
- metody inwentaryzacji:
e spis z natury obejmujacy: Srodki trwate, pozostate $rodki trwate, materiaty
w magazynach, olej napedowy i benzyna w srodkach transportowych
i agregacie pradotworczym, znaczki pocztowe, srodki pieniezne w kasie,
e potwierdzenie sald w zakresie naleznosci oraz srodkdéw pienieznych na
rachunkach bankowych,
e weryfikacja (m.in. warto$ci niematerialne i prawne);
- forme przeprowadzenia inwentaryzacji: recznie lub komputerowo
(z wykorzystaniem odpowiedniego oprogramowania);
- sktad osobowy komisji inwentaryzacyjnej: przewodniczgcy, 2 cztonkow;
- harmonogram inwentaryzacji:
e termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 01.12.2022 r. do 31.12.2022r.,
e date, na ktdrg sie przeprowadza spis (date ustalenia stanu faktycznego):
31.12.2022 r.,
e termin rozliczenia inwentaryzacji: 15.01.2023 r.

Przed rozpoczgciem inwentaryzacji przewodniczgca komisji inwentaryzacyjne;j
zorganizowata spotkanie cztonkéw komisji, na ktorym omoéwiono przepisy
wewnetrzne z zakresu inwentaryzacji oraz harmonogram z podziatem na pola
spisowe - notatka stuzbowa z dnia 02.12.2022 r.

2. Przebieg inwentaryzacji.
Inwentaryzacja zostala przeprowadzona w terminie od 27.12.2022 r. do

31.12.2022 1.

Dokumentacja przeprowadzonej inwentaryzacji obejmowata:

- arkusze spisu z natury zawierajgce: rodzaj inwentaryzacji, sktad komisji,
termin 1 godzine przeprowadzenia spisu, podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej, podpis przewodniczgcego i cztonkow komisji,

- protokot z inwentaryzacji dokonanej drogg weryfikacji wraz z zatgcznikami
sporzadzony na dzien 31.12.2022 r, podpisany przez przewodniczgcego
i cztonkéw komisji,

- dokumenty potwierdzenia sald,

- protokdt z inwentaryzacji kasy, depozytow i drukéw Scistego zarachowania
przeprowadzonej na dzien 31.12.2022 r.,

- os$wiadczenia oséb materialnie odpowiedzialnych o braku uwag i zastrzezen
co do przebiegu i sposobu rozliczenia inwentaryzacji (przed i po),

g
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Do przeprowadzenia spisu z natury wykorzystywano arkusze uniwersalne oraz
komputerowe wydruki generowane z programu magazynowego oraz Assets
Ninja Standard (dawniej: STOCK), co byto zgodne z ww. zarzgdzeniem
Dyrektora. Wszystkie druki zostaly objete ewidencjg drukéw Scistego
zarachowania (Ksiega drukéw Scistego zarachowania - str. 15, 37, 38).

Spisane skfadniki majatku wycenit pracownik odpowiedzialny za mienie
(specjalista ds. kadrowo-ptacowych) i podpisata Gtowna ksiegowa.

Wartos¢ majatku jednostki spisanego metodg spisu z natury i weryfikacji

wynosita:

- 7.392.370,50 zt — srodki trwate, w tym grunty: 456.236,90 zt (arkusze od
nr 3/2022 do nr 10/2022 oraz zatgcznik nr 1 do protokotu z inwentaryzacji
dokonanej droga weryfikacji),

- 686.166,51 zt — pozostate srodki trwate (arkusze: nr 1/2022, od nr 11/2022
do nr 29/2022),

- 12.438,04 zt — wartosci niematerialne i prawne (zalgcznik nr 2 do protokotu
z inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji),

- 80.221,31 zt — materialty w magazynach (arkusze: magazyn gospodarczy,
magazyn zywnosciowy - mieszkancy, magazyn spozywczy - dary, magazyn
gospodarczy - dary),

- 1.357,49 zt — olej napedowy (arkusze nr: 00005, 00006),

- 14,40 zt — znaczki pocztowe (arkusz nr 00004).

3. Rozliczenie inwentaryzacji.
Rozliczenia koncowego inwentaryzacji komisja dokonata na posiedzeniu w dniu

11.01.2023 r.

W protokole z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji opisano przebieg
inwentaryzacji oraz dokonano rozliczenia pobranych i wykorzystanych arkuszy
spisu z natury. Ponadto wyszczegolniono:

- stan ewidencyjny sktadnikéw majatku (salda kont 011, 013, 020, 310),

- stan wynikajgcy z arkuszy spisu z natury lub protokotéw weryfikacji,

- zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych (nadwyzki, niedobory) — brak.

Protokot zostal podpisany przez przewodniczaca i dwdch cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej. W dniu 13.01.2022 r. zostal zaopiniowany przez Gtéwng
ksiegowg, ktora stwierdzita petng zgodno$¢ =z =zapisami w ksiegach
rachunkowych, i zatwierdzony przez Kierownika jednostki.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- dochowano ustawowego terminu przeprowadzenia inwentaryzacji (ostatnia
pelna inwentaryzacja byta przeprowadzona w 2018 roku),

b '
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- na dzien 31.12.2022 r. rzeczywisty stan sktadnikow majatku byt zgodny
z ewidencjg ksiggowa,

- wszystkie prace zwigzane z przeprowadzeniem w jednostce inwentaryzacji
(przygotowanie, przebieg i rozliczenie) byly zgodne z uregulowaniami
wewnetrznymi, czyli z w/w instrukcjg inwentaryzacyjng oraz zarzadzeniem
Dyrektora,

- dokumentacja inwentaryzacyjna byta kompletna i podpisana przez osoby
materialnie odpowiedzialne oraz upowaznione przez Dyrektora.

Na tym protokét zakonczono.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 24 strony.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strone¢ kontrolujgcg przedstawione
kierownictwu jednostki i omoéwione na posiedzeniu w dniu 28 kwietnia 2023 r.
Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o, przystugujagcym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 77.

Wielkie Wyreby, dnia 28 kwietnia 2023 r.
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