ZK.1711.2.3.2022

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej w Damaszce przez Darie
Gutkowska-Nelke — gléwnego specjaliste Zespotu Kontrolnego Starostwa
Powiatowego w Tczewie, dzialajgcej na podstawie upowaznienia Nr 74/2022
z dnia 17 maja 2022 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2021 r.
Termin:  w dniach od 23 maja do 01 lipca 2022 r.

Zakres szczegdtowy kontroli:

1 Ustalenia ogdlne.

[I.  Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

[I. Wykonanie wydatkéw w poszczegolnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

IV. Zobowigzania.

V.  Rzetelno$¢ sporzadzenia sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej
za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 marca roku 2021.

VI. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

VII. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.

VIII. Wydatki = budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,Zakup ushug
remontowych”.

IX. Gospodarka kasowa.

X.  Zaangazowanie wydatkow budzetowych.

XI. Realizacja wydatkow budzetowych.

I. Ustalenia ogolne.
Dom Pomocy Spotecznej z siedzibg w Damaszce, jest jednostkg organizacyjng
Powiatu Tczewskiego o zasiegu ponadgminnym. Nadzor nad Domem sprawuje
Starosta Tczewski przy pomocy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Tczewie.
Dom Pomocy Spotecznej dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. 2021 r.

poz. 2268 ze zm.),
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- rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia
2012 r. w sprawie doméw pomocy spotecznej (Dz.U. 2018 r. poz. 734
ze zm.),

- ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. 2020 r. poz. 685 ze zm.),

- statutu — stanowigcego zalgcznik Nr 1 do uchwaly Rady Powiatu
Tezewskiego Nr XL VI1/344/06 z dnia 22 sierpnia 2006 .,

- regulaminu organizacyjnego — stanowigcego zatacznik Nr 3 do uchwaty
Nr 224/609/10 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 08 lipca 2010 r.
(wraz ze zmianami — uchwaly Zarzadu Powiatu Tczewskiego:
Nr 178/590/2018 z dnia 22 marca 2018 r., Nr 194/565/2022 7 dnia
24 lutego 2022 1.).

Zadaniem Domu Pomocy Spolecznej w Damaszce jest zapewnienie
catodobowej opieki osobom, ktére z powodu niepetnosprawnosci nie mogg
samodzielnie funkcjonowaé w codziennym zyciu i nie mozna im zapewni¢
niezbednej pomocy oraz opieki w miejscu zamieszkania. Dom swiadczy ushugi
bytowe, opiekuncze oraz wspomagajace w zakresie i formach wynikajgcych
z indywidualnych potrzeb oséb w nim przebywajacych, z uwzglednieniem
poszanowania wolnosci, intymnosci, godnosci i poczucia bezpieczenstwa,
w zalezno$ci od stopnia ich fizycznej i psychicznej sprawnosci.

Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego nr 11/2007 r. z dnia 22 lutego
2007 r. 1 decyzjg nr 12/2009 z dnia 12 marca 2009 r. Dom posiada 126 miejsc
dla osob przewlekle psychicznie chorych.

Do dnia 25 lutego 2022 r. dyrektorem jednostki byl Pan Arkadiusz
Kiemczynski.

W okresie od 26 lutego 2022 r. do 31 maja 2022 r. petnigcym obowiazki
dyrektora byta Pani Emilia Rzeniecka.

Od dnia 01 czerwca 2022 r. dyrektorem Domu Pomocy Spolecznej w Damaszce
jest Pani Izabela Jankowska.

Gtoéwna ksiegowg jest

Na dzien 23 maja 2022 r. zatrudnionych jest 85 o0séb, co w przeliczeniu
na etaty wynosi 77,88 i przedstawia sie nastepujgco:

- dyrektor 1 os.—1 et.
- dziat administracji 5 0s.—4,38 et.
- dzial dziatalnosci podstawowe;j 59 0s. — 54,50 et.

dziat obstugi 20 0s. — 18 et.
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W okresie objetym kontrola Dom Pomocy Spotecznej, jako jednostka
budzetowa, realizowat zadania sklasyfikowane w:
- dz. 852 ,,Pomoc spoteczna” rozdz. 85202 ,,Domy pomocy spotecznej”,
rozdz. 85295 ,,Pozostata dziatalnos¢”,
- dz. 853 ,,Pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej” rozdz. 85395
,,Pozostata dziatalnosc”.

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 r.
poz. 869 ze zm., Dz.U. 2021 r. poz. 305 ze zm.),

- ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2019 r. poz. 351
ze zm., Dz.U. 2021 r. poz. 217 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesdnia 2017 r.
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetdow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 r. poz. 342),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2020 r. poz. 1564 ze zm.).

I1. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

W 2021 r. Dom Pomocy Spotecznej prowadzit gospodarke finansowo-ksiegowsg

w oparciu o opracowane dla potrzeb wtasnych przepisy wewnetrzne:

- Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 17/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r., w skifad
ktorych wehodza:

e Zakladowy plan kont — zatacznik nr 1,

e Metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego
— zatgcznik nr 2,

e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
— zatacznik nr 3,

e Instrukcja przeprowadzania kontroli finansowej w zakresie zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkoéw — zatacznik nr 4,

e Instrukcja inwentaryzacyjna — zatacznik nr 5,

e Wykaz i struktury zbioréw danych w systemie FK — zalacznik nr 6;




- Instrukcje kasowa, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 6/2015 z dnia 31.12.2015 r.;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2021 z dnia 04.01.2021 r. w sprawie ustalenia
wysokosci zaliczek dla pracownikéw oraz wysokosci pogotowia kasowego
w 2021 roku;

- Instrukcje  gospodarowania drukami $cistego zarachowania i drukami
wartosciowymi, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 15/2020 z dnia 31.12.2020 r.;

- Instrukcje  gospodarki  depozytami mieszkanicow, wprowadzong do
stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 1A/2014 z dnia 02.02.2014 r.;

- Instrukcje magazynowa, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 8/2015 z dnia 31.12.2015 r.;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 17/2018 z dnia 31.12.2018 r. w sprawie zasad
delegowania oraz rozliczania kosztow krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych pracownikéw;

- Zarzgdzenie Dyrektora Nr 13/2010 z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie
ustalenia procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow (wraz
ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami Dyrektora: Nr 7/2011 z dnia
02.05.2011 r., Nr 5/2017 z dnia 01.09.2017 r.,, Nr 2/2018 z dnia
01.02.2018 r.,, Nr 6A/2018 z dnia 01.08.2018 r., Nr 10/2018 z dnia
31.12.2018 r., Nr 5/2019 z dnia 01.06.2019 r.);

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 7/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 r. w sprawie
podpisywania dokumentéw w zastepstwie oséb upowaznionych;

- Instrukcje  gospodarowania  majatkiem trwatym  oraz  zasady
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie, wprowadzong do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 16/2020 z dnia 31.12.2020 r.;

- Zasady obowigzujace w zakresie zapewnienia poprawnosci rozliczen
podatku VAT, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 7/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.;

- Zasady obowiazujace w zakresie zapewnienia poprawnosci rozliczen
podatku VAT, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 9/2021 z dnia 10 sierpnia 2021 r.;

- Zasady prowadzenia kontroli zarzadczej, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 9a/2010 z dnia 10 sierpnia 2010 r.

Szczegotowe ustalenia na temat prawidtowosci uregulowan zawartych
W przepisach wewnetrznych (czy sg w praktyce stosowane i czy spelniajg
obligatoryjne zasady) zawarto w dalszych zagadnieniach tematycznych
bedacych przedmiotem kontroli.




Ksiegi rachunkowe prowadzono w wersji elektronicznej i recznej.

Uzywano nastepujgce systemy komputerowe:

- Finansowo — Ksiegowy FK-2, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 4/11 z dnia 03.01.2011 r. (program opracowany przez Zaktad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowe] w Koszalinie),

- PLACE, KADRY, ZLECONE, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 1A/02 z dnia 03.01.2002 r. (aplikacje opracowane przez firme
ProgMan Studio Komputerowe w Gdyni),

- FAKTUROWANIE, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 6/2016 z dnia 30.12.2016 r. (program opracowany przez Zaktad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowe] w Koszalinie),

- Magazynowy do ewidencji lekow WF-MAG WIN START, wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 6A/2011 z dnia 08.04.2011 r.
(program opracowany przez firme Asseco Business Solutions S.A.),

- Magazynowy SUBJEKT GT, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora nr 3/2012 z dnia 01.02.2012 r. (program opracowany przez firme
Insert we Wroctawiu),

- SJO BeSTi@, ktérego wiascicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finansoéw; system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie 1 wprowadzono do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 4A/2010 z dnia 01.06.2010 1.,

- STOCK, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/11
z dnia 03.01.2011 r. (opracowany przez firme SmartMedia Sp. z o.o.
w Gdansku).

Recznie prowadzono raporty kasowe (rachunkowa ksigga pomocnicza

— ewidencja szczeg6towa do konta 101 "Kasa").

III. Wykonanie wydatkow w poszczegolnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien

planowanych  wydatkéw  biezacych miedzy paragrafami w ramach

poszczegblnych  rozdziatdéw  klasyfikacji  budzetowej, z wylaczeniem

nastepujacych paragrafow: 4010, 4040, 4110, 4120, 4710, 4780.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwaty Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 126/379/2021 z dnia 07 stycznia
2021 r.,

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow: Nr 1 z dnia
22.03.2021 r.,, Nr 2 z dnia 21.10.2021 r., Nr 3 z dnia 18.11.2021 r., Nr 4
z dnia 29.11.2021 r.,




- danych

Dyrektora).

ewidencji

ksiegowe;j

(zestawien wykonanych — wydatkow
w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajacy decyzje

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:

/tabela nr 1- dane w zl, g/

Klasyfikacja budzetowa

Yo

Data Kwota wykonania
. Kwota planu .
wykonania wydatkéw wykonania w
wydatkow rozdzial paragraf ) wydatkow stosunku
do planu
21.03.2021 85202 4170 10.000,00 5.533,08 55,33
4210 487.952,00 97.839,34 20,05
4480 13.000,00 6.621,00 50,93
4500 2.300,00 2.240,00 97,39
4700 6.000,00 2.000,00 33,33
20.10.2021 85202 3020 15.000,00 6.074,44 40,50
4170 20.000,00 16.760,00 83,80
4210 593.423,00 372.357,73 62,75
4260 274.920,00 237.891,70 86,53
4270 185.000,00 168.583,24 91,13
4280 25.000,00 20.158,00 80,63
4300 200.100,00 181.676,67 90,79
4360 9.000,00 7.924,77 88,05
4380 1.000,00 0,00 0,00
4390 1.000,00 0,00 0,00
4410 500,00 33,43 6,69
4420 10.000,00 0,00 0,00
4430 18.500,00 12.732,00 68,82
4440 140.216,00 140.216,00 100,00
17.11.2021 85202 4210 575.704,00 521.355,45 90,56
4220 459.900,00 347.129,08 75,48
4230 45.000,00 42.816,63 95,15
4300 235.100,00 193.071,46 82,12
4700 15.200,00 10.683,60 70,29
28.11.2021 85202 3020 19.640,00 12.859,33 65,48
4210 595.080,00 556.489,05 93,51
4260 285.420,00 266.658,27 93,43
4270 216.500,00 195.556,55 90,33
4280 25.152,00 22.788,00 90,60
4300 245.100,00 224.227,80 91,48
4360 9.800,00 8.735,66 89,14




W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunieciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkow budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatg Zarzadu Powiatu Tczewskiego.

IV. Zobowigzania.
Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych na dzien 30 czerwca 2021 r.
i 31 grudnia 2021 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiegowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

- dowodow zrodtowych — faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien
30 czerwca 2021 r. 1 31 grudnia 2021 r. w kolumnie ,,Zobowigzania wg stanu
na koniec okresu sprawozdawczego”,

- bilansu jednostki budzetowej sporzadzonego na dzien 31 grudnia 2021 r.

Stan zobowigzan wobec kontrahentéw przedstawiat sie nastepujaco:
/tabela nr 2 —dane w zl, gr/

L Miesiac Saldo Ma konta Zobowigzania wykazane
p- 4 201 w sprawozdaniu Rb-28S
1. czerwiec 3.648.,65 | rozdz. 85202 §4210 600,71
§4220 1.027,62
§4270 474,12
§4300 1.546,20
2. grudzien 45.222,41 | rozdz. 85202 §4260  32.103.41
§4430 13.119,00
Razem: 48.871,06 48.871,06

Analiza sald: ‘
(stan na dzien 30.06.2021 r.)
Saldo konta ,,201” wynosito 3.648,65 zt, w tym zobowigzanie wobec:
- Spotki cywilnej 3MW Serwis, dot. f-ry VAT 1665/06/2021 z dnia
30.06.2021 r. za naczynia jednorazowe i art. biurowe (termin ptatnosci
do 14.07.2021 r. — zaptacono 06.07.2021 r.) — zobowiazanie w wysokosci |
600,71 zt - §4210,
- Firmy Handel Obwozny Art. Rolno-Spozywcze, dot. f-ry nr 269/6/2021
z dnia 30.06.2021 r. za jajka na kwote 347,76 zt (termin ptatnosci
do 14.07.2021 r. — 103,42 zt zaptacono 30.06.2021 r., 244,34 zt zaptacono
02.07.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci 244,34 zt - § 4220,

, (
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- Elblaskiego Centrum Migsnego EL-HURT, dot. f-ry nr F/025931/21 z dnia
28.06.2021 r. za wedline (termin ptatnosci do 12.07.2021 r. — zaptacono
06.07.2021 r.) — zobowiazanie w wysokosci 783,28 zt - § 4220,

- Spolki z o.0. OTIS, dot. f-ry KFA21175863 z dnia 30.06.2021 r.
za konserwacje urzadzen dzwigowych (termin platnosci do 14.07.2021 r.
— zaptacono 06.07.2021 r.) — zobowigzanie w wysokogci 204,12 zt - § 4270,

- Firmy TECHWIND, dot. f-ry VAT nr FAK/210/06/2021 z dnia 30.06.2021 .
za konserwacje dzwigu osobowego (termin platnosci do 14.07.2021 r.
— zaptacono 06.07.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci 270 zt - § 4270,

- Firmy PLAMEDICA, dot. f-ry VAT nr FV 6/6/2021 z dnia 30.06.2021 r.
za ftransport i utylizacje odpadéw (termin platnosci do 14.07.2021 r.
— zapfacono 06.07.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci 97,20 zI - § 4300,

- Spotki z o.0. SUEZ POLNOC, dot. f-ry VAT nr 160498128 z dnia
28.06.2021 1. za wywoéz odpadéw (termin platnosci do 12.07.2021 r.
— zaptacono 06.07.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci 1.080 zt - § 4300,

- Spotki z o.0. TELTECH, dot. fry VAT nr 2630/2021/F/PG z dnia
30.06.2021 r. za monitoring pozarowy (termin platnosci do 30.07.2021 r.
— zaptacono 07.07.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci 369 zt - § 4300.

(stan na dzien 31.12.2021 r.)

Saldo konta ,,201” wynosito 45.222,41 zt, w tym zobowigzanie wobec:

- S.A. ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 2107580000/FED/00035/2022
z dnia 03.01.2022 r. (data sprzedazy 31.12.2021 r.) za energie elektryczng
(termin ptatnosci do 21.01.2022 r. — zaptacono 13.01.2022 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 8.982,62 zt - § 4260,

- Spofki z 0.0. PGNiG Obrét Detaliczny, dot. f-ry VAT nr 1146513/24/2022/F
z dnia 11.01.2022 r. za paliwo gazowe za okres od 01.12.2021 r.
do 31.12.2021 r. (termin platnosci do 10.02.2022 r. - zaplacono
20.01.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 15.880,23 7t - § 4260,

- Spdlki z o.0. TAURON, dot. f-ry VAT Nr 0/S1/0000295/22 7 dnia
04.01.2022 r. za energi¢ elektryczng za grudzien 2021 r. (termin ptatnosci
do 01.02.2022 r. — zaptacono 13.01.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci
7.240,56 zt - § 4260,

- Spotki  akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496714 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC pojazdu (termin
ptatnosci do 30.12.2022 r. — zaptacono 06.05.2022 1.) — zobowigzanie
w wysokosci 60 zt - § 4430,

- Spofki akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496715 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC i NNW pojazdu
(termin platnosci do 10.11.2022 r. — zaptacono 06.05.2022 1.) — zobowigzanie
w wysokosci 78 zt - § 4430,




- Spotki akcyjneg COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496720 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC pojazdu (termin
ptatnosci do 15.10.2022 r. — zaptacono 06.05.2022 r.) — zobowiazanie
w wysokosci 60 zt - § 4430,

- Spotki akeyjney COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496721 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC pojazdu (termin
ptatno$ci do 18.09.2022 r. — zaptacono 06.05.2022 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 60 zt - § 4430,

- Spotki akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496713 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC pojazdu (termin
ptatnosci do 05.07.2022 r. — zaptacono 06.05.2022 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 60 zt - § 4430,

- Spotki akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496723 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC, AC, Assistance
i NNW pojazdu (termin ptatnosci do 11.05.2022 r. — =zaptacono
06.05.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 4.634 zt - § 4430,

- Spotki akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496722 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC, AC, Assistance
i NNW pojazdu (termin platnosci do 25.05.2022 r. — zaptacono
06.05.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 3.996 zt - § 4430,

- Spotki akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496718 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC, AC, Assistance
i NNW pojazdu (termin ptatnosci do 10.04.2022 r. — zaplacono
11.03.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 2.006 zt - § 4430,

- Spotki akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496719 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC, AC, Assistance
i NNW pojazdu (termin ptlatnosci do 05.02.2022 r. — =zaplacono
18.01.2022 r.) — zobowigzanie w wysokosci 2.033 zt - § 4430,

- Spotki akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496717 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC pojazdu (termin
ptatnosci do 18.01.2022 r. — zaptacono 11.01.2022 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 60 zt - § 4430,

- Spotki akcyjnej COMPENSA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
nr 5496716 z dnia 21.12.2021 r. za ubezpieczenie OC i NNW pojazdu
(termin ptatnosci do 18.01.2022 r. — zaptacono 11.01.2022 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 72 zt - § 4430.

W wyniku czynnodci kontrolnych stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegotowa (analityczna) rozrachunkéw do konta ,,201”
prowadzona byta prawidtowo,

- salda zobowigzan, byly realne i odzwierciedlalty faktyczny ich stan
— ewidencja na kontach syntetycznych 1 analitycznych byta zgodna
z dowodami zrodlowymi,

o
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- W sprawozdaniach Rb-28S stan zobowigzan wykazano prawidtowo,
tj. w prawidtowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowej,

- zobowiazania dotyczyly biezgcego miesigca,

- dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym,
i zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych
czynnosci,

- wszystkie zobowigzania uregulowano terminowo,

- dane wykazane w bilansie jednostki budzetowej byly zgodne z ewidencja
ksiggowa i rocznym sprawozdaniem Rb-28S.

V. Rzetelno$¢ sporzgdzenia sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej
za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 31 marca roku 2021,
Skontrolowano prawidlowo$é sporzadzenia sprawozdania budzetowego pod
wzgledem zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy
od poczatku roku do 31 marca roku 2021 w kolumnach: ,,Plan
(po zmianach)”, ,,Zaangazowanie”,

- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy
wydatkow budzetowych” na dzien 31.03.2021 r.,

- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 998 , Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego” na dzien 31.03.2021 r.

.,
e

S




I1

Szczegolowy analize ewidencji ksiegowej i sprawozdania Rb-28S na dzien
31.03.2021 r. przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 3 - dane w zI., gr/

Klasyfflkacm Plan Zaangazowanie
Lp. budzetowa YT TS
konto onto
rozdz. § (Wn) Rb-28S (Ma) Rb-28S

1. 85202 3020 15.000,00 15.000,00 371,46 371,46

4010 3.983.726,00 3.983.726,00 3.983.726,00 3.983.726,00

4040 256.591,00 256.591,00 256.590,85 256.590,85

4110 681.000,00 681.000,00 681.000,00 681.000,00

4120 70.000,00 70.000,00 70.000,00 70.000,00

4170 20.000,00 20.000,00 8.920,00 8.920,00

4210 475.766,00 475.766,00 179.130,17 179.130,17

4220 459.900,00 459.900,00 196.499,59 196.499,59

4230 45.000,00 45.000,00 20.000,00 20.000,00

4260 274.920,00 274.920,00 109.220,58 109.220,58

4270 85.000,00 85.000,00 23.929,34 23.929,34

4280 25.000,00 25.000,00 21.460,00 21.460,00

4300 195.000,00 195.000,00 61.316,00 61.316,00

4360 9.000,00 9.000,00 3.647,62 3.647,62

4380 1.000,00 1.000,00 0,00 0,00

4390 1.000,00 1.000,00 0,00 0,00

4410 500,00 500,00 0,00 0,00

4420 10.000,00 10.000,00 0,00 0,00

4430 18.500,00 18.500,00 12.730,00 12.730,00

4440 140.216,00 140.216,00 0,00 0,00

4480 13.242,00 13.242,00 13.242,00 13.242,00

4500 2.240,00 2.240,00 2.240,00 2.240,00

4520 14.996,00 14.996,00 14.995,26 14.995,26

4700 12.000,00 12.000,00 2.000,00 2.000,00

4710 5.000,00 5.000,00 0,00 0,00

4780 39.000,00 39.000,00 39.000,00 39.000,00

6050 177.216,00 177.216,00 0,00 0,00

6060 35.000,00 35.000,00 33.900,00 33.900,00

razem | 7.065.813,00 | 7.065.813,00 5.733.918,87 | 5.733.918,87

2. 85295 4010 59.493,00 59.493,00 59.493,00 59.493,00

4110 10.387,00 10.387,00 10.387,00 10.387,00

4120 1.036,00 1.036,00 1.036,00 1.036,00

4210 10.000,00 10.000,00 0,00 0,00

4780 606,00 606,00 606,00 606,00

razem 81.522,00 81.522,00 71.522,00 71.522,00

RAZEM | 7.147.335,00 | 7.147.335,00 5.805.440,87 | 5.805.440,87

Jak wynika z powyzszego, dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S byly zgodne

z ewidencja ksiegowa.




VI. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2021 r.,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- umowy, protokoty odbioru,

- ewidencje ksiegowg na kontach: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
011 "Srodki trwate", 080 ,Srodki trwate u budowie (inwestycje)”,

- ewidencje w programie STOCK,

- zrodtowe dowody ksiegowe (faktury).

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwala Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XXVI/179/2020 z dnia 21.12.2020 r., wydatki inwestycyjne wynosily
177.216 zt, w tym:

- 60.000 zt na zadanie pn. "Modernizacja parkingu",

- 117.216 zt na zadanie pn. "Modernizacja pomieszczen".

Pismem z dnia 15.03.2021 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu

Tczewskiego o dokonanie nastepujagcych zmian w planie  wydatkow

budzetowych w rozdz. 85202 § 6050:

- zmniejszenie wydatkéw inwestycyjnych o kwote 117.216 zt i likwidacja
zadania pn. "Modernizacja pomieszczen",

- zmniejszenie wydatkéw inwestycyjnych o kwote 60.000 zt i likwidacja
zadania pn. "Modernizacja parkingu",

- zwigkszenie wydatkéw inwestycyjnych o kwote 183.831 zt i utworzenie
zadania inwestycyjnego pn. ,,Modernizacja uktadu komunikacyjnego”.

Uchwatg Nr XXXI1/204/2021 z dnia 28 maja 2021 r. Rada Powiatu

Tczewskiego zmienita planowane wydatki zgodnie z w/w pismem Dyrektora.

Pismem z dnia 13.10.2021 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o zmniejszenie planu wydatkéw budzetowych w kwocie
34.031 zf na zadanie pn. "Modernizacja uktadu komunikacyjnego".

Rada Powiatu Tczewskiego uchwata Nr XXXVIII/236/2021 z dnia 7 grudnia
2021 r. zmniejszyla o kwote 34.031 zt planowane wydatki majatkowe
na realizacje w/w zadania, ktére po zmianie wynosity 149.800 zt.

Na realizacj¢ powyzszego zadania w dniu 21.09.2021 r. jednostka zawarta
umowe Nr 3/RB/2021 z Zaktadem Remontowo-Budowlanym TYM-BUD.




13

W umowie okreslono (m.in.) nastepujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie modernizacji uktadu komunikacyjnego przy Domu Pomocy
Spotecznej w Damaszce — etap Il 1 IV na kwote 149.800 zt (prace
obejmowaty modernizacj¢ drogi dojazdowej oraz budowe placu
manewrowego),

- wykonanie prac w terminie do 6 tygodni od dnia podpisania umowy
(tj. do 02.11.2021 r.),

- udzielenie gwarancji i rekojmi w zakresie wad w odniesieniu do przedmiotu
umowy na okres 60 miesiecy,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwtoki lub odstgpienia od umowy,

- uiszczenie kar umownych w przypadku braku zaptaty lub nieterminowej
zaptaty wynagrodzenia podwykonawcom oraz nieprzedlozenia umowy
o podwykonawstwo.

Odbidr robét potwierdzono protokoltem z dnia 26.10.2021 r., podpisanym przez
strone zamawiajgcg i wykonawce (prace odebrano bez zastrzezen).

Wykonawca robot wystawit f-re Nr 13/10/21 z dnia 26.10.2021 r.
za modernizacje ukladu komunikacyjnego przy Domu Pomocy Spotecznej
w Damaszce, na kwote brutto 149.800 zt, termin ptatnosci do 09.11.2021 r.
— zaptacono terminowo.

Na podstawie dokumentu przyjecia srodka trwatego OT nr 283/2021 z dnia
26.10.2021 r. uklad komunikacyjny ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie
"011" i w ksiedze inwentarzowej w programie STOCK.

W wyniku kontroli przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 149.800 zt 1 bylo
zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie ,,1307,

- ewidencja szczegOtowa (analityczna) do konta ,,080” prowadzona byta
prawidtowo,

- fakture opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- dane wynikajgce z dokumentu przyjecia srodka trwatego (OT) spelniaty
wszystkie wymogi formalne i rachunkowe oraz zostaty podpisane przez
osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- prace zostaly wykonane zgodnie z umowa,

- wydatki na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatami
Rady Powiatu Tczewskiego.

Jak wynika z powyzszego nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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VII. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2021,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- ewidencje ksiegowa na kontach: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”,
011 "Srodki trwate", 080 ,Srodki trwate u budowie (inwestycje)”,

- ewidencje w programie STOCK,

- zrodtowe dowody ksiegowe (faktury).

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwata Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XXVI/179/2020 z dnia 21.12.2020 r., wydatki na zakupy inwestycyjne
wynosity 35.000 zt, w tym:

- 18.000 zt na zadanie pn. "Zakup fotela kgpielowego",

- 17.000 zt na zadanie pn. "Zakup suszarki".

Pismem z dnia 15.03.2021 r. Dyrektor jednostki wystapil do Zarzgdu Powiatu
Tczewskiego o zmniejszenie planu wydatkéw budzetowych w rozdz. 85202
§ 6060 w kwocie 1.100 zt na zadanie pn. "Zakup fotela kapielowego".

Uchwata Nr XXXII/204/2021 z dnia 28 maja 2021 r. Rada Powiatu
Tczewskiego zmienita planowane wydatki zgodnie z w/w pismem Dyrektora.

Pismem z dnia 13.10.2021 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o utworzenie nowych zadan inwestycyjnych i zwiekszenie planu
wydatkow budzetowych na ten cel o kwote 21.686 zt, w tym:

- 11.600 zt na zadanie pn. "Zakup serwera",

- 10.086 zt na zadanie pn. "Zakup obieraczki do ziemniakéw".

Rada Powiatu Tczewskiego uchwata Nr XXXVIII/236/2021 z dnia 7 grudnia
2021 r. zwigkszyta planowane wydatki zgodnie z w/w pismem Dyrektora.
Wydatki budzetowe w rozdz. 85202 § 6060 po zmianach wynosity 55.586 z1.

W wyniku kontroli przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 55.586 zt i bylo
zgodne z ewidencjg ksiegowa na koncie ,,130”,

- ewidencja szczegdlowa (analityczna) do konta ,,080” prowadzona byta
prawidtowo,

- zakupiono fotel kapielowy — fora nr 2021/01/009 z dnia 13.01.202] r.
na kwote 16.900 zt (termin ptatnosci do 12.02.2021 r. — zaptacono
terminowo),
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zakupiono suszarke bebnowa, elektryczna wraz z montazem - f-ra
nr FV/0006/03/21 z dnia 03.03.2021 r. na kwote 15.252 z} (termin platnosci
do 17.03.2021 r. — zaptacono terminowo), f-ra Nr 9/21 z dnia 18.03.2021 r.
na kwote 1.748 zt (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono terminowo),
zakupiono serwer Solar — f-ra Vat 3260/12/2021 z dnia 07.12.2021 r.
na kwote 11.600 zt (termin ptatnosci do 21.12.2021 r. — zaptacono
terminowo),

zakupiono obieraczke do ziemniakow — f-ra VAT 256/2021 z dnia
08.12.2021 r. na kwote 10.086 zt (termin platnosci do 22.12.2021 r.
— zaplacono terminowo),

faktury opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

wszystkie zakupione urzadzenia ujeto w ewidencji ksiegowej na koncie
"011" oraz w ksiedze inwentarzowej w programie STOCK na podstawie
dowodow przyjecia srodka trwatego OT: nr 59/2021 z dnia 13.01.2021 r.
(fotel kapielowy), nr 78/2021 z dnia 18.03.2021 r. (suszarka), nr 346/2021
z dnia 07.12.2021 r. (serwer), nr 345/2021 z dnia 08.12.2021 r. (obieraczka),
dane wynikajace z dokumentoéw przyjecia srodka trwatego (OT) spelniaty
wszystkie wymogi formalne i rachunkowe oraz zostaty podpisane przez
osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

wydatki na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatami
Rady Powiatu Tczewskiego.

VIII. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,Zakup ushug

remontowych”,

Kontroli poddano:

roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczagtku
roku do dnia 31 grudnia roku 2021,

ewidencj¢ ksiegowa na kontach: 402 ,,Ustugi obce”, 130 ,,Rachunek biezgcy
jednostki”,

dowody Zrédtowe (faktury, umowy, protokoty odbioru).

W planie finansowym, zatwierdzonym uchwalg Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XXVI/179/2020 z dnia 21.12.2020 r., wydatki na zakup ustug remontowych
wynosity 85.000 zt.

Pismem z dnia 15.03.2021 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o zwigkszenie planu wydatkéw budzetowych w kwocie 100.000 zt
na realizacje zadania pn. ,,Remont pomieszczen”.
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Rada Powiatu Tczewskiego uchwala Nr XXXI1/204/2021 z dnia 28 maja
2021 r. zwiekszyla planowane wydatki remontowe o wnioskowang kwote
na realizacje powyzszego zadania.

Dnia 21 pazdziernika 2021 r. Dyrektor Decyzja nr 2 dokonal zmniejszenia planu
wydatkow budzetowych w kwote 10.000 zt na ustugi konserwacyjne
I naprawcze wyrobéw przemystowych oraz zwiekszenia planu wydatkéw
o kwote 22.000 zt na zadanie pn. ,,Remont kanalizacji deszczowej” i o kwote
9.500 zl na zadanie pn. ,Naprawa instalacji elektrycznej w budynku
gospodarczym”.

Pismem z dnia 13.10.2021 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o zwiekszenie planu wydatkow budzetowych w kwocie 10.000 zk
na ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobéw przemystowych.

Zarzgd Powiatu Tczewskiego uchwata Nr 173/508/2021 z dnia 28 pazdziernika
2021 r. zwigkszyt planowane wydatki remontowe o wnioskowang kwote.

Dnia 29 listopada 2021 r. Dyrektor Decyzja nr 4 dokonat zmniejszenia planu
wydatkéw budzetowych w kwote 8.734 zt na uslugi konserwacyjne
i naprawcze wyrobow przemystowych oraz zwiekszenia planu wydatkdéw
o kwote 14.975 7t na zadanie pn. ,,Wymiana stolarki okiennej”.

Plan na zakup ustug remontowych po zmianach wynosit 222.741 zt, w tym:
- 76.266 z} na ustugi konserwacyjne i naprawcze wyroboéw przem ystowych,
100.000 zt na zadanie ,,Remont pomieszczen”,
22.000 zt na zadanie ,,Remont kanalizacji deszczowe;j”,
9.500 zI na zadanie ,Naprawa instalacji elektrycznej w budynku
gospodarczym”,
14.975 7} na zadanie ,, Wymiana stolarki okiennej”.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 222.738,57 zt i byto
zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie ,,130” i obrotami na koncie
kosztow,,402”.
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Wykaz kont analitycznych ,,402” i wysoko$¢ rocznych obrotow
na poszczegodlnych kontach przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 4 - dane w zl, gr/

Obro

Lp. Nazwa konta nn drich 31132021 1.
1. | Konserwacja, naprawa maszyn 1 urzadzen 22.271.,49
2. | Konserwacja i naprawa pojazdoéw 24.432.80
3. | Konserwacja i naprawa sprzetu biurowego 221,40
4, | Konserwacja i naprawa 29.339,50
5. | Remont pomieszczen 100.000,00
6. | Remont kanalizacji deszczowej 22.000,00
7. | Naprawa instalacji elektrycznej w budynku gospodarczym 9.499,29
8. | Wymiana stolarki okiennej 14.974,09
Razem 222.738,57

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody Zrodlowe, wynikajace
z zapisdw w ewidencji analitycznej na koncie kosztow ,,402”.

1. Konto pn. .. Konserwacja, naprawa maszyn i urzadzen”.
Koszt na taczng kwote 10.232,37 zt, w tym:

399,60 zt — eksploatacja kotlowni gazowo-olejowej — f-ra nr 2021/02/044
z dnia 10.02.2021 r. (termin ptatnosci do 24.02.2021 r. — zaptacono
17.02.2021 r.) —umowa nr 2/U/2021 z dnia 31.12.2020 r.,

4.525,20 zt — regeneracja wyciggarki windy towarowej — f-ra KFT21402395
z dnia 07.03.2021 r. (termin ptatnosci do 21.03.2021 r. — zaptacono
17.03.2021 r.),

732,24 zt — wymiana akumulatorow w instalacji SSP 1 w systemie
oddymiania — f-ra VAT nr 74/E-SX/21 z dnia 16.03.2021 r. (termin platnosci
21 dni — zaptacono 30.03.2021 r.) — umowa nr 90/K/2018 z dnia
03.09.2018 1.,

1.902,20 zt — naprawa wykaszarki i kosiarki — f-ra VAT FS 210/2021 z dnia
07.05.2021 r. (termin platnosci do 21.05.2021 r. — zaptacono 10.05.2021 r.),
583,20 zt — konserwacja instalacji sygnalizacji pozaru — f-ra VAT
nr 164/E-SX/21 z dnia 21.06.2021 r. (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono
26.06.2021 r.) — umowa nr 90/K/2018 z dnia 03.09.2018 r.,

633,01 zI — naprawa pilarki i dmuchawy — f-ra VAT FS 470/2021 z dnia
09.08.2021 r. (termin ptatnosci do 23.08.2021 r. — zaptacono 10.08.2021 r.),
204,12 zt — konserwacja urzadzen dzwigowych — f-ra KFA21189805 z dnia
30.09.2021 r. (termin ptatnosci do 14.10.2021 r. — zaptacono 30.09.2021 r.)
—umowa nr 1/U/2021 z dnia 31.12.2020 r.,

853,20 zt — konserwacja instalacji sygnalizacji pozaru 1 oddymiania — f-ra
VAT nr 358/E-SX/21 z dnia 05.11.2021 r. (termin platnosci 21 dni
— zaptacono 16.11.2021 r.) — umowa nr 90/K/2021 z dnia 29.10.2021 r.,
399,60 zt — eksploatacja kottowni gazowo-olejowej — f-ra nr 2021/12/081
z dnia 15.12.2021 r. (termin platnosci do 29.12.2021 r. — zaptacono
22.12.2021 r.) — umowa nr 2/U/2021 z dnia 31.12.2020 r.
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2. Konto pn. ,,Konserwacja i naprawa pojazdow”.

Koszt na faczna kwote 18.796,94 zt, w tym:

- 1.427,57 zt — naprawa samochodu stuzbowego -~ fora Vat nr
FV/UP/105/21/ST  z dnia 18.01.2021 r. (termin platnosci do 01.02.2021 r.
— zaplacono 25.01.2021 r.),

- 976,38 zt — naprawa uktadu hamulcowego w samochodzie stuzbowym — f-ra
nr 2/1/2021 z dnia 20.01.2021 r. (termin platnosci do 27.01.2021 r.
— zaptacono 21.01.2021 r.),

- 3.567 zt — naprawa blacharsko-lakiernicza samochodu stuzbowego — f-ra nr
FV/2021/16 z dnia 22.03.2021 r. (termin platnosci do 29.03.2021 r.
— zaptacono 23.03.2021 r.),

- 1.960,26 zt — naprawa samochodu stuzbowego -~ fora Vat nr
FV/UP/791/21/ST  z dnia 06.05.2021 r. (termin ptatnosci do 20.05.2021 r.
— zaptacono 07.05.2021 r.),

- 10.865,73 zt — naprawa samochodu stuzbowego — f-ra nr 1/9/2021 z dnia
17.09.2021 r. (termin ptatnosci do 24.09.2021 r. — zaptacono 20.09.2021 r.).

3. Konto pn. ,Konserwacja i naprawa sprzetu biurowego”.

Koszt ustug wynosit 221,40 zI — konserwacja kserokopiarki — f-ra Vat
2039/08/2021 z dnia 16.08.2021 r. (termin platnosci do 30.08.2021 r.
— zaptacono 17.08.2021 r.).

4. Konserwacja i naprawa.

Laczny koszt ustug wynosit 19.809,99 zt, w tym:

- 11.217,60 zt — naprawa chodnikéw i drogi komunikacyjnej — f-ra nr
3/05/2021 z dnia 06.05.2021 r. (termin ptatnosci do 20.05.2021 r.
— zaptacono 07.05.2021 r.),

- 2.850 zt - renowacja tapczandw i fotela — f-ra 1/07/2021 z dnia 01.07.2021 r.
(termin ptatnosci do 15.07.2021 r. — zaptacono 07.07.2021 r.),

- 3.360 z — renowacja tapczanow — f-ra 1/10/2021 z dnia 11.10.2021 . (termin
ptatnodci do 25.10.2021 r. — zaptacono 12.10.2021 r.),

- 2.382,39 zt — naprawa systemu alarmowego — fira VAT nr S00362/2021
z dnia 09.11.2021 r. (termin ptatnosci do 16.11.2021 r. — zaptacono
10.11.2021 1.).

5. Konto pn. ,,Remont pomieszczen”.

Na wykonanie prac remontowych zawarto umowy:

- nr 1/B/2021 z dnia 28.05.2021 r. z wynagrodzeniem brutto 12.931,56 zi,
zakres prac obejmowal przeprowadzenie remontu jadalni, termin
zakoniczenia prac okreslono na dzien 02.06.2021 r.;

- nr 2/B/2021 z dnia 28.05.2021 1. z wynagrodzeniem brutto 73.515,47 zi,
zakres prac obejmowal przeprowadzenie remontu szatni wraz z tazienka,
termin zakoniczenia prac okreslono na dzien 15.06.2021 r.,
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- nr 6/U/21 z dnia 28.05.2021 r. z wynagrodzeniem brutto 13.552,07 zt, zakres
prac obejmowat utozenie tarketu na Scianach stotowki, termin zakonczenia
prac okreslono na dzien 30.06.2021 r.

Wykonanie prac odebrano bez zastrzezen — protokoly komisyjnego odbioru
robot z dnia: 02.06.2021 r. (remont jadalni), 15.06.2021 r. (remont szatni wraz
z tazienka), 01.07.2021 r. (ulozenie tarketu w stotéwce) podpisane przez
wykonawce i zleceniodawce.

Laczny koszt ushug wynosit 100.000 zt, w tym:

- 12.931,56 zI — remont pomieszczen (jadalnia) — f-ra Nr 09/2021 z dnia
02.06.2021 r. (termin ptatnosci 14 dni od daty otrzymania — zaptacono
04.06.2021 r.),

- 73.515,47 z} — remont pomieszczen (szatnia personelu) — f-ra Nr 10/2021
z dnia 15.06.2021 r. (termin ptatnosci 14 dni od daty otrzymania — zaptacono
21.06.2021 r.),

- 13.552,97 zt — remont pomieszczen (utozenie tarketu w stotéwee) — f-ra
Nr 21/2021 z dnia 02.07.2021 r. (termin ptatnosci 14 dni od daty
wystawienia faktury — zaptacono 06.07.2021 r.).

6. Konto pn. ,,Remont kanalizacji deszczowej”.

Na remont kanalizacji deszczowej w dniu 21.10.2021 r. zawarto umowe
nr 7/U/21 z wynagrodzeniem brutto 22.000 zt. Zakres prac obejmowatl wykopy
i umocnienie $cian wykopdw, demontaz rurociggu z kamionki i jego utylizacja,
utozenie rur PCV oraz wykonanie proby szczelnosci. Termin zakonczenia prac
okreslono na dzien 08.11.2021 r.

Wykonanie prac odebrano bez zastrzezen — protokdt z dnia 08.11.2021 r.
podpisany przez wykonawce i zleceniodawce.

Wykonawca, Tym-Bud Zaklad Remontowo-Budowlany, za swoje ustugi
wystawit fakture Nr 08/11/21 z dnia 22.11.2021 r. na kwote 22.000 zt (termin
platnosci 14 dni od daty wystawienia faktury — zaptacono 23.11.2021 r.).

7. Konto pn. ,.,Naprawa instalacji elektrycznej w budynku gospodarczym’.

Na naprawe instalacji elektrycznej w dniu 06.12.2021 r. zawarto umowe
nr 10/U/21 z wynagrodzeniem brutto 9.499,29 zl. Zakres prac obejmowat
dostawe i montaz opraw hermetycznych LED, Ilacznikow o$wietlenia
i zabezpieczen w rozdzielnicy oraz wykonanie instalacji natynkowej wraz
z pomiarami elektrycznymi. Termin zakonczenia prac okreSlono na dzien
22.12.2021 r.
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Wykonanie prac odebrano bez zastrzezen — protokét z dnia 22.12.2021 .
podpisany przez wykonawce i zleceniodawce.

Wykonawca, Zaktad Ustugowy Elektrus, za swoje ustugi wystawit fakture VAT
Nr 08/12/21 z dnia 22.12.2021 r. na kwote 9.49929 7 (termin ptatnosci
do 05.01.2022 r. — zaptacono 22.12.2021 r.).

8. Konto pn. ,,Wymiana stolarki okiennej”,

Na wymiane stolarki okiennej w dniu 01.12.2021 r. zawarto umowe nr 9/U/21
z wynagrodzeniem brutto 14.974,09 zt. Zakres prac obejmowat wymiane okien
drewnianych na PCV w pokojach nr 212 i 214 wraz z obrobka oraz wymiane
okien dachowych w pokojach nr 202, 206 i 221 wraz z osadzeniem,
uszczelnieniem i obrobky. Termin zakodczenia prac okreslono na dzien
16.12.2021 r.

Wykonanie prac odebrano bez zastrzezen — protokét z dnia 16.12.2021 r.
podpisany przez wykonawce i zleceniodawce.

Wykonawca, Tym-Bud Zaktad Remontowo-Budowlany, za swoje ustugi
wystawit fakture Nr 29/12/21 z dnia 23.12.2021 r. na kwote 14.974,09 zt (termin
ptatnosci 14 dni od daty wystawienia faktury — zaptacono 27.12.2021 r.).

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- struktury poszczegolnych kont analitycznych oraz prawidlowos¢ ewidencji
ksiggowej na danym koncie nie budzita zastrzezen — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.,

- wydatki ujmowano na prawidtowych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z cytowanym wyze]j rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010 1.,

- pomocniczg ewidencje kont kosztow 4027 pogrupowano w sposéb
pozwalajacy na odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan
finansowych w zakresie stanu zobowigzan, a takze na analize wykonania
planu,

- wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2021 r. byly zgodne z ewidencjg ksiegowa,

- wydatki na zakupy remontowe zrealizowano na biezgca dziatalnosé
jednostki, zgodnie z planem finansowym na 2021 rok,

- ustugi zostaty wykonane zgodnie z zawartymi umowami,

- dokumenty zrédlowe sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowigzania zaptacono terminowo.




IX. Gospodarka kasowa.

Kontroli poddano:

1. Uregulowania wewnetrzne.

2. Ewidencje obrotéw gotowkowych.
3. Kontrole wewnetrzna.

4. Stan gotowki w kasie.

Ad. 1. Uregulowania wewnetrzne.

W 2021 r. zasady gospodarki pienieznej szczegoétowo regulowata ,Instrukcja
kasowa”, w ktorej ustalono m.in:

sposéb ochrony i transportu wartosci pienieznych,

odpowiedzialnosé kasjera,

sposob dokumentacji obrotéw kasowych i prowadzenia raportéw kasowych,
sposob poprawiania btedéw oraz inwentaryzacji kasy.

W aktach osobowych pracownika prowadzacego kase wydatkow znajduja sie:

oswiadczenie z dnia 01.07.2015 1. o przyjeciu odpowiedzialnosci
za powierzone S$rodki pienigzne 1 inne przedmioty wartoSciowe oraz
o zobowigzaniu si¢ do przestrzegania przepisOw w zakresie operacji
kasowych 1 odpowiedzialnosci za ich naruszenie,

potwierdzenie o niekaralnosci z dnia 30.10.2013 r., wystawione przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr Karny Punkt Informacyjny
przy Sadzie Okregowym w Gdansku,

zakres czynnosci okreslajacy (m.in.) obowiazki pracownika zwigzane
z gospodarka pienigzng jednostki.

W kasie mogg znajdowac sie:

srodki pienigezne na biezace wydatki do 2.000 zt i na depozyty do 10.000 zt
(tzw. pogotowie kasowe) - okreslone w zarzadzeniu Dyrektora nr 1/2021
z dnia 04.01.2021 r.,

gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych wydatkow
budzetowych,

biezace wplywy.

Ad. 2. Ewidencja obrotow gotowkowych.

Kontroli poddano losowo wybrane raporty kasowe (dotyczace rachunku
biezgcego wydatkéw) o numerach: 1/WB/2021, 2/WB/2021, 3/WB/2021,
4/WB/2021, 5/WB/2021, 9/WB/2021, 15/WB/2021, 16/WB/2021.

W wyniku podjetych czynnosci wynika, ze:

raporty kasowe sporzadzano za okresy kilkudniowe nie dtuzsze niz jeden
miesiac, z podziatem na rachunki bankowe,
dowody kasowe oznaczono numerem i pozycja raportu,

s
7
/

S~
RS

S

e

; / A
/ Iy




22

- raporty kasowe podpisano przez kasjera i gtéwna ksiggowg oraz oznaczono
numerem PK,

- dane wynikajace z tresci raportéow kasowych umozliwialy powigzanie
poszczegolnej pozycji z danym dokumentem zrédtowym,

- operacje finansowe obrotu gotdwkowego ujmowano w porzadku
chronologicznym, pod datg faktycznego przychodu badZ rozchodu oraz
w wysokosci wynikajgcej z dowodu kasowego,

- gotowke z banku pobierano na podstawie bankowego formularza
~Potwierdzenie wyplaty gotdwkowej”, a przyjmowano do kasy na podstawie
dowodu PK z wpisang datg podjecia,

- Wyplaty pienigzne potwierdzane byly datg i podpisem osoby odbierajgce;j
gotowke,

- wszystkie dokumenty zrédlowe byly opisane, sprawdzone i zatwierdzone
do wyptaty przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

Ad. 3. Kontrola wewnetrzna.

Roczna inwentaryzacja kasy zostata przeprowadzona w dniu 31.12.2021 r.
Wyniki ujeto w protokole, z ktérego wynika, ze nieprawidlowosci
nie stwierdzono — stan gotéwki wynosit 0,00 z i byt zgodny z saldami
koncowymi raportow kasowych.

W dniu 09.08.2021 r. Gtéwny ksiegowy przeprowadzil jedna dorazna kontrole
wewnetrzng.

W dniach 09.08.2021 r. i 24.08.2021 r., 23.09.2021 r. i 29.09.2021 . przekazano
gotowke w  kasie. Przekazanie udokumentowano protokotami zdawczo-
odbiorczymi w obecnosci Gtownego ksiegowego lub Dyrektora.

W wyzej wymienionych przypadkach rzeczywisty stan gotowki byt zgodny
z saldami koncowymi raportéw kasowych.

Ad. 4. Stan gotéwki w kasie.

W dniu 15.06.2022 r. skontrolowano rzeczywisty stan gotowki w kasie.

Wyniki kontroli zawarto w odrebnym protokole, stanowigcym zalgcznik nr 1
do niniejszego protokotu.

X. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym 998 »Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego”,

- planu finansowego wydatkéw budzetowych,

- wnioskOw o zaangazowanie,

- dowodoéw zrédtowych — uméw, faktur.
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Kontroli poddano losowo wybrane wnioski o zaangazowanie wydatkow

w rozdz. 85202 za okres od Ol stycznia do 28 lutego 2021 r.

skontrolowanych dokumentow przedstawia ponizsza tabela.

Wykaz

/tabela nr 5 ~ dane w z1, gr/

Whiosek o zaangazowanie

Dokument zrédlowy,

Lp. rozdzial 85202 stanowigcy podstawe ewidencji zaangazowania prm?iflfl::::voéci
data S kwota | rodzaj numer data kwota
1. 04.01.2021 | 4270 3.240,00 | umowa 8184/K/2019 02.12.2019 | 3.240,00 prawidlowo
4300 4.428,00 | umowa 08/11/2020/ 26.11.2020 | 4.428,00 | (umowy zawarte
DBiM/MS w latach
poprzednich)
2. 04.01.2021 | 4280 | 18.000,00 | umowa 03/U/21 04.01.2021 | 18.000,00 prawidlowo
3. 04.01.2021 | 4300 4.800,00 | umowa 4/U/21 04.01.2021 4.800,00 prawidlowo
4, 08.01.2021 | 4210 2.192,67 | faktura 52/S/2021 15.01.2021 147,18 prawidlowo
faktura 108/01/2021 15.01.2021 2.045,49
5. 08.01.2021 | 4270 1.780,30 | faktura 2/1/2021 20.01.2021 976,38 prawidtowo
faktura 3/1/2021 20.01.2021 803,92
4300 120,00 | faktura 0048/01/2021/ | 11.01.2021 120,00
TFVS
6. 08.01.2021 | 4300 500,00 | nota Ks. 16 21.01.2021 250,00 prawidlowo
nota ks. 4 11.01.2021 250,00
7. 21.01.2021 | 4210 301,82 | faktura 03/2021 25.01.2021 35,01 prawidlowo
faktura | FP00812/01/21 | 25.01.2021 183,87
faktura 2/01/2021 25.01.2021 39,00
faktura 97/2021 25.01.2021 43,94
4300 77,42 | faktura FV 5/2021 25.01.2021 77,42
8. 25.01.2021 | 4210 1.319,06 | faktura FV 44/2021 27.01.2021 800,00 prawidtowo
faktura 225/01/2021 27.01.2021 322,26
faktura 227/01/2021 27.01.2021 196,80
9. 01.02.2021 | 4210 6.623,13 | faktura | BF0000166/21 | 01.02.2021 124,31 prawidlowo
faktura BJ0000056/21 01.02.2021 6.329,23
faktura 000000182/21 05.02.2021 169,59
10. | 03.02.2021 | 4210 | 11.471,91 | faktura 2393/2021/V 08.02.2021 | 4.049,50 prawidlowo
faktura 2367/2021/V 08.02.2021 225,10
faktura 2396/2021/V 08.02.2021 5.371,98
faktura 2400/2021/V 08.02.2021 1.575,64
faktura | 03747/02/G/21 13.02.2021 249,69
11. 109.02.2021 | 4210 6.455,51 | faktura 02/02/21 14.02.2021 720,00 prawidlowo
faktura 3165/2021/V 18.02.2021 3.160,45
faktura 3128/2021/V 18.02.2021 839,48
faktura 3150/2021/V 18.02.2021 1.735,58
3020 08,40 | faktura 7/02/2021 19.02.2021 98,40
12. 1 15.02.2021 | 4210 4.401,54 | faktura 3162/2021/V 18.02.2021 3.922,58 prawidlowo
faktura 503/02/2021 18.02.2021 79,95
faktura | 1344/02/276669/ | 17.02.2021 399,01
4300 32,60 | faktura 2021/30512 32,60
13. | 16.02.2021 | 4260 | 16.466,60 | faktura 1146513/13/ 05.02.2021 | 16.466,60 prawidiowo
2021/F (dot. zuzycia gazu
- wniosek z data
otrzymania
faktury)
14, | 22.02.2021 | 4700 500,00 | faktura 19/02/2021 26.02.2021 500,00 prawidlowo
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W zakresie kontroli stwierdzono, ze:

dokonywanie wydatkéw oraz zacigganie zobowiazan poprzedzone byto
zlozeniem wniosku o zaangazowanie srodkéw budzetowych,

angazowanie wydatkéw odbywato sie w ramach zatwierdzonego planu
finansowego jednostki na 2021 rok,

zapisy na kontach analitycznych byly zgodne z dowodami zrodtowymi,
ewidencja szczegolowa konta 998 prowadzona byla prawidtowo
(uwzgledniata podziatki klasyfikacji budzetowej, angazowania dokonywano
na biezaco, tj. nie rzadziej niz raz w miesigcu - uregulowania szczegblowe
zawarto w Instrukcji przeprowadzania kontroli finansowej w zakresie
zobowigzan  finansowych i dokonywania wydatkéw budzetowych
stanowigcej zatgcznik do Zasad rachunkowosci),

ewidencja zaangazowania prowadzona byta w sposéb zapewniajacy kontrole
stopnia wykorzystania planu finansowego wydatkdw,

skontrolowane wnioski o zaangazowanie byly wystawione i zatwierdzone
przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

XI. Realizacja wydatkow budzetowych.
W powyzszym zakresie kontroli poddano losowo wybrane dokumenty za okres

od

01 kwietnia do 30 czerwca 2021 r. Wykaz dowodow ksiegowych przedstawia

ponizsza tabela:

/tabela nr 6 - dane w zl, gr/

Dokument Klasyfikacja budzetowa SERIE do&\;ﬂﬁngpemia
Lp. | /Nr dowodu wymogi okreslone
ksiggowego dzial rozdzial | paragraf W przepisach
wewnetrznych/
1. 2505/21 852 85202 4300 1.080,00 tak
2. 2514/21 852 85202 4270 399,60 tak
3, 2518/21 852 85202 4210 163,59 tak
4, 2521/21 852 85202 4210 200,49 tak
S, 2523/21 852 85295 4210 2.329.72 tak
6. 2527121 852 85202 4220 555,56 tak
7. 2532/21 852 85202 4300 215,25 tak
8. 2537/21 852 85202 4210 3.767,34 tak
9. 2545/21 852 85202 4280 984,00 tak
10. 2557/21 852 85202 4260 13.280,53 tak
% 8 2573/21 852 85202 4220 610,05 tak
12. 2590/21 852 85202 4210 763,83 tak
13. 2611/21 852 85202 4210 676,50 tak
14. 2628/21 852 85202 4220 890,27 tak
15. 2641/21 852 85202 4360 197,96 tak
16. 2659/21 852 85202 4300 103,14 tak
17. 2667/21 852 85202 4280 90,00 tak
18. 2676/21 852 85202 4360 109,47 tak
19. 2681/21 852 85202 4300 24.600,00 tak
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20. 269921 852 85202 4220 1.998,61 tak
21. 2705/21 852 85202 4220 687,77 tak
22, 2714/21 852 85202 4260 8.069,60 tak
23. 2720721 852 85202 4270 30,00 tak
4300 280,00
24. 2728/21 852 85202 4220 256,80 tak
25. 2734/21 852 85202 4220 289,80 tak
26. 2741/21 852 85202 4220 1.014,30 tak
27. 2747/21 852 85202 4300 8.858.,00 tak
28. 2763/21 852 85202 4270 399,60 tak
29. 2779/21 852 85202 4300 2.160,00 tak
30. 2799/21 852 85202 4300 400,00 tak
31. 2812/21 852 85202 4210 836,89 tak
32. 2820/21 852 85202 4220 721,73 tak
33. 2831/21 852 85202 4280 604,00 tak
34. 2837/21 852 85202 4210 360,70 tak
35. 2860/21 852 85202 4300 492,00 tak
36. 2873/21 852 85202 4210 1.329,14 tak
37. 288021 852 85202 4210 1.224,50 tak
38. 2899,21 852 85202 4260 7.049,81 tak
39. 2910/21 852 85202 4300 861,00 tak
40. 2920/21 852 85202 4210 100,00 , tak
41. 2922/21 852 85202 4700 4.000,00 tak
42, 2934/21 852 85202 4210 234,54 | tak
43, 2943/21 852 85202 4220 550,58 tak
44, 2954/21 852 85202 4270 583,20 tak
45. 2970/21 852 85202 4700 1.400,00 tak

W zakresie bedacym przedmiotem kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Do ujecia w ksiegach rachunkowych dowody ksiegowe zostaty zakwalifikowane
zgodnie z uregulowaniami w przepisach wewnetrznych jednostki — dokumenty
zostaly opisane, sprawdzone 1 =zatwierdzone przez osoby upowaznione
do dokonywania tych czynnosci. Wskazania miesigca oraz sposobu ujecia
dowoddéw w ksigegach rachunkowych (dekretacja) nie budzg zastrzezen.
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Na tym protokot zakonczono.

Protokot niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 26 stron.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 01 lipca 2022 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujacym stronie kontrolowane;j,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 66.

Damaszka, dnia 01 lipca 2022 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
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