ZK.1711.2.5.2021

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tczewie przez
Dari¢ Gutkowskg-Nelke — gtéwnego specjaliste Zespotu Kontrolnego Starostwa
Powiatowego w Tczewie, dzialajgcej na podstawie upowaznienia Nr 339/2021
z dnia 02 listopada 2021 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2020 r,
Termin:  w dniach od 09 listopada 2021 r. do 23 grudnia 2021 r.

Zakres szczegotowy kontroli:

L. Ustalenia ogolne.

II.  Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

II.  Wykonanie wydatkdw w poszezegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajgcy dokonanie zmian w planie.

IV.  Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - § 4440.

V.  Wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdz. 85333 § 4270 ,,Zakup
ustug remontowych”,

VI.  Rozrachunki.

VII. Rzetelnos¢ sporzadzenia sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowe]
za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 marca roku
2020.

VIII. Wydatki i koszty budzetowe - rozdz. 85333 § 4210, § 4300.

IX. Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwatym.

X. Ewidencja ksiegowa kosztow i zobowigzan na przetomie okresow
sprawozdawczych,

XI. Realizacja wydatkow budzetowych.

I. Ustalenia ogdlne.

Powiatowy Urzad Pracy, z siedzibg w Tczewie przy Al. Solidarnosci 14A, jest
jednostkg organizacyjng Powiatu Tczewskiego. Obszarem dziatania Urzedu jest
teren gmin wchodzacych w sktad Powiatu Tczewskiego.

Jednostka realizuje (m.in.) zadania w zakresie:

- polityki rynku pracy,

- ushug rynku pracy,

- instrumentow rynku pracy,

- rehabilitacji zawodowej 0sob niepelnosprawnych,

- praw 1 obowigzkdéw zwigzanych z cztonkostwem Polski w Unii Europejskiej.
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Powiatowy Urzad Pracy dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. 2021 r. poz. 1100 ze zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 426
Ze Zm.),

- Statutu — stanowigcego zatacznik do uchwaty Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XXIV/168/08 z dnia 27 czerwca 2008 r.,

- Regulaminu Organizacyjnego — stanowigcego zatacznik do uchwaty
Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 25/91/2019 z dnia 11 kwietnia 2019 r.

Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy w Tczewie jest Pani Zaneta Sadowska,
zatrudniona na tym stanowisku od dnia 15 pazdziernika 2021 r.

Do dnia 27 sierpnia 2021 r. dyrektorem jednostki byta Pani Ewa Uzdowska.

W okresie od 30 sierpnia 2021 r. do 14 pazdziernika 2021 r. pelnigcym
obowiazki dyrektora

Glowna ksiegowg jest

Na dzien 09 listopada 2021 r. zatrudnionych jest 55 oséb, co w przeliczeniu
na etaty stanowi 53,6 i przedstawia si¢ nastepujgco:

- administracja 51 0s.— 50,6 et.

- obstuga 40s.— et

W okresie objetym kontrolg Powiatowy Urzad Pracy, jako jednostka budzetowa,
realizowat zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 ,,O$wiata i wychowani¢” rozdz. 80140 ,,Placoéwki ksztatcenia

ustawicznego i centra ksztatcenia zawodowego”,

- dz. 851 ,, Ochrona zdrowia” rozdz. 85156 ,Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne oraz $wiadczenia dla o0séb nieobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego”,

- dz. 853 ,,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej” rozdz. 85333
,Jowiatowe urzedy pracy”.

Kontrol¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnoS$ci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 r.
poz. 869 ze zm.),

- ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2019 r. poz. 351
Ze Zin.),
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rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednosiek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 r. poz. 1911
ze zm., Dz.U. 2020 r. poz. 342),

rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowe] klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddw i rozchoddow
oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrodet zagIamcznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r,
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2019 r. poz. 1393 ze zm,,
Dz.U. 2020 r. poz. 1564),

ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2019 r. poz. 1352 ze zm., Dz.U. 2020 r. poz. 1070),

rozporzadzeniem Rady Ministrdw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Skarbu Panstwa (Dz.U. 2019 r. poz. 2004).

I1. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
W 2020 r. Powiatowy Urzad Pracy prowadzit gospodarke finansowo - ksiggowa
w oparciu o opracowane dla potrzeb whasnych przepisy wewnetrzne:

Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do  stosowania

zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/18 z dnia 05 stycznia 2018 r. (wraz ze

zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami Dyrektora: Nr 3A/19 z dnia

04 lutego 2019 r., Nr 23/20 z dnia 10 wrzesnia 2020 r.), w sklad ktorych

wchodza:

¢ QOgolne zasady prowadzenia ksiag Iachunkowych zatgeznik nr 1,

¢ Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku ﬁnansowego
— zatgcznik nr 2,

e Plan kont — zalacznik nr 3,

o System stuzgcy ochronie danych i zbioroéw — zatgcznik nr 4,

e Procedury dla projektow — zatacznik nr 5,

Instrukcje kontroli finansowej, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 21/10 z dnia 31 maja 2010 r. (wraz ze zmianami

wprowadzonymi zarzgdzeniami Dyrektora: Nr 20/11 z dnia 11 maja 2011 r.,

Nr 22/11 z dnia 27 maja 2011 r., Nr 30/11 z dnia 02 listopada 2011 r.,

Nr 33/11 z dnia 02 grudnia 2011 r., Nt 1/2012 z dnia 02 stycznia 2012 r.,

1/2013 z dnia 02 stycznia 2013 r., Nr 10/13 z dnia 27 maja 2013 r.,, Nr 13/13

z dnia 08 lipca 2013 r., Nr 16/13 z dnia 19 sierpnia 2013 r., Nr 19/2013

z dnia 24 pazdziernika 2013 r.,, Nr 11/14 z dnia 24 kwietnia 2014 r.,
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Nr 20/2015 z dnia 01 lipca 2015 r., Nr 4/2016 z dnia 18 maja 2016 r.,
Nr 8/2016 z dnia 01 czerwca 2016 r., Nr 22/A/2017 z dnia 02 listopada
2017 r., Nr 12/18 z dnia 01 lipca 2018 r., Nr 2/19 z dnia 01 lutego 2019 r.,
Nr 6/19 z dnia 01 kwietnia 2019 r., Nr 7/19 z dnia 17 kwietnia 2019 .,
Nr 10/19 z dnia 19 grudnia 2019 r., Nr 7/20 z dnia 14 kwietnia 2020 i
Nr 22/20 z dnia 10 wrzeénia 2020 r.),

- Instrukcj¢ gospodarowania drukami $cistego zarachowania, wprowadzong
do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 29/13 z dnia 30 grudnia 2013 r,,

- Instrukcje w  sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majgtku ruchomego, wprowadzona do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 28/13 z dnia 30 grudnia 2013 r.,

- Zarzgdzenie Dyrektora Nr 5/13 z dnia 07 lutego 2013 r. w sprawie naleznodci
przystugujacych pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowe;,

- Instrukcj¢ inwentaryzacyjng, wprowadzong do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 12/11 z dnia 22 lutego 2011 .,

- Zarzgdzenie Dyrektora Nr 14/2005 z dnia 16 sierpnia 2005 r. w sprawie
wprewadzenia instrukeji kasowe;j,

- Regulamin wynagradzania, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 16/2016 z dnia 01 wrzesnia 2016 r. (wraz ze zmiang
wprowadzong zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/18 z dnia 02 stycznia 2018 r.),

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 20/10 z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie okreslenia
procedur kontroli zarzgdcze;.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s w wersji elektronicznej i reczne;.

Uzywane sg nastgpujgce systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania

zarzgdzeniem Dyrektora Nr 26/13 z dnia 30 grudnia 2013 r.:

- SYRIUSZ STD obejmujgcy moduly: formalna obstiga beneficjenta,
monitoring finansowy, finanse - ksiegowo$¢ (program opracowany przez
firme¢ Sygnity S.A. w Warszawie),

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez
firme¢ ProgMan S.A w Gdyni),

- STOCK (program opracowany przez Spétke z 0.0. SmartMedia w Gdansku),

- SJO BeSTi@, ktorego wiadcicielem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tezewie),

- PLATNIK (program opracowany przez Spétke Akcyjng Prokom Sofiware).

Recznie prowadzone sg raporty kasowe (ewidencja szczegdtowa do konta 101
"Kasa").



III. Wykonanie wydatkéw w poszcezegolnych paragrafach w stosunku

do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
Zarzgd Powiatu Tczewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych  wydatkéw biezgcych miedzy paragrafami w  ramach
poszczegblnych  rozdziatéw  klasyfikacji  budzetowej, 2z wylgczeniem
nastepujgcych paragrafow: 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117,
4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4780. Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt
poinformowa¢ Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od dnia dokonania zmian,
a o ostatniej zmianie do dnia 27.11.2020 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwal Zarzadu Powiatu Tczewskiego: Nr 69/209/2020 z dnia 09 stycznia
2020 r., Nr 120/357/2020 z dnia 26 listopada 2020 r.,

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw:
FK-313-21/KM/20 z dnia 24.09.2020 r., FK-313-29/KM/20 z dnia
23.11.2020 1,

- danych z ewidencji ksiggowej (zestawienn wykonania planu finansowego
wydatkow na dzien poprzedzajacy decyzje Dyrektora).

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktorych dotyczyly zmiany przedstawia

ponizsza tabela:
/tabela nr 1- dane w zl, g1/

Klasyfikacja budzetowa Kwota %
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkow wydatkow W
wydatkow rozdzial paragraf stosunku
do planu
23.09.2020 85333 4210 28.100,00 25.376,53 90,31
4270 15.610,00 12.424,22 79,59
4360 4.000,00 3.712,06 92,80
4410 2.500,00 346,40 13,86
4480 12.204,00 9.678,00 79,30
20.11.2020 85333 4210 29.802,00 28.143,15 94,43
4300 23.601,00 19.427,67 82,32
4440 86.169,00 72.324,00 83,93

W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono,

mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunieciem pomigdzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatami Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tczewskiego zostat poinformowany terminowo.




IV. Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych - § 4440.
W 2020 r. w jednostce obowigzywal ,Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych”, ktéry zostal uzgodniony z przedstawicielem
pracownikéw i wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 10/2018 z dnia 25.06.2018 r.
Dnia 05.03.2020 r. zarzadzeniem Dyrektora Nr 5/20 wprowadzono zmiany
do ww. Regulaminu,
W przepisach wewnetiznych uregulowano, 7e fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietnej
liczby zatrudnionych pracownikéw) oraz dodatkowego (fakultatywnego
— dotyczacego emerytéw i rencistow).
Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastgpujacych stawek kwotowych
wskaznikow:

o 1.550,26 zt — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikéw,

* 258,38 zt — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytéw i rencistow.

Kontrola obejmowata;

- plan finansowy dochodéw 1 wydatkéw budzetowych na rok 2020,
zatwierdzony uchwalg Rady Powiatu Tczewskiego Nr XIV/115/2019
z dnia 20 grudnia 2019 r.,

- zwigkszenia planu wydatkéw budzetowych - uchwala Rady Powiatu
Tezewskiego Nr XXIV/165/2020 z dnia 27 pazdziernika 2020 r., Decyzja
Dyrektora FK-313-29/KM/20 z dnia 23.11.2020 r.,

- aktualizacja (korekta) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia 20.11.2020 .,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2020 r.,

- ewidencj¢ ksiggowg na koncie analitycznym 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”,

- wyciggi bankowe konta wydatkéw: nr 81/2020 z dnia 08.05.2020 r.,
nr 162/2020 z dnia 15.09.2020 r., nr 203/2020 z dnia 26.11.2020 r.

Aktualizacja.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 86.401,21 zt, w tym:
e 32.675,37 zi — pracownicy (53,33 et. x 1.550,26 z}),
. 3.725,84 zt — emeryci (14 os. x 258,38 zt + 1 0s. x 258,38 7t : 12 mies.
X 5 mies.).

Planowane na 2020 r. wydatki na odpis zaktadowego funduszu $wiadczeh
socjalnych wynosily 72.324 =zt (uchwata Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XIV/115/2019 z dnia 20 grudnia 2019 r.). .
Po dokonaniu analizy wydatkéw, pismem z dnia 05.10.2020 r. Dyrektor
wystgpit do Starostwa o dokonanie zmian w planie finansowym jednostki.

/
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Uchwatg Nr XXIV/165/2020 z dnia 27 pazdziernika 2020 r. Rada Powiatu
Tczewskiego zwigkszyta plan wydatkéw w § 4440 o kwote 13.845 zi.

Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan nadal byl zanizony o 233 zl,
Decyzjg FK-313-29/KM/20 z dnia 23.11.2020 r. Dyrektor zwigkszy! plan
wydatkow budzetowych sklasyfikowanych w § 4440,

Plan po zmianie wynosit 86.402 zt,

Wydatki na odpis przekazano prawidlowo, i tak:

- 54.243,00 zI (75% planu) - WB nr 81/2020 z dnia 08.05.2020 r.,

- 18.081,00 zt (25 % planu) - WB nr 162/2020 z dnia 15.09.2020 r.,

- 14.077,21 zt (zwigkszony plan po aktualizacji) - WB nr 203/2020 z dnia
25.11.2020 1.

W_wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze zmiana do Regulaminu
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, wprowadzona zarzadzeniem
Dyrektora Nr 5/20, nie zostata podpisana przez przedstawiciela pracownikéw.

7 wyjasniefi osoby odpowiedzialnej za ZFSS wynika, ze pomimo braku
podpisu, zmiany do regulaminu zostaty uzgodnione.

W trakcie trwania kontroli zlozono o$wiadezenie, stanowiace zalgeznik nr 1
do protokohi, w ktérym podano przyczyne braku podpisu przedstawiciela
pracownikéw na ww. dokumencie.

W pozostaltym zakresie przedmiotu kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

V. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w rozdz. 85333 § 4270 ,,Zakup uslug
remontowych”,

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budZzetowych
samorzgdowe] jednostki budzetowe] za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2020,

- ewidencj¢ ksiggowsg na kontach: 402 ,,Ustugi obce”, 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

- dowody Zrédtowe (faktury, umowa).

Wykonanie wydatkow w sprawozdaniu rocznym Rb-28S wynosito 13.528,64 7t
1 bylo zgodne z ewidencja ksiegowg na koncie ,,130” oraz obrotami na koncie
kosztow ,,402”.
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Wykaz  kont analitycznych ,402” i wysokos¢  rocznych  obrotow

na poszcezegolnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 2 - dane w zi, g1/

Lp. Nazwa konta Obroty
na dzien 31.12.2020 r.
1. | Konserwacja windy 2.727,65
Konserwacje i naprawy 10.800,99
Razem 13.528,64

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody Zrédtowe, wynikajace
z zapisdw w ewidencji analitycznej na koncie kosztow »402”,

1. Konserwacja windy.

Laczny koszt ustug wynosit 635,42 zt, w tym:

- 170,48 zt — konserwacja urzadzen dzwigowych — f-ra VAT Nr 0244/20/FVS
z dnia 31.01.2020 r. (termin platnoéci do 14.02.2020 r. — zaplacono
11.02.2020 r.),

- 232,47 zt - konserwacja urzadzen dzwigowych — f-ra VAT Nr 0623/20/FVS
z dnia 29.02.2020 r. (termin platnosci do 06.03.2020 r. — zaptacono
11.02.2020 1.),

- 232,47 7t — konserwacja urzadzen dzwigowych — f-ra VAT Nr 2726/20/FVS
z dnia 31.08.2020 r. (termin ptatno$ci do 14.09.2020 r. — zaplacono
15.09.2020 r. — data wptywu 15.09.2020 r.).

Wykonaweg w/w ustug byt Zaktad Ustug Dzwigowych ,REMDZWIG” spotka

jawna, z ktérg Powiatowy Urzad Pracy w dniu 22.05.2017 r. zawart umowe

Nr 12/05/K/2017.

W umowie (m.in.) okreslono:

- obowiazki zleceniobiorcy obejmujgce konserwacje dzwigu, utrzymanie
dZzwigu w ruchu, oczyszczenie maszynowni, podszybia i dachu kabiny,
zapewnienie pogotowia dZzwigowego,

- Wynagrodzenie na kwote netto 189 zf miesiecznie (z wynagrodzenia
potragcane bedg kwoty wynikajgce z postojéw zawinionych przez
Wykonawce),

- okres obowigzywania umowy od 01.06.2017 r. do 31.12.2020 r.

2. Konserwacje i naprawy.

Lgczny koszt ushug wynosit 10.393,98 zt, w tym:

- 6.150 7zt — naprawa kanalizacji deszczowej — f-ra Nr FV/19/9/20 z dnia
25.03.2020 1. (termin platnosci do 01.04.2020 r. — zaptacono 26.03.2020 I.),

- 430,98 zt — przeglad techniczny i konserwacja sprzetu gasniczego — f-ra
nr F/000053/04/20 z dnia 15.04.2020 r. (termin platnosei do 29.04.2020 r.
— zaptacono 16.04.2020 r.),

- 307,50 zt — kontrola stanu technicznego przewodéw kominowych — f-ra VAT
nr 0556/5/04/20 z dnia 20.04.2020 r. (termin platnosci do 04.05.2020 r.
— zaptacono 20.04.2020 r.),
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- 3.505,50 zt — naprawa dzwigu osobowego — f-ra VAT Nr 1424/20/FVS
z dnia 12.05.2020 r. (termin platnosci do 28.05.2020 r. — zaplacono
25.05.2020 r.).

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- struktury poszczegoélnych kont analitycznych oraz prawidlowo$é ewidencii
ksiggowej na danym koncie nie budzita zastrzezen — konta oraz ewidencjg
prowadzono zgodnie z cytowanym wyze] rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.,

- wydatki ujmowano na prawidlowych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010 r,,

- wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2020 r. byly zgodne z ewidencja ksiegowa,

- wydatki na zakupy ustug remontowych zrealizowano na biezaca dziatalno$é
jednostki, zgodnie z planem finansowym na 2020 r.,

- ustugi zostaly wykonana zgodnie z zawarta umows,

- dokumenty Zrodiowe sprawdzono i zatwierdzono do wyptaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowigzania zaplacono terminowo.

VI. Rozrachunki.

W 2020 1. w jednostce funkcjonowaly nastepujgce konta zespolu 2
,Rozrachunki i rozliczenia”: 201, 221, 222, 223, 224, 225, 229, 231, 234, 240,
245, 290. Ewidencje szczegétowa do kont zespolu drugiego prowadzono
w  sposOb umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegdinych grup rozliczen
i rozrachunkoéw, ustalenic przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen i zobowigzan wedlug kontrahentéw lub pracownikéw.

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dziefi: 31 marca 2020 r.,
30 czerwcea 2020 1., 30 wrzesnia 2020 r., 31 grudnia 2020 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiggowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”,

- dowodow Zzrédlowych — faktur, rachunkdw,

- danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S 2z wykonania planu
wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien
31 marca 2020 r., 30 czerwca 2020 r., 30 wrzesnia 2020 r. i 31 grudnia
2020 r. w kolumnie ,Zobowiazania wg stanu na Kkoniec oktresu
sprawozdawczego”.

oy Q}P
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Stan zobowigzan wobec kontrahentéw przedstawiat sie nastepujaco:

/tabela nr 3 — dane w zi, gr/

Lp.] Miesige | Saldo Ma konta 201 Zobowigzania wykazane
w sprawozdaniu Rb-28 S
I. marzec 12.540,17 | rozdz. 85333 §4210 12,18
§4260  10.046,59
§4280 80,00
§4300 405,90
: §4430 1.995,50
2, czerwiec 3.768,86 | rozdz. 85333 §4210 540,34
§4260 137,12
§4300 1.095,90
§4430 1.995,50
3. wrzesien 2.339,47 | rozdz. 85333 §4210 779,70
§4300 343,77
§4430 1.216,00
4, grudzien 7.580,78 | rozdz. 85333 §4210 187,08
§4260 6.451,45
§4270 232,47
§4280 15,00
§4300 455,70
: §4360 239,08
Razem: 26.229,28 26.229,28

Analiza sald wynikajacych z konta ,,201”,
(stan na dzien 31.03.2020 r.)

Saldo konta wynosito 12.540,17 zt, w tym zobowiazania wobec:

O b

|

i

Spotki jawnej SONPAP, dot. f-ry VAT 8023/2020 z dnia 31.03.2020 r.
za materialy biurowe (termin platnosci do 14.04.2020 r. — zaptacono
06.04.2020 1.) — zobowigzanie w wysokosci 12,18 zt - § 4210,

ENERGA - OBROT S.A., dot. fry VAT nr C1P11974529/2003/00002
7 dnia 27.03.2020 1. za energi¢ elektryczng (termin platnosci do 22.04.2020 r.
— zaptacono 06.04.2020 r.) —~ zobowigzanie w wysokosci 3.629,95 zt
- § 4260,

ENERGA - OPERATOR S.A,, dot. f-ry VAT 9890993526/FED/00001/2020
z dnia 23.03.2020 r. za energie elektryczng (termin platnoscei do 06.04.2020 r.
— zaplacono 03.04.2020 r)) — zobowigzanie w wysokosci 4.085,36 zt
- § 4260,

Spotki z o.0. GPEC TCZEW, dot. f-ry VAT SC/B/000333/20 z dnia
01.04.2020 r. za energi¢ cieplng (termin platnosci do 15.04.2020 r.
— zaplacono 00.04.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 2.331,28 zt
- § 4260,

Spotki z 0.0. Przychodnia Rogowscy, dot. f-ry VAT nr FV/338/03/2020
z dnia 30.03.2020 r. za badania profilaktyczne pracownikéw (termin
platnosci do 20.04.2020 r. — zaptacono 06.04.2020 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 80 zt - § 4280,
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Agencji Ochrony HERA, dot. f-ry VAT 2069/2020 z dnia 23.03.2020 r.
za monitoring obiektu (termin platnosci do 06.04.2020 r. — zaplacono
03.04.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 405,90 zt - § 4300,

Towarzystwa Ubezpieczen Wzajemnych TUW, dot. polisy nr DU32780080
z dnia 06.02.2020 r. za ubezpieczenie OC, AC i NNW samochodu
stuzbowego (termin platnosci do 22.11.2020 r. — zaptacono 02.11.2020 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 1.216 zt - § 4430,

Spotki  Akeyjnej UNIQA  Towarzystwo Ubezpieczeh, dot. polisy
Nr 998-A 878737 z dnia 31.12.2019 r. za ubezpieczenie mienia na kwote
1.559 z1 (termin platnosci: 1 raty w kwocie 779,50 zt do 15.02.2020 r.
— zaptacono 05.02.2020 r., I raty w kwocie 779,50 zt do 31.07.2020 r.
— zaplacono 02.07.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 779,50 zt - § 4430.

(stan na dzieh 30.06.2020 r.)

Saldo konta wynosito 3.768,86 zt, w tym zobowigzania wobec:

Spotki z o.0. PESTAR, dot. f-ry VAT FS 3293/BIH/06/2020 z dnia
30.06.2020 r. za materialy biurowe (termin pftatno$ci do 14.07.2020 1.
— zaptacono 03.07.2020 r.) — zobowigzanie w wysoko$ci 301,64 zi - § 4210,
Spotki z 0.0. KOSZALKA, dot. f-ry VAT 8531/FV08/20 z dnia 30.06.2020 r.
za materialy do napraw biezacych (zaptacono kartg 30.06.2020 r.
— obcigzenie konta 02.07.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 158,01 zl
- § 4210,

Spotki cywilnej PPHU MEGA, dot. fory VAT 697/GL/06/2020 z dnia
29.06.2020 r. za $rodki czystosci (zaptacono kartg 29.06.2020 r. — obcigzenie
konta 01.07.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 80,69 zt - § 4210,

Spotki z 0.0. ZWiK, dot. f-ry nr 027685/20 z dnia 30.06.2020 r. za wodg
i $cieki (termin platnosci do 22.07.2020 r. — zaplacono 07.07.2020 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 333,35 zt, w tym: 137,12 zt - § 4260, 196,23 7t
- § 4300,

Spotki z 0.0, SUEZ POLNOC, dot. fry VAT nr 160459336 z dnia
25.06.2020 r. za wywoOz odpadow komunalnych (termin platnosci
do 25.07.2020 r. — zaptacono 03.07.2020 r.) — zobowiazanie w wysokosci
343,77 zt - § 4300,

Agencji Ochrony HERA, dot. f-ry VAT 5257/2020 z dnia 23.06.2020 r.
za monitoring obiektu (termin platnosci do 07.07.2020 r. — zaptacono
01.07.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 405,90 zt - § 4300,

Firmy ASIA, dot. rach. Nr 76/06/2020 z dnia 30.06.2020 r. za obstuge BHP
(termin platnosci do 14.07.2020 r. — zaplacono 01.07.2020 r.) — zobowiazanie
w wysokodci 150 zt - § 4300,

Towarzystwa Ubezpieczen Wzajemnych TUW, dot. polisy nr DU32780080
z dnia 06.02.2020 r. za ubezpieczenie OC, AC 1 NNW samochodu
stuzbowego (termin platnosci do 22.11.2020 r. — zaplacono 02.11.2020 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 1.216 zt - § 4430,
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- Spétki  Akeyjnej UNIQA Towarzystwo Ubezpieczen, dot. polisy
Nr 998-A 878737 z dnia 31.12.2019 r. za ubezpieczenie mienia na kwote
1.559 7t (termin platnodci: T raty w kwocie 779,50 zt do 15.02.2020 r.
~ zaptacono 05.02.2020 r.,, II raty w kwocic 779,50 zt do 31.07.2020 .
— zaplacono 02.07.2020 r.) - zobowigzanie w wysokosci 779,50 zt - § 4430.

(stan na dzien 30,09.2020 r.)

Saldo konta wynosito 2.339,47 zt, w tym zobowigzania wobec:

- PHU OGROD MARZEN, dot. rach. Nr 3/2020 z dnia 28.09.2020 r.
za kwiaty (termin platnosci 7 dni — zaptacono 02.10.2020 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 300 zt - § 4210,

- Spotki z 0.0, MERIDA, dot. f-ry Nr F12012814/20 z dnia 29.09.2020 1.
za artykuly higieny osobistej (termin platnosci do 20.10.2020 r. — zaplacono
01.10.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 479,70 7t - § 4210,

- Spétki z o.0. SUEZ POLNOC, dot. f-ry VAT nr 1604467608 z dnia
28.09.2020 r. za wywdz odpadow komunalnych (termin platnogci
do 28.10.2020 r. — zaptacono 02.10.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci
343,77 71 - § 4300,

- Towarzystwa Ubezpieczenn Wzajemnych TUW, dot. polisy nr DU32780080
z dnia 06.02.2020 r. za ubezpieczenie OC, AC i NNW samochodu
stuzbowego (termin ptatnosci do 22.11.2020 r. — zaptacono 02.11.2020 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 1.216 zt - § 4430,

(stan na dzien 31.12.2020 1)

Saldo konta wynosito 7.580,78 zt, w tym zobowigzania wobec:

- Spblki cywilnej ELEMIX, dot. fry VAT 21349/HUR/2020 7z dnia
29.12.2020 r. za papier ksero na kwote 497,78 (termin platnosci
do 12.01.2021 r. — 310,70 z zaptacono 31.12.2020 r., 187,08 zt zaptacono
04.01.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci 187,08 zt - § 4210,

- ENERGA - OBROT S.A., dot. f-ry VAT nr CIP11974529/2012/00010
z dnia 08.01.2021 r. za energie elekiryczng (termin platnoscei do 03.02.2021 r.
— zaptacono 19.01.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci 1.632,93 =
- § 4260,

- ENERGA - OBROT S.A., dot. fry VAT nr CI1P11974529/2012/00009
z dnia 21.12.2020 r. za energig elektryczng (termin platnosci do 18.01.2021 r.
— zaplacono 11.01.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci 1.749,46 zt
- § 4260,

- Spotki z 0.0, GPEC TCZEW, dot. fry VAT SC/B/000413/20 z dnia
07.01.2021 r. za energie cieplna (termin platnosci do 20.01.2021 r.
— zaplacono 11.01.2021 1) — zobowigzanie w wysokosci 2.991,88 zt

- § 4260,

R
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Spotki z 0.0, ZWIK, dot. f-ry nr 058883/20 z dnia 31.12.2020 r. za wode
1 Scieki (termin platnosci do 22.00.2021 r. — zaptacono 11.01.2021 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 189,11 zt, w tym: 77,18 zt - § 4260, 111,93 zt
- § 4300,

Spotki jawnej Zaktad Ustug Dzwigowych REMDZWIG, dot. fory VAT
Nr 4295/20/FVS z dnia 31.12.2020 r. za konserwacj¢ urzadzen dzwigowych
(termin ptatnosci do 14.01.2021 r. — zaptacono 11.01.2021 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 232,47 zt - § 4270,

Spotki z o0.0. Przychodnia Rogowscy, dot. f-ry VAT nr FV/267/12/2020
z dnia 31.12.2020 r. za badania profilaktyczne pracownikéw (termin
pfatnosei do 21.01.2021 r. — zaptacono 11.01.202!1 r.) - zobowiazanie
w wysokosci 15 zt - § 4280,

Spotki z 0.0. SUEZ POLNOC, dot. fory VAT nr 160476469 z dnia
28.12.2020 r. za wywdz odpadéw komunalnych (termin platnosci
do 27.01.2021 r. — zaptacono 11.01.2021 r.) — zobowigzanie w wysokosci
343,77 zt - § 4300,

Spotki z o.0. TELKAB, dot. fry VAT mr FV/097471/2021/01 z dnia
01.01.2021 r. za ustugi telekomunikacyjne (termin ptatnosci do 16.01.2021r.
— zaptacono 11.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci 239,08 zt - § 4360.

W wyniku ¢zynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

ewidencja szczegolowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byta
prawidtowo,

salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlalty faktyczny ich stan
— ewidencja na kontach syntetycznych 1 analitycznych byla zgodna
7 dowodami Zrédlowymi,

w sprawozdaniu Rb-28S stan zobowigzan wykazano zgodnie z ewidencjg
ksiegowg i dowodami zrédtowym, tj. w prawidlowych wysokosciach
i podzialkach klasytikacji budzetowe;,

zobowigzania dotyczyly biezacego miesigca,

dowody ksiegowe byly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

wszystkie zobowigzania uregulowano terminowo.

VII. Rzetelnosé sporzadzenia sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania

planu wydatkéow budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej
za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 marca roku
2020.

Skontrolowano prawidlowos¢ sporzadzenia sprawozdania budzetowego pod
wzgledem zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.
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Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowe]j za okres sprawozdawczy

od poczatku roku do 31
(po zmianach)”, ,,Zaangazowanie”,

marca

roku 2020 w kolumnach:

., Plan

- ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy
wydatkow budzetowych” na dzief 31.03.2020 r.,
- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 998 |, Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezgcego” na dzien 31.03.2020 r.

SzezegOlowy analizg ewidencji ksiegowej i sprawozdania Rb-28S na dzient
30.03.2020 r. przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 4 - dane w zi, gr/

Klasyfikacja Plan Zaangazowanie
budZetowa
rozdz. § konto 980 Rb-28S Zgodnosé | konto 998 Rb-28S Zgodnosé
(Wn) Rb-28S (Ma) Rb 28-S
z Z
ewidencjg ewidencjg
ksiggowa ksiegows
80140 | 40617 1.161,00 1.161,00 zgodne 0,00 0,00 | zgodne
4019 205,00 205,00 zgodne 0,00 0,00 | zgodne
4307 188.187,00 188.187,00 | zgodne 19.380,00 19.380,00 ; zgodne
4309 33.210,00 33.210,00 zgodne 3.420,00 3.420,00 | zgodne
85156 | 4130 | 1.464.000,00 | 1.464.000,00 | zgodne 1.464.000,00 | 1.464.000,00 | zgodne
85333 | 3020 2.800,00 2.800,00 | zgodne 1.000,00 1.000,00 | zgodne
4010 | 2.657.404,00 | 2.657.404,00 zgodne | 2.657.404,00 | 2.657.404,00 | zgodne
4040 190.200,00 190.200,00 | zgodne 190.174,20 190.174,20 | zgodne
41190 453.078,00 | 453.078,00 zgodne 453.078,00 | 453.078,00 | =zgodne
4120 48.600,00 48.600,00 zgodne 48.600,00 48.600,00 | zgodne
4210 29.100,00 29.100,00 | zgodne 8.373,13 8373,13 | =zgodne
4260 81.047,00 81.047,00 zgodne 30.230,19 30.230,19 | zgodne
4270 15.200,00 15.200,00 zgodne 6.785,42 6.785,42 | zgodne
4280 1.260,00 1.260,00 |  zgodne 95,00 95,00 | zgodne
4300 25.601,00 25.601,00 zgodne 4.529,81 4.529,81 zgodne
4360 5.000,00 5.000,00 zgodne 638,44 638,44 | zgodne
4410 2.500,00 2.500,00 zgodne 346,40 346,40 zgodne
4430 2.800,00 2.800,00 | zgodne 2.775,00 2.775,00 | zgodne
4440 72.324,00 72.324.00 zgodne 0,00 0,60 | zgodne
4480 12.204,00 12.204,00 | zgodne 12.204,00 12.204,00 | zgodne
4520 6,980,00 6.980,00 zgodne 6.979,75 6.979,75 zgodne
4700 6.000,00 6.000,00 | zgodne 250,00 250,00 | zpodne
Razem | 5.298,861,00 | 5.298,861,00 4.910.263,34 | 4,.910.263,34

Jak wynika z powyzszego, dane wykazane w sprawozdaniu Rb-288 byly zgodne
z ewidencjg ksiegowa. '

o
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VIIL. Wydatki i koszty budzetowe - rozdz. 85333 § 4210, § 4300.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2020,

- ewidencj¢ ksiggowa na kontach: 401 ,Zuzycie materialéw i energii”,
402 ,,Uslugi obce”, 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- wyrywkowo wybrane zrodtowe dowody ksiegowe.

1. Rozdz. 85333 § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 31.170 zt i bylo

zgodne z ewidencjg ksiegowa na koncie ,,130”. Obroty na koncie kosztéw ,,401”

wynosity 115.688,29 zt. Réznica stanowita kwote 84.518,29, w tym:

- 84.331,21 zt — obroty konta 760 ,Pozostate przychody operacyjne
- otrzymane pozostate srodki trwate”,

- 187,08 zt — zobowiazanie na dzien 31.12.2020 r. (patrz wyzej pkt. VI).

Wykaz kont analitycznych ,401” 1 wysoko$¢ rocznych obrotéw

na poszczegodlnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 5 - dane w zi, g1/

Lp. Nazwa konta Obroty
na dzien 31.12.2020 r.

1. | Materialy dotyczace przeciwdziatania COVID-19 14.285,10
2. | Umorzenie otrzymanych pozostatych srodkow trwalych 84.331,21
3. | Zakup wyposazenia 450,00
4, | Zakup materialdow biurowych 7.069,83
5. | Zakup paliwa 2.825,59
6. | Zakup pozostalych materialdw 6.726,56

Razem 115.688,29

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody ksiegowe, wynikajgce

z zapisow w ewidencji analityczne;j:

Materiaty dotyczgce przeciwdziatania COVID-19 - koszt na taczng kwote

7.013,65 zl, w tym:

1.380 zt - PK nr 239/20 — f-ra VAT 33/2W/03/2020 za ptyn do dezynfekcji

(termin platnosci do 23.03.2020 r. — zaptacono terminowo)

- 559,90 7zt - PK nr 272/20 — f-ra VAT 890/GL/03/2020 za rgkawiczki
ochronne jednorazowe (termin ptatnosci do 09.04.2020 r. — zaplacono
terminowo),

- 1.697,40 zt - PK nr 341/20 —~ f-ra VAT nr 71/4/2020 za maseczki bawelniane
(termin ptatnosci do 30.04.2020 r. — zaptacono terminowo),

- 2.152,50 7zt - PK nr 451/20 — f-ra VAT GFU/00055/GFU/S5 za przegrody
PCV (termin ptatnosci do 01.06.2020 r. — zaplacono terminowo),

- 1.223,85 zt - PK nr 977/20 — f-ra VAT FV/955/2020 za maseczki bawehniane
(termin platnosei do 05.11.2020 r. — zaptacono terminowo).
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Zakup materiatéw biurowych — koszt na tgczng kwote 4.396,15 1, w tym:

283,50 zt - PK nr 18/20 - f-ra VAT nr TMC1/46/20 za literature fachowsg
(termin platnosei do 17.01.2020 r. — zaptacono terminowo),

357 zt - PK nr 125/20 — f-ra VAT nr TMDI1/462/20 za literature fachowy
(termin ptatnodci do 19.02.2020 r. - zaptacono terminowo),

121,77 zt - PK nr 415/20 — fira VAT 1422/2020 za pojemnik na zuzyte
tonery (termin ptatnosci do 27.05.2020 r. — zaplacono terminowo),

374,31 zt - PK nr 452/20 — f-ra VAT FS 2616/BIH/05/2020 za materialy
biurowe (termin ptatnosci do 08.06.2020 r. — zaplacono terminowo),

363,90 zt - PK nr 521/20 - f-ra VAT 8489/1/2020 za zszywacz biurowy
(termin ptatnodei do 17.06.2020 r. — zaptacono terminowo),

479,70 zt - PK nr 543/20 ~ f-ra Nr F12008249/20 za papier toaletowy (termin
platnodci do 14.07.2020 r. — =zaplacono terminowo) — powinno byé
zaksi¢gowane na koncie analitycznym pn. sZakup pozostalych
materialow”, :

17,94 zt - PK nr 579/20 — f-ra VAT nr 2975F01483/0720 za odéwiezacz
powietrza (zaptacono kartg) — powinno byé zaksiggowane na koncie
analitycznym pn. ,,Zakup pozostalych materialow”,

436,01 zt - PK ur 709/20 — fora VAT 17110/2020 za materialy biurowe
(termin ptatnosei do 26.08.2020 r. — zaptacono terminowo),

467,78 zt - PK nr 904/20 — f-ra VAT nr TDD1/633/20 za literatur¢ fachows
(termin ptatnosci do 15.10.2020 r. — zaptacono terminowo),

497,78 zt - PK nr 1129/20 — fira VAT 21349/HUR/2020 za papier ksero
(termin platnosci do 12.01.2021 r. — zaplacono terminowo),

996,46 zt - PK ur 1131/20 — fora VAT 21342/HUR/2020 za materialy
biurowe (termin ptatno$ci do 12.01.2021 r. — zaplacono terminowo).

Zakup pozostatych materiatéw - koszt na faczng kwote 2.568,66 zt, w tym:

479,70 zt - PK nr 83/20 — f~ra Nr F12000970/20 za papier toaletowy (termin
ptatnosci do 18.02.2018 r. — zaptacono terminowo),

188,49 zt - PK nr 98/02/18 — f-ra VAT nr 2975F00655/0320 za artykuty
spozywcze (zaptacono kartg),

887,13 zt - PK nr 328/20 — f-ra Nr F12005398/20 za $rodki czystosci (termin
ptatnodei do 05.05.2020 r. — zaptacono terminowo),

245,16 zt - PK nr 385/20 — f-ra VAT 23/BY./05/2020 za artykuly gospodarcze
(termin ptatnosci do 18.05.2020 r. — zaptacono terminowo),

481,78 zt - PK nr 535/20 — f-ra VAT 9427/HHUR/2020 za érodki czystosci
(termin platnosei do 03.07.2020 r. — zaptacono terminowo),

206,40 zt - PK nr 950/20 — fera VAT 17337/HUR/2020 za artykuly
gospodarcze (termin platnosci do 06.11.2020 r. — zaptacono terminowo),

80 zt - PK nr 1101/20 — f-ra VAT nr FA/2020/01663 za przetacznik $wiatel
(zaptacono kartg).

(\»\\
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2. Rozdz. 85333 § 4300 ,,Zakup ushug pozostalych”.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 21.782,17 z! i bylo

zgodne z ewidencjg ksiggowg na koncie ,,130”. Obroty na koncie kosztow ,,402”

wynosily 21.763,44 71, Roznica stanowita kwote 18,73 zi, w tym:

- 474,43 7t — koszty 2019 r. (zobowiazania zaptacone w 2020 r., w tym
08.01.2020 r. — 184,32 zt f-ra nr 059785/19, 13.01.2020 r.
—290,11 zt f-ra nr 160444503),

- 455,70 zl — zobowigzanie na dzien 31.12.2020 r. (patrz wyzej pkt. VI).

Wykaz kont analitycznych ,402” i wysokos¢ rocznych obrotow

na poszczegolnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 6 - dane w zl, g1/

Lp. Nazwa konta Obroty
na dziei 31.12.2020 r.
1. | Zakup uslug pozostalych 10.769,48
.| Ushlugi komunalne 6.123,16
3. | Ochrona mienia 4,870,80
Razem 21.,763,44

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody ksiggowe, wynikajgce

z zapisow w ewidencji analitycznej:

Zakup ustug pozostatych — koszt na faczng kwote 5.305,09 zt, w tym:

- 721,40 zt - PK nr 53/20 — f-ra nr 1520020576 za aktualizacje i uzytkowanie
programu Progman (termin platnosci do 04.02.2020 r. — zaplacono
terminowo),

- 140 zt - PK nr 368/20 — f-ra VAT 122/2020 za wykonanie pieczatek (termin
platnosci do 04.05.2020 r. — zaptacono terminowo),

- 1.045,50 zt - PK nr 437/20 — f-ra VAT Nr 1423/20/FVS za wykonanie
resursu dZzwigu osobowego (termin platnosei do 28.05.2020 r. — zaptacono
terminowo),

- 2.170,95 7zt - PK nr 482/20 — f-ra Nr F0001/06/2020 za ustugi elektryczne
(termin platnosci do 10.06.2020 1. — zaptacono terminowo),

- 150 7zt - PK nr 665/20 — rach. Nr 88/07/2020 za obstuge BHP (termin
ptatnosci do 13.08.2020 r. — zaptacono terminowo),

- 343,77 zt - PK nr 778/20 — f-ra VAT nr 160464978 za wywdz nieczystosci
(termin ptatnosci do 25.09.2020 r. — zaplacono terminowo) — powinno by¢
zaksiegowane na koncie analitycznym pn. ,,Uslugi komunalne”,

- 402 zt - PK nr 911/20 — f-ra VAT 235/2020 za wykonanie pieczatek (termin
platnoécei do 14.10.2020 r. — zaptacono terminowo),

- 99 zt - PK nr 995/20 — f-ra VAT GTC1100511/20 za badanie techniczne
samochodu stuzbowego (zaptacono kartg),

- 232,47 7 - PK nr 1103720 — fora VAT Nr 4074/20/FVS za wykonanie
pomiaréw izolacji elektrycznej i ochrony przeciwporazeniowej na dzwigu
osobowym (termin platnosci do 31.12.2020 r. — zaplacono terminowo).
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Ustugi komunalne — koszt na taczna kwote 1.956,96 zt, w tym:

- 343,77 zk - PK nr 100/20 — f-ra VAT nr 160446903 za WywoOz nieczystosci
(termin platnosci do 26.02.2020 r. — zaplacono terminowo),

- 201,33 zt - PK nr 216/20 — fora VAT Nr 009641/20 za odprowadzenie
sciekdw (termin platnosci do 23.03.2020 r. — zaptacono terminowo),

- 189,99 zt - PK nr 468/20 — fra VAT Nr 022859/20 za odprowadzenie
sciekéw (termin platnodci do 22.06.2020 r. — zaplacono terminowo),

- 343,77 zt - PK nr 566/20 — f-ra VAT nr 160459336 za wywdz nieczystosci
(termin ptatnosei do 25.07.2020 ., — zaptacono terminowo),

- 343,77 zt - PK nr 976/20 — f-ra VAT nr 160469959 za Wywo0z nieczystosci
(termin platnosci do 25.11.2020 r, — zaptacono terminowo),

- 190,56 zt - PK nr 1048/20 — f-ra VAT Nr 052716/20 za odprowadzenie
scickow (termin platnodei do 22.12.2020 r. — zapltacono terminowo),

- 343,77 zt - PK nr 1156/20 — f-ra VAT nr 160476469 72 WywOz nieczystosci
(termin pfatnosei do 27.01.2020 r. — zaptacono terminowo).

Ochrona mienia — koszt na taczng kwote 1.623,60 zt, w tym:

- 405,90 zt - PK nr 166/20 — fora VAT 1160/2020 za monitoring obiektu
(termin ptatnoéci do 09.03.2020 r. — zaptacono terminowo),

- 405,90 zt - PK nr 459/20 — fra VAT 4233/2020 za monitoring obiektu
(termin platnosci do 05.06.2020 r. — zaptacono terminowo),

- 405,90 zt - PK nr 779/20 — fra VAT 7306/2020 za monitoring obiektu
(fermin platnosci do 04.09.2020 r, — zaptacono terminowo),

- 405,90 zt - PK nr 1064/20 — f-ra VAT 10375/2020 za monitoring obiektu
(termin ptatnosci do 11.12.2020 r. — zaplacono terminowo).

Wykonaweg w/w ustugi byta Agencja Ochrony HERA, z ktérg Powiatowy

Urzad Pracy w dniu 11.07.2018 r. zawart umowe z wynagrodzeniem netto

330 zt miesigeznie. Zakres $wiadczonych ustug obejmowal ochrone

i konserwacje systemu alarmowego w obiekcie. Umowa obowigzywata

w okresie od 01.08.2018 r. do 31.07.2021 r.

W wyniku szczegdtowej kontroli stwierdzono, ze:

- struktury poszczegoélnych kont analitycznych oraz prawidlowosé ewidencji
ksiggowej na danym koncie, w wigkszosci przypadkéw, nie budzi zastrzezen
— konta oraz ewidencje prowadzono zgodnie z cytowanym wyzej
rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.,

- W trzech przypadkach koszt zostal zaksiggowany na niewlasciwym
koncie analitycznym,

- wydatki ujmowano na prawidtowych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r.,
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- pomocniczg ewidencje kont kosztow ,,401” 1 ,,402” pogrupowano w sposab
pozwalajacy na odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan
finansowych w zakresie stanu zobowigzan, a takze na analize wykonania
planu,

- zobowigzania zaptacono terminowo,

- dokumenty Zrodlowe opisano, sprawdzono 1 zatwierdzono do wyptaty przez
osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2020 r. byly zgodne z ewidencjg ksiggowa,

- skontrolowane wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki
na 2020 r. i dotyczyly biezgcej dziatalnosci.

IX. Gospodarowanie rzeczcowym majatkiem trwalym.

W Powiatowym Urzedzie Pracy obowiagzuje "Instrukcja w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego"
wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 28/13 z dnia
30 grudnia 2013 r.

W w/w przepisach wewngtrznych uregulowano m.in.:

- sposdb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,

- gospodarowanie majatkiem,

- ewidencj¢ majatku,

- odpowiedzialnos¢ pracownikow za majatek.

Kontroli poddano:

- ewidencje ksiegowg na kontach syntetycznych: 011 "Srodki  trwate",
013 "Pozostate srodki trwate",

- ewidencje szczegOtowq (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzacym do =zarzgdzania majgtkiem, prowadzenia jego ewidencji
i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan w przepisach wewngtrznych.,

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono:

- pracownicy odpowiedzialni za powierzone mienie ztozyli stosowne
oswiadczenia,

- skladniki majatku oznakowano numerem inwentarzowym umozliwiajgcym
jego identyfikacje (kod kreskowy z programu STOCK),

- ewidencja ksiggowa na kontach ,,011” i ,,013” prowadzona byla prawidtowo,

- na dzien 31.12.2020 r. suma sald kont: "011", "0I13" wynosila
3.766.191,62 zt i byla zgodna ze szczegélowa (analityczng) ewidencjg
sktadnikow majgtku w programie komputerowym STOCK.

OV
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Jak wynika z powyzszego, gospodarka majatkiem rzeczowym prowadzona byla
zgodnie z:

rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont,

art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

przepisami wewnetrznymi: zakladowym planem kont, w/w instrukcjg
w sprawie gospodarki majgtkiem.

X. Ewidencja ksiggowa kosztow i zobowigzan na przelomie okreséw

sprawozdawczych,

Kontroli poddano:

dokumenty zrodlowe — faktury, ktore potwierdzaly wystapienie kosztow
w rocznym okresie sprawozdawczym, a wplynely do jednostki po tym
okresie  (przed terminem przekazania sprawozdania, okreslonym
W cyt. wyzej rozporzadzeniu Ministta Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe)),

dokumenty Zrédtowe — faktury, ktére potwierdzaty wystapienie kosztéw
w danym miesigcu, a wplynely do jednostki do pigtego dnia nastepnego
okresu sprawozdawczego (termin okreslono w przepisach wewnetrznych,
tj. w ,,Polityce rachunkowosci™),

ewidencje ksiggows wynikajgcq z tresci zapiséw w poleceniach ksiegowania
(PK).

W wyniku czynnosei kontrolnych stwierdzono, ze w ksiegach rachunkowvych:

koszt stycznia ujeto w lutym

f-ra VAT nr FV/097471/2020/02 z dnia 01.02.2020 r., za potaczenia
telefoniczne w styczniu 2020 r., na kwote 167,08 zt (data wplywu
05.02.2020 r., dokument ujeto w ksiegach rachunkowych 05.02.2020 r. - PK
nr 111/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT Nr 004793/20 z dnia 31.01.2020 r., za zuzyts wode i Scieki
w styczniu 2020 1., na kwote 318,76 z (data wplywu 05.02.2020 r.,
dokument ujeto w ksiegach rachunkowych 06.02.2020 r. - PK nr 120/20
- ewidencja Wn 401/Ma 201 kwota 134,44 zt, Wn 402/Ma 201 kwota

184,32 zb),

koszt lutego ujeto w marcu

f-ra VAT nr SC/B/02/000413/20 z dnia 03.03.2020 r. za dostarczone ciepto
w lutym 2020 r., na kwote 2.450,63 zt (data wplywu 03.03.2020 r., dokument
ujgto w ksiggach rachunkowych 04.03.2020 r. - PK nr 195/20 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),




21

f-ra VAT nr FV/097471/2020/03 z dnia 02.03.2020 r., za polgczenia
telefoniczne w lutym 2020 r, na kwote 175,99 =zt (data wplywu
04.03.2020 r., dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 05.03.2020 r. - PK
nr 206/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr FV/323/02/2020 7z dnia 27.02.2020 r. za badania profilaktyczne
pracownikéw w lutym 2020 r., na kwote 15 zt (data wptywu 05.03.2020 r.,,
dokument ujeto w ksiegach rachunkowych 09.03.2020 r. - PK nr 217/20
- ewidencja Wn 405/Ma 201),

koszt marca ujeto w kwietniu

frra VAT nr FV/097471/2020/04 z dnia 01.04.2020 r.,, za polaczenia
telefoniczne w marcu 2020 r., na kwote 288,86 # (data wplywu
02.04.2020 r., dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 06.04.2020 r. - PK
nr 298/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT Nr 0959/20/FVS z dnia 31.03.2020 r., za konserwacje urzadzen
dzwigowych w marcu 2020 1., na kwote 232,47 zt (data wplywu
02.04.2020 1., dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 06.04.2020 r. - PK
nr 299/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

koszt kwietnia ujeto w maju

f-ra VAT nr SC/B/04/000442/20 z dnia 04.05.2020 r. za dostarczone ciepto
w kwietniu 2020 r., na kwote 1.495,95 zt (data wplywu 05.05.2020 r.,
dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 06.05.2020 r. - PK m1 386/20
- ewidencja Wn 401/Ma 201),

fora VAT Nr 1311/20/FVS z dnia 30.04.2020 r., za konserwacj¢ urzadzen
dzwigowych w kwietniu 2020 r., na kwote 232,47 zt (data wplywu
05.05.2020 r., dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 08.05.2020 r. - PK
nr 391/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

Koszt maja ujeto w czerweu

f-ra VAT nr SC/B/05/000430/20 z dnia 02.06.2020 r. za dostarczone ciepto
w maju 2020 r., na kwote 1.052,70 zt (data wpltywu 04.06.2020 1., dokument
ujcto w ksiegach rachunkowych 04.06.2020 r. - PK nr 483/20 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT nr FV/097471/2020/06 z dnia 01.06.2020 r., za potaczenia
telefoniczne w maju 2020 r., na kwote 688,03 zt (data wpltywu 03.06.2020 r.,
dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 08.06.2020 r. - PK nr 502/20
- ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr C1P11974529/2005/00003 z dnia 28.05.2020 r., za zuzyta
energie elektryczng w okresie od 16.03.2020 r. do 17.05.2020 r., na kwote
3.311,03 zt (data wplywu 04.06.2020 r., dokument ujeto w ksiegach
rachunkowych 09.06.2020 r. - PK nr 510/20 - ewidencja Wn 401/Ma 201),
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- fra VAT Nr 1649/20/FVS z dnia 31.05.2020 r., za konserwacje urzadzen
dzwigowych w maju 2020 r., na kwote 232,47 zt (data wptywu 04.06.2020 T
dokument ujgto w ksiegach rachunkowych 09.06.2020 r. - PK nr 511/20 -
ewidencja Wn 402/Ma 201),

koszt czerwea ujeto w lipeu

- f-ra VAT nr FV/097471/2020/07 z dnia 01.07.2020 r.,, za polagczenia
telefoniczne w czerweu 2020 r., na kwote 416,42 zI (data wplywu
03.07.2020 r., dokument ujeto w ksiegach rachunkowych 06.07.2020 r. - PK
nr 590/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

koszt lipca ujeto w sierpniu

- fra VAT nr C1P11974529/2007/00004 z dnia 29.07.2020 I, za zuzyts
energie elektryczng w okresie od 18.05.2020 r. do 14.07.2020 r., na kwote
2.635,68 zt (data wplywu 03.08.2020 r., dokument ujeto w ksiegach
rachunkowych 05.08.2020 r. - PK nr 682/20 - ewidencja Wn 401/Ma 201),

- fra VAT Nr 2374/20/FVS z dnia 31.07.2020 r., za konserwacj¢ urzgdzen
dzwigowych w lipcu 2020 r., na kwote 232,47 zt (data wpltywu 05.08.2020 r.,
dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 07.08.2020 r. - PK nr 689/20
- ewidencja Wn 402/Ma 201),

koszt sierpnia ujeto we wrze$niu

- fra VAT nr FV/097471/2020/09 z dnia 01.09.2020 r., za polgczenia
telefoniczne w sierpniu 2020 r., na kwote 329,70 =zt (data wplywu
04.09.2020 r., dokument ujeto w ksiegach rachunkowych 07.09.2020 r. - PK
nr 799/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

koszt wrzesnia ujeto w pazdzierniku

- fra VAT nr FV/097471/2020/10 z dnia 01.10.2020 1., za potgczenia
telefoniczne we wrzesniu 2020 r., na kwote 406,94 zt (data wplywu
02.10.2020 r., dokument ujeto w ksiegach rachunkowych 05.10.2020 r. - PK
nr 895/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

- f-ra VAT nr SC/B/09/000311/20 z dnia 01.10.2020 r. za dostarczone cieplo
we wrzesniu 2020 r., na kwotg 12,79 zt (data wplywu 02.10.2020 r.,
dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 01.10.2020 r. - PK nr 896/20
- ewidencja Wn 401/Ma 201),

koszt pazdziernika ujeto w listopadzie

- fra VAT nr FV/097471/2020/11 z dnia 02.11.2020 r., za polgczenia
telefoniczne w pazdzierniku 2020 r., na kwote 447,12 zt (data wplywu
04.11.2020 r., dokument ujeto w ksiegach rachunkowych 05.11.2020 r. - PK
nr 986/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),
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f-ra VAT nr SC/B/10/000402/20 z dnia 03.11.2020 r. za dostarczone cieplo
w pazdzierniku 2020 r., na kwote 1.368,10 # (data wplywu 04.11.2020 r,,
dokument ujgto w ksiggach rachunkowych 05.11.2020 r. - PK nr 987/20
- ewidencja Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT Nr 3465/20/FVS z dnia 30.10.2020 r., za konserwacje urzadzen
dzwigowych w pazdzierniku 2020 r., na kwote 232,47 zt (data wplywu
05.11.2020 r., dokument ujeto w ksiggach rachunkowych 06.11.2020 r, - PK
nr 991/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

koszt listopada uje¢to w grudniu

f-ra VAT nr FV/097471/2020/12 z dnia 01.12.2020 r., za potaczenia
telefoniczne w listopadzie 2020 r., na kwotg 288,65 zt (data wplywu
02.12.2020 r., dokument ujeto w ksiegach rachunkowych 03.12.2020 r. - PK
nr 1052/20 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/11/000400/20 z dnia 01.12.2020 r. za dostarczone ciepto
w listopadzie 2020 r., na kwote 2.122,45 zt (data wptywu 03.12.2020 r.,
dokument ujgto w ksiegach rachunkowych 04.12.2020 r. - PK nr 1053/20
- ewidencja Wn 401/Ma 201).

Jak wynika z powyzszego, naruszono art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
zgodnie z ktérym do ksigg rachunkowych nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie,

kto
nme

re nastapito w okresie sprawozdawczym. Nie zastosowano rowniez zasady
morialu - jednej z nadrzednych zasad rachunkowosci, skutkiem ktorej

w sprawozdawczosci budzetowej powinny zostaé wykazane zobowiazania.

XI1. Realizacja wydatkow budzetowych.

W

powyzszym zakresie kontroli poddano losowo wybrane dokumenty za okres

od 01 stycznia do 31 grudnia 2020 r. Wykaz dowoddéw ksiggowych przedstawia
ponizsza tabela:
/tabela mr 7 - dane w zl, g1/
Lp. | Dokument Klasyfikacja budZetowa Kwota Uwagi
/Nr PK /czy dokument spelnia
dzial rozdzial paragraf Wy‘lllglg,;:;;zﬂﬁne
. wewngtrznych/
1. 9/20 853 85333 4300 86,00 tak
2. 24/20 853 85333 4260 2.219,50 tak
3. 28/20 853 85333 4210 23,46 tak
4. 41/20 853 85333 4210 69,66 tak
5. 53/20 853 85333 4300 721,40 tak
6. 82/20 853 85333 4300 405,90 tak
7. 88/20 853 85333 4410 296,00 tak
8. 99/20 853 85333 4300 150,00 tak
9. 104/20 853 85333 4700 250,00 tak
10. 125/20 853 85333 4210 357,00 tak
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(11, 135720 853 85333 4300 43,00 tak
12. 136/20 853 85333 4260 2.219,50 tak
13, 161/20 853 85333 4210 39,11 tak
14, 165/20 853 85333 4410 19,40 tak
15. 178/20 853 85333 4210 85,00 tak
16. 180/20 853 85333 4210 218,79 tak
17. 204/20 853 85333 4210 188,49 tak
18. 235/20 853 85333 4210 2.100,00 tak
19, 249720 853 85333 4210 155,73 tak
20, 272/20 853 85333 4210 559,90 tak
21, 286/20 853 85333 4300 405,90 tak
22, 202/20 853 85333 4280 80,00 tak
23, 307/20 853 85333 4210 88,39 tak
24, 328/20 853 85333 4210 887,13 tak
25, 341720 853 85333 4210 1.697.40 tak
26. 346/20 853 85333 4210 199,00 tak
27. 362/20 853 85333 4210 541,58 tak
28, 375/20 853 85333 4210 147,23 tak
29, 399/20 853 85333 4210 17,94 tak
30. 408/20 853 85333 4210 135,84 tak
3l. 434/20 853 85333 4210 53,19 tak
32. 452/20 853 85333 4210 374,31 tak
33. 467/20 853 85333 4260 2.227.47 tak
34, 477120 853 85333 4210 3.910,17 tak
35. 488/20 853 85333 4210 117,59 tak
36. 530/20 853 85333 4210 196,00 tak
37, 557/20 853 85333 4210 80,69 tak
38. 568/20 853 85333 4260 137,12 tak

4300 196,23
39, 589/20 853 85333 4300 407,01 tak
40. | 606/20 853 85333 4260 2.219,50 tak
41, 629/20 853 85333 4210 46,19 tak
42, 641/20 853 85333 4300 721,40 tak
43, 660/20 853 85333 4260 1.836,66 tak
44, 685/20 853 85333 4260 154,35 tak
4300 220,80
45, 686/20 853 85333 4300 343,77 tak
46, 688/20 853 85333 3020 41,58 tak
47, 695/20 853 85333 4260 2.219,50 tak
48, 696/20 853 85333 3020 41,58 tak
49, 698/20 853 85333 3020 47,52 tak
50. 701/20 853 85333 4210 160,48 tak
51. 702/20 853 85333 3020 41,58 tak
52, 705/20 853 85333 4210 38,82 tak
53, 709/20 853 85333 4210 436,01 tak
54, 737/20 853 85333 3020 41,58 tak
55. 752/20 853 85333 4210 58,36 tak
56. 766/20 853 85333 4210 185,00 tak
57. 1  787/20 853 85333 4210 51,11 tak
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58. 813/20 853 85333 4260 2.219,50 tak
59. 826/20 853 85333 4260 1.072,49 tak
60. 848/20 853 85333 4210 65,95 tak
61, 870/20 853 85333 4210 300,00 tak
62. 903/20 853 85333 4210 98,33 tak
63. 914/20 853 . 85333 4210 198,65 tak
64. 927/20 853 85333 4260 1.580,51 tak
65. 942/20 853 85333 4210 17,94 tak
60. 970/20 853 85333 4300 150,00 tak
67. 990/20 853 85333 4300 208,70 tak
4260 145,78
68. 1010/20 853 85333 4280 437,00 tak
69. 1028/20 853 85333 4210 479,70 tak
70. 1041/20 853 85333 4260 2.425,60 tak
71. 1065/20 853 85333 4210 190,00 tak
72. 1091/20 853 85333 4300 70,00 tak
73. 1103/20 853 85333 4300 232,47 tak
74. 1116/20 853 85333 4210 142,17 tak
75. 1129/20 853 85333 4210 497,78 tak
76. 1133/20 853 85333 4300 150,00 tak
77. 1156/20 853 85333 4300 343,77 tak
78. 1159720 853 85333 4260 2.991,88 tak
79. 1173720 853 85333 4260 1.632,93 tak

W zakresie bedacym przedmiotem kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Do ujecia w ksiggach rachunkowych dowody ksiegowe zostaty zakwalifikowane
zgodnie z uregulowaniami w przepisach wewnetrznych jednostki — dokumenty
zostaly opisane, sprawdzone 1 zatwierdzone przez osoby upowaznione
do dokonywania tych czynnosci. Wskazania miesigca oraz sposobu ujecia
dowoddw w ksiegach rachunkowych (dekretacja) nie budzg zastrzezen.
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Na tym protokot zakonczono.

Protok6t niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 26 stron.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujgcg przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 23 grudnia 2021 r.
Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujacym stronie kontrolowane;,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksi¢dze kontroli pod poz. 2.

Tczew, dnia 23 grudnia 2021 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA

0 \®“*D U R : GLOWNYWALISTA

apr 2l 11 ¢ i f‘ SR H
mgr Zaneto Sadowski mgr Daria ¢ utko%awNe!ke



