Protokol pokontrolny nr j /2021

Zespolu kontrolnego Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu Tczewskiego

1. Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:

Starostwo Powiatowe w Tczewie ul. Piaskowa 2, 83-110 Tczew

2. Imiona i Nazwiska Kontrolujgcych:
Tomasz Kotlenga- przewodniczgcy
Piotr Odya- cztonek

Marek Modrzejewski- cztonek

3. Data rozpoczecia kontroli: 5 lutego 2021 roku

4. Data zakonczenia kontroli: 19 marca 2021 roku

5. Zakres kontroli:
Kontrola realizacji przyjetych w Starostwie procedur zwigzanych z przeciwdziataniem

rozprzestrzenianiu si¢ Covid-19.

6. Imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu:

Mirostaw Augustyn- Starosta Tczewski.

7. Wyjasnien cztonkom komisji udzielat:
Wilodzimierz Mroczkowski- Naczelnik Wydziatu Administracji i Zarzadzania Kryzysowego,

Marek Mrozinski- Zastgpca Naczelnika Wydziatu Administracji i Zarzgdzania Kryzysowego.

8. Przebieg i wynik czynnosci kontrolnych:

Zespol Kontrolny w dniu 5 lutego 2021 roku przeprowadzit kontrole w Wydziale Administracji
i Zarzadzania Kryzysowego. Czlonkowie Zespolu wystuchali wyjasnien zlozonych przez
Naczelnika i Zastepce Naczelnika Wydziatu. Zostali poinformowani o dziataniach podjetych
w Starostwie Powiatowym w Tczewie zwigzanych z minimalizacjg nastepstw spowodowanych
przez wirus wywolujacy chorobe SARS-CoV-2. Poinformowano Zespdt Kontrolny, iz od 5 lutego
2020 roku w budynku Starostwa sg zainstalowane dozowniki do dezynfekcji rak. Zespolowi
przekazano dokumentacje dotyczacg przedmiotu kontroli.

Z dokumentéw wynika, iz Starosta Tczewski zarzadzeniem z dnia 25 marca 2020 roku wprowadzit
wytyczne dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Tczewie w zwigzku z dzialaniami
prewencyjnymi zapobiegajgcymi rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID 19.

Zarzadzenie to bylo zmieniane nastg¢pujgcymi zarzadzeniami: 6 \



Zarzadzeniem 18/2020 z dnia 6 kwietnia 2020 roku,

Zarzadzeniem 20/2020 z dnia 16 kwietnia 2020 roku,

Zarzadzeniem 24/2020 z dnia 28 maja 2020 roku.

Powyzsze Zarzadzenia zawieraly zalecenia dotyczgce sposobu zachowania sie pracownikow
Starostwa przy wykonywaniu codziennych czynnosci w okresie epidemii.

W dniu 10 sierpnia 2020 roku Starosta wydat Zarzadzenie nr 33/2020 w sprawie wdrozenia dziatan
zapobiegawczych w celu ograniczenia ryzyka zwigzanego z narazeniem pracownikow Starostwa
Powiatowego w Tczewie na SARS-CoV-2. Zarzagdzeniem tym uchylit zarzadzenie 17/2020
wraz z zarzgdzeniami je zmieniajacymi. Zarzadzenie to reguluje kwestie zapewnienia dystansu
fizycznego, bezposredniej obstugi klienta, stosowania $rodkéw ochrony osobistej, przestrzegania
zasad higieny w miejscu pracy oraz ograniczenia obcigzen psychicznych. Zarzadzenie zostalo
zmienione zarzadzenie numer 39/2020 ,47/2020 oraz 49/2020.

W trakcie kontroli radny Piotr Odya stwierdzit, iz wbrew temu co jest napisane w Zarzadzeniach
data wptywu na dokumentach byla zgodna z data wyciggniecia ich z kartonu, a nie datg
dostarczenia ich do Starostwa. Zdaniem Naczelnika Wtodzimierza Mroczkowskiego takie sytuacje
nie mialy miejsca i zadne skargi na takie datowanie dokumentéw nie wpltynely.

Ponadto trzeba zauwazy¢, iz w badanym okresie Starosta wydat 15 komunikatéw dotyczacych
biezacego funkcjonowania Starostwa i jednostek organizacyjnych.

Z pism adresowanych do naczelnikéw wydziatow, kierownikéw referatéw i pracownikéw
na stanowiskach samodzielnych wynika, iz stosowano rotacyjny sposoéb wykonywania pracy
zdalnej.

Zespot Kontrolny zwrécit si¢ do Starosty z prosba o odpowiedz na dwa pytania:

1) Jak wyglada postepowanie z dokumentacjg przetargowg dostarczang do Starostwa. Pytanie
zrodzito si¢ na kanwie informacji, iz dwukrotnie dokumenty dotyczace przetargu nie trafity na czas
do Komisji Przetargowe;j.

2) Czy mieszkaniec sktadajacy pismo w Starostwie moze uzyska¢ potwierdzenie jego zlozenie.

W dniu 18 marca 2021 roku Starosta Mirostaw Augustyn udzielil odpowiedzi:
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Tezew, dn. 17 marca 2021 r.

WRZ.0003.16.2021

Szanowny Pan
Tomasz Kotlenga
Przewodniczqcy Zespolu Kontrolnego

W odpowiedzi na Pana zapytania przeslane mailem dnia 16 marca 2021 r. do Biura Rady
w zwigzku z pracami Zespolu Kontrolnego Komisji Rewizyjnej - dotyczgce procedur przeciwdzialaniu
Covid 19 w Starostwic Powiatowym w Tczewie, uprzejmie wyjasniam, Zze od dnia 1 stycznia 2021 r.
postgpowania przetargowe prowadzone sg przy uzyciu $rodkoéw elektronicznych za posrednictywem
platformy zakupowej Powiatu Tezewskiego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdézn. zm.). W zwigzku z powyzszym
dokumenty (w tym oferty) przekazywane sq w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczngj
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poprzez platforme.

Odpowiadajgc na drugic pytanic uprzejmic informuj¢, ze na wniosek osoby skladajgcej
dokumenty pracownik komdrki merytorycznej dokonuje — wydaje potwierdzenie. Takie sytuacje
(bardzo niclicznie) majg obecnic migjsce.
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9. Wnioski z kontroli:

Zespot kontrolny nie dopatrzy! sie uchybien w dziataniach Starostwa. Starosta wydawat zarzadzenia
1 komunikaty reagujac na biezaco na zmiany w przepisach powszechnie obowigzujacych i biorac
pod uwage aktualng sytuacje w samym Starostwie jak i w Powiecie Tczewskim.

Z analizy dokumentéw wynika, iz po ujawnieniu si¢ problemu ze zbyt péZnym wyjmowaniu
z kartonéw  dokumentacji przetargowej nastgpila wiasciwa reakcja.

Zespot zwraca uwage, aby informacja o mozliwosci uzyskania potwierdzenia, iz zostaly ztozone

dokumenty zostata podana do publicznej wiadomosci w mozliwie szerokim zakresie.

W toku prac radny Piotr Odya zglosil nast¢pujgce wnioski pokontrolne:

1. Nadal scisle monitorowaé sytuacj¢ zwigzang z pandemig i reagowaé natychmiastowo
w zalezno$ci od sytuacji,

2. Komunikaty kierowane do klientéw/petentow zawsze opatrzy¢ datg sporzadzenia, nie moze

mie¢ miejsca sytuacji tak jak opisana w zatgczniku nr 31 do protokotu,

3 Przeprowadzi¢ szkolenie z pracownikami (odpowiedzialnymi z tego typu dziatania)
na temat jak postgpowac¢ z sktadanymi ofertami w ramach r6znych postgpowan publicznych,

4. Poda¢ do publicznej wiadomosci ( w sposéb wyrazny i widoczny), ze na wniosek osoby
skfadajgcej dokumenty pracownik komorki merytorycznej dokonuje - wydaje potwierdzenie

ztozenia dokumentu.

Kierownik kontrolowanej jednostki zostal poinformowany o przystugujgcym mu prawie zglaszania
zastrzezen do tresci protokolu w terminie 7 dni po przedlozeniu protokolu do podpisania.
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