ZK.1711.2.1.2021

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkoét Technicznych im. kmdra Antoniego
Garnuszewskiego w Tczewie przez Zespdt Kontrolny Starostwa Powiatowego
w Tczewie.

Na podstawie upowaznien Starosty Tczewskiego kontrole przeprowadzity:
- Daria Gutkowska-Nelke — inspektor - upowaznienie Nr 14/2021 z dnia
28.01.2021 r.,
. . - upowaznienie
Nr 15/2021 z dnia 28.01.2021 r.

W dniach: 08-10.03.2021 r, 15.03-02.04.2021 1. kontrola =zostala
przeprowadzona jednoosobowo, przez

Zakres: Gospodarka finansowa jednostki w 2020 r.
Termin: w dniach od 03 lutego do 02 kwietnia 2021 r,

Zakres szczegotowy kontroli:

L Ustalenia ogolne.

II.  Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

III. ~ Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

IV.  Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - § 4440.

V.  Zobowigzania na dzien 31 grudnia 2020 r.

VI.  Wydatki inwestycyjne — rozdz. 80140 § 6050.

VII. Wydatki sklasyfikowane w rozdz. 80140 § 4270 ,Zakup ustug
remontowych”,

VIII. Ewidencja ksiggowa kosztéw i zobowigzan na przetomie okresdéw
sprawozdawczych,

IX. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwatym.

X.  Dochody budzetowe.

XI.  Realizacja wydatkéw budzetowych,




I. Ustalenia ogdlne,

Zespot Szkot Technicznych im. kmdra Antoniego Garnuszewskiego w Tczewie
jest szkota publiczng. Organem prowadzacym jest Powiat Teczewski.
Sprawujgcym nadzor pedagogiczny oraz decyzji wydawanych przez Dyrektora
w sprawach z zakresu obowiazku szkolnego jest Pomorski Kurator Oswiaty
w Gdansku. Siedziba Szkoty znajduje si¢ w Tczewie przy ul. Parkowej 1.
Szkota dziata na podstawie:

ustawy z dnia 07 wrzednia 1991 r. o systemie odwiaty (Dz,U, z 2020 r,
poz. 1327 ze zm.),

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r.
poz. 910 ze¢ zm.),

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2019 r.
poz. 2215 ze zm.),

Statutu — stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr XVI1/97/04 Rady
Powiatu Tczewskiego z dnia 27 stycznia 2004 r. (wraz ze zmianami
- ostatnia zmiana uchwalona przez Rade Pedagogiczng w dniu
28 listopada 2019 1., wprowadzona do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 23/2019 z dnia 28 listopada 2019 1),

Regulaminu  Organizacyjnego, wprowadzonego do  stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 10/2019 z dnia 02.09.2019 r.

W sktad Zespotu Szkot Technicznych wchodzg:

Branzowa Szkola I stopnia Nr 1 (3 —letnia) w zawodach:
¢ mechatronik,
e clekiromechanik,
¢ mechanik pojazdéw samochodowych,
o Slusarz.
Technikum Nr 1,
(4 — letnie, na podbudowie gimnazjum)
technik grafiki i poligrafii cyfrowe;j,
technik informatyk,
technik mechatronik,
technik mechanik,
technik cyfrowych proceséw graficznych,
technik elektryk,
e technik pojazdéw samochodowych,
(5 letnie)
e technik grafiki i poligrafii cyfrowe;j,
o technik informatyk,
¢ technik mechatronik,
e technik mechanik.
Centrum Ksztatcenia Zawodowego.



Centrum Ksztalcenia Zawodowego realizuje zadania z zakresu ksztaltowania
kompetencji ogdinych oraz umiejetnosci zawodowych mtodziezy i dorostych
wynikajgce z programéw nauczania, a takze inne zadania zlecone przez szkoly
i organ prowadzgcy oraz inne jednostki organizacyjne i podmioty gospodarcze.

Na dzien 03.02.2021 r. do 21 oddzialéw uczeszcza 478 ucznidw.
Zatrudnionych jest 108 osob, co w przeliczeniu na etaty stanowi 89,66
1 przedstawia si¢ nastepujgco:

- nauczyciele 85 0s. - 69,10 et,
- administracja ITos.- 95et.
- obshuga 12 0s.- 11et,

Dyrektorem jest Pan Czestaw Roczynski.

Gléwna ksiggowa jest . zatrudniona na to stanowisko
od dnia 01 kwietnia 2020 r.

Do dnia 31 marca 2020 r. gtéwna ksiegowg byta

W okresic objetym kontrolg Zespot Szkét Technicznych, jako jednostka

budzetowa, realizowat zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 "Oswiata i wychowanie", w rozdz.: 80110 ,Gimnazja”,
80115 ,,Technika”, 80117 ,,Szkoty branzowe I i II stopnia”, 80130 »zkoty
zawodowe”, 80140 ,,Placéwki ksztalcenia ustawicznego i centra ksztatcenia
zawodowego”, 80146 ,Doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli”,
80151 ,Kwalifikacyjne kursy zawodowe”, 80152 ,Realizacja zadan
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
dzieci i miodziezy w gimnazjach, klasach dotychczasowego gimnazjum
prowadzonych w szkotach innego typu, liceach ogo6lnoksztatcacych,
technikach, szkotach policealnych, branzowych szkotach I i II stopnia
i klasach dotychczasowej zasadniczej szkoly zawodowej prowadzonych
w branzowych szkotach I stopnia oraz szkotach artystycznych”,
80195 ,,Pozostata dziatalnosé”,

- dz. 854 ,Edukacyjna opicka wychowawcza” rozdz. 85416 ,Pomoc
materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym”,

\,



Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnoSci z nizej wymienionymi
przepisami:

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 r.
poz. 869 ze zm.),

ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2019 r. poz. 351
ze zZm.),

rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 r. poz. 1911
ze zm., Dz.U. 2020 r. poz. 342),

rozporzadzeniem Ministra Finanséow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddéw i rozchoddw
oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2019 1. poz. 1393 ze zm,,
Dz.U. 2020 1. poz. 1564),

ustawa z dnia 4 marca 1994 r, o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych
(Dz.U. 2019 r. poz. 1352 ze zm., Dz.U. 2020 r. poz. 1070),

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U 2018 r. poz. 1530 ze zm., Dz.U. 2020 r. poz. 23 ze zm.),
rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegblowego sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego Skarbu Panstwa (Dz.U. 2019 r. poz. 2004).

II. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.
W 2020 r. Zespot Szkot Technicznych prowadzit gospodarke finansowo
— ksiegowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

Zasady rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 1/K/2019 z dnia 02 wrzesnia 2019 r. (wraz ze zmianami

- zarzadzenie Dyrektora Nr 2/K/2020 z dnia 01.04.2020), w sklad ktorych

wchodza:

¢ Ogdblne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatgcznik nr 1,

¢ Metody wyceny aktywdw 1 pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego
— zatgcznik nr 2,

s Zakladowy plan kont — zalacznik nr 3,

e System stuzgcy ochronie danych — zatacznik nr 4,

¢ Instrukcja kontroli finansowej oraz obiegu i1 kontroli dokumentéw
ksiegowych — zalgcznik nr 5,




e Instrukcja o gospodarce kasowej — zatgcznik nr 6,
e Instrukcja dotyczaca ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania
— zatgeznik nr 7,
o Instrukcja inwentaryzacyjna — zatgcznik nr 8,
¢ Instrukcja gospodarki magazynowej — zatgcznik nr 9,
o Instrukcja wypozyczalni narzedzi — zatacznik nr 10.
- Zarzagdzenie Dyrektora Nr 19a/2010 z dnia 08 wrzesnia 2010 r. w sprawie
funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

Ksiggi rachunkowe prowadzone byly w wersji elektronicznej i reczne;.

Uzywane byty nastgpujace systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania

zarzgdzeniem Dyrektora Nr 17/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.:

- Finansowo — Ksiegowy FK-2, FAKTUROWANIE (program opracowany
przez Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w Koszalinie),

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez
firm¢ Wolters Kluwer w Warszawie),

- SJO BeSTi@, ktérego wiadciciclem autorskich praw majatkowych jest
Ministerstwo Finanséw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie),

- STOCK (program opracowany przez Sp. z 0.0. SmartMedia w Gdansku),

- Excel (dot. sporzgdzania raportéw kasowych).

Recznie prowadzono karty magazynowe (ksigga pomocnicza - ewidencja
szczegdtowa do konta 310 "Materiaty").

III. Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafach w stosunku

do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych  wydatkéw biezgcych miedzy paragrafami w  ramach
poszezegolnych  rozdziatéw  klasyfikacji  budzetowej, 2z wylaczeniem
nastgpujgcych paragrafow: 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117,
4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4780. Ponadto, Dyrektor zobowigzany byt
poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od dnia dokonania zmian,
a 0 ostatniej zmianie do dnia 27.11.2020 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwat Zarzadu Powiatu Tczewskiego: Nr 69/209/2020 z dnia 09 stycznia
2020 r., 120/357/2020 z dnia 26 listopada 2020 r.,

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw: nr 1/2020
z dnia 10.03.2020 r., nr 2/2020 z dnia 19.11.2020 r., nr 3/2020 z dnia
26.11.2020 r.,




- danych z ewidencji ksiggowej (zestawiefn wykonania planu finansowego
wydatk6w na dzien poprzedzajacy decyzje Dyrektora).

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany przedstawia

ponizsza tabela:
/tabela nr 1- dane w zl,gr/

Klasyfikacja budzetowa Kwota %o
Data Kwota planu wykonania wykonania
wykonania wydatkow wydatkow w
wydatkow rozdzial paragraf stosunku
do planu
09.03.2020 80140 4280 0,00 0,00 0,00
4300 209.467,00 12.221,16 5,83
18.11.2020 80115 4210 78.800,00 56.485,23 71,68
4270 1.000,00 177,26 17,73
4410 1.500,00 198,56 13,24
4430 600,00 491,50 81,92
4510 200,00 0,00 0,00
4700 5.000,00 2.101,00 42,02
80146 4300 17.705,00 2.450,00 13,84
4700 5.905,00 4.199,89 71,12
25.11.2020 80115 4210 59.330,00 33.284,46 56,10
4280 4.900,00 1.867,00 38,10
4300 58.000,00 48.804,27 84,15
80140 4210 80.500,00 49.142,37 61,05
4270 8.000,00 6.975,21 87,19
4300 108.142,00 63.923,72 59,11
4410 1.000,00 235,20 23,52
4430 2.818,00 928,00 32,93

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesunigciem pomigdzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkdw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwatami Zarzgdu Powiatu Tczewskiego,

- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tczewskiego zostat poinformowany terminowo.

1V. Odpisy na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych - § 4440.

W 2020 r. w jednostce obowigzywal ,Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadezef Socjalnych”, ktéry zostat uzgodniony z przedstawicielami zwigzkéw
zawodowych 1 wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 18/2010 z dnia 08.09.2010 r.

W przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest
z corocznego odpisu podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtnej
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liczby zatrudnionych pracownikéw) - oraz dodatkowego (fakultatywnego
— dotyczgcego emerytow, rencistdw i 0sdb niepetnosprawnych).

Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujgcych stawek kwotowych
wskaznikow:
o 3.028,21 zt —- w przypadku nauczycieli,
e 1.550,26 zt - w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikdw,
o 258,38 zt — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytéw, rencistow
1 080b niepetnosprawnych.

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodéw 1 wydatkéw budzetowych na rok 2020,
zatwierdzony uchwatg Rady Powiatu Tczewskiego Nr XIV/115/2019
z dnia 20 grudnia 2019 .,

- zwigkszenie planu wydatkow budzetowych — uchwata Zarzadu Powiatu
Tezewskiego Nr 121/363/2020 z dnia 03.12.2020 1. ,

- aktualizacja (korekta) naliczenia odpisu na ZI'SS z dnia 26.11.2020 1.,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkoéw budzetowych
samorzadowe;j jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2020 r.,

- ewidencj¢ ksiegowa na koncie analitycznym 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”,

- wyclagi bankowe konta wydatkéw: Nr 71/2020 z dnia 27.05.2020 r.,
Nr 124/2020 z dnia 28.09.2020 r., Nr 168/2020 z dnia 15.12.2020 1.

Aktualizacja,
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 245.577 zt, w tym:
o 202.102,74 zt — nauczyciele (66,74 et. x 3.028,21 z}),
o 32.105,88 zt — pozostali pracownicy (20,71 et. x 1.550,26 z1),
e 11.368,72 zt — emeryci i osoby niepetnosprawne (44 os. x 258,38 z1).

Planowane na 2020 r. wydatki na odpis zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych wynosity 229.210 2zt (uchwata Rady Powiatu Tczewskiego
Nr XIV/115/2019 z dnia 20 grudnia 2019 1.).

Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan byt zanizony o 16.367 zi.
W zwigzku z tym, pismem z dnia 27.11.2020 r. Dyrektor wystapit do Starostwa
o brakujacg kwole.

Uchwatg Nr 121/363/2020 Zarzad Powiatu Tczewskiego zwiekszyt plan
wydatkow, ktéry po zmianie wynosit ogétem 245577 zi. i byl zgodny
z wykonaniem,

/



f/

Wydatki na odpis przekazano prawidiowo, i tak:

- 171.908 zt (75% planu) - WB nr 71/2020 z dnia 27.05.2020 r.,

- 57.302 zt (25 % planu) - WB nr 124/2020 7z dnia 28.09.2020 r.,

- 16367 7zt - (zwigkszony plan po aktualizacji) - WB nr 168/2020 z dnia
15.12.2020 r.

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci
nie stwierdzono,

V. Zobowigzania na dzien 31 grudnia 2020 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie :

- ewidencji ksiggowej na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”,

- dowoddéw zrédlowych - faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2020 t.

Stan zobowigzan wobec kontrahentdw przedstawiat sie nastepujaco:
/tabela nr 2 - dane w zi,gr/

Lp. Saldo Ma konta 201 Zobowigzania wykazane
w sprawozdaniu Rb-28 §
1. 27.437,99 rozdz. 80115 §4260  1.479,22

§4300 919,50
§4700 590,00
rozdz. 80140 §4260  22.504,30
§4300  1.944,47

razem 27.437,99 27.437,99

Analiza sald wynikajacych z konta ,,201”,

Saldo konta wynosito 27.437,99 zt, w tym zobowigzania wobec;

(rozdz. 80115)

- ENERGA - OBROT SA — dot. faktury VAT nr C1P11717585/2012/00031
z dnia 21.12.2020 r. za energie elektryczng (termin platnosci do 18.01.2021 r.
— zaptacono 11.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci 666,08 zt - § 4260,

- ENERGA - OBROT SA — dot. faktury VAT nr C1P11717585/2012/00032
z dnia 07.01.2021 r. za energie elekiryczng na kwotg 3.006,61 zt (termin
ptatnoéci ‘do 02.02.2021 r. — zaptacono 19.01.2021 r.) - zobowigzanie
w wysokosci 741,47 zt - § 4260,

- ZWiK Sp. z o.0. — dot. faktury nr 058988/20 z dnia 31.12.2020 r.
za zuzycie wody na kwot¢ 285,20 zt (termin platnosci do 22.01.2021 r.
— zaplacono 21.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci 168,44 zt w tym:
71,67 7t - § 4260, 96,77 zt - § 4300,

ey

%




- Spétki z 0.0, VULCAN - dot. faktury VAT F/2020/12/006429 z dnia
31.12.2020 r. za korzystanie z aplikacji Sigma (termin platnosci
do 20.02.2021 1. — zaptacono 27.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci
822,73 zt - § 4300,

- Firmy ,, ABiR” Szkolenia BHP Doradztwo Prawa Pracy — dot. faktury
VAT nr 866/12/2020 z dnia 09.12.2020 r. za nadzér i szkolenie BHP
na kwote 1.405 zt (termin platnosei do 22.01.2021 r. — 815 zt zaptacono
28.12.2020 r., 590 zt zaptacono 04.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci
590 zt - § 4700;

(1ozdz 80140)

ENERGA - OBROT SA — dot. faktury VAT nr C1P11717585/2012/00032
z dnia 07.01.2021 r. za energie elektryczng na kwote 3.006,61 zt (termin
ptatnosci do 02.02.2021 r. — zaptacono 19.01.2021 r.) - zobowigzanie
w wysokosci 2.265,14 zt - § 4260,

- Spotki z 0.0. GPEC — dot. faktury VAT nr SC/B/12/000185/20 z dnia
22.12.2020 r. za dostarczone ciepto na kwote 12.495,42 zt (termin platnosci
do 07.01.2021 r. — 490,21 zt zaptacono 30.12.2020 r., 12.005,21 zt zaptacono
04.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci 12.005,21 zt - § 4260,

- Spotki z 0.0. GPEC — dot. faktury VAT nr SC/B/12/000334/20 z dnia
06.01.2021 r. za dostarczone ciepto (termin platnosci do 21.01.2021 r.
— zaptacono 11.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci 4.287,52 zt - § 4260,

- ENERGA-OPERATOR - dot. faktury VAT nr 379910360/309705/12/12-R
z dnia 31.12.2020 r. za energi¢ elektryczng (termin platnosci do 29.01.2021 r.
— zaptacono 19.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci 3.896,70 zt - § 4260,
ZWiK Sp. z o.0. — dot. faktury nr 058988/20 z dnia 31.12.2020 r.
za zuzycie wody na kwote 285,20 zt (termin ptatnosci do 22.01.2021 r.
— zaptacono 21.01.202] r.) - zobowigzanie w wysokosci 116,76 zt w tym:
50,23 zt - § 4260, 66,53 zt - § 4300,

- Firmy Handlowo-Ustugowej DSint — dot. faktury VAT F/U/20/000120
z dnia 30.12.2020 r. za nadzor nad sprzetem komputerowym (termin
platnosci do 13.01.2021 r. — zaptacono 05.01.2021 r.) - zobowigzanie
w wysoko$ci 738 zt - § 4300,

- Firmy Sie¢ Badawcza bLukasiewicz — INSTYTUT SPAWALNICTWA
— dot, faktury FWP/0456/12/20 z dnia 21.12.2020 r. za udzielenie
upowaznienia na egzaminowanie spawaczy na kwote 2.952 zt (termin
platnosci do 04.01.2021 r, — 1.812,06 zt zaptacono 30.12.2020 r., 1.139,94 zt
zaptacono 04.01.2021 r.) - zobowigzanie w wysokosci 1.139,94 zt - § 4300.
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- ewidencja szczegdtowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byta
prawidtowo,

- salda zobowigzan byly realne i1 odzwierciedlaly faktyczny ich stan
— ewidencja na kontach syntetycznych i analitycznych byta zgodna
z dowodami zrodtowymi,

- w sprawozdaniu Rb-28S stan zobowigzan wykazano prawidtowo,
tj. w prawidlowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowe;,

- zobowigzania dotyczyty biezgcego miesiaca,

- dowody ksiggowe byly sprawdzone 1 zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowigzania uregulowano terminowo.

VI. Wydatki inwestycyjne — rozdz. 80140 § 6050.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzagdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2020 r.,,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- umowe,

- ewidencje ksiegowg na kontach: 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
011 "Srodki trwate",

- ewidencje w programie STOCK,

- zrodtowe dowody ksiggowe.

Pismem z dnia 07 stycznia 2020 r. Dyrektor jednostki wystgpit do Zarzadu
Powiatu Tczewskiego o zwigkszenie planu wydatkéw budzetowych w kwocie
10.000 zt na zadanie inwestycyjne pn. "Przebudowa kanalizacji sanitarnej
budynku ZST przy ul. Sobieskiego 10".

Uchwatg Nr XV/120/2020 z dnia 30 stycznia 2020 r. Rada Powiatu
Tczewskiego zwigkszyla planowane wydatki majatkowe o wnioskowang kwote
na realizacj¢ w/w zadania.

Na realizacj¢ powyzszego zadania w dniu 24.04.2020 r. Zespdt Szkot
Technicznych zawart umowe¢ z Biurem Projektowym MEZUS Michat
Zukowski.

W umowie okreslono (m.in.) nastepujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie aktualizacji dokumentacji projektowej dla ,Przebudowy
kanalizacji sanitarnej budynku ZST przy ul. Sobieskiego 10” na kwote
5.000 zt,

- dotrzymanie terminu wykonania prac, tj. 90 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy,
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- 2 letnig odpowiedzialno$¢ z tytutu rekojmi za wady fizyczne i prawne
przedmiotu umowy.

Odbi6r robét potwierdzono protokofem z dnia 02.07.2020 r., podpisanym przez
strong zamawiajacg 1 wykonawece,

Wykonawca wystawit fakturg Nr 02/07/2020 z dnia 07.07.2020 r. za projekt
branzy sanitarnej w zakresie wykonania instalacji kanalizacji sanitarnej dla
potrzeb warsztatéw Zespotu Szkdét  Technicznych w  Tezewic przy
ul. Sobieskiego 10, na kwote 5.000 zt (termin platnosci do 28.07.2020 r.
— zaptacono terminowo).

Na podstawie dokumentu ,,OT” nr 3/2020 z dnia 09.07.2020 r. wartodé budynku
zwigkszono i ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie "011" oraz w ksiedze
inwentarzowej w programie STOCK.

Z uwagi na fakt, ze na powyzsze zadanie inwestycyjne wydatkowano o 5.000 zt
mniej niz planowano, pismem z dnia 09.07.2020 r. Dyrektor jednostki zwrécit
si¢ do Zarzadu Powiatu Tczewskiego o dokonanie zmian w planie wydatkéw
budzetowych. Uchwatg Nr 97/290/2020 z dnia 16.07.2020 r, Zarzad zmnicjszyt
planowane wydatki majgtkowe o kwote 5.000 zt.

W wyniku kontroli przedlozonych dokumentdw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosilo 5.000 zt
i byto zgodne z ewidencjg ksiegows na koncie ,,130”,

- fakturg opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyptaty pizez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnoéci,

- dane wynikajgce z dokumentu ,,OT” spetnialy wszystkie wymogi formalne
i rachunkowe,

- powyzsze dokumenty zostaly podpisane przez osoby upowaznione
do wykonywania tych czynnosci,

- prace zostaly wykonane zgodnic z umows,

- wydatki na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatg Rady
Powiatu Tczewskiego.,

VII. Wydatki sklasyfikowane w rozdz. 80140 § 4270 ,Zakup uslug

remontowych”,

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawezy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2020,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych, //%

{
(
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- ewidencje ksiegowa na kontach: 402 ,,Uslugi obce”, 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,
- dowody zrédlowe (faktury, umowy, protokot odbioru).

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu rocznym Rb-28S wynosito 6.975,21 zt
i bylo zgodne z ewidencja ksiggowa na koncie ,,130” oraz obrotami na koncie
kosztow ,,402”.

W jednostce nie prowadzono szczegdlowej ewidencji pomocniczej konta ,,402”.
Obroty obejmowaly ustugi naprawcze, jak 1 koszty zwigzane z realizacjg
zadania pn. ,Remont dachu budynku ZST przy ul. Sobieskiego 10”.

Kontroli poddano dowody zrodlowe dotyczace obrotéw na koncie kosztow

4027,

1, Ustugi naprawcze.

L.gczny koszt ustug wynosit 1.275,21 zt, w tym:

- 303,51 zt — naprawa sprzetu ogrodniczego - f-ra VAT 498/2020 z dnia
30.04.2020 r. (termin platnosci do 14.05.2020 r, — zaptacono 07.05.2020 r.),

- 369 zt — naprawa podnosnikéw samochodowych — f-ra nr 241/2020/7, z dnia
03.06.2020 r. (termin platnosci 14 dni — zaptacono 05.06.2020 r.),

- 602,70 zt — naprawa uktadu hamulcowego — f-ra Vat Nr 288/2020 z dnia
20.08.2020 r. (termin platnosci do 27.08.2020 r. - zaptacono 26.08.2020 r.).

2. Zadanie pn. ,,Remont dachu budynku ZST przy ul. Sobieskiego 10”,

Pismem z dnia 09 lipca 2020 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu
Tczewskiego o zwigkszenie planu wydatkéw budzetowych w  kwocie
6.000 zt na zadanic remontowe pn. "Remont dachu budynku ZST przy
ul. Sobieskiego 10".

Uchwalg Nr 97/290/2020 z dnia 16.07.2020 r. Zarzgd zwiekszyl planowane
wydatki w § 4270 o wnioskowang kwotg.

Na realizacje powyzszego zadania w dniu 25.08.2020 r. zawarto umowe
o wykonanie robdt budowlanych w terminie od 27.08.2020 r. do (1.09.2020 r.
na kwot¢ 5.200 zt. Zakres prac obejmowal montaz papy termozgrzewalnej
na dachu o powierzchni 104 m?.

Na wykonane roboty Wykonawca udzielit 36 miesigcznej gwarancji.

Ponadto, w dniu 26.08.2020 r. zawarto umowe o petnienie funkcji inspektora
nadzoru inwestorskiego nad zadaniem pn. ,Remont dachu budynku ZST przy
ul. Sobieskiego 10” z wynagrodzeniem brutto 500 zt. ‘

Wykonanie prac odebrano bez zastrzezen — protokdt technicznego odbioru robdt
z dnia 03.09.2020 r. podpisany przez wykonawce 1 inspcktora nadzoru
(przedstawiciela Zamawiajgcego).

e
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Realizacja wydatkéw na w/w zadanic wynosita 5.700 zt - faktury zostaty

wystawione przez:

- PHU Optimum Dachy - f-ra VAT 372/2020 z dnia 09.09.2020 1.
za wykonanie remontu na kwote 5.200 zt (termin ptatnosci do 23.09.2020 r.
~ zaplacono terminowo),

- Przedsigbiorstwo Ustugowo-Handlowe ,,SIGMA” - f-ra VAT Nr FV/48/20
z dnia 04.09.2020 r. za pelienie nadzoru inwestorskiego nad zadaniem
pn. ,Remont dachu budynku ZST przy ul. Sobieskiego 10” na kwotg 500 zt
(termin ptatnosci do 18.09.2020 r. — zaptacono terminowo).

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- struktury poszczegdlnych kont analitycznych oraz prawidlowosé ewidencii
ksiggowej na danym koncie nic budzita zastrzezei — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.,

- wydatki ujmowano na prawidtowych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010 r.,

- wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzieh
31.12.2020 r. byty zgodne z ewidencjg ksicgowa,

- wydatki na zakupy ustug remontowych zrealizowano na biezaca dzialalnogé
jednostki, zgodnie z planem finansowym na 2020 r.,

- uslugi zostaty wykonane zgodnie z zawartg umowa,

- dokumenty zrédtowe sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowigzania zaptacono terminowo.

VIIL. Ewidencja ksiggowa kosztéw i zobowigzah na przelomie okreséw

sprawozdawczych,

Kontroli poddano:

- dokumenty Zrodtowe (faktury, rachunki), ktére potwierdzaty wystgpienie
kosztow w danym okresie sprawozdawczym a wplynety do jednostki po tym
okresic  (przed terminem przekazania sprawozdania, okreslonym
w rozporzgdzeniu Ministra Finansdéw w sprawie sprawozdawczodci
budzetowej),

- ewidencje ksiggowg wynikajacg z tresci zapiséw w poleceniach ksiggowania
(PK).
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w ksiegach rachunkowych:

koszt grudnia 2019 r. ujeto w stycznin 2020 r.

- fra VAT 1146544/12/2020/F z dnia 08.01.2020 r., za paliwo gazowe
od 01.12.2019 r. do 31.12.2019 r., na kwote 10.968,98 zt (data wplywu
20.01.2020 r., dokument zatwierdzono do wyplaty 20.01.2020 r. - PK
nr 0018/8 - ewidencja Wn 401/Ma 201),

- fira VAT 6611974111/FES/00007 z dnia 13.01.2020 r, za energie
elektryczng zuzyta od 15.11.2019 r. do 01.01.2020 r., na kwotg 2.218,05 zl
(data wptywu 20.01.2020 r., dokument zatwierdzono do wyplaty
20.01.2020 r. - PK nr 0018/9 - ewidencja Wn 401/Ma 201),

- fira VAT Nr 20010403748397 z dnia 19.01.2020 r. za uslugi
telekomunikacyjne od 19.12.2019 r. do 18.01.2020 r., na kwotg 29,52 zt
(data wplywu 21.01.2020 r., dokument zatwierdzono do wyplaty
21.01.2020 r. - PK nr 0019/3 - ewidencja Wn 402/Ma 201},

- fiora VAT Nr 20010407167071 z dnia 19.01.2020 r. za uslugi
telekomunikacyjne od 19.12.2019 r. do 18.01.2020 r., na kwote 153,75 zt
(data wpltywu 24.01.2020 r., dokument zatwierdzono do wyplaty
24.01.2020 r. - PK nr 0020/6 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

koszt stycznia ujeto w lutym

- f-ra VAT nr SC/B/01/000316/20 z dnia 03.02.2020 1., za dostarczone cieplo
w styczniu 2020 r., na kwote 14.971,60 zt (data wptywu 04.02.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 04.02.2020 r. - PK nr 0029/6 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

- f-ra VAT 46/2020 z dnia 27.01.2020 r., za prowadzenie eksploatacji kottowni
w styczniu, na kwote 258,30 2z (data wplywu 04.02.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyptaty 04.02.2020 r. - PK nr 0029/12 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

koszt lutego ujeto w marcu

- f-ra VAT nr SC/B/02/000308/20 z dnia 02.03.2020 1., za dostarczone cieplo
w lutym 2020 r., na kwote 14.059,54 zt (data wptywu 03.03.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 03.03.2020 r. - PK nr 0051/16
- ewidencja Wn 401/Ma 201),

- rach. nr R06/1982/2020 z dnia 28.02.2020 r., za badanie spre¢zarki ttokowe;
w lutym 2020 r., na kwote 257,40 7zt (data wptywu 05.03.2020 1., dokument
zatwierdzono do wyptaty 05.03.2020 r. - PK nr 0053/2 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

- f-ra nr 009744/20 z dnia 29.02.2020 r., za wode i $cieki od 28.01.2020 r.
do 29.02.2020 r., na kwote 992,88 zt (data wptywu 06.03.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 06.03.2020 r. - PK nr 0054/1 - ewidencja
Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201),

ey
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koszt marca ujeto w kwietniu

f-ra VAT 200/2020 z dnia 30.03.2020 r., za prowadzenie eksploatacji
kottowni w marcu 2020 r., na kwote 258,30 zt (data wptywu 02.04.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 02.04.2020 r. - PK nr 0072/2 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT F/U/20/000026 z dnia 31.03.2020 r., za nadzér nad sprzetem
komputerowym w marcu 2020 1., na kwote 738 =zt (data wplywu
02.04.2020 1., dokument zatwierdzono do wyplaty 02.04.2020 r. - PK
nr 0072/3 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/03/000319/20 z dnia 01.04.2020 r., za dostarczone ciepto
w marcu 2020 r, na kwote 13.313,70 zt (data wplywu 02.04.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 02.04.2020 r. - PK nr 0072/7 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra nr 014743/20 z dnia 31.03.2020 1., za wode i $cieki od 27.02.2020 r.
do 31.03.2020 r., na kwotg 440,09 zt (data wptywu 09.04.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 09.04.2020 r. - PK nr 0077/3 - ewidencja
Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr CIP11717585/2003/00020 z dnia 03.04.2020 r., za energic
elektryczng zuzyta od 01.01.2020 r. do 31.03.2020 r., na kwote 7.832,45 zt
(data wplywu 09.04.2020 r., dokument zatwierdzono do wyplaty
09.04.2020 r. - PK nr 0077/5 - ewidencja Wn 401/Ma 201),

koszt kwietnia ujeto w maju

f-ra VAT nr FS/20/4/9 z dnia 30.04.2020 r., za wykonanie dokumentacji
RODO, na kwote 500 zt (data wplywu 04.05.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyptaty 04.05.2020 r. - PK nr 0092/2 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/04/000323/20 z dnia 04.05.2020 r., za dostarczone ciepto
w kwietniu 2020 r., na kwote 11.080,45 z (data wplywu 05.05.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 05.05.2020 r. - PK nr 0093/3 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT F/U/20/000035 z dnia 31.04.2020 r., za nadzér nad sprzetem
komputerowym w kwietniu 2020 r., na kwote 738 zt (data wplywu
05.05.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 05.05.2020 .
- PK nr 0093/5 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

koszt maja ujeto w czerwcu

f-ra VAT nr FS/20/5/9 z dnia 29.05.2020 r., za wykonanic dokumentacji
RODO, na kwote 500 =zt (data wplywu 01.06.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 01.06.2020 r. - PK nr 0113/3 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT F/U/20/000045 z dnia 31.05.2020 r., za nadzér nad sprzetem
komputerowym w maju 2020 r., na kwote 738 zt (data wptywu 01.06.2020 r.,
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dokument zatwierdzono do wyptaty 01.06.2020 r. - PK nr 0113/4 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/05/000245/20 z dnia 01.06.2020 r., za dostarczone ciepto
w maju 2020 r., na kwotg 4.930,45 zt (data wpltywu 02.06.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 02.06.2020 r. - PK nr 0114/1 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra nr 022964/20 7z dnia 31.05.2020 r., za wode i $cieki od 23.04.2020 r.
do 31.05.2020 r., na kwotg 341,38 zt (data wptywu 05.06.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 05.06.2020 r. - PK nr 0117/3 - ewidencja
Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr 160457522 z dnia 29.05.2020 1., za wywoz odpadow
w maju 2020 r., na kwote 909,01 zt (data wplywu 08.06.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyptlaty 08.06.2020 r. - PK nr 0118/4 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr 379910360/309705/5/5-R z dnia 31.05.2020 r., za dystrybucje
energii w maju 2020 r., na kwote 3.280,16 zt (data wpltywu 08.06.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 08.06.2020 r. - PK nr 0118/6 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

koszt czerwca ujeto w lipcu

f-ra nr 518/2020 z dnia 30.06.2020 r., za przeglad i konserwacje urzgdzenia
dzwigowego w czerwcu 2020 r., na kwote 184,50 zt (data wplywu
01.07.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 01.07.2020 r. - PK
nr 0132/1 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr FS/20/6/10 z dnia 30.06.2020 r., za wykonanie dokumentacji
RODO, na kwote 500 2zt (data wplywu 01.07.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 01.07.2020 r. - PK nr 0132/5 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/06/000330/20 z dnia (1.07.2020 r., za dostarczone ciepio
w czerweu 2020 r., na kwote 4.035,44 zt (data wptywu 02.07.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyplaty 02.07.2020 r. - PK nr 0133/3 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

fra VAT F/U/20/000055 z dnia 30.06.2020 1., za nadz6r nad sprzetem
komputerowym w czerwcu 2020 r., na kwote 738 zt (data wptywu
03.07.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 03.07.2020 r. - PK
nr 0134/1 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

fra nr 2/06/2020 z dnia 26.06.2020 r., za przeglad wozka widtowego
w czerwcu 2020 r., na kwote 553,50 2t (data wplywu 03.07.2020 r,,
dokument zatwierdzono do wyptaty 03.07.2020 r. - PK nr 0134/4 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

rach. nr R196224/2020 z dnia 26.06.2020 r., za przeglad dozorowy wdzka
widlowego w czerwcu 2020 r., na kwote 197,50 zt (data wplywu
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07.07.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 07.07.2020 r. - PK
nr 0136/4 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

- fra nr 027789/20 z dnia 30.06.2020 r., za wodg i Scieki od 26.05.2020 r.
do 30.06.2020 r., na kwote 262,68 zt (data wptywu 07.07.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 07.07.2020 r. - PK nr 0136/5 - ewidencja
Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201),

koszt lipca ujeto w sierpniu

- f-ra VAT F/U/20/000066 z dnia 31.07.2020 r., za nadzoér nad sprzetem
komputerowym w lipcu 2020 r., na kwote 738 zt (data wptywu 03.08.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 03.08.2020 r. - PK nr 0153/2 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

- fra VAT Nr 20070675322510 z dnia 19.07.2020 r., za ushgi
telekomunikacyjne od 19.06.2020 r. do 18.07.2020 r., na kwote 29,52 zt
(data wptywu 03.08.2020 1., dokument zatwierdzono do wyptlaty
03.08.2020 r. - PK nr 0153/3 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

- fra VAT 26/U/07/2020 z dnia 31.07.2020 r.,, za egzamin spawacza,
na kwote 3.394,80 zt (data wptywu 05.08.2020 r., dokument zatwierdzono
do wyptaty 05.08.2020 r. - PK nr 0155/6 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

- fera VAT nr SC/B/07/000306/20 z dnia 03.08.2020 r., za dostarczone ciepto
w lipcu 2020 r., na kwote 4.035,44 zt (data wpltywu 05.08.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyptaty 05.08.2020 r. - PK nr 0155/8 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

- fera nr 034814/20 =z dnia 31.07.2020 r, za wodg 1 Scieki
od 24.06.2020 r. do 31.07.2020 r., na kwotg 336,88 zt (data wptywu
10.08.2020 r., dokument =zatwierdzono do wyplaty 10.08.2020 r.
- PK nr 0158/2 - ewidencja Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201),

koszt sierpnia ujeto we wrzesniu

- f-ra VAT nr FS/20/8/10 z dnia 31.08.2020 r., za wykonanie dokumentacji
BHP, na kwotg¢ 500 zt (data wptywu 01.09.2020 r., dokument zatwierdzono
do wyptaty 01.09.2020 r. - PK nr 0173/1 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

- f-ra VAT nr 661/2020/TCZ857 z dnia 31.08.2020 r., za naktadki gumowe
na schody, na kwote 209,86 zt (data wptywu 01.09.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 01.09.2020 r. - PK nr 0173/2 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

- fra VAT nr 662/2020/TCZ857 z dnia 31.08.2020 r., za klej elastyczny,
na kwote 59,94 zt (data wplywu 01.09.2020 r., dokument zatwierdzono
do wyptaty 01.09.2020 r. - PK nr 0173/4 - ewidencja Wn 401/Ma 201),

- fra VAT F/U/20/000076 z dnia 31.08.2020 r., za nadz6r nad sprzetem
komputerowym w sierpniu 2020 r., na kwote 738 =zt (data wplywu
02.09.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 02.09.2020 r. - PK
nr 0174/3 - ewidencja Wn 402/Ma 201),
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f-ra VAT nr SC/B/08/000322/20 z dnia 01.09.2020 r., za dostarczone ciepto
w sierpniu 2020 r., na kwote 4.03544 zt (data wplywu 02.09.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 02.09.2020 r. - PK nr 0174/5 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT nr VW/311/08/2020 z dnia 28.08.2020 r., za badania lekarskie
profilaktyczne w sierpniu 2020 r., na kwote 438 zt (data wplywu
04.09.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 04.09.2020 r. - PK
nr 0176/11 - ewidencja Wn 405/Ma 201),

fra nr 03961920 z dnia 31.08.2020 r, za wode i $cieki
od 28.07.2020 r. do 31.08.2020 r., na kwote 357,54 zt (data wplywu
10.09.2020 r., dokument zatwierdzono do wyplaty 10.09.2020 r. - PK
nr 0180/3 - ewidencja Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT 589/2020 z dnia 26.08.2020 r., za prowadzenie eksploatacji
kottowni w sierpniu 2020 r., na kwote 258,30 zt (data wptywu 10.09.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 10.09.2020 r. - PK nr 0180/8 - ewidencja
Wn 402/Ma 201),

koszt wrzesnia ujeto pazdzierniku

f-ra VAT 737/2020 z dnia 28.09.2020 r., za prowadzenie eksploatacji
kotlowni we wrze$niu 2020 r, na kwote 258,30 z! (data wplywu
01.10.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 01.10.2020 r. - PK
nr 01194/2 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr FS/20/9/9 z dnia 30.09.2020 r., za wykonanie dokumentacji
BHP, na kwot¢ 500 zt (data wptywu 01.10.2020 r., dokument zatwierdzono
do wyptaty 01.10.2020 r. - PK nr 0194/4 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT FS-05/00009532/20 z dnia 30.09.2020 r., za zakup drutow, pretow
i gigtarek, na kwote 722,66 zt (data wptywu 01.10.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyplaty 01.10.2020 r. - PK nr 0194/5 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT 69/5/09/2020 z dnia 30.09.2020 r., za zakup materiatéw na kurs
spawacza, na kwotg 1.766,11 zt (data wplywu 02.10.2020 r., dokument
zatwierdzono do wyptaty 02.10.2020 r. - PK nr 0195/2 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/09/000308/20 z dnia 01.10.2020 1., za dostarczone ciepto
we wrzesniu 2020 r., na kwote 4.035,44 zt (data wpltywu 02.10.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 02.10.2020 r. - PK nr 0195/5 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT Nr 64F103/09/20 z dnia 30.09.2020 r., za przeglad gasnic oraz
badanie hydrantéw, na kwot¢ 1.297,65 zt (data wptywu 05.10.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 05.10.2020 r. - PK nr 0196/1 - ewidencja
Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201),

fra nr 04493520 z dnia 31.092020 r, za wode i $cieki
od 28.08.2020 r. do 30.09.2020 r., na kwote 957 zt (data wplywu
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06.10.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 06.10.2020 r.
- PK nr 0197/7 - ewidencja Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr VW/261/09/2020 z dnia 28.09.2020 r., za badania lekarskie
profilaktyczne we wrzesniu 2020 r., na kwote 636 zt (data wplywu
06.10.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 06.10.2020 r. - PK
nr 0197/9 - ewidencja Wn 405/Ma 201),

koszt pazdziernika ujeto w listopadzie

f-ra VAT nr SC/B/10/000236/20 z dnia 02.11.2020 r., za dostarczone cieplo
w pazdzierniku 2020 r., na kwote 9.533,36 zt (data wptywu 04.11.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 04.11.2020 r. - PK nr 0220/3 - ewidencja
Wn 401/Ma 201),

f-ra VAT F/U/20/000096 z dnia 31.10.2020 r., za nadzér nad sprz¢tem
komputerowym w pazdzierniku 2020 r., na kwotg¢ 738 zl (data wplywu
09.11.2020 r,, dokument zatwierdzono do wyplaty 09.11.2020 r. - PK
nr 0223/1 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr 379910360/309705/10/10-R z dnia 31.10.2020 r., za dystrybucje
energii elektrycznej w pazdzierniku 2020 r., na kwote 4.260,40 zt (data
wptywu 09.11.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptaty 09.11.2020 r.
- PK nr 0223/8 - ewidencja Wn 401/Ma 201),

koszt listopada uje¢to w grudniu

f-ra VAT nr FS/20/11/9 z dnia 30.11.2020 r., za wykonanie dokumentacji
BHP, na kwote 500 zt (data wptywu 01.12.2020 r., dokument zatwierdzono
do wyplaty 01.12.2020 r. - PK nr 0239/3 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT F/U/20/000107 z dnia 30.11.2020 r., za nadzér nad sprzetem
komputerowym w listopadzie 2020 r., na kwote 738 zt (data wplywu
03.12.2020 r., dokument zatwierdzono do wyptlaty 03.12.2020 r. - PK
nr 0241/1 - ewidencja Wn 402/Ma 201),

f-ra VAT nr SC/B/11/000312/20 z dnia 01.12.2020 r., za dostarczone ciepto
w listopadzie 2020 r., na kwote 11.732,52 zt (data wptywu 03.12.2020 r.,
dokument zatwierdzono do wyptaty 03.12.2020 r. - PK nr 0241/3 - ewidencja
Wn 401/Ma 201), -

fra nr 052192/20 z dnia 30.11.2020 r, za wod¢ 1 Scieki
od 29.10.2020 r. do 30.11.2020 r., na kwote 181,85 zt (data wplywu
04.12.2020 1., dokument zatwierdzono do wyptaty 04.12.2020 1.
- PK nr 0242/7 - ewidencja Wn 401/Ma 201, Wn 402/Ma 201).

Jak wynika z powyzszego, naruszono art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
zgodnie z ktérym do ksigg rachunkowych nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie,
ktére nastgpito w okresie sprawozdawczym. Nie zastosowano rowniez zasady
memorialu - jednej z nadrzednych zasad rachunkowosci, skutkiem ktdre;

w sprawozdawczosci budzetowe] powinny pojawic sie zobowiazania.

L_//



20

IX. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwalym.

W Zespole Szkét Technicznych obowigzuje "Instrukcja w sprawie gospodarki
majgtkiem ruchomym oraz odpowiedzialnoci materialnej pracownikéw
za powierzone mienie". Instrukcje wprowadzono do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 26/2019 z dnia 31.12.2019 1.

W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- 8posob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
- ewidencje majatku,

- odpowiedzialnos¢ pracownikéw za powierzone mienie.

Kontroli poddano:

- ewidencje ksiggowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwate",
013 "Pozostate $rodki trwate",

- ewidencjg szczegdtows (analityczng) w programie komputerowym STOCK
(stuzacym do zarzadzania majatkiem, prowadzenia jego ewidencji
1 inwentaryzacji),

- przestizeganie uregulowan w przepisach wewnetrznych.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- pracownicy odpowiedzialni za powierzone mienie ztozyli stosowne
oswiadczenia,

- sktadniki majgtku oznakowano numerem inwentarzowym, umozliwiajgcym
jego identyfikacje,

- w losowo wybranych pomieszczeniach w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
znajdowat si¢ spis majatku (dokument z programu STOCK ,Sktadniki
majatku”), na ktérym pracownik odpowiedzialny za jego uzytkowanie ztozyt
wiasnoreczny podpis,

- na dzien 31.12.2020 r. suma sald kont: "011", "013" wynosila
6.076.856,08 zt i byla zgodna ze szczegblowa (analityczng) ewidencig
sktadnikow majgtku w programie komputerowym STOCK.

Jak wynika z powyzszego, nieprawidtowodci nie stwierdzono. Gospodarka

majgtkiem rzeczowym prowadzona byta zgodnie z:

- rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- przepisami wewngtrznymi: zakladowym planem kont, w/w instrukcja
w sprawie gospodarki majgtkiem.

Zry
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X. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencj¢ na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” - subkonto
dochodow,

- ewidencjg na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych samorzadowe] jednostki budzetowe] za okres
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia roku 2020, w kolumnie ,,Dochody
wykonane” i ,,Naleznosci pozostate do zaplaty”.

1. Wykonanie i terminowo$¢ odprowadzania dochodéw do budzetu
powiatu,
W 2020 r. wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 381.867,37 zt., w tym:
w rozdz. 80115
- 339,00 zt=§ 0610 ,Wplywy z optat egzaminacyjnych. oraz optat za
wydawanie s$wiadectw, dyploméw, zaswiadczen,
certyfikatow i ich duplikatow”,
179,00 zt — § 0690 ,,Wplywy z r6znych optat”,
18.338,86 zt — § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy”,
748,02 zt — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”.
1.308,41 zt — § 0970 ,,Wplywy z réznych dochoddéw”,

w rozdz. 80140

- 16.571,60 z-§ 0610 ,Wplywy z oplat egzaminacyjnych oraz oplat za
wydawanie $wiadectw, dyploméw, zaswiadczen,
certyfikatéw i ich duplikatow”,

- 2.627,00 zt - § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy”,

- 341.622,66 zt — § 0830 ,,Wplywy z ustug”,

- 132,68 zt — § 0970 ,,Wpltywy z réznych dochodéw”

/tabela nr 3 - dane w zl,gt/

M-c Dochody wykonane Razem Dochody Data

{dane z konta Wn 130) {dochody zrealizowane prze-
wykonanc) (dane kazania

Rozdz, 80115 Rozdz. 80140 z konta 222) do
§ § § § § § § § § budzetu
4610 | 0690 6750 0920 0970 0610 0750 0830 0970 powiatu
1 0,00 0,00 4.084,22 51,41 109,11 2,513,283 440,00 18.100,00 19,68 25.317,70 b0 183,97 | 02.01.20
. 10.291,85 | 21.01.20
11.602,50 | 29.0£.20
871,94 | 31.0t.20
11 139,00 9,00 4.333,00 [ 182,46 91,02 859,70 440,00 41,2%0,00 0,00 47.344,18 10.623,35 | 05.02.20
1501238 [ 17.02.20
fll 0,00 0,00 533,00 | 205,30 123,85 356,37 161,50 19.750,00 70,00 21.200,02 32.081,80 | 09.03.20
13.072,78 | 31.03.20
v 0,00 9,60 3.800,00 [ 167,59 91,81 0,00 340,00 23.652,00 0,00 28.060,40 8.198,11 | 22.04.20
v 0,00 0,00 0,00 63,53 99,53 0,00 438,00 13.000,00 0,00 13.601,06 19.954,42 | 050520
VI 26,00 9,00 [.841,00 51,02 96,11 2.800,00 100,60 47.579,80 0,00 52.502,93 32.995,53 | 05.06.20
29.777,65 | 30.06.20
VII 26,00 0,00 600,00 6,41 158,2 2.603,80 100,00 41.100,00 0,00 44.594,41 47.237,88 | 31.07.20
VIl 9,00 45,00 0,60 11,59 96,27 2.592,00 160,00 1.500,00 0,00 4,353,806 - -

IX 26,00 30,00 1.200,00 2,57 103,18 1.291,01 0,00 11.730,00 0,00 14.432,76 19.658,56 | 29.09.20

— w [r44,
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X 78,00 27,60 747,64 1,36 74,49 2,331,01 0,00 35.940,00 43,00 39.242,50 2722721 | 21,1020
XI 35,00 0,00 600,00 2,63 130,10 0,00 123,00 11,000,00 0,00 11.890,73 23.932,79 | 30.11.20
X 0,60 0,00 600,00 2,29 134,74 122443 384,50 76.980,86 0,00 79.326,82 71.206,74 1 28.12.20

2.120,14 | 31.12.20
339,00 | 175,00 18.338,86 | 748,16 | 1.308,I 16.571,60 | 2.627,00 | 341.622,66 | 132,68 381.867,37 382.049,60
- b.o. 183,97
= J81.865,63

2. Naleznosci.

W 2020 r. naleznos$ci pozostate do zaptaty wynosity 32.393,61 zt, w tym:

w rozdz, 80140

- 3.424,18 z+-§ 0610 ,Wplywy z optat egzaminacyjnych oraz oplat za
wydawanie $wiadectw, dyplomdw, zaswiadczen,
certyfikatow 1 ich duplikatow”,

- 83,64 zt - § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy”,

- 26.800,00 =zt — § 0830 ,,Wplywy z ustug”,

- 2.085,79 zt — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”.

W wyniku konuoh stwierdzono, ze:

- dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2020 r. w kolumnie ,,dochody
wykonane” byly zgodne z ewidencjg ksiegowg na koncie ,,130” — subkonto
dochodéw, a w kolumnie ,naleznosci pozostate do zaplaty” z saldem
na koncie ,,221”,

- dochody ujmowane byly w prawidlowych podziatkach klasyfikacji
budzetowe;j,

- analityka do konta ,221” prowadzona byla wedlug poszczegblnych
dtuznikéw ale bez podzialek klasyfikacji budzetowe;,

- na koniec roku 2020 saldo konta ,222” wynosito 1,74 zt i bylo zgodne
z wyciggiem bankowym nr 153/2020 z dnia 31.12.2020 r.,

- oprocz miesigca sierpnia, dochody przekazywano terminowo do budzetu
powiatu.

3. Najem.

W powyzszym zakresie kontroli poddano:

- ewidencj¢ na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- umowy z tytutu najmu,

- przestrzeganie przepisow prawnych, uchwaly Nr XLVII/341/06 Rady
Powiatu z dnia 22 sierpnia 2006 roku w sprawie szczegélowych warunkdw
korzystania z nieruchomosei oddanych w trwaly zarzad przez powiatowe
jednostki organizacyjne (wraz ze zmianami: uchwala Nr XXVII/186/08
z dnia 28 pazdziernika 2008 roku, uchwata Nr XII/71/11 z dnia 30 sierpnia
2011 roku) oraz uchwaly Nr XV/117/2020 Rady Powiatu Tczewskiego
z dnia 30 stycznia 2020 r. w sprawie okreélenia szczegdtowych warunkow
korzystania z nieruchomosci stanowigcych wiasnoé¢ Powiatu Tezewskiego
oddanych w trwaly zarzad powiatowym jednostkom organizacyjnym.
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roku 2020 z tytulu najmu  jednostka uzyskata  dochody

w wysokosci 20.965,86 zt, w tym:

311,60 zt — umowa Nr 01/2018 zawarta w dniu 27.12.2017 r. z firma GED
w Trgbkach Wielkich na wynajem powierzchni uzytkowej w celu
umieszczenia urzadzenia kopiujgcego na okres od 01.01.2018 r.
do 31.12.2020 r. (wysoko$¢ optaty — 123 zI/ mies. z wylgczeniem przerw
swigtecznych, ferii zimowych i wakacji),

16.800 zt — umowy zawarte z Gdafiska Szkolta Wyzsza w Gdansku:
0l/WYNAJEM/2017 z dnia 06.08.2017 r. na wynajem sal dydaktycznych
na okres od 01.10.2017 r. do 30.09.2020 r. (wysokos¢ oplaty — 3.200 zt
brutto/mies. z wylaczeniem miesigcy: lipca, sierpnia, wrzesnia) oraz
pomieszczenia  do  prowadzenia  dziekanatu  (wysokosé optaty
— 600 zl brutto/mies.), umowa 01/WYNAJEM/2020 z dnia 01.10.2020 r.
na wynajem sal dydaktycznych na okres od 01.10.2020 r. do 30.09.2022 r.
(wysokos¢ optaty — 30 zt brutto/godz. lekcyjna z wytgczeniem miesicey:
lipca, sierpnia, wrzesnia) oraz pomieszczenia do prowadzenia dziekanatu
(wysokos¢ optaty — 600 zt/mies.),

1.227,26 zt — umowy zawarte z Anng Meske w Pelplinie na wynajem
pomieszczenia w celu prowadzenia sklepiku szkolnego:
02/WYNAJEM/2017 z dnia 01.09.2017 r. na okres od 01.09.2017 r.
do 30.06.2020 r., 02/WYNAJEM/2020 =z dnia 13.10.2020 na okres
od 13.10.2020 r. do 30.06.2022 r. (wysoko$é optaty — 410 zi/mies.
z wylaczeniem przerw $wigtecznych, ferii zimowych i wakacji),

1.258 zt — umowa najmu zawarta w dniu 30.10.2019 r. ze Spétka Cywilna
Kafferia w Olsztynie na wynajem 1 m? powierzchni uzytkowe;
na okres od 01.11.2019 r. do 30.06.2020 r. (wysokos¢ oplaty
—340zt/mies.),

1.000 zt — umowy zawarte z Osrodkiem Szkolenia Kierowcédw ,,Centrum”
w Tczewie na wynajem placu manewrowego w celu prowadzenia zajoé
praktycznej nauki jazdy kat. B — umowy: z dnia 31.10.2019 r. na okres
od 01.11.2019 r. do 31.10.2020 r. (wysoko$¢ optaty — 100 zi/mies.),
03/WYNAJEM/2020 z dnia 15.12.2020 r. na okres od 15.12.2020 1.
do 31.12.2022 r. (wysoko$¢ oplaty — 147,60 zt brutto/mies.),

369 zt — faktury wystawione na osoby fizyczne za wynajem wobzka
widtowego o numerach: ZST/26/2020 z dnia 13.02.2020 r., ZST/147/2020
z dnia 24.11.2020 r., ZST/148/2020 z dnia 24.11.2020 r., ZST/149/2020
z dnia 04.12.2020 r., ZST/150/2020 z dnia 04.12.2020 r., ZST/151/2020
z dnia 07.12.2020 r.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

(odnosnie ewidencji ksiggowe;)

przypisy dochodow budzetowych wynikajace z ewidencji na kontach
analitycznych ,,221” byty zgodne z zawartymi umowami,

na dzien 31 grudnia 2020 r. saldo konta ,,221” po stronie Wn (naleznosci)
wynosito 32.393,61 zt i bylo zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu
Rb-27S w kolumnie ,,Naleznosci pozostate do zaplaty”,

analityka do konta ,221” prowadzona byla wedlug poszczegdlnych
dhuznikdéw ale bez podziatek klasyfikacji budzetowej, co jest niezgodne z cyt.
wyze] rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesdnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont.

(odnosnie przestrzegania przepiséw w/w uchwat Rady Powiatu)

umowy zawarte zostaty na okresy do trzech lat,

informacje o zamiarze oddania czg¢s$ci nieruchomosci w najem podano
do publicznej wiadomo$ci w  Biuletyniec Informacji  Publicznej
i wywieszono na tablicy ogtoszen w siedzibie szkoty,

prowadzono rejestry zawartych uméw,

Zarzadowi Powiatu Tczewskiego przekazano kopie zawartych umow.

XI. Realizacja wydatkow budzetowych.

W powyzszym zakresie kontroli poddano losowo wybrane dokumenty
za okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2020 r. Wykaz dowodéw ksiegowych

przedstawia ponizsza tabela: ftabela nr 4 - dane w zt, gt/

Lp. | Dokument Klasyfikacja budzetowa Kwota Uwagi
INr PK fezy dokument spefnia
dzial rozdzial paragraf wy‘r:’?%;:pki;zill?ne
wewnetrznych/
1. 12/6 801 80115 4300 65,00 tak
2. 14/2 801 80140 4210 1.203,73 tak
3. 17/2 801 80115 4300 36,90 tak
4, 18/8 801 80115 4260 10.968,98 tak
5, 2211 801 80140 4210 24,00 tak
0. 24/1 801 80140 4300 83,98 tak
7. 28/1 801 80140 4210 134,92 tak
8, 29/3 801 80115 4210 780,00 tak
9, 36/3 801 80140 3020 1.081,51 tak
10. 40/10 801 80140 4210 174,00 tak
11. 48/20 801 80115 4210 88,56 tak
12. 48/25 801 80140 4300 100,00 tak
13, 5212 801 80140 4210 435,62 tak
14, 57/9 801 80140 4210 51,00 tak
15. 68/1 801 80115 4210 230,00 tak
80140 4210 230,00
16. 7215 801 80115 4210 151,31 tak
17, 791 801 80140 4260 3.814,37 tak
18. 81/1 801 80140 4300 184,50 tak
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19, 87/2 801 80115 4360 158,06 tak
20, 88/1 801 80115 4210 128,00 tak
4300 550,00
21. 90/3 801 80115 4300 150,00 tak
22, 176/11 801 80115 4280 381,00 tak
80140 4280 57,00
23 187/12 801 80140 4360 29,52 tak
24, 202/9 801 80115 4210 54,99 tak
25. 207/3 801 80140 4210 25,01 tak
26. 22713 801 80115 4300 36,90 tak
217. 23477 801 80140 4300 4.610,75 tak
28. 236/13 801 80146 4700 1.750,00 tak
29. 246/7 801 80115 4210 31,84 tak
30. 25372 301 80115 4300 500,00 tak
31 258/17 801 80115 4210 544,84 tak
32, 258/45 801 80140 4210 2.629,05 tak
33, 259/32 801 80115 4240 704,70 tak
34, 260/6 801 80140 4260 4.287,52 tak

W zakresie bedacym przedmiotem kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Do ujecia w ksiggach rachunkowych dowody ksiegowe zostaty zakwalifikowane
zgodnie z uregulowaniami w przepisach wewnetrznych jednostki — dokumenty
zostaly opisane, sprawdzone i zatwierdzone przez osoby upowaznione
do dokonywania tych czynnosci. Wskazania miesigca oraz sposobu ujecia
dowodow w ksiggach rachunkowych (dekretacja) nie budzg zastrzezen.

Na tym protokol zakonczono.

Sporzadzono go w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokdt zawiera 25 stron.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujacg przedstawione
kierownictwu jednostki i omowione w dniu 27 kwietnia 2021 r. Do zawartych
w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono. Poinformowano Pana Dyrektora
o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie wniesienia w ciggu 7 dni
dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 58.

Tczew, dnia 27 kwietnia 2021 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA

DY R E-Ax A
Zespolu Szkot 1o nicznych
im. kmdra Agtoniage Sarnuszewskiego







