7K.1711.2.4.2020

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w II Liceum Og(’)lnoksztalcqcym w Tczewie przez
Darie Gutkowskg-Nelke — inspektora i ) s

. Zespolu Kontrolnego Starostwa POW1at0weg0 w Tczewie,
dma%amcych na podstawie upowaznien: Nr 131/2020, Nr 132/2020 z dnia
13.08.2020 r., wydanych przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2019 r.
Termin:  w dniach od 20.08.2020 r. do 30.09.2020 r.

Zakres szczegdtowy kontroli:

s Ustalenia ogolne.

II.  Zasady funkcjonowania ksiggowosci.

III.  Wykonanie wydatkow w poszczegdlnych paragrafach w stosunku
do planu, na dzien poprzedzajgcy dokonanie zmian w planie.

IV. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,Zakup ustug
remontowych”.

V.  Rozrachunki.

VI.  Dochody budzetowe.

VII. Wydatki i koszty budzetowe - rozdz. 80120 § 4210, § 4300.

VIII. Ewidencja ksiegowa kosztow i zobowigzan na przelomie okresow
sprawozdawczych.

IX. Realizacja wydatkdéw budzetowych.

I. Ustalenia ogolne.

II Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Jana III Sobieskiego jest szkolg publiczna.
Organem prowadzacym jest Powiat Tczewski. Sprawujacym nadzor
pedagogiczny oraz decyzji wydawanych przez Dyrektora w sprawach z zakresu
obowigzku szkolnego jest Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.

Siedziba Szkoly znajduje sie w Tczewie przy ul. Krélowej Marysienki 10.




Szkota dziala na podstawie:

- ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1327),

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020 r.
poz. 910),

- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2019 r.
poz. 2215),

- Konwencji o prawach dziecka przyjetej przez Zgromadzenie Ogélne
Narodow Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989 r. (Dz.U. 1991 Nr 120,
poz. 526 ze zm.),

- Statutu — stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr XXXV/203/2002 Rady
Powiatu Tczewskiego z dnia 28 maja 2002 r. (wraz ze zmianami - ostatnia
zmiana wprowadzona uchwala Rady Pedagogicznej 8/2020 z dnia
06 kwietnia 2020 r.),

- Regulaminu  Organizacyjnego, wprowadzonego do  stosowania
zarzgdzeniem Dyrektora Nr 23/2015 z dnia 30 grudnia 2015 1.

II Liceum Ogodlnoksztalcgce jest szkolg ponadpodstawowa na podbudowie
8-letniej szkoly podstawowej, dajaca wyksztalcenie $rednie  ogdlne
z mozliwos$cig uzyskania $wiadectwa dojrzatosci lub $wiadectwa ukonczenia
liceum. W szkole zorganizowane sg oddzialy ogolnodostgpne, sportowe
i integracyjne. Cykl ksztalcenia twa 4 lata.

Na dziefi 20.08.2020 r. do 14 oddziatéw uczgszeza 394 uczniow.

Zatrudnione sg 43 osoby, co w przeliczeniu na etaty stanowi 39,16
i przedstawia sie nastepujgco:

- nauczyciele 35 0s.- 31,16 et. ;
- administracja 3o0s.- 3et.
- obstuga 50s. - Set.

Dyrektorem jest Pani Dorota Ko$cijanczuk.
Gloéwng ksiggowsa jest

W okresie objetym kontrolg II Liceum Ogodlnoksztatcgce, jako jednostka

budzetowa, realizowato zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 "O$wiata i wychowanie", w rozdz.: 80120 "Licea ogdlnoksztatcgce",
80146 "Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli", 80152 "Realizacja zadan
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla
dzieci i mlodziezy w gimnazjach, klasach dotychczasowego gimnazjum
prowadzonych w szkotach innego typu, liceach ogolnoksztatcacych,
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technikach, szkotach policealnych, branzowych szkolach 1 i 1l stopnia
i klasach dotychczasowe] zasadniczej szkoly zawodowej prowadzonych
w branzowych szkotach I stopnia oraz szkolach artystycznych",
80195 "Pozostata dziatalnosé",

- dz. 854 "Edukacyjna opieka wychowawcza" rozdz. 85416 "Pomoc
materialna dla ucznidow o charakterze motywacyjnym".

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodno$ci z nizej wymienionymi

przepisami:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2017 r.
poz. 2077 ze zm., Dz.U. 2019 r. poz. 869 ze zm.),

- ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2019 r. poz. 351),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzZetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 r. poz. 1911
Ze zm.),

- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezeghtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow
oraz S$rodkdéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. 2014 r.
poz. 1053 ze zm.),

- rozporzagdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2018 r. poz. 109 ze zm.,
Dz.U.2019 r. poz. 1393 ze zm.),

- ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2018 r. poz. 1530 ze zm.).

I1. Zasady funkcjonowania ksiegowoSci.
W 2019 r. II Liceum Ogdlnoksztatcace prowadzito gospodarke finansowo
— ksiegowa w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:
- Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/FK/2018 z dnia 30 lipca 2018 1.
W sktad zasad wchodza:
e Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zalacznik nr 1,
¢ Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku
finansowego — zatgeznik nr 2,
e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowo - finansowych

— zatacznik nr 3,

¢ Procedury kontroli finansowej — zatgcznik nr 4,




e Zaktadowy plan kont — zatgcznik nr 5,

e Ogdine =zasady wustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacjl
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow — zatgeznik nr 6,

e Opis systemu informatycznego — zalgcznik nr 7.

- Instrukcja w sprawie gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego oraz
zasad odpowiedzialno$ci pracownikow za powierzone mienie, wprowadzona
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 31/2016 z dnia 29.12.2016 1.

- Zarzadzenic Nr 1/FK/2017 z dnia 18 stycznia 2017 r. w spawie
scentralizowanych zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardw i ustug.

- Zarzadzenie Nr 1/2016 z dnia 04 stycznia 2016 r. w sprawie funkcjonowania
kontroli zarzgdcze;j.

Szczegotowe ustalenia na temat prawidlowosci uregulowan zawartych
w przepisach wewnetrznych (czy sa w praktyce stosowane i czy spelniaja
obligatoryjne zasady) zawarto w dalszych zagadnieniach tematycznych
bedacych przedmiotem kontroli.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektroniczne;.

Uzywane sa nastepujgce systemy komputerowe (zatgeznik mr 7 do ,,Zasad

rachunkowosci”):

- Finansowo - Ksiegowy FK-2, FAKTUROWANIE (opracowany ptzez
Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowe] w Koszalinie),

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez
firme Wolters Kluwer w Warszawie — Linia ProgMan),

- STOCK (program opracowany przez firm¢ SmartMedia Sp. z o.0.
w Gdansku),

- SJO BeSTi@, ktérego wiascicielem autorskich praw majgtkowych jest
Ministerstwo Finansow (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego
w Tczewie).

III. Wykonanie wydatkdéw w poszczegdlnych paragrafach w stosunku

do planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznit Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych  wydatkéow  biezgcych migdzy paragrafami w  ramach
poszczegdlnych  rozdzialdw  klasyfikacjii  budzetowej, 2z wylgczeniem
nastepujgcych paragrafow: 3110, 4010, 4017, 4019, 4040, 4110, 4111, 4117,
4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4780. Ponadto, Dyrektor zobowigzany byl
poinformowaé Zarzgd Powiatu w terminie 7 dni od dnia dokonania zmian,
a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2019 r.




Kontrole przeprowadzono na podstawie:

uchwat Zarzadu Powiatu Tczewskiego: Nr 10/29/2019 z dnia 09 stycznia
2019 ., 47/143/2019 z dnia 05 wrzesnia 2019 r,,

decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow
nr 1/U/B/2019 z dnia 12.02.2019 r., nr 2/U/B/2019 z dnia 09.07.2019 r.,
nr 3/U/B/2019 z dnia 11.09.2019 r., nr 4/U/B/2019 z dnia 25.10.2019 r.,
nr 5/U/B/2019 z dnia 19.11.2019 r., nr 6/U/B/2019 z dnia 28.11.2019 1.,
danych 2z ewidencji ksiegowej (zestawien wykonanych wydatkow
i dochodéw w stosunku do planu finansowego na dzien poprzedzajacy
decyzje o zmianach w planie wydatkow).

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktorych dotyczyly zmiany przedstawia
ponizsza tabela:

/tabela nr 1- dane w zl, g1/

Klasyfikacja budzetowa Kwota Yo
Data Kwota planu wykonania | wykonania
wykonania wydatkow wydatkéw w
wydatkéw rozdzial paragraf stosunku
do planu
11.02.2019 80120 4170 0,00 0,00 0,00
4210 63.000,00 3.256,72 5,17
4240 20.000,00 0,00 0,00
4270 7.600,00 295,20 3,88
08.07.2019 80120 4360 5.050,00 1.477,78 29.26
4430 4.000,00 2.237,50 55,94
10.09.2019 80120 4170 3.350,00 3.350,00 100,00
4300 93.100,00 22.666,75 24,35
24.10.2019 80120 4360 4.575,00 2.489,23 54,41
4410 1.000,00 948,95 94,90
4440 122.926,00 122.926,00 100,00
80146 4210 800,00 660,51 82,56
4700 7.526,00 3.657,30 48,60
18.11,2019 80120 4210 59.650,00 49.147,54 82,39
4300 88.100,00 36.473,82 41,40
27.11.2019 80120 3020 8.100,00 4.592,56 56,70
4210 68.650,00 60.375,64 87,95
4240 15.400,00 11.569,27 75,13
4270 12.700,00 9.039,06 71,17
4280 3.000,00 2.900,00 96,67
4300 79.100,00 36.481,82 46,12
4360 3.955,00 2.701,74 68,31
4410 1.381,00 1.077,45 78,02
4440 123.165,00 123.165,00 100,00
4700 4.500,00 1.000,80 22,24
80146 4300 3.000,00 3.000,00 100,00
4700 7.444,00 4.237,64 56,93




W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidiowosei nie stwierdzono,

mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (przesuni¢ciem pomiedzy paragrafami)
nie przekroczono planu wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej
uchwalami Zarzadu Powiatu Tczewskiego,

- 0 zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu
Tczewskiego zostal poinformowany terminowo.

IV. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,Zakup ushug

remontowych”,

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowe] jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku :
roku do dnia 31 grudnia roku 2019, (

- ewidencje ksiggowa na kontach: 402 ,,Uslugi obce”, 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”,

- dowody zrodlowe (faktury, umowy, protokoty odbioru).

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 45.410,91 zt i bylo
zgodne z ewidencja ksiegows na koncie ,,130”. Obroty na koncie kosztéw ,,402”
wynosily 45.706,11 zt. Réznica w wysokosci 295,20 zt stanowita zobowigzanie
na dzien 31.12.2019 r.,

Wykaz kont analitycznych ,402” 1 wysoko$¢ rocznych obrotéw

na poszczegdlnych kontach przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 2 - dane w 2l gt/

Lp. Nazwa konta Obroty
na dzien 31.12.2019 r. {
1. | Konserwacja windy 2.952,00
2. | Konserwacja — inne urzadzenia 853,01
3. | Pozostale naprawy 3.805,01
4, | Ustugi remontowe 38.956,00
Razem 45.706,11

Kontroli poddano dowody zrodlowe dotyczgce obrotdéw na dwdch kontach

kosztéw ,,4027.

1. Konto pn. "Pozostate naprawy”.

Y.aczny koszt ushug wynosit 3.805,01 z1, w tym:

- 590,40 zt — naprawa tawek - f-ra VAT Nr 39/07/2019 2z dnia 10.07.2019 r.
(termin ptatnosci do 24.07.2019 r. — zaplacono 12.07.2019 r.),

- 55,35 zt — naprawa gasnic — f-ra nr 16/08/2019 z dnia 01.08.2019 r. (termin

platnodci do 22.08.2019 r. - zaptacono 19.08.2019 r.),
oh /"




- 307,50 zt — naprawa tawki — f-ra VAT Nr 17/09/2019 z dnia 03.09.2019 r,
(termin platnosci do 17.09.2019 r. — zaptacono 10.09.2019 r.),

- 141,45 zt — naprawa rzutnika — f-ra VAT 2917/11/2019 z dnia 25.11.2019 1,
(termin ptatnosci do 09.12.2019 r, — zaplacono 28.11.2019 r.),

- 590,40 zt — naprawa systemu alarmowego — f-ra 940/V/2019 z dnia
02.12.2019 r. (termin platnosci do 16.12.2019 r. — zaptacono 05.12.2019 r.),

- 1.260 zt — naprawa instalacji elektrycznej — f-ra VAT Nr 8/12/2019 z dnia
20.12.2019 r. (termin ptatnosci do 03.01.2020 r. ~ zaptacono 30.12.2019 r.).

2. Konto pn. "Ustugi remontowe”.
Laczny koszt ustug wynosit 38.956 zi. Srodki te wykorzystano na remonty
pomieszczen w budynku szkoty.

2.1. Remont pomieszczen nauczycieli wychowania fizycznego.
Na wykonanie prac remontowych w dniu 08.02.2019 r. zawarto umowe
z wynagrodzeniem brutto 5.076 zl. Zakres prac obejmowat remont pokoju
nauczycieli oraz korytarza. Termin zakonczenia prac okreSlono na dzien
18.02.2019 1.
Wykonanie prac odebrano bez =zastrzezen — protokét odbioru z  dnia
18.02.2019 1. podpisany przez wykonawce i zleceniodawcg,
Wykonawca wystawit fakture Nr 8/02/2019 z dnia 18.02.2019 r. za wykonanie
prac remontowych pomieszczen nauczycieli wychowania fizycznego na kwotg
5.075 zt (termin ptatnosci 14 dni — zaplacono 19.02.2019 r.).

2.2. Remont sal lekcyjnych.
Na wykonanie prac remontowych w dniu 02.12.2019 r. zawarto umowe
z wynagrodzeniem brutto 33.880 zi. Zakres prac obejmowat remont sal
lekeyjnych nr 1, 14 i 16. Termin zakoficzenia prac okreSlono na dzien
23.12.2019 1.
Wykonanie prac odebrano bez =zastrzezen -~ protokét odbioru z dnia
23.12.2019 r. podpisany przez wykonawce i zleceniodawce.
Wykonawca wystawit fakture Nr 8/12/2019 z dnia 23.12.2019 r. za remont sal
lekcyjnych na kwote 33.880 =zt (termin platnosci 14 dni — =zaplacono
27.12.2019 r.).

W wyniku czynnoéci kontrolnych stwierdzono, Ze;

- struktury poszczegolnych kont analitycznych oraz prawidlowosé ewidencji
ksiggowej na danym koncie nie budzila zastrzezen — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie 7z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.,

- wydatki ujmowano na prawidlowych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzagdzeniem Ministra Finansdéw z dnia
02 marca 2010 .,




- pomocnicza ewidencje kont kosztéw ,402” pogrupowano w sposob
pozwalajgcy na odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan
finansowych w zakresie stanu zobowigzan, a takze na analize¢ wykonania
planu,

- wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2019 r. byly zgodne z ewidencjag ksiegowa,

- wydatki na zakupy ustug remontowych zrealizowano na biezacg dzialalnos¢
jednostki, zgodnie z planem finansowym na 2019 r.,

- ushugi zostaly wykonane zgodnie z zawartymi umowami,

- dokumenty zrodlowe sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- wszystkie zobowiazania zaptacono terminowo.

V. Rozrachunki.

W 2019 r. w jednostce funkcjonowaly nastepujgce konta zespotu
2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”: 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 280,
290. Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu drugiego prowadzono w sposob
umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegolnych grup rozliczen i rozrachunkow,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen i zobowigzan
wedhug kontrahentow lub pracownikow.

Kontroli poddano stan zobowigzan kwartalnych, tj. na dzien: 31 marca 2019 r.,
30 czerwca 2019 r., 30 wrzesnia 2019 r., 31 grudnia 2019 r.

Przeanalizowano:

- dane wykazane w miesi¢cznych sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej,

- stany z ukfadu bilansowego pasywow wynikajace z kont zespotu
drugiego (strona Ma kont syntetycznych i analitycznych),

- dowody zrédlowe.




Analiza stanu zobowigzan

Dane wynikajgce z ewidencji ksiggowej i sprawozdania przedstawia tabela:

/tabela nr 3 - dane w zi, g1/

Lp. Nr Nazwa konta Zobowigzania
‘ konta ogdlem
dane dane wykazane zobowigzania
wynikajace w sprawozdaniu wymagalne
z kont Rb-28S
zespolu 2%
Stan na dzien 31 marca 2019 r,
L. 201 |Rozrachunki z odbiorcami 13.855,591§ 4210 69,99 -
i dostawcami § 4260  12.037,68 -
2. 234 |Rozrachunki z pracownikami 53,201 § 4300 1.747,92 -
§ 4700 53,20 -
Razem | 13.908,79 13.908,79

Stan na dzien 30 czerwcea 2019 r.
1. 201 |{Rozrachunki z odbiorcami 9.389,76 | § 4260 7.874,46 -
i dostawcami § 4300 1.515,30 -
Razem 9.389,76 9.389,76 -

Stan na dzien 30 wrzesnia 2019 r.
1. 201 | Rozrachunki z odbiorcami 10.979,24 | § 4260 9.051,32 -
i dostawcami § 4300 2.257,92 -
2. 234 | Rozrachunki z pracownikami 393,00 § 4410 63,00 -
Razem | 11.372,24 11.372,24 -

Stan na dzien 31 grudnia 2019 r.
1. 201 | Rozrachunki z odbiorcami 7.666,54 | § 3020 123,04 -
1 dostawcami § 4210 71,99 -
§ 4260 6.919,51 -
§ 4270 295,20 -
§ 4300 187,92 -
§ 4360 68,88 -
Razem 7.666,54 7.666,54 -

(stan na dzien 30.03.2019 1.)
Konto 201 . Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Saldo konta wynosi 13.908,79 71, w tym zobowigzania wobec:
Spoétki
Nr 02770/KV/19 z dnia 25.03.2019 r. za aktualizacje¢ Kodeksu Pracy (termin
platnodci do 08.04.2019 r. — zaplacono 08.042019 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 69,99 zt - § 4210,
Spotki Akcyjnej ENERGA, dot. faktur za energi¢ elektryczng: VAT
2840960775/FES/00001 z dnia 26.03.2019 1. na kwote 12.041,97 zt, VAT
korekta 7696580000/KED/00008/2019 z dnia 28.01.2019 r. na kwotg minus
4,29 7 (termin platnosci do 23.04.2019 r. — zaptacono 11.04.2019 r.)
~ zobowigzanie w wysokosci 12.037,68 zl - § 4260,

Jawnej

BUSINESS

MANAGEMENT,

dot.

f-ry VAT

G (o




10

- Spéki z o.0. SUEZ POLNOC, dot. f-ry VAT nr 160420748 z dnia
22.03.2019 r. za wywdz odpaddéw (termin platnosci do 21.04.2019 r.
~ zaplacono 08.04.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 187,92 zt - § 4300,

- Gminy Miejskiej Tczew, dot. fry VAT Nr 52/03/2019/TCSIR z dnia
29.03.2019 r. za korzystanie z krytej plywalni (termin platnosdci
do 12.04.2019 r. — zaptacono 11.04.2019 r.) — zobowigzanic w wysokosci
1.560 7zt - § 4300.

Konto 234 , Rozrachunki z pracownikami”.

- Saldo konta wynosi 53,20 zt - zobowigzanie wobec pracownikow z tytutu
rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowej Nr 5, Nr 6 (termin platnosci 7 dni
od daty zatwierdzenia dokumentu do wyptaty — zaptacono 11.04.2019 r1.)
— zobowigzanie w wysokosci 53,20 7zt - § 4410.

(stan na dzief 30.06.2019 r.)

Konto 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Saldo konta wynosi 9.389,76 zt, w tym zobowigzania wobec:

- Spotki z o.0. GPEC, dot. fry VAT nr SC/B/06/000238/19 z dnia
01.07.2019 r. za dostarczanie ciepta (termin platnosci do 22.07.2019 r.
— zaplacono 09.07.2019 r.) — zobowiazanie w wysokosci 7.633,72 zt
- § 4260,

- Spotki z 0.0, ZWIK, dot. fry VAT Nr 029772/19 =z dnia
30.06.2019 r. za wode 1 Scieki na kwote 557,46 7t (termin platnosci
do 22.07.2019 r. — zaptacono 09.07.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci
240,74 zt - § 4260, 316,72 zt - § 4300,

- Spotki Akeyjnej PIRXON, dot. f-ry VAT 402/06/2019 z dnia 26.06.2019 r.
za opieke serwisowa (termin platnosci do 10.07.2019 r. — zaplacono
03.07.2019 r.) — zobowigzanie w wysoko$ci 898,58 zt - § 4300,

- Zaktadu Szkoleniowo-Ustugowego BHP, dot. f-ry VAT Nr FS/19/6/19 z dnia
28.06.2019 r. za ustugi w zakresie dokumentacji RODO (termin platnosci
do 12.07.2019 r. — zaptacono 03.07.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci
300 zt - § 4300.

(stan na dzien 30.09.2019 r.)

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

Saldo konta wynosi 11.372,24 zt, w tym zobowigzania wobec:

- Spétki z o.0. GPEC, dot. fry VAT nr SC/B/09/000317/19 z dnia
01.10.2019 r. za dostarczanie ciepta (termin platnosci do 22.10.2019 r.
— zaptacono 04.10.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci 9.051,32 zi
- § 4260,

- Spéki z o.0. SUEZ POLNOC, dot. fory VAT nr 160436669 z dnia
25.09.2019 r. za wywdz odpaddw (termin ptatnosei do 25.10.2019 r.
— zaplacono 04.10.2019 r.) — zobowiazanie w wysokosci 187,92 zt - § 4300,

|

[y




11

Gminy Miejskiej Tezew, dot. frry VAT Nr 86/09/2019/TCSIR z dnia
30.09.2019 r. za korzystanie z krytej plywalni (termin platnosci
do 14.10.2019 r. — zaptacono 01.10.2019 r.) — zobowigzanie w wysokosci
1.440 zt - § 4300,

Zaktadu Szkoleniowo-Ustugowego BHP, dot. f-ry VAT Nr FS/19/9/6 z dnia
30.09.2019 r. za ustugi w zakresie dokumentacji RODO (termin ptatnosci
do 14.10.2019 r. — zaptacono 01.10.2019 r.) — zobowigzanie w wysokodci
300 zt - § 4300.

Konto 234 . Rozrachunki z pracownikami”.

Saldo konta wynosi 393 zt, w tym zobowigzania wobec pracownikow:

za zakupione znaczki pocztowe (f-ra Nr F000230091900973040U zaplacona
gotowkg dnia 27.09.2019 r. — pracownikowi pizelano 01.10.2019 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 330 zt - § 4300,

z tytutu rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowej Nr 19 (termin platnosci 7 dni
od daty zatwierdzenia dokumentu do wyptaty — zaptacono 01.10.2019 r.)
~ zobowigzanie w wysokosci 63 zt - § 4410.

(stan na dzien 31.12.20191.)
Konto 201 . Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Saldo konta wynosi 7.666,54 z1, w tym zobowigzania wobec:

Spotki z o.o. EDEN Springs, dot. f-ry VAT Nr 31/09740583 z dnia
31.12.2019 r. za dostawe wody Zrédlane] dla pracownikow (termin ptatnosci
do 21.01.2020 r. — zaptacono 08.01.2020 r.) ~ zobowigzanie w wysokosci
123,04 zt - § 3020,

Spotki  Jawnej BUSINESS MANAGEMENT, dot. fry VAT
Nr 00057/KV/20 z dnia 07.01.2020 r. za aktualizacj¢ Kodeksu Pracy (termin
ptatnosei do 21.01.2020 r. — zaplacono 20.01.2020 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 71,99 7t - § 4210,

Spotki Akcyjnej ENERGA, dot. faktur za energi¢ elektryczng: VAT
2840960775/FES/00007 z dnia 23.01.2020 r. na kwotg 1.662,23 zt, VAT
korekta C1P11698656/1909/00033 z dnia 24.09.2019 r. na kwote minus
1,97 7zt (termin platnosci do 06.02.2020 r. — zaplacono 06.02.2020 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 1.660,26 zl - § 4260,

Spotki 7z o.0. GPEC, dot. f-ry VAT nr SC/B/12/000339/19 z dnia
02.01.2020 r. za dostarczanie ciepta (termin ptatnosci do 23.01.2020 r.
— zaplacono 08.01.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 5.259,25 zi
- § 4260,

Przedsigbiorstwa Ustugowo-Handlowo-Produkcyjnego ,,PILAWA”, dot.
duplikatu  fry nr  FV/DSIK/00277/10/2019 z dnia  13.02.2020 1,
za konserwacje urzadzen dZzwigowych (termin platnosci do 29.02.2020 r.
— zaptacono 14.02.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 295,20 zt - § 4270,
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- Spétki z 0.0. SUEZ POLNOC, dot. duplikatu f-ry VAT nr 160444384 z dnia

17.02.2020 r. za wywoz odpaddéw (termin platnosci do 20.02.2020 r.
— zaptacono 17.02.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 187,92 zt - § 4300,
Spotki Akcyjnej Orange Polska, dot. f-ry VAT Nr 20010379643801 z dnia
06.01.2020 r. za ustugi telekomunikacyjne (termin ptatnosci do 20.01.2020 r.
— zaplacono 20.01.2020 r.) — zobowigzanie w wysokosci 68,88 zt
- § 4360.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

ewidencja szczegdlowa (analityczna) rozrachunkéw prowadzona byta
prawidlowo,

salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlalty faktyczny ich stan
— ewidencja na kontach syntetycznych i analitycznych byta zgodna
z dowodami zrédtowymi,

zobowigzania zostaly prawidlowo wykazane w  sprawozdaniach
budzetowych, tj. w prawidtowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji
budzetowej,

stan zobowigzan dotyczyt biezagcych miesiecy,

dokumenty ksiggowe zostaly zakwalifikowane do ujecia w ksiegach
rachunkowych zgodnie z przyjetymi przez jednostke procedurami kontroli
finansowej zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw,

dokumenty ksigegowe zostaly sprawdzone i zatwierdzone przez osoby
upowaznione do dokonywania tych czynnosci.

V1. Dochody budzetowe.
Kontroli poddano:

ewidencje na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto
dochodow,

ewidencje na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2019, w kolumnie ,,Dochody
wykonane” i ,,Naleznosci pozostate do zaplaty”.
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1. Wykonanie i terminowo$¢ odprowadzania dochodéw do budzetu

powiatu.

W roku 2019 wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 22.193,45 =i,

w tym:

- 468,00 zt — § 0610 ,Wpltywy 2z oplat egzaminacyjnych oraz opfat
za wydawanie $wiadectw, dyploméw, zadwiadczen,
certyfikatéw i ich duplikatow”,

81,00 zt — § 0690 ,,Wplywy z réznych oplat”,

2022120 zt — § 0750 ,Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikow
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzgdu
terytorialnego  lub  innych jednostek  zaliczanych
do sektora finanséw publicznych oraz innych umoéw
o podobnym charakterze”,

- 300,20 zt — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek”,

- 22,00 zt — § 0940 ,, Wplywy z rozliczet/zwrotdéw z lat ubieglych”,

- 500,00 zt — § 0960 ,,Wplywy z otrzymanych spadkéw, zapisow i darowizn
w postaci pienigznej”,

- 601,05 7zt — § 0970 ,,Wptywy z roznych dochodow™.

Szczegdlows realizacje i rozliczenie dochodéw przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 4 - dane w zh,gr/

M-¢ Dochody wykonane Razem Dochody Data
(dane z konta 130) (dochody | zrealizowane | przekazania
wykonane) | (dane z konta | do budzetu
222) powiatu
§0610 | §0690 | §0750 | §0920 | § 0940 | § 0960 | § 0970

I 130,00 9,00 1.79580] 21,79 0,00 0,00 73,05 2.029,64 2.007,85| 30.01.2019

I 26,00 0,00 2.55840] 20,72 22,00 0,00| 36,93 2.664,07 0,00 -
III 26,00 9,00 1.79580( 16,18 0,00 0,00 838,34 1.935,32 2.685,86| 01.03.2019
1.921,01 | 28.03.2019
v 26,00 0,001 1.79580| 27,08 0,00 0,00 41,00 1.889,88 1.877,11 | 30.04.2019
v 0,00 0,00 1,79580| 33,51 0,00 0,00 3735 1.866,66 1.860,23 | 29052019
Vi 0,00 1800 3.345,60| 2997 0,00 | 500,00 95,39 3.988,96 3.927,50| 28.06.2019
VI 26,00 9,00 0,00] 3536 0,00 0,00 0,24 70,60 130,21 30.07.2019
VIII 52,00 0,00 0,00 20,88 0,00 0,00 44,00 116,88 131,36 | 30.08.2019
X 78,00 0,00 455,10| 12,16 0,00 0,00 43,03 588,29 571,01} 26.09.2019
X 78,00 | 18,00 455,10 1L,71 0,00 0,00 60,88 623,69 650,14 | 29.10.2019

X1 26,00 9,00 2.226,30| 2730 0,00 0,001 42,49 2,331,09 0,00 -
XII 0,00 9,00 3.997,50| 43,54 0,00 0,00 38,33 4,088,37 2.342,80 | 02.12.2019
4.048,57| 30.12.2019
0,97 31.12.2019
38,83 31.12.2019

Razem | 468,00 81,00 20.221,20; 300,20 22,00| 500,00 | 601,05| 22.193,45 22.193,45

§
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2. Naleznoéci,

W 2019 1. naleznosci pozostate do zaplaty wynosity 6.901,85 zt, w tym:

- 4.051,24 z - § 0750 ,Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikow
majgtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzgdu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora
finansow publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze”,

- 2.850,61 zt — § 0920, Wplywy z pozostatych odsetek”.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze;

- dane w sprawozdaniu Rb-27S na dziefi 31.12.2019 r. w kolumnie ,,dochody
wykonane” byly zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie ,,130” — subkonto
dochodéw, a w kolumnie ,naleznosci pozostate do zaplaty” z saldem
na koncie ,,2217,

- dochody wykonane w poszczegdlnych miesigcach zostaly terminowo (
przekazane do budzetu powiatu, "

- dochody ujmowane byly w prawidlowych podziatkach klasyfikacji
budzetowe;j,

- na koniec roku 2019 saldo konta ,222” wynosito 0,00 zt i bylo zgodne
z wyciggami bankowymi: nr 83/2019 z dnia 30.12.2019 r., nr 84/2019,
nr 141/2019 z dnia 31.12.2019 r.

3. Najem,

W powyzszym zakresie kontroli poddano:

- ewidencje¢ na koncie 221 ,,Nalezno$ci z tytutéw dochodéw budzetowych”,

- umowy z tytulu najmu i dzierzawy,

- przestrzeganie przepiséw prawnych i uchwaly Nr XLVII/341/06 Rady
Powiatu z dnia 22 sierpnia 2006 roku w sprawie szczegélowych warunkow
korzystania z nieruchomosdci oddanych w trwaly zarzad przez powiatowe (
jednostki organizacyjne (wraz ze zmianami: Nr XXVII/186/08 z dnia '
28 pazdziernika 2008 roku, Nr X11/71/11 z dnia 30 sierpnia 2011 roku).

W roku 2019 z tytulu najmu i dzierzawy jednostka uzyskata dochody

w wysokosci 20.221,20 74, w tym:

- 17.047,80 zt — umowy zawarte w dniach: 03.11.2018 r., 01.10.2019 r.
ze sp. z 0.0. GTE GLOBAL TRADE AND EDUCATION na wynajem sal
lekcyjnych wraz z wyposazeniem na okres od 03.11.2018 . do 16.08.2019 r,
i0d 19.10.2019 r. do 30.09.2020 r. (wysoko$¢ optaty — 30 zt netto/godz.),

- 3.173,40 zt — umowy zawarte z Firmg Handlowo-Ustugowa AUTOM
na wynajem powierzchni uzytkowej 1 m? i 1,5 m? celem zainstalowania

automatu do sprzedazy napojow i stodyczy:
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e powierzchnia 1 m? ~ umowa z dnia 01.09.2018 r. na okres
od 01.09.2018 r. do 30.06.2019 r. (wysokos¢ optaty brutto — 246 zV/ mies.,
a za luty 123 zi),

e powierzchnia 1,5 m? -~ umowa z dnia 30.08.2019 r. na okres
od 01.09.2019 r. do 30.06.2020 r. (wysoko$¢ optaty brutto
— 455,10 z¥/mies., a za luty 227,55 zt).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

(odnosnie ewidencji ksiegowej)

- przypisy dochoddéw budzetowych wynikajace z ewidencji na kontach
analitycznych ,,221” byly zgodne z zawartymi umowamti,

- na dziefi 31 grudnia 2019 r. salda kont analitycznych ,,221” wynosity 0,00 zt
(nie wystepowaly wiec zaleglosci ani nadplaty),

- analityka do konta ,221” prowadzona byta prawidlowo, tj. wedlug
poszczegdlnych dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej,

(odno$nie przestrzegania przepiséw w/w uchwat Rady Powiatu)

- umowy zawatte zostaly na okresy do trzech lat — § 2 pkt.1 uchwaly,

- informacje o zamiarze oddania czes$ci nieruchomo$ci w najem podano
do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej i wywieszono
na tablicy ogtoszen w siedzibie szkoly — § 2 pkt 3 uchwaty,

- prowadzono rejestr zawartych umow — § 2 pkt 8 uchwaty,

- Zarzgdowi Powiatu Tczewskiego przekazano kopie zawartych umow
—§ 2 pkt 9 uchwatly.

Jak wynika z powyzszego w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

VII. Wydatki i koszty budzetowe - rozdz. 80120 § 4210, § 4300.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéow budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2019,

- ewidencje ksiggowg na kontach: 401 ,Zuzycie materialdéw 1 energii”,
402 ,,Ustugi obce”, 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- losowo wybrane zrodtowe dowody ksiggowe.

1. Rozdz. 80120 § 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia”.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 77.776,81 zt i bylo
zgodne z ewidencjg ksiggowsg na koncie ,,130”. Obroty na koncie kosztow ,,401”
wynosily 77.778,81 zi. Réznica stanowita kwotg 2,00 zi, w tym:

- 69,99 71 — koszty 2018 1. (zobowigzanie zaptacone 04.01.2019 r.),

- =71,99 zt — zobowigzanie na dzien 31.12.2019 r. (patrz wyzej pkt V).

g7 Y /iy
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Wykaz kont analitycznych ,,401”

i

wysokos¢

na poszczegolnych kontach przedstawia ponizsza tabela:

rocznych  obrotow

/tabela nr 5 - dane w zl, gi/

Lp. Nazwa Kkonta Obroty
na dzien 31.12.2019 r.

1. | Materialy do napraw 4.426,27
2. | Materiaty biurowe i druki 3.694,39
3. | Tonery i tusze 4.775,80
4. | Papier ksero 4.949,51
5. | Prasa specjalistyczna i czasopisma 1.410,42
6. | Srodki czystosei 12.342,72
7. | Wyposazenie 37.236,50
8. | Znaki i sprzgt p.poz. 162,85
9. | Akcesoria komputerowe - licencje 5.552,00
10. | Pozostale 3.228.35
Razem 77.778,81

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody ksiegowe, wynikajace (

z zapisOw w ewidencji analityczne;.

Materialy do napraw — koszt na tgczng kwote 3.524,04 zt, w tym:

- 898 zt - PK nr 1063 — f-ra nr 41/2019 za czesci wymienne do kserokopiarki
(termin platnosci do 03.03.2019 r. — zaptacono terminowo),

- 1.062,05 zt - PK nr 1396 — f-ra VAT Nr S19/11/2098 za blaty do tawek
(termin ptatnodci do 03.12.2019 r. — zaplacono terminowo),

- 1.563,99 zt - PK nr 1462 — f-ra Nr 2019/168 za czesci do radiowezta (termin
ptatnosci do 06.01.2020 r. — zaptacono terminowo).

Papier ksero — koszt na taczng kwote 3.090,81 zt, w tym:
- 731,18 zl - PK nr 1017 — f-ra nr 00005/01/2019 za papier ksero (termin
platnosci do 24.01.2019 r. — zaptacono terminowo),
- 442,43 zt - PK nr 1142 — f-ra nr 00049/04/2019 za papier ksero (termin (
ptatnosci do 02.05.2019 r. — zaptacono terminowo),
- 368,69 zt - PK nr 1305 — f-ra nr 00101/09/2019 za papier ksero (termin
platnosci do 19.09.2019 r. — zaptacono terminowo),
- 737,39 zt - PK nr 1384 — f-ra nr 00132/11/2019 za papier ksero (termin
ptatnosci do 15.11.2019 r. — zaptacono terminowo),
- 811,12 zt - PK nr 1464 — f-ra nr 00154/12/2019 za papier ksero (termin
platnosci do 06.01.2020 r. — zaptacono terminowo).

Srodki czystosci — koszt na taczng kwote 8.421,14 zi, w tym:

- 1.935,80 zt - PK nr 1045 — f-ra Nr F12001542/19 za $rodki czystosci (termin
ptatnoscei do 19.02.2019 r. — zaptacono terminowo),

- 583,71 zt - PK nr 1060 — f-ra Nr F12002070/19 za $rodki czystosci, pojemnik
na reczniki 1 dozownik do mydia (termin platnosci do 05.03.2019 r.

— zaptacono terminowo),

' 1

g
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- 2.332,92 z - PK nr 1045 — f-ra Nr F12008148/19 za $rodki czystodci (termin
ptatnosci do 16.07.2019 r. — zaptacono terminowo),

- 432,74 7t - PK nr 1300 — fira VAT 912/2019 za érodki czystosdei (termin
platnosci do 24.09.2019 r. — zaptacono terminowo),

- 1.974,64 zt - PK nr 1363 — fra Nr F12013390/19 za $rodki czystosci,
pojemnik na rgczniki i dozownik do mydta (termin platnodci do 12.11.2019 1.
— zaptacono terminowo),

- 1161,33 zt - PK nr 1462 — fora Nr F12015932/19 za $érodki czystosci
i pojemnik na reczniki (termin platnosci do 13.01.2020 r. — zaplacono
terminowo).

Wyposazenie — koszt na taczng kwote 25.554,76 zi, w tym:

- 2.555 zt - PK nr 1050 — f-ra nr 32/2019 za komputer przenosny (termin
ptatnosci do 21.02.2019 r. — zaptacono terminowo),

- 6.100 zt - PK nr 1265 — f-ra VAT 426/2019 za zestaw mebli biurowych
(termin platnosci do 05.09.2019 r. — zaplacono terminowo),

- 4780 zt - PK nr 1358 — f-ra nr 233/2019 za komputery przenosne (termin

ptatnosci do 03.11.2019 r. — zaptacono terminowo),

- 7.704,06 zt - PK nr 1396 — f-ra VAT Nr S19/11/0098 za tawki i krzesla
(termin ptatnosci do 03.12.2019 r. — zaplacono terminowo),

- 4.415,70 zt - PK nr 1443 — fora VAT 74/B/12/2019 za kopiarke (termin
ptatnosci do 26.12.2019 r. — zaptacono terminowo).

2. Rozdz. 80120 § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych”.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 49.125,22 #t i byto
zgodne z ewidencjg ksiegowg na koncie ,,130”. Obroty na koncie kosztow ,,402”
wynosity 49.307,87 zt. Réznica stanowita kwote 182,65 zt, w tym:

- 5,27 zt — koszty 2018 r. (zobowigzanie zaptacone 08.01.2019 r.),

- — 187,92 71 — zobowigzanie na dzien 31.12.2019 r. (patrz wyzej pkt V),
Wykaz kont analitycznych ,402” { wysoko$é rocznych obrotow
na poszczegdlnych kontach przedstawia ponizsza tabela:  stabeta nr 6 - dane w b, g/

Lp. Nazwa konta Obroty
na dzien 31.12,.2019 r.

1. | Wywdz nieczystodci stalych 2.255,04
2. [ Ustugi komunalne - $cieki 6.742,29
3. | Nadzdr nad urzadzeniami biurowymi 5.166,00
4, | Serwis programéw komputerowych 3.498,34
5. | Dostep do portali internetowych 1.894,20
6. i Pomiary, przeglady, ekspertyzy 2.544,80
7. | Utrzymanie terenéw wokodt szkoly 4.492,80
8. | Pozostale ustugi 6.693,40
9. | Ustugi pocztowe 891,00
10. | Wynajem plywalni 11.280,00
11. | Ustuga RODO 3.850,00
Razem 49.307,87

/v
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Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody ksiggowe, wynikajace
7 Zapisow w ewidencji analityczne;.

Ustugi komunalne - §cieki — koszt na tgczng kwote 3.713,86 zt, w tym:

463,79 zt - PK nr 1085 — f-ra VAT Nr 007041/19 za odprowadzenie $ciekdw
(termin platnosci do 21.03.2019 r. — zaptacono terminowo),

1.570,57 zt - PK nr 1132 — fira VAT Nr 013798/19 za odprowadzenie
$ciekdw (termin platnodei do 23.04.2019 r. — zaptacono terminowo),

358,39 zt - PK nr 1194 — f-ra VAT Nr 024803/19 za odprowadzenie $ciekow
(termin platno$ci do 28.06.2019 r. - zaptacono terminowo),

589,68 zt - PK nr 1329 — f-ra VAT Nr 045235/19 za odprowadzenie Sciekow
(termin platnosci do 22.10.2019 r. — zaptacono terminowo),

731,43 zt - PK nr 1429 — f-ra VAT Nr 054974/19 za odprowadzenie Sciekow
(termin platnosci do 23.12.2019 r. — zaptacono terminowo).

Nadzor nad urzadzeniami biurowymi — koszt na lgezng kwotg 2.152,50 zi,

w tym:

430,50 zt - PK nr 1063 — f-ra nr 41/2019 za nadz6r komputeréw i sprzetu
biurowego (termin platnosci do 03.03.2019 r. — zaplacono terminowo),
430,50 zt - PK nr 1142 — f-ra nr 98/2019 za nadzdér komputerdw i sprzgtu
biurowego (termin ptatnosci do 05.05.2019 r. — zaptacono terminowo),
430,50 zt - PK nr 1238 — f-ra nr 161/2019 za nadzdr komputerow 1 sprzetu
biurowego (termin platnosci do 31.07.2019 r. - zaplacono terminowo),
430,50 z - PK nr 1358 — fora nr 236/2019 za nadzér komputerdw i sprzetu
biurowego (termin platnosci do 03.11.2019 r. — zaplacono terminowo),
430,50 zt - PK nr 1437 — f-ra nr 294/2019 za nadzor komputeréw i sprze¢tu
biurowego (termin ptatnosci do 19.12.2019 r. — zaptacono terminowo).

Utrzymanie terenow szkoty — koszt na kwote 4.492,80 zt - PK nr 1325 — fra

VAT 1/10/2019 za 2-krotne koszenie trawy wokdt szkoly oraz posprzatanie
nicogrodzonego terenu (termin platnosci do 15.10.2019 r. — zaptacono
terminowo).

Pozostale ustugi — koszt na tgczng kwote 5.970,46 zt, w tym:

200 zt - PK nr 1095 — fora Nr 8/2019 za wykonanie tapicerki fotela
(zaptacono gotowka),

202,94 71 - PK nr 1166 — f-ra Nr 3465/8B/2019/05 za odnowienie certyfikatu
kwalifikowanego (zaptacono w formie przedplaty),

106,27 zt - PK nr 1281 — f-ra VAT 318/1./19 za badanie mikrobiologiczne
wody (termin ptatnosci do 13.09.2019 r. — zaptacono terminowo),

461,25 zt - PK nr 1307 — f-ra VAT Nr 706/2019/HK za badanie cieptej wody
na obecnoéé bakterii Legionella (termin platnosci do 30.09.2019 .
— zaplacono terminowo),

)

/1t
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5.000 zt - PK nr 1432 — rach. Nr 49/19 za przeprowadzenie archiwizacji
dokumentéw (termin ptatnosci 14 dni — zaptacono terminowo).

Wynajem ptywalni — koszt na tgczng kwote 6.840 zi, w tym:

1.560 zt - PK nr 1050 — f-ra VAT Nr 53/01/2019/TCSIR za korzystanie
z krytej plywalni przez ucznidéw klasy sportowej (termin platnosci
do 14.02.2019 r. — zaptacono terminowo),
1.440 zt - PK nr 1191 — f-ra VAT Nr 42/05/2019/TCSIR za korzystanie
z krytej plywalni przez ucznidw klasy sportowej (termin platnosci
do 13.06.2019 r. — zaptacono terminowo),
1.560 zt - PK nr 1363 — f-ra VAT Nr 47/10/2019/TCSIR za korzystanie
z krytej plywalni przez uczniéw klasy sportowej (termin platnosci
do 13.11.2019 r. — zaptacono terminowo),
1.320 zt - PK nr 1414 — f-ra VAT Nr 58/11/2019/TCSIR za korzystanie
z krytej plywalni przez ucznidow klasy sportowej (termin platnosci
do 13.12.2019 r. — zaptacono terminowo),
960 zt - PK nr 1448 — f-ra VAT Nr 58/12/2019/TCSIR za korzystanie
z krytej plywalni przez uczniéw klasy sportowej (termin platnosci
do 02.01.2020 r. — zaptacono terminowo).

W wyniku szczegodtowej kontroli stwierdzono, ze:

struktury poszczegoélnych kont analitycznych oraz prawidtowosé ewidencii
ksiggowej na danym koncie nie budzily zastrzezef — konta oraz ewidencje
prowadzono zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.,

wydatki ujmowano na prawidtowych paragrafach klasyfikacji budzetowe;,
tj. zgodnie z cytowanym wyzej rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia
02 marca 2010 r.,

pomocniczg ewidencj¢ kont kosztow ,,401” i ,,402” pogrupowano w sposéb
pozwalajgcy na odpowiednie planowanie, sporzgdzanie sprawozdan
finansowych w zakresie stanu zobowigzan, a takze na analize wykonania
planu,

zobowigzania zaplacono terminowo,

dokumenty zrédlowe sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien
31.12.2019 r. byty zgodne z ewidencjg ksiegows,

skontrolowane wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki
na 2019 r. i dotyczyty biezacej dziatalnosci.
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VIII. Ewidencja ksiegowa kosztow i zobowigzan na przelomie okresow

sprawozdawczych.

Kontroli poddano:

- dokumenty zrédtowe — faktury, ktore potwierdzaly wystgpienie kosztow
w rocznym okresie sprawozdawczym, a wplynety do jednostki po tym
okresie (tj. przed terminem przekazania sprawozdania, okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Finansdw w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej),

- dokumenty zrodlowe - faktury, ktore potwierdzaly wystgpienie kosztow
w danym miesigcu, a wplynely do jednostki do trzeciego dnia nastepnego
okresu sprawozdawczego, z wyltaczeniem przetomu roku obrotowego
- uregulowania te okreslono w ,,Ogélnych zasadach prowadzenia ksiag
rachunkowych”, stanowigcych zalgcznik nr 1 do ,,Zasad rachunkowosci”,

- ewidencje ksicgowg wynikajacg z tresci zapisow w poleceniach ksiegowania
(PK). (

W  zakresie kontroli nieprawidlowosci nie  stwierdzono. Koszty
ewidencjonowano zgodnie z uregulowaniami zawartymi w przepisach
wewngetrznych oraz w art. 20 ust. [ ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym
do ksigg rachunkowych nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktdére nastgpilo
w okresie sprawozdawczym.

IX. Realizacja wydatkéw budzetowych.
W powyzszym zakresie kontroli poddano losowo wybrane dokumenty za okres
od 01 stycznia do 31 grudnia 2019 r. Wykaz dowoddéw ksiegowych przedstawia

ponizsza tabela:
ftabela nr 7 - dane w zl, gt/

Lp. | Dokument Klasyfikacja budzetowa Kwota Uwagi
/INr PK /ezy dokument spefnia (
dziat rozdzial paragraf wy::gle e‘;‘gzﬂfﬂe
wewnetrznych/
1. 1017 801 80120 4210 950,61 tak
2. 1023 801 80120 4300 24,60 tak
3. 1025 801 80120 4210 67,48 tak
4. 1037 801 80120 4430 2.237,50 tak
5. 1045 801 80120 4260 22.881,95 tak
6, 1045 801 80120 4300 350,00 tak
7. 1047 801 80120 4270 295,20 tak
8. 1060 801 80120 4300 36,90 tak
9. 1084 801 80120 4360 60,27 tak
10. 1085 801 80120 4270 295,20 tak
11. 1095 801 80120 4210 250,50 tak
12. 1102 801 80120 3020 556,00 tak
13. 1104 801 80120 4360 151,77 tak

Vi
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14. 1107 801 80120 4210 317,71 tak
15. 1120 801 80120 4210 69,99 tak
16. 1130 801 80120 4260 17.921,62 tak
17. 1132 801 80120 4270 295,20 tak
18. 1135 801 80120 4360 68,88 tak
19. 1142 801 80120 4210 135,00 tak
4300 430,50
20. 1160 801 80120 4360 69,32 tak
21. 1163 801 80146 4210 220,17 tak
22, 1165 801 80120 3020 123,02 tak
23, 1180 301 80120 4280 150,00 tak
24, 1186 801 80120 4300 545,38 tak
25. 1191 801 80120 4260 5.519,13 tak
26. 1194 801 80146 4700 425,00 tak
27. 1200 801 80120 4360 68,88 tak
28, 1202 801 80120 4280 25,00 tak
29, 1212 801 30146 4700 900,00 tak
30. 1229 801 80120 4300 187,92 tak
31. 1232 801 80120 4300 36,90 tak
32. 1238 801 80120 4210 241,50 tak
33. 1251 801 80120 4300 300,00 tak
34, 1263 801 80120 4260 123,40 tak
4300 138,76
33. 1268 801 80120 4210 850,00 tak
36. 1281 801 80120 4260 7.674,70 tak
37. 1290 801 80146 4700 408,50 tak
38. 1295 801 80120 4260 3.044,99 tak
39, 1300 801 80120 4210 69,99 tak
40, 1305 801 80120 4210 34,19 tak
41. 1307 801 80120 4300 159,00 tak
42, 1309 801 80120 4210 80,00 tak
43, 1319 801 80120 4300 1.440,00 tak
44, 1325 801 80120 4300 4.492,80 tak
45, 1337 801 80120 4210 358,00 tak
46. 1338 801 80120 4260 1.455,15 tak
47. 1343 801 80120 4210 69,99 tak
48. 1346 801 80146 4700 50,00 tak
49. 1358 801 80120 4210 4.780,00 tak
50, 1363 801 80120 4210 1.974,64 tak
51, 1374 801 80120 4210 49,96 tak
52. 1379 801 80120 4240 77,25 tak
53. 1379 801 80120 4260 14.152,25 tak
54, 1384 801 80120 4210 737,39 tak
53, 1388 801 80120 4210 148,00 tak
56. 1396 801 80120 4210 20,00 tak
4300 8,00
57. 1403 801 80120 4210 2.390,00 tak
38. 1414 801 80120 4300 187,92 tak
59. 1429 801 80120 4210 1.695,00 tak

b/

IS
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60. 1439 801 80120 4240 712,05 tak
61, 1443 801 80120 4210 494,00 tak
62. 1448 801 80120 4210 1.909.99 tak
63. 1462 801 80120 4210 1.563,99 tak
64. 1464 801 80120 4300 561,00 tak
65. 1471 801 80120 4210 71,99 tak
60. 1482 801 80120 4270 295,20 tak

W zakresie bedgcym przedmiotem kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Do ujecia w ksiggach rachunkowych dowody ksiggowe zostaty zakwalifikowane
zgodnie z uregulowaniami w przepisach wewnetrznych jednostki — dokumenty
zostaly opisane, sprawdzone i zatwierdzone przez osoby upowaznione
do dokonywania tych czynno$ci. Wskazania miesigca oraz sposobu ujecia
dowodoéw w ksiegach rachunkowych (dekretacja) nie budzg zastrzezen.

Na tym protokoét zakoniczono.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 22 strony.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione
kierownictwu jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 30 wrzesnia 2020 r.
Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pania Dyrektor o, przystugujacym stronie kontrolowanej,
prawie wniesienia w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrol¢ wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 80.

Tczew, dnia 30 wrzesnia 2020 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA

INSPEKTOR
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