ZK.1711.2.16.2025

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Zespole Placéwek Specjalnych w Tczewie przez Darie
Gutkowskga-Nelke — glownego specjaliste Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tczewie, dzialajacej na podstawie upowaznienia Nr 358/2025 z dnia 4 listopada 2025 r.
wydanego przez Starost¢ Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2024 r.
Termin:  w dniach od 7 listopada 2025 r. do 9 stycznia 2026 .

Zakres szczegdtowy kontroli:

L. Ustalenia ogdlne.
I1. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.
I1I. Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafach w stosunku do planu, na dzien

poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
V. Wydatki inwestycyjne - § 6050.
V. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.
VL. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ~Zakup ustug remontowych”.
VII.  Dochody budzetowe.
VIIL.  Gospodarka magazynowa.
IX.  Gospodarowanie zakladowym funduszem éwiadczen socjalnych.

I. Ustalenia ogoélne.

Zespol Placowek Specjalnych w Tczewie jest jednostka budzetowa powotana w celu
wspolnego zarzgdzania placowkami wchodzacymi w skiad Zespotu.

Organem prowadzacym jest Powiat Tczewski. Sprawujacym nadzor pedagogiczny oraz
decyzji wydawanych przez Dyrektora w sprawach z zakresu obowiazku szkolnego jest
Pomorski Kurator Oswiaty w Gdansku.

Siedziba jednostki znajduje si¢ w Tczewie przy ul. Grunwaldzkiej 1.

W sklad Zespohu Placéwek Specjalnych wchodza:
- Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Sw. Jana Pawla 11, w ktérym funkcjonuja:

e Przedszkole Nr 3 Specjalne dla dzieci z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu
umiarkowanym, znacznym, z niepetnosprawnoscia  ruchowa, niedowidzacych,
niedostyszacych, z autyzmem oraz z niepelnosprawnosciami sprzezonymi; w ramach
przedszkola powoluje si¢ Zespot Wezesnego Wspomagania Rozwoju Dziecka,

e Szkola Podstawowa Nr 9 Specjalna (8-letnia) dla uczniow z niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu lekkim, umiarkowanym lub znacznym, z zaburzeniami
sprzezonymi, w ktérych jedna z niepelosprawnosci jest niepetnosprawnosé
intelektualna,

* Branzowa Szkola I Stopnia Nr 5 Specjalna (3-letnia) dla mtlodziezy posiadajace;
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego ze wzgledu na niepetnosprawnogé
intelektualng w stopniu lekkim oraz niepelnosprawnosci sprzezone, w ktérych jedng
z niepelnosprawnosci jest niepelnosprawnosé intelektualna w stopniu lekkim,
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e Szkola Specjalna Przysposabiajagca do  Pracy (3-letnia) dla  ucznidw
z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym oraz
z niepelnosprawnoscia sprzezong, w ktorej jedng z niepelnosprawnosci jest
niepetnosprawno$¢ intelektualna w stopniu umiarkowanym lub znacznym,

e Internat wraz z grupami dziennymi zapewniajacymi opieke wychowawczg w ramach
zaje¢ Swietlicowych, uczniom przed 1 po lekcjach; w ramach internatu Zespot
prowadzi Centrum Aktywizacji Osob Niepelnosprawnych, ktore jest formg realizacji
dzialalnosci terapeutycznej, rehabilitacyjnej, rewalidacyjnej, edukacyjnej, kulturalne;
i rekreacyjnej;

- Osrodek Rewalidacyjno-Wychowawczy dla dzieci i mlodziezy z niepelmosprawnoscia
intelektualng w stopniu glebokim, z niepelnosprawnosciami sprzezonymi, w ktorych jedng
z niepelnosprawnosci jest niepelnosprawno$¢ intelektualna w stopniu umiarkowanym lub
znacznym.

Zespot Placowek Specjalnych, zwany dalej Zespolem, dziala na podstawie:

- ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 750 ze zm.),

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),

- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze zm.),

- Aktu zalozycielskiego wydanego przez Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej
w Gdansku z dnia 6 listopada 1953 r.,

- Statutu — stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr XLVII/303/14 Rady Powiatu
Tczewskiego z dnia 24 czerwca 2014 r. (wraz ze zmianami; ostatnia zmiana uchwalona
przez Rade Pedagogiczna w dniu 15 listopada 2023 r. - Uchwala Rady Pedagogicznej
nr 3/11/2023),

- Regulaminu Organizacyjnego, wprowadzonego do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 13/2019 z dnia 04.09.2019 r.

Od dnia 01.09.2024 r. Dyrektorem jest Pan Arkadiusz Gorski.
Do dnia 21.08.2024 r. Dyrektorem byl Pan Woiciech Rinc.
Glownym ksiggowym jest

Na dzien 07.11.2025 r. do 54 oddzialow uczeszeza 337 uczniow.
Zatrudnionych jest 215 osob, co w przeliczeniu na etaty wynosi 196,99 i przedstawia sie
nastepujaco:

- nauczyciele 121 0s. - 116,99 et.,
- administracja 150s. - 15,00 et.,
- obshuga 79 0s. - 66,00 et.

W okresie objetym kontrolg Zespdlt Placowek Specjalnych, jako jednostka budzetowa,

realizowatl zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 ,,Oswiata i wychowanie” w rozdziatach: 80102 ,.Szkoty podstawowe specjalne”,
80105 ,Przedszkola specjalne”, 80134 ,Szkoly zawodowe specjalne”, 80146
.»Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”, 80153 . Zapewnienie uczniom prawa do
bezptatnego dostepu do podrecznikow, materialdéw edukacyjnych Ilub materiatéw
¢wiczeniowych”,

- dz. 854 ,,Edukacyjna opieka wychowawcza” w rozdzialach: 85403 .,Specjalne osrodki
szkolno-wychowawcze”, 85412 ,Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci
i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mlodziezy”, 85416 ,Pomoc materialna dla
uczniow o charakterze motywacyjnym”, 85419 "Osrodki rewalidacyjno-wychowawcze",

85446 ,,.Doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli”.
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Pelna inwentaryzacja majgtku Zespotu Placoéwek Specjalnych w Tczewie przeprowadzona
byla na dziefi 31 grudnia 2023 r. - o$wiadczenie Dyrektora z dnia 26.02.2024 r. stanowi akta
kontroli.

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi przepisami:

II.

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 497,
1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693 i 1872 oraz z 2024 r. poz. 858, 1089, 1530, 1572,
1717 1 1756),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 1201 295 oraz z
2024 1. poz. 619),

rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 . w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow Jjednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe;
klasyfikacji dochod6éw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 i 1571, z 2023 r. poz. 1347 1 2045 oraz
z 2024 r. poz. 1096),

rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144, z 2023 r. poz. 193 oraz z 2024 r.
poz. 454 1 1258),

ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
z 2023 r. poz. 998 1 1586 oraz z 2024 r. poz. 288),

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2022 r. poz. 2267, z 2023 r. poz. 1586 oraz z 2024 r. poz. 123 1 356),

ustawg z dnia 1 pazdziernika 2004 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22024 r. poz. 15721 1717).

Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

W 2024 r. Zespo6t prowadzit gospodarke finansowo-ksiggowa w oparciu o opracowane dla
potrzeb wiasnych przepisy wewnetrzne:

Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/FN/2021 z dnia 1 stycznia 2021 r., w sktad kt6rych wchodzg:
Zaktadowy Plan Kont oraz zasady prowadzenia rachunkowosci — zalgcznik nr 1,
Instrukcja dotyczaca gospodarki magazynowej — zalacznik nr 2,
Instrukcja inwentaryzacyjna — zatacznik nr 3,
Procedury kontroli wewngtrznej — zalacznik nr 4,
Instrukcja obiegu kontroli dokumentéw ksiggowych — zalgcznik nr 5,
Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukdw scistego zarachowania — zalacznik
nr 6,
* [Instrukcja w sprawie zasad postepowania w procedurze likwidacji zuzytych

sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego — zalgcznik nr 7,
e Instrukcja kasowa — zalgcznik nr 8;
Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/KI1/2014 z dnia 1 wrzeénia 2014 r. w sprawie zasad
prowadzenia ksiag inwentarzowych dla srodkéw trwalych 1 pozostalych $rodkow
trwatych;
Regulamin rozliczania podrézy stuzbowych, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 1/F/2017 z dnia 1 stycznia 2017 r.;
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- Zarzgdzenie Dyrektora Nr 2/F/2017 z dnia 1 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
scentralizowanych zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug VAT;

- Zarzgdzenie Dyrektora Nr 1/F/2018 z dnia 1 wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia
mechanizmu podzielonej platnosci — split payment;

- Regulamin Kontroli Zarzadczej, wprowadzony do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr
1/KZ/2016 z dnia 01.09.2016 1.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w wersji elektronicznej i recznej.

Uzywane sg nastgpujgce systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 1/PRK/2014 z dnia 1 wrze$nia 2014 r.:

- Finansowo-Ksiggowy FK-2 (program opracowany przez Zaktad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej Sp. z 0.0. w Koszalinie),

- Assets Ninja Standard (dawniej: STOCK), program opracowany przez firme SmartMedia
Sp. z 0.0. w Gdansku, obecnie firma Pirxon S.A. w Gdansku,

- SJO BeSTi@, ktérego wlascicielem autorskich praw majatkowych jest Ministerstwo
Finansow, system otrzymano ze Starostwa Powiatowego w Tczewie

- KADRY, PLACE (aplikacje opracowane przez firme Wolters Kluwer Polska S.A.
w Warszawie),

- SPIZARNIA (program opracowany przez firme Net-Komp w Gdyni).

Ponadto, program komputerowy FAKTUROWANIE (opracowany przez Zaklad
Elektronicznej Techniki Obliczeniowe;j Sp. z 0.0. w Koszalinie), wprowadzony do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/SPRZEDAZ/2017 z dnia 1 stycznia 2017 r.

Regcznie prowadzone sa raporty kasowe (rachunkowa ksigga pomocnicza — ewidencja
szczegdlowa do konta 101 "Kasa").

III.  Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafach w stosunku do
planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkoéw biezacych migdzy paragrafami w ramach poszczegolnych rozdzialow
klasyfikacji budzetowej, z wylaczeniem nastgpujacych paragrafow: 3110, 4010, 4011, 4017,
4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4710, 4711, 4717, 4719,
4780, 4790, 4800 — uchwala Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 308/858/2024 z dnia
4 stycznia 2024 1.

Ponadto, Dyrektor zobowigzany byl poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od dnia
dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 29.11.2024 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwaty Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 308/858/2024 z dnia 4 stycznia 2024 r.
w sprawie upowaznienia dyrektorow powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu
Tczewskiego do dokonywania w 2024 roku zmian w planie finansowym jednostki,

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw: nr 1/P/2024 z dnia
11.04.2024 r. (anulowana), nr 2/P/2024 z dnia 16.04.2024 r. (porzadkowa, w ramach
jednego paragrafu), nr 3/P/2024 z dnia 08.05.2024 r., nr 4/P/2024 z dnia 13 maja 2024 r.,
nr 5/P/2024 z dnia 03.07.2024 r., nr 6/P/2024 z dnia 05.08.2024 r., nr 7/P/2024 z dnia
02.09.2024 r., nr 8/P/2024 z dnia 04.10.2024 r., nr 9/P/2024 z dnia 21.10.2024 r., nr
10/P/2024 z dnia 08.11.2024 r., nr 11/P/2024 z dnia 28.11.2024 r., nr 12/P/2024 z dnia

29.11.2024 r.,
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uchwal Rady Powiatu Tczewskiego: Nr LXVII/390/2024 » dnia 27.02.2024 r., Nr
LXVIII/396/2024 z dnia 26.03.2024 r., Nr LXX/399/2024 7 dnia 23.04.2024 r., Nr
IV/21/2024 z dnia 18.06.2024 r., Nr V/28/2024 z dnia 27.08.2024 r., Nr VI1/42/2024
z dnia 29.10.2024 r., Nr VI11/45/2024 z dnia 26.11.2024 r.,

uchwal Zarzadu Powiatu Tczewskiego: Nr 317/890/2024 z dnia 07.03.2024 r., Nr
322/897/2024 z dnia 04.04.2024 r., Nr 326/905/2024 z dnia 25.04.2024 r., Nr 4/16/2024
z dnia 29.05.2024 r., Nr 8/31/2024 z dnia 27.06.2024 r.,, Nr 10/36/2024 z dnia
11.07.2024 ., Nr 13/44/2024 z dnia 01.08.2024 r., Nr 17/47/2024 7 dnia 28.08.2024 r., Nr
21/59/2024 z dnia 26.09.2024 r., Nr 26/78/2024 7z dnia 31.10.2024 r., Nr 30/93/2024
z dnia 28.11.2024 r. \Nr 34/101/2024 z dnia 19.12.2024 r.,

danych z ewidencji ksiegowej (zestawien wykonanych wydatkéw w stosunku do planu
finansowego na dzien poprzedzajacy decyzje i uchwaty o zmianach w planie wydatkdw).

Wykaz wydatkow w paragrafach, ktérych dotyczyly zmiany dokonane decyzjami Dyrektora

przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr_1- dane w 71, gr/

Data ] Klasyfikacja budzetowa Kwota planu Kwota . “ wykonania
wykonania : datkéw wykonania w stosunku
wydatkéw rozdzial paragraf Wy wydatkow do planu
08.05.2024 80105 4210 105.407,00 7.495,87 7,11

4270 0,00 0,00 0,00

12.05.2024 80105 4210 75.407,00 7.495,87 9,94
4300 26.000,00 21.551,80 82,89

02.07.2024 85403 4360 10.000,00 3.629,86 36,30
4700 12.000,00 11.250,00 93,75

04.08.2024 85403 4220 259.040,00 113.566,10 43,84
4270 99.000,00 94.619,08 95,57

01.09.2024 85403 4220 255.040,00 113.566,10 44,53
4270 103.000,00 97.323,85 94,49

4430 45.000,00 23.344,86 54,10

4700 12.500,00 11.998,00 95,98

03.10.2024 85403 4220 252.040,00 126.626,75 50,24
4300 133.000,00 124.993 83 03,98

20.10.2024 85403 4220 237.040,00 138.653,43 58,49
4270 113.000,00 109.597,81 96,99

07.11.2024 85403 4220 226.040,00 149.977,89 66,35
4700 15.500,00 13.578,00 87,60

27.11.2024 80105 4210 73.532,00 48.094,26 65,41
4220 61.000,00 47.445,23 77,78

85403 4170 195.000,00 155.426,22 79,71

4210 145.506,00 136.194,98 93,60

4220 221.040,00 165.547,93 74,90

4360 9.500,00 6.850,60 72,11

4410 300,00 0,00 0,00

4700 20.500,00 17.978,00 87,70

85419 4210 25.000,00 22.344,39 89,38

4280 3.000,00 0,00 0,00

28.11.2024 80146 4300 20.000,00 4.960,00 24,90
4700 57.637,00 47.994,00 83,27

85446 4300 5.000,00 0,00 0,00

4700 29.724,00 0,00 0,00
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W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidtowosci nie stwierdzono, mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (decyzje Dyrektora) nie przekroczono planu
wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej uchwalg Zarzadu
Powiatu Tczewskiego w sprawie upowaznienia dyrektorow powiatowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Tczewskiego do dokonywania w 2024 roku zmian w planie
finansowym jednostki,

- o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu Tczewskiego
zostal poinformowany terminowo.

IV. Wydatki inwestycyjne - § 6050.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowe;
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- plan finansowy wydatkow budzetowych,

- ewidencje ksiegowa na kontach: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 080 ,,Srodki trwale
w budowie (inwestycje)”,

- zrodlowe dowody ksiegowe (umowa, protokdt odbioru, faktura).

W planie finansowym na 2024 rok, zatwierdzonym uchwala Rady Powiatu Tczewskiego
Nr LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 r., nie zaplanowano wydatkéw inwestycyjnych.

Pismem z dnia 05.01.2024 r. Dyrektor jednostki wystgpil do Zarzadu Powiatu Tczewskiego
o przywrocenie, w planie wydatkéw budzetowych w § 6050, srodkéow finansowych
niewykorzystanych w 2023 roku w kwocie 33.500 zl na przygotowanie dokumentacji
projektowej w zwiagzku z realizacja zadania inwestycyjnego pn.. ,Rozbudowa budynku
Zespotu Placowek Specjalnych w Tczewie™.

Rada Powiatu Tczewskiego uchwala Nr LXVI/387/2024 z dnia 30 stycznia 2024 r.
zwiekszyla planowane wydatki inwestycyjne zgodnie z pismem Dyrektora.

Plan po zmianie wynosit 33.500 zl.

Na realizacje powyzszego zadania Zesp6t w dniu 06.09.2023 r. zawarl z wykonawcg umowe

ADM.21.11.2023, w ktorej okreslono (m.in.) nastepujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie dokumentacji projektowej niezbgdnej do wykonania robét budowlanych na
kwote 33.500 zt brutto,

- termin realizacji umowy do 30.01.2024 r.,

- udzielenie 3-letniej r¢kojmi za wady fizyczne i prawne,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwloki lub odstapienia od umowy lub jej
wypowiedzenia z winy wykonawcy.

Odbiér dokumentacji projektowe] potwierdzono protokotem odbioru z dnia 30.01.2024 r.
podpisanym przez strong zamawiajacg i wykonawce.

Wykonawca za realizacje umowy wystawil fakture nr 10/2/2024 z dnia 13.02.2024 r. za
dokumentacj¢ projektowa ,,Rozbudowy budynku Zespotu Placowek Specjalnych w Tczewie”
na kwote brutto 33.500 zl (termin platnosci 14 dni — zaptacono terminowo).
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W wyniku kontroli przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 33.500 zI i bylo zgodne
z ewidencja ksiggowa na koncie ,,130”,

- ewidencja szczegotowa (analityczna) do konta ,,080” prowadzona byta prawidlowo,

- fakture opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

- praca zostala wykonana zgodnie z umowa,

- wydatki na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatg Rady Powiatu
Tczewskiego.

V. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- ewidencj¢ ksiggowa na kontach: 130 ,Rachunek biezacy jednostki”, 080 Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”, 011 "Srodki trwate",

- ewidencje w programie Assets Ninja Standard,

- zrédlowe dowody ksiegowe (umowa, protokét odbioru, faktura).

W planie finansowym na 2024 rok, zatwierdzonym uchwalg Rady Powiatu Tczewskiego
Nr LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 r., nie zaplanowano wydatkéw na zakupy inwestycyjne.

Pismem z dnia 05.01.2024 r. Dyrektor jednostki wystapit do Zarzadu Powiatu Tczewskiego
0 przywrocenie w planie w § 6060 srodkéw finansowych niewykorzystanych w 2023 roku
w kwocie 50.250 zl na wklad wlasny w zwiazku z realizacjg zadania inwestycyjnego pn.:
~Zakup autobusu do przewozu niepelnosprawnych ucznidw Zespotu Placowek Specjalnych
w Tezewie” w ramach realizowanego przez PFRON »Programu Wyréwnywania Réznic
Miedzy Regionami”.

Ponadto w dniu 09.01.2024 r. wystapil o zwiekszenie planu o kwote 12.150 zt i utworzenie
nowego zadania inwestycyjnego pn.: ,.Zakup podnosnika na basen dla niepetnosprawnych
uczniow Zespotu Placowek Specjalnych w Tezewie”, w ramach dofinansowania PERON.
Rada Powiatu Tczewskiego uchwata Nr LXVI/387/2024 7 dnia 30 stycznia 2024 r.
zwigkszyla planowane wydatki na zakupy inwestycyjne zgodnie z pismami Dyrektora.

W dniu 08.10.2024 r. Dyrektor jednostki wystapil do Zarzagdu Powiatu Tczewskiego
0 zmniejszenie planu wydatkéw budzetowych na zakupy inwestycyjne o kwote 12.150 zi
w zwiazku z niewykorzystaniem zaplanowanej kwoty na realizacj¢ zadania inwestycyjnego
pn.: ,Zakup podnosnika na basen dla niepelnosprawnych uczniow Zespolu Placowek
Specjalnych w Tczewie™.

Rada Powiatu Tczewskiego uchwata Nr VII/42/2024 7 dnia 29 pazdziernika 2024 r.
zmniejszyla planowane wydatki o wnioskowana kwote na realizacje powyzszego zadania.

Plan po zmianach wynosit 50.250 zl.



W wyniku kontroli przediozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 49.200,10 zl i bylo zgodne
z ewidencja ksiggowa na koncie ,,1307,

- kupiono autobus do przewozu osob niepelnosprawnych Ford Transit — f-ra VAT nr
1/08/2024 z dnia 01.08.2024 r. na kwotg 326.934 zl (termin platnosci do 31.08.2024 r.
— zaptacono terminowo), kwota 49.040,10 zl stanowi wktad wiasny jednostki, natomiast
kwota 277.893,90 zt zostata sfinansowana ze srodkow PFRON,

- autobus zakupiono zgodnie z zawarta z dostawca w dniu 26.01.2024 r. umowa Nr
ADM/21/1/2024,

- dokonano rejestracji pojazdu — bankowy dowdd zlozenia dyspozycji przelewu nr 7872/1
z dnia 07.08.2024 r. na kwote 160 zl (zaptacono kartg),

- dowody zrodlowe opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- na podstawie dowodu przyjecia srodka trwatego OT nr 115/2024 z dnia 01.08.2024 r.
autobus ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie "011" oraz w ksiedze inwentarzowej
w programie Assets Ninja Standard,

- dane wynikajace z dokumentu przyjecia Srodka trwalego (OT) spelnialy wszystkie
wymogi formalne i rachunkowe, a dokument OT =zostal podpisany przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- wydatki na w/w zadanie inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwata Rady Powiatu
Tczewskiego.

VI. Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,,Zakup uslug remontowych”.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowe;
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- ewidencje ksiegowa na kontach: 402 ,,Ustugi obce™, 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- dowody zrodiowe (faktury).

W  planie finansowym, zatwierdzonym uchwata Rady Powiatu Tczewskiego Nr
LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 r.,, wydatki na zakup uslug remontowych wynosity
99.000 z1 1 dotyczyty ustug konserwacyjnych i1 naprawczych wyroboéw przemystowych.

W ciggu roku Dyrektor dokonal kilku przesunigé miedzy paragrafami wydatkow
budzetowych zmieniajac plan na zakup ustug remontowych w nastepujacy sposéb:

- decyzja Dyrektora nr 6/P/2024 z dnia 05.08.2024 r. — zwickszenie o0 4.000 zt,

- decyzja Dyrektora nr 7/P/2024 z dnia 02.09.2024 r. — zwigkszenie o 10.000 zi,

- decyzja Dyrektora nr 9/P/2024 z dnia 21.10.2024 r. — zwiekszenie o 11.000 zi.

Ponadto dnia 08.10.2024 r. Dyrektor wystosowal pismo do Zarzadu Powiatu Tczewskiego
z prosbg o zwigkszenie planu wydatkéw w § 4270 o 20.000 zl. Rada Powiatu Tczewskiego
Uchwalg Nr VII/42/2024 z dnia 29 paZzdziernika 2024 r. dokonal zmian w planie zgodnie
w pismem Dyrektora.

Plan wydatkéw na zakup ustug remontowych po zmianach wynosit 144.000 zi.

~



Wykonanie wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 143.579,17 zl i bylo zgodne
z ewidencja ksiegowa na koncie ,,130”, a obroty na koncie kosztéw ..402” wynosity
127.614,87 zi.

Wykaz kont analitycznych ,,402” i wysokosé rocznych obrotéw na poszezegélnych kontach
przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 2 - dane w zi, gr/

Obro
L. Nazwa kot 1k o 313 307
1. | Ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobdw przemystowych 28.798,20
2. | Przeglady, konserwacja basenu 77.641,53
3. | Naprawy samochodéw 21.175,14
Razem 127.614,87

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody zrédlowe wynikajace z zapisoéw w ewidencji

analitycznej na koncie kosztow ,,.402”:

1. Konto pn. ,,Uslugi konserwacyjne i napraweze wyrobéw przemyslowych”,

Koszt na {aczng kwote 10.119,67 zI, w tym:

- 1.798 zt — naprawa instalacji c.0. — f-ra 35/1/2024 z dnia 24.01.2024 r. (termin ptatnosci
do 07.02.2024 r. — zaptacono 07.02.2024 f.);

- 1.205,40 z — naprawa urzadzen chlodniczych — fira Nr 0171/02/24/TECH/FVS z dnia
22.02.2024 r. (termin ptatnosci do 14.03.2024 r. — zaptacono 14.03.2024 r.),

- 785,97 zt — naprawa lodéwki — fra Nr 0167/02/24/TECH/FVS 7z dnia 27.02.2024 r.
(termin ptatnosci do 14.03.2024 r. — zaplacono 14.03.2024 r.),

- 500 zt — przeglad konserwacyjny pomp — f-ra nr 5/03/2024 z dnia 19.03.2024 r. (termin
platnosci do 02.04.2024 r. — zaptacono 26.03.2024 r.),

- 837,63 zt — konserwacja dZwigu osobowego — fra VAT Nr 71/03/24/FVS z dnia
29.03.2024 r. (termin ptatnosci do 14.04.2024 r. — zaplacono 12.04.2024 r.),

- 621,15 zt — naprawa stolu chlodniczego — f-ra Nr 0135/05/24/TECH/FVS z dnia
27.05.2024 r. (termin platnosci do 12.06.2024 r. — zaplacono 12.06.2024 r.),

- 837,63 zt — konserwacja dzwigu — f-ra VAT Nr 73/06/24/FVS z dnia 28.06.2024 r.
(termin platnosci do 12.07.2024 r. — zaplacono 12.07.2024 r.),

- 1.507,98 zt — naprawa wiréwki koniczyn dolnych — f-ra VAT nr FS-FU/24/08/76 z dnia
19.08.2024 r. (termin platnosci do 02.09.2024 r. — zaptacono 29.08.2024 r.),

- 934,80 z — naprawa sterownika wentylacji — f-ra VAT F.VAT/FSW_K/2024/9/4 z dnia
09.09.2024 r. (termin platnosci do 09.09.2024 r. — zaptacono 06.09.2024 r. na podstawie
-ry pro forma F.VAT/PR_SW/2024/9/1 z dnia 04.09.2024 I.);

- 1.091,11 zt - przeglad konserwacyjny sprzgtu gasniczego — f-ra nr F/000062/10/24 7 dnia
18.10.2024 r. (termin platnosci do 01.11.2024 r. — zaptacono 30.10.2024 r.).

2. Konto pn. ” Przeglady, konserwacja basenu”.

Koszt na faczng kwote 33.555 zl, w tym:

- 8.431,40 71 — przeglad konserwacyjny urzadzen basenowych — f-ra VAT 1/01/2024 7 dnia
31.01.2024 r. (termin platnosci do 14.02.2024 r. — zaplacono 14.02.2024 r.),

- 3.595,50 z1 — naprawa posadzek — f-ra Nr 4/02/2024 z dnia 20.02.2024 r. (termin platnosci
do 07.03.2024 r. — zaptacono 07.03.2024 £.);

- 4.320 zI - przeglad konserwacyjny systeméw bezpieczenistwa — f-ra Nr 17/3/2024 7z dnia
28.03.2024 r. na kwote brutto 5.313,60 zt (termin platnosci do 11.04.2024 r. — zaptacono
11.04.2024 1),

Qw .
\‘\\‘-:i



10

7.366,44 zt — konserwacja urzadzen basenowych — f-ra VAT 1/10/2024 z dnia
03.10.2024 r. na kwote brutto 9.060,72 zl (termin ptatnosci do 31.10.2024 r. — zaptacono
30.10.2024 1.),

3.041,66 zt — przeglad konserwacyjny urzadzen basenowych — f-ra VAT 1/11/2024 z dnia
25.11.2024 r. na kwotg brutto 3.741,24 zl (termin platnosci do 07.03.2024 r. — zaplacono
07.03.2024 r.),

4.800 zt — naprawa podlogi — f-ra nr FV/02/12/2024 z dnia 23.12.2024 r. (termin platnosci
do 06.01.2025 r. — zaplacono 31.12.2024 r.).

3. Konto pn. "Naprawy samochodéw”.
Koszt na tgczna kwote 11.562,65 zI, w tym:

2.500 zt — naprawa pojazdu — f-ra VAT 12/01/2024 z dnia 15.01.2024 r. (termin ptatnosci
do 22.01.2024 r. — zaptacono 22.01.2024 r.),

3.570 zl — naprawa pojazdu — f-ra Nr 01/02/24 z dnia 05.02.2024 r. (termin ptatnosci
14 dni — zaptacono 16.02.2024 r.),

2.022,65 zt — naprawa pojazdu — f-ra VAT nr FV/UP/520/24/ST z dnia 02.04.2024 r.
(termin platnosci do 16.04.2024 r. — zaplacono 15.04.2024 r.),

3.470 zt — naprawa pojazdu — f-ra VAT 2/09/2024 z dnia 12.09.2024 r. (termin ptatnosci
do 19.09.2024 r. — zaptacono 18.09.2024 r.).

W wyniku czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze:

struktury poszczegdlnych kont analitycznych oraz prawidlowos¢ ewidencji ksiggowej na
danym koncie nie budzita zastrzezen — konta oraz ewidencje prowadzono zgodnie
z cytowanym wyzej rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséow z dnia 13 wrzesnia
2017 r.,

wydatki ujmowano na prawidlowych paragrafach klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.,

pomocniczg ewidencje kont kosztow ,,402” pogrupowano w sposob pozwalajacy na
odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan finansowych w zakresie stanu
zobowigzan, a takze na analize wykonania planu,

wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym Rb-28S na dzien 31.12.2024 r.
byly zgodne z ewidencja ksiegowa,

wydatki na zakupy uslug remontowych zrealizowano na biezgca dzialalnos¢ jednostki,
zgodnie z planem finansowym na 2024 rok,

dokumenty Zrodlowe sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby upowaznione
do wykonywania tych czynnosci,

wszystkie zobowigzania zaptacono terminowo.

VII. Dochody budzetowe.
Kontroli poddano:

ewidencje na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki™ - subkonto dochodow,

ewidencj¢ na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

ewidencje na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2024, w kolumnie ,.Dochody wykonane”, ,Naleznosci pozostate do
zaplaty” 1, Nadptaty™.
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1. Wykonanie i terminowos$¢ odprowadzania dochodéw do budzetu powiatu.
W 2024 r. wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 750.128,87 zl, w tym:
- 150,00 zt — § 0690 ,,Wplywy z réznych oplat™,

]

Panistwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw
0 podobnym charakterze”,

pienieznej”,

563.303,26 zt - § 0830 ,,Wplywy z ustug”,
2.406,38 zt - § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek™,
7.040,00 zt — § 0960 ,,Wplywy z otrzymanych spadkéw, zapiséw i darowizn w postaci

43.652,73 zl - § 0970 ,,Wplywy z réznych dochodow”.

Szczegolowa realizacjg i rozliczenie dochodéw przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 3 - dane w zl, gr/

133.576,50 zt — § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikow majatkowych Skarbu

Dochody wykonane Dochody Data
(dane z konta 130) Razem | ilizowane przekazania

M-c (dochody ; .

Rozdzial 85403 wykonane) (dane-z kont | do bu[;lzew
§0690 [ § 0750 §0830 | §0920 [ §0960 | §0970 222i281) | powiatu

I 44,00 12.607,00| 46.927,04 39,38 0,00 3.524,84| 63.142,26 192,34 08.01.2024
24.876,00| 09.01.2024
20.882,33 19.01.2024
43.01 29.01.2024
15.016,05| 30.01.2024
I 0,00 11.864,00| 44.189.82 99,58 0,00 4.556,35| 60.709,75 2431 06.02.2024
132,08 15.02.2024
39.500,00 19.02.2024
72,93 | 21.02.2024
43,01| 28.02.2024
16.458,29 29.02.2024
232,11 29.02.2024
11 27,00 12.491,00| 57.554.48| 210,47 7.040,00| 4.587,08| 81.910,03 25.237,58 07.03.2024
22.873,04 18.03.2024
14.539,34 21.03.2024
234,16 | 21.03.2024
13.105,78 | 26.03.2024
99,06 26.03.2024
10.405,46| 29.03.2024
v 0,00 11.743,00| 82.485,49| 151,03 0,00 4.843,64| 99.223,16 18.424.47| 08.04.2024
26.787,87 11.04.2024
148,59 16.04.2024
25.711,80 17.04.2024
360,79 23.04.2024
16.803,56 | 24.04.2024
A% 0,00| 10.158,50| 55.947,38| 201,81 0,00 4.602,94| 70.910,63 13.660,74| 06.05.2024
21.536,11 10.05.2024
466,37 | 20.05.2024
32.248,73 21.05.2024
43,01 27.05.2024
VI 9,00 9.361,00| 49.468,40| 199,78 0.00| 2.69631| 61.734,49 22.624,79 |  04.06.2024
21.101,62 13.06.2024
10.407,04 18.06.2024
123,83 21.06.2024
21.175,90| 27.06.2024
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VII 26,00 5.550,00| 11.521,50| 178,94 0,00 2.88533| 20.161,77 99,06 | 15.07.2024
10.562,83 17.07.2024
21743 | 18.07.2024
9.656.,84| 25.07.2024
VIII 35,00 0,00 5.616,90 23,01 0,00 1.841.91 7.516,82 8.552,04| 29.08.2024
IX 0,00 2311,99| 31.352,61| 188,60 0,00 2.641,46| 36.494,66 8.019,91 11.09.2024
16.544,67 | 24.09.2024
9.79444 | 30.09.2024
X 0,00 11.613,01| 51.413,78| 318,49 0,00 2.604,12| 65.949,40 43,01| 04.10.2024
19.383,01 | 07.10.2024
12.161,47| 11.10.2024
111,43 15102024
15.186,99| 21.10.2024
304,62 | 22.10.2024
14.461,88| 30.10.2024
5.955,07| 31.10.2024
X1 9,00 12.339,00| 43.906,30| 149,93 0,00 4.39549| 60.799,72 6.517,17| 05.11.2024
43,01 12.11.2024
27.33944| 14.11.2024
527,39 | 21.11.2024
20.300,00 | 25.11.2024
43,01 25.11.2024
XII 0,00 33.538,00| 82.919,56| 645,36 0,00 4.47326| 121.576,18 19.192,27| 03.12.2024
43,01 06.12.2024
22.022,62| 10.12.2024
185,72 13.12.2024
18.796,29 | 17.12.2024
361.73| 19.12.2024
189,63 | 27.12.2024
67.030,63 | 30.12.2024
285,58 | 30.12.2024
604.57| 31.12.2024
Razem | 150,00 | 133.576,50 | 563.303,26 | 2.406,38 | 7.040,00 | 43.652,73 | 750.128,87 750.128,87

2. Nalezno$ci i nadplaty.

W 2024 r. naleznosci pozostate do zaptaty wynosity 5.460,96 zl, w tym:

4.466,38 zt — § 0830 ,.Wplywy z ustug”,
994,58 zt — § 0920 ,,Wplywy z pozostalych odsetek™.

W 2024 r. nadplaty wynosity 2.657,70 zl, w tym:

© 255,00 zt - § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu

Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek

zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw

o podobnym charakterze”,

2.398,60 zt — § 0830 ,,Wplywy z ustug”,
4,10 zt — § 0920 ,,Wplywy z pozostatych odsetek™.

W wyniku kontroli stwierdzono. ze:

dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2024 r. w kolumnie ,,Dochody wykonane”

byly zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie ,,130” —

..Naleznosci pozostate do zaptaty” i ,,Nadptaty” z saldami na koncie ,,2217,

dochody ujmowane byty w prawidlowych podziatkach klasyfikacji budzetowej,
na dzien 31.12.2024 r. saldo konta ,,222” wynosito 0,00 zt i byto zgodne z wyciggiem
bankowym nr 260/2024 z dnia 31.12.2024 r.,

subkonto dochoddéw, a w kolumnie
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- dochody przekazywano terminowo do budzetu powiatu,
- analityka do konta ,221" prowadzona byla prawidlowo, tj. wedlug poszczegblnych
dtuznikdw i podzialek klasyfikacji budzetowej.

VIII. Gospodarka magazynowa.

W 2024 roku w Zespole prowadzone byly nastepujace rodzaje magazynow:
- magazyn zywnosciowy — Przedszkole,

- magazyn zywnosciowy — Grupy Wychowawcze,

- magazyn zywnosciowy — ORW,

- magazyn zywnosciowy — CAON,

- magazyn srodkow czystosci — CAON,

- magazyn Srodkdéw czystosci — ZPS,

- magazyn — olej napedowy.

W aktach osobowych pracownika, zajmujacego sic gospodarka magazynows, znajduja sie:

- oswiadczenie z dnia 01.09.2014 r. 0 odpowiedzialnosci za powierzone materialy oraz za
naruszenie przepisow wewnetrznych i prawnych,

- zaswiadczenie o niekaralno$ci z dnia 19.02.2025 r. wystawione przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci w Punkcie Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego w Gdansku
przy Sadzie Okregowym,

- zakres czynnosci okreslajacy obowigzki i odpowiedzialnogé magazyniera.

1. Uregulowania wewnetrzne.
W 2024 r. gospodarke magazynowa regulowaly nastepujace przepisy wewngtrzne:
- Instrukcja magazynowa, w ktdrej okreslono:
e organizacj¢ magazynu,
e sposob skladowania, rozmieszczanie i przechowywanie materiatow,
* odpowiedzialno$¢ i obowigzki magazyniera,
® sposob przyjmowania i wydawania materiatdw,
* dokumentowanie i ewidencj¢ obrotu magazynowego,
sposob magazynowania depozytow,
® sposob magazynowania opakowan,
» kontrolg gospodarki magazynowej;
- Zaktadowy Plan Kont;
- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych.

2. Ewidencja magazynowa.
Ewidencj¢ magazynowa prowadzono w programie Spizarnia, wg zasady FIFO — ,pierwsze
weszlo, pierwsze wyszto”.

2.1. Przyjmowanie materialow.

Odbiér materialéw oraz przyjecie ich do magazynéw dokonywano na podstawie dowoddw
zrodtowych: rachunkéw lub faktur, listow przewozowych, protokotéw odbioru, protokoléw
komisyjnego przyjecia, dowodéw .,magazyn przyjmie - PZ”.

N
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Wyrywkowej kontroli poddano dowody ksiggowe zakupu materialow do magazynow
zywnos$ciowych za okres od stycznia do marca 2024 r. Wykaz dowoddéw przedstawia
ponizsza tabela:

/tabela nr 4 - dane w 21, g/

Neaons [ B | Kwow | Dowid
Lp. ksiggowego p Przyje w tym: przyjecia Kwota
(PK) magazynowego konto/kwota | MA&3zynowego
nr | data »PZ”- nr/data
Rozdzial 80105 § 4220 - Przedszkole
I; 109/ZPS/2024 f-ra FA/704/2024 16.01.2024 1.041,27 | 10/16.01.2024 999,83
w tym:
310 999,83
340 0,11
402 41,33
2. 169/Z2PS/2024 | f-ra FA/1056/2024 | 23.01.2024 1.221,83 | 12/22.01.2024 1.221,86
W tym:
310 1.221,86
340 -0,03
3. | 320/ZPS/2024 f-ra FA/2011/2024 12.02.2024 1.073,16 | 16/12.02.2024 1.073,22
w tym:
310 1.073,22
340 -0,06
4. | 386/ZPS/2024 DD 986/2/2024 19.02.2024 32,60 | 17/19.02.2024 163,00
DD 1050/2/2024 20.02.2024 32,60
DD 1117/2/2024 21.02.2024 32,60
DD 1183/2/2024 22.02.2024 32,60
DD 1249/2/2024 23.02.2024 32,60
5. | 545/7PS/2024 f-ra 03394/2024 12.03.2024 400,70 | 29/12.03.2024 400,70
6. 644/7PS/2024 f-ra FA/4231/2024 25.03.2024 630,17 | 35/25.03.2024 630,03
W tym:
310 630,03
340 0,14
Rozdzial 85403 § 4220 - Grupy Wychowawcze
7. 31/Z2PS/2024 f-ra FA/54/2024 03.01.2024 1.247,64 4/02.01.2024 1.247,79
W tym:
310 1.247,79
340 -0,15
8. 90/ZPS/2024 f-ra FA/641/2024 15.01.2024 2.295,53 | 18/15.01.2024 2.295,54
W tym:
310 2.295,54
340 -0,01
9. 104/ZP5/2024 f-ra 98/01/2024 18.01.2024 687,75 | 20/18.01.2024 687,75
10. | 175/ZPS/2024 f-ra 00970/2024 22.01.2024 833,03 | 22/22.01.2024 833,03
11. | 279/ZPS/2024 par. 4/240208/ 08.02.2024 380,00 | 26/08.02.2024 380,00
KPOS1/STCZEW4
12. | 280/ZPS/2024 | f-ra FV/436/02/2024 | 12.02.2024 1.394,61 | 34/12.02.2024 1.394,61
13. | 351/ZPS/2024 f-ra FA/2376/2024 19.02.2024 1.488,33 | 42/19.02.2024 1.446,96
W tym:
310 1.446,96
340 0,04
401 41,33
14. | 383/ZPS/2024 f-ra 13/2024 26.02.2024 660,00 | 45/26.02.2024 660,00
15. | 469/7PS/2024 | fra FV/107/03/2024 | 04.03.2024 1.162,32 | 53/04.03.2024 1.162,32
16. | 575/ZPS/2024 f-ra FA/3772/2024 15.03.2024 1.775,37 | 63/15.03.2024 1.734,54
W tym:
310 1.734,54
340 -0,50
401 -41.33
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17. | 645/ZPS/2024 f-ra FA/4149/2024 22.03.2024 1.851,50 | 69/22.03.2024 1.851,36
W tym:
310 1.851,36
340 0,14
18. | 649/ZPS/2024 DD 1361/3/2024 25.03.2024 83,40 | 70/25.03.2024 266,20
DD 1425/3/2024 26.03.2024 43,40
DD 1493/3/2024 27.03.2024 139,40
Rozdzial 85419 § 4220 - ORW
19, 73/Z2PS/2024 f-ra 00231/2024 08.01.2024 355,25 5/08.01.2024 355,25
20. | 170/ZPS/2024 f-ra FA/1055/2024 23.01.2024 969,93 11/22.01.2024 969,14
W tym:
310 969,14
340 0,79
21. | 322/ZPS/2024 f-ra FA/2084/2024 13.02,2024 966,55 14/13.02.2024 950,05
w tym:
310 950,05
340 -0,03
401 16,53
22. | 385/ZPS/2024 DD 985/2/2024 19.02.2024 21,90 | 16/19.02.2024 108,70
DD 1049/2/2024 20.02.2024 21,90
DD 1116/2/2024 21.02.2024 21,90
DD 1182/2/2024 22.02.2024 21,90
DD 1248/2/2024 23.02.2024 21,10
23. | 539/7ZP8/2024 f-ra FA/3517/2024 12.03.2024 677,21 | 30/12.03.2024 677.41
W tym:
310 67741
340 -0,20
24. | 584/7ZPS/2024 f-ra FA/3837/2024 18.03.2024 956,26 | 35/18.03.2024 956,22
w tym:
310 956,22
340 0,04
W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci w przyjeciu na stan materialow,

mianowicie:

materialy (pieczywo) dostarczane do jednostki codziennie, ktorych  dostawe
dokumentowano ,.Dowodami dostawy - DD”, a zakup fakturowano w formie faktur
zbiorczych w poézniejszym terminie, byly przyjmowane na stan w dniu pierwszej dostawy,
a dokument PZ obejmowat kilka dowodéw DD wystawionych w daniach kolejnych (poz.
tabeli: 4, 18, 22),

ilos¢ i ceny materialéw przyjetych do magazynu na podstawie dokumentu PZ niezgodne
sg z dokumentami zrédlowymi DD (poz. tabeli 22),

przyjecia do magazynu dokonywano w dniu poprzedzajagcym wystawienie faktury,
w dokumentacji magazynowej nie znajduja sie inne dokumenty potwierdzajace
wezesniejsza dostawe, na podstawie ktorych mozna by dokonaé przyjecia (poz. tabeli:
2,7).

Przyjecie do magazynu (udokumentowane dowodem PZ) powinno odbywa¢é si¢ na
biezaco, w momencie faktycznego przyjecia towaru do magazynu, na podstawie
dowodéw zrédlowych, m.in. ,Dowodu dostawy — DD” lub faktury.
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2.2. Wydawanie materiatéw,
Materialy z magazynéw wydawano na podstawie dokumentu ,.Zapotrzebowanie dzienne”.
Nastepnie magazynier sporzadzat dokumenty rozchodu ,,WZ”.

Wyrywkowej kontroli poddano zgodno$¢ pomigdzy wydanymi materialami z magazynu
zywnosciowego a zapotrzebowaniem, za okres od stycznia do marca 2024 r. Wykaz
skontrolowanych dowoddw przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 5/
Za_potrze‘b(.)wanie Rozch6d wewnetrzny ,RW* ZgOfJnoéé danych ilo$ciowych
Lp. Zywnosciowe ujetych w dokumentach:
e Data Numer | Data RW/Zapotrzebowanie Zywnosciowe
Przedszkole

L 8/2024 11.01.2024 8/2024 11.01.2024 zgodne

2, 19/2024 26.01.2024 19/2024 26.01.2024 zgodne

3. 24/2024 16.02.2024 24/2024 16.02.2024 zgodne

4. 31/2024 27.02.2024 31/2024 27.02.2024 zgodne

5. 41/2024 12.03.2024 41/2024 12.03.2024 zgodne

6. 49/2024 22.03.2024 49/2024 22.03.2024 zgodne

Grupy Wychowawcze

7 4/2024 05.01.2024 4/2024 05.01.2024 zgodne

8. 7/2024 10.01.2024 7/2024 10.01.2024 zgodne

9. 25/2024 19.02.2024 25/2024 19.02.2024 zgodne

10. 30/2024 26.02.2024 30/2024 26.02.2024 zgodne

11. 45/2024 18.03.2024 45/2024 18.03.2024 zgodne

12. 50/2024 25.03.2024 50/2024 25.03.2024 zgodne

ORW

13. 3/2024 04.01.2024 3/2024 04.01.2024 zgodne

14. 15/2024 22.01.2024 15/2024 22.01.2024 zgodne

15. 22/2024 14.02.2024 22/2024 14.02.2024 zgodne

16. 26/2024 20.02.2024 26/2024 20.02.2024 zgodne

17: 39/2024 08.03.2024 39/2024 08.03.2024 zgodne

18. 47/2024 20.03.2024 47/2024 20.03.2024 zgodne

W zakresie objetym kontrolg stwierdzono zgodno$é danych pomiedzy dokumentami ,RW”
a ,Zapotrzebowanie zywnosciowe”. Dokumenty rozchodu wewnetrznego podpisane byty
przez osoby do tego upowaznione.

3. Ewidencja ksiegowa.

Kontroli poddano:

- ewidencje¢ ksiggowa na koncie 310 ,,Materialy” i 340 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych
materialdw 1 towaréw” za okres od 01.01.2024 r. do 31.03.2024 r. w § 4220 w rozdz.:
80105, 85403, 85419,

- wysokos¢ wydatkow budzetowych sklasyfikowanych w § 4220 ,Zakup $rodkéw
zywnos$ei” ujetych w:

* rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2024,

e ewidencji syntetycznej za okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. na koncie 130
»Rachunek biezacy jednostki”.
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono., ze:

- przychody i rozchody ewidencjonowane byty prawidlowo — nie stwierdzono rozbieznosci
pomi¢dzy danymi w dowodach zrédlowych a zapisami ksiegowymi (skontrolowano
wszystkie PK wymienione w pkt. 2.1.);

- roczna wysoko$¢ wydatkéw budzetowych wynosila:

e wrozdz. 80105 § 4220~ 55.612,75 zt,

* wrozdz. 85403 § 4220 —188.556,75 zl,

e wrozdz. 85419 § 4220 — 47.790,93 zt,

a kwota wykazana w sprawozdaniu rocznym Rb-28S byta zgodna z danymi w ewidencji
na koncie "130" (strona Ma) na dzien 31.12.2024 r.

4. Sposob przeprowadzania kontroli wewnetrznej.

W dniu 31 grudnia 2024 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ materialow w magazynach
— wyniki ujeto w arkuszach spisu z natury. Warto$¢ materiatow wynikajgcych ze spisu byla
zgodna z saldem konta 310 ,,Materiaty”.

Na czas swojej nieobecnosci, pracownik odpowiedzialny za magazyn, nie przekazywat stanu
materialdéw innej osobie.

Kontrolg wewngtrzna w zakresie gospodarki magazynowej sprawujg Dyrektor i Gléwny
Ksiggowy.

IX.  Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych.
1. Regulamin funduszu.
W 2024 roku w jednostce obowigzywal ,Regulamin Tworzenia i Gospodarowania
Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych”, ktory zostal wprowadzony do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora nr 35/2023 z dnia 15.11.2023 r. (wraz ze zmiang — zarzgdzenie
Dyrektora nr 35/2023 z dnia 10.11.2023 r.). Oba dokumenty zostaly uzgodnione
z przedstawicielami zwigzkéw zawodowych. Regulamin okreslal m.in.:

e zasady tworzenia funduszu,
wykaz 0sob uprawnionych do korzystania ze $rodkow funduszu,
przeznaczenie srodkow funduszu,
zasady i1 warunki korzystania z poszczegdlnych $wiadczen,
zadania Pelnomocnika ds. Funduszu Socjalnego,
zasady tworzenia rocznego planu dochodéw i wydatkéw funduszu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli przepiséw wewngetrznych stwierdzono nastepujgce

nieprawidlowo$ci:

- katalog swiadczen dofinansowanych z zakladowego funduszu $wiadczent socjalnych
niezgodny jest z art. 1 ust. 1 i art. 2 pkt. 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych, gdyz obejmuje wydatki, ktére nie mieszcza si¢ w pojeciu dziatalnosci
socjalnej np. turystyka czy spotkania integracyjne,

- brak szczegblowych zasad i kryteriow dofinansowania $wiadczen wymienionych w § 6
ust. 1 pkt od 1.3 do 1.8.

Dnia 06.11.2025 r. Dyrektor zarzadzeniem nr 43/2025 wprowadzil do stosowania nowy
Regulamin Tworzenia i Gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,
Zostaly w nim uszczegétowione i doregulowane pewne zapisy, jednak nie wyeliminowano
wszystkich ww. nieprawidlowosci.
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2. Odpisy na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych - § 4440.

Kontrola obejmowata:

- plan finansowy dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2024, zatwierdzony uchwata
Rady Powiatu Tczewskiego Nr LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 .,

- uchwaly Rady Powiatu Tczewskiego: Nr LXVIII/396/2024 z dnia 26 marca 2024 r., Nr
VII/42/2024 z dnia 29 pazdziernika 2024 r. dokonujace zmian w planie finansowym
wydatkéw jednostki,

- aktualizacje (korekte) naliczenia odpisu na zf$s z dnia 04.10.2024 .,

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- ewidencj¢ ksiggowg na koncie syntetycznym 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- wyciagi bankowe konta wydatkéw: nr 6/2024 z dnia 09.01.2024 r., nr 26/2024 z dnia
06.02.2024 r., nr 90/2024 z dnia 08.05.2024 r., nr 174/2024 z dnia 04.09.2024 r., nr
215/2024 z dnia 05.11.2024 r.

W przepisach wewngtrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest z corocznego odpisu
podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych pracownikow).

Planowane na 2024 rok wydatki na odpis zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
wynosity 602.747 zl (w tym: 223.102 zt w rozdz. 80102, 96.066 zt w rozdz. 80105, 79.243 zi
w rozdz. 80134, 111.047 zt w rozdz. 85403, 93.289 zt w rozdz. 85419) — uchwata Rady
Powiatu Tczewskiego Nr LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 r.
Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nast¢pujacych stawek kwotowych
wskaznikow:

o 3.891,58 zt — w przypadku nauczycieli,

e 1.914,34 zt — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikéw.

Z dniem 1 stycznia 2024 r. zmianie ulegly stawki kwotowe wskaznikdw odpisu na zaktadowy
fundusz Swiadczen socjalnych. Wobec czego dokonujac naliczenia odpisu na 2024 rok
nalezato przyjaé¢ wskaznik, ktory wynosit:

e 5.693,02 zt — w przypadku nauczycieli,

e 2.417,14 zt — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikow.
W zwigzku z podwyzszeniem stawek kwotowych odpisu, Dyrektor jednostki wystapit
z pismem do Zarzadu Powiatu Tczewskiego o dokonanie zwigkszenia w planie finansowym
wydatkow na odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych o kwote 249.195 zt. Rada
Powiatu Tczewskiego uchwaltg Nr LXVIII/396/2024 z dnia 26 marca 2024 r. dokonata zmian,
zgodnie z pismem Dyrektora.
Plan po zmianie wynosil 851.942 zt (w tym: 318.075 zt w rozdz. 80102, 136.787 zl w rozdz.
80105, 113.923 zt w rozdz. 80134, 151.327 zt w rozdz. 85403, 131.830 zt w rozdz. 85419).

Aktualizacja z dnia 04.10.2024 r.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 863.414,20 zl, w tym:

e 066.779,80 zl — nauczyciele (117,11 et. x 5.693,62z}),

e 196.634,40 zt — pracownicy administracji i obstugi (81,35 et. x 2.417,14 z}),
Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan nalezy zwiekszy¢ o 11.472 zl.
Dnia 08.10.2024 r. Dyrektor jednostki wystapit z pismem do Zarzadu Powiatu Tczewskiego
0 dokonanie zwigkszenia w planie finansowym wydatkéw w rozdz. 85403 § 4440 o kwote
11.472 zi. Rada Powiatu Tczewskiego uchwata Nr VI1/42/2024 z dnia 29 pazdziernika 2024 r.
dokonata zmian, zgodnie z pismem Dyrektora.
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Po dokonanych zmianach plan wydatkéw w § 4440 wynosit 863.414 zl i byt zgodny
z wykonaniem w sprawozdaniu RB-28S i obrotami na koncie 1307,

Wydatki na odpis przekazano nastepujaco:
50.000 zt - WB nr 6/2024 z dnia 09.01.2024 .,
50.000 zt - WB nr 26/2024 z dnia 06.02.2024 r.,
538.960 zt - WB nr 90/2024 z dnia 08.05.2024 r.,
638.960 zl (75% planu),
212.982 71 - WB nr 174/2024 z dnia 04.09.2024 .,
851.942 z1 (100% planu z dnia 26.03.2024 1.),

11.472 zt - WB nr 215/2024 z dnia 05.11.2024 r.,

863.414 z1 (100% planu z dnia 29.10.2024 r.).
Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3. Gromadzenie §rodkéw funduszu.

Srodki finansowe funduszu byly gromadzone na odrebnym rachunku bankowym.
W przypadku uzyskania przez pracodawce dodatkowych przychodéw funduszu, $rodki
kazdorazowo i w pelnej wysokosci zasilaty rachunek zfés. Dodatkowymi przychodami byty
w szezegllnosci wplywy z tytulu oprocentowania udzielanych pozyczek na cele
mieszkaniowe oraz wplywy z kapitalizacji odsetek od $rodkéw funduszu pozostajgcych na
rachunku bankowym.

4. Plan finansowy zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Zgodnie z zapisami § 5 ust. 1 Regulaminu dzialalnogé socjalna jest prowadzona w oparciu
0 roczny plan rzeczowo-finansowy, w ktérym ustala si¢ podzial posiadanych $rodkow na
poszczegolne cele i rodzaje dzialalnosci.
Roczny plan rzeczowo-finansowy na rok 2024 zostat sporzadzony przez Dyrektora jednostki
1 uzgodniony z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi zgodnie z postanowieniami § 5
ust. 2 Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Na dzieti 01.01.2024 r. planowane przychody i wydatki wynosily 602.747 zl. Plan wydatkow
przedstawiat si¢ nast¢pujgco:

¢ swiadczenia urlopowe i ,,wczasy pod grusza™ — 320.000 zl,

* pozostat dzialalnos¢ i $wiadezenia —210.000 zl,

e pozyczki mieszkaniowe — 71.000 zt.

Dnia 05.11.2024 r. Dyrektor w uzgodnieniu z przedstawicielami organizacji zwigzkowych
dokonal zmiany preliminarza, zgodnie z ktérym plan wydatkéw wynosi 971.036,76 zi
1 ksztaltuje si¢ nastepujaco:
e zapomogi — 75.000 zl,
$wiadczenia urlopowe —371.838,98 zl,
»wezasy pod grusza” emerytow — 28.850 zt,
wypoczynek dzieci —40.000 zt,
swiadczenie Swigteczne — 20.500 zl,
basen — 8.600 zt,
spotkanie w czerwcu — 20.000 zt,
DEN wyjazd — 59.247,78 z1,
DEN spotkanie — 30.000 zt,
paczki dla dzieci — 26.000 zt,
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e spotkanie w grudniu — 63.000 zl,
o pozyczki mieszkaniowe — 228.000 zt.

5. Wykorzystanie $rodkéw zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych.
W 2024 roku jednostka sfinansowala lub dofinansowata ze $rodkéow funduszu $wiadczenia
w lacznej wysokosci 961.500,20 z1, na ktére skiadaty sie:
e zapomogi— 72.700 z1,
swiadczenia urlopowe — 371.838,98 zi,
~wczasy pod grusza” emerytow — 28.850 zt,
wypoczynek dzieci —36.632,50 zi,
Swiadczenie swigteczne — 19.000 zi,
basen — 7.655,95 zi,
spotkanie w czerwcu — 20.000 zi,
DEN wyjazd — 59.247,78 zi,
DEN spotkanie — 30.000,00 zt,
paczki dla dzieci — 25.199,99 zl,
spotkanie w grudniu — 62.375 zi,
e pozyczki mieszkaniowe — 228.000 zt.

Wydatkowanie srodkow zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych poddano kontroli
w zakresie zgodno$ci z przepisami prawa i obowigzujacym w jednostce Regulaminem
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Szczegdtowej kontroli poddano dwa losowo wybrane obszary dziatalnosci socjalne;.

5.1. Dofinansowanie zorganizowanego wypoczynku dzieci i mtodziezy.

Zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie zorganizowanego wypoczynku dzieci i mtodziezy

oraz wysokos¢ tego dofinansowania okreslone zostaty w § 6 ust. 1 pkt 1.2, § 9, § 11 ust. 6,

§ 12 ust. 1 lit. f, e oraz § 13 ust. 8 Regulaminu Tworzenia i Gospodarowania Zakladowym

Funduszem Swiadczen Socjalnych.

W kontrolowanym okresie 32 pracownikow zlozylo wniosek o dofinansowanie kosztow

wypoczynku dzieci i mlodziezy. Szczegblowej kontroli poddano 8 losowo wybranych

wnioskow 1 stwierdzono, ze:

- do wszystkich wnioskéw o dofinansowanie dolgczono faktury dokumentujgce poniesione
koszty,

- wszyscy wnioskujgcy zlozyli oswiadczenia o dochodach w terminie okreslonym w § 10
ust. 3 Regulaminu,

- wszystkie wnioski zostaly poddane ocenie przez Pelnomocnika, zaakceptowane przez
Dyrektora i uzgodnione z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi, co jest zgodne z § 3
ust. 3 Regulaminu,

- przyznana kwota dofinansowania uwzgledniata przyporzadkowanie oséb uprawnionych
do okreslonej grupy dochodu i nie przekraczata kwoty maksymalnej okreslone;
w Regulaminie,

- wyplata dofinansowania nastgpowata po decyzji Dyrektora,

- wszystkie dowody ksiggowe zostaly skontrolowane pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnosci oraz zostaty zatwierdzone do wyplaty przez osoby
do tego upowaznione.
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5.2. Wyjazd DEN.
Z protokotu sporzadzonego przez Pelnomocnika w dniu 23.10.2024 r. wynika, ze w dniach

18-19 pazdziernika 2024 r. zorganizowano wyjazdowa impreze integracyjng dla pracownikow
Zespotu Placowek Specjalnych do oérodka w Iwicznie.

W zwiazku z powyzszym zwrécono si¢ z prosbg o przedstawienie do kontroli dokumentaciji
stanowigcej podstawe sfinansowania wyjazdu ze $rodkéw funduszu socjalnego.

Do kontroli przedtozono jedynie fakture nr 2024/10/18/GAS wystawiong dnia 23.10.2024 r.
przez przedsigbiorce Eurobud Chajewscy Sp. z o.0. dla za realizacje ustugi gastronomicznej
1 hotelowej na kwote 59.247,78 zl (terminu platnosci do 06.11.2024 r. — zaplacono
06.11.2024 r.).

Wyjazd w calosci zostal sfinansowany ze srodkéw ZFSS.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, co nastepuje:

-z przedstawionej dokumentacji wynika, ze wyjazd byl zorganizowany na zasadach
powszechnej dostgpnosci tzw. imprez masowych, jednakze charakter wyjazdu nie
wskazuje na to, iz byla to impreza masowa,

- zapisy par 11 ust. 1 i 2 informujg, ze wszystkie $wiadczenia socjalne przyznawane s na
wniosek pracownika, a w pisanym powyzej przypadku uczestnicy wyjazdu nie skladali
wnioskow,

- brakuje zapisow wskazujacych na fakt podjecia decyzji przez Dyrektora
0 organizacji wyjazdu przed jego realizacja oraz uzgodnien ze zwigzkami
zawodowymi.

5.3. Pozyczki na cele mieszkaniowe,

Zasady udzielania pozyczek na cele mieszkaniowe okreslono w Regulaminie Zakladowego

Funduszu Mieszkaniowego, stanowigcym Zalacznik nr 2 do Regulaminu Tworzenia

i Gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

W 2024 roku zawarto 38 umoéw o pozyczki na cele mieszkaniowe w lacznej wysokosci

228.000 zl.

Kontroli poddano 10 losowo wybranych uméw:

- umowa na pozyczke w wysokosci 5.000 zt z przeznaczeniem na remont mieszkania, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 21.06.2023 r.),

- umowa na pozyczke w wysokosci 5.000 zt z przeznaczeniem na remont mieszkania, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 29.08.2024 r.),

- umowa na pozyczke w wysokosci 7.000 zt z przeznaczeniem na remont domu, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 30.08.2024 r.),

- umowa na pozyczke w wysokosci 7.000 zt z przeznaczeniem na remont domu, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 04.09.2024 r.),

- umowa na pozyczke w wysokosci 5.000 zt z przeznaczeniem na remont mieszkania, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 05.09.2024 r.),

- umowa na pozyczke w wysokosci 5.000 zt z przeznaczeniem na remont mieszkania, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 12.09.2024 r.),

- umowa na pozyczk¢ w wysokosci 7.000 zt z przeznaczeniem na remont domu, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 17.09.2024 r.),

- umowa na pozyczke w wysokosci 7.000 zt z przeznaczeniem na remont domu, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 30.09.2024 r.),

- umowa na pozyczke w wysokosci 5.000 zt z przeznaczeniem na remont mieszkania, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 30.09.2024 r.),

- umowa na pozyczke w wysokosci 5.000 zt z przeznaczeniem na remont mieszkania, okres
splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3% (wniosek z 15.11.2024 r.).

=~
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W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

Regulamin Zakladowego Funduszu Mieszkaniowego obowigzujacy w jednostce

zawiera nieprawidlowe regulacje, m.in.:

e w §4pktli2, bedgcym wykazem oséb uprawnionych do korzystania ze $rodkéw
Funduszu, wystgpuja dyskryminujace ograniczenia, dotyczace stazu pracy w owiacie,

e wymogi zawarte w § 6 ust. 5 wskazujg na nierbwne traktowanie pracownikdw
wnioskujgcych o pozyczke na remont domu w stosunku do pracownikéw
wnioskujagcych o pozyczke na remont mieszkania (kwestia dostarczania aktu
notarialnego),

e doprecyzowania wymaga § 6 ust. 6 dotyczacy poreczycieli, wedlug ktérego
porgezycielami moga by¢ osoby zatrudnione w jakichkolwiek placéwkach
oswiatowych,

* we wzorze umowy o pozyczke figuruje pojecie ,,Komisji mieszkaniowej”, ktore nie
zostalo uregulowane w przepisach wewnetrznych, zgodnie z ktérymi decyzje
0 przyznaniu pozyczki podejmuje Dyrektor (§ 2 Regulaminu);

pozyczki udzielane byty na wniosek pracownika;

umowy o pozyczke okreslaly konkretny cel jej przeznaczenia, natomiast wnioski - nie

(trudno zatem ustali¢, na jaki cel zamierzal przeznaczy¢ pozyczke wnioskodawca);

we wnioskach pracownicy nie wskazali numeru konta bankowego, na ktére pozyczka

mialaby zosta¢ przekazana, srodki przelewano na rachunek wskazany do przelewu

wynagrodzenia;

do wnioskéw o udzielenie pozyczki w wys. 7.000 zl, co sugeruje jej przeznaczenie na

remont domu, zalgczano akty notarialne, co jest zgodne z § 6 ust. 5 ww. Regulaminu;

w zlozonych wnioskach stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

e we wniosku z dnia 30.09.2024 r. wnioskodawca nie wskazat wnioskowanej kwoty
pozyczki, otrzymat 7.000 z1,

e we wniosku z dnia 21.06.2023 r. Dyrektor nie potwierdzit wiarygodnosci podpiséw
proponowanych poreczycieli;

wnioski rozpatrywane byly wedhug kolejnosci zgloszen przez Pelnomocnika ds. Funduszu

Mieszkaniowego, ktéry z kazdego posiedzenia sporzgdzal protokdt (Protokédt nr 2/2024

z dnia 08.4.2024 r., Protokot nr 4/2024 z dnia 20.11.2024 r.) i przedstawiat Dyrektorowi

do zaaprobowania;

protokolow z posiedzeh w sprawie przyznania pozyczek Pelnomocnik nie uzgadnial ze

zwigzkami zawodowymi, naruszajac § 6 ust. 2 ww. Regulaminu;

rozpatrywanie wnioskow przez Pelnomocnika odbywato si¢ w terminach niezgodnych

z § 6 ust. 1 lit. a Regulaminu;

zadna z umoéw nie zostala podpisana przez poreczycieli, ktérzy zostali wskazani

jedynie we wniosku o udzielenie pozyczki, co narusza zapisy § 6 ust. 6 Regulaminu oraz

uniemozliwia ewentualne dochodzenie naleznosci od poreczycieli;

zadna z umow nie posiada daty jej zawarcia;

kwoty rat i zasady splaty pozyczki ujete w umowie byly zgodne z zapisami Regulaminu.

Z rozmowy przeprowadzonej z Dyrektorem jednostki oraz z Gléwng ksiegowq uzyskano
informacje, ze od 1 stycznia 2025 roku zostaly wprowadzone liczne zmiany proceduralne
wydatkowania srodkdw z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych, m.in.

podjeto prace nad wprowadzeniem nowego Regulaminu,

wprowadzono nowe zasady finansowania wyjazdéw organizowanych przez pracodawce
dla pracownikéw, niebgdgcych imprezami masowymi — wyjazdy te sq dofinansowanie
z zfSs, a pracownik partycypuje w kosztach.
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6. Rozliczenie roczne wykorzystania $§rodkéw funduszu.

Dyrektor jednostki w dniu 15.01.2025 r. sporzadzil rozliczenie za rok 2024, a Pelnomocnik
ds. Funduszu Socjalnego przedstawil je zwigzkom zawodowym, do czego zobowigzuje § 13
ust. 2 Regulaminu.

7. Ewidencja ksi¢ggowa.

Kontroli poddano ewidencj¢ prowadzong na koncie ,,85171,,135” i stwierdzono, ze:

- przychody i rozchody zostaly zaewidencjonowane zgodnie z operacjami bankowymi
1 dowodami Zroédlowymi stanowigcymi podstawe dokonanych ksiegowan,

- do konta ,851” mnie prowadzono ewidencji szczegélowej, co narusza zapisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z ktérym ewidencja
szczegolowa powinna by¢ prowadzona,

- saldo konta ,,851” wynosilo 316.195,37 zt i bylo zgodne z suma sald kont ,,234” i ,,135”,

- saldo konta ,,135” wynosito 27.747,97 zt i bylo zgodne z wyciggiem bankowym nr
121/2024 z dnia 31.12.2024 .

Na tym protokot zakonczono.

Protokoét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 23 strony.

Ustalenia zawarte w protokole, zostaty przez strone kontrolujgcg przedstawione kierownictwu
jednostki i omowione na posiedzeniu w dniu 9 stycznia 2026 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o, przystugujacym stronie kontrolowanej, prawie wniesienia
w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 103.

Tczew, dnia 9 stycznia 2026 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
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