ZK.1711.2.15.2025

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkol Ponadpodstawowych w Pelplinie przez Darie
Gutkowska-Nelke — glownego specjaliste Zespolu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tczewie, dzialajace] na podstawie upowaznienia Nr 273/2025 z dnia 3 wrzesnia 2025 r.
wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2024 r.
Termin:  w dniach od 16 wrzesnia do 31 pazdziernika 2025 r.

Zakres szczegotowy kontroli:

L. Ustalenia ogdlne.
I1. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.
I11. Wykonanie wydatkow w poszezegolnych paragratach w stosunku do planu, na dzien

poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.
[V.  Rozrachunki.
V. Podroze stuzbowe krajowe - § 4410.
VL Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ..Zakup ustug remontowych™.
VII.  Dochody budzetowe.
VIII. Gospodarowanie rzeczowym majatkiem trwatym.
[X.  Gospodarowanie zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych.

I. Ustalenia ogolne.

Zespol Szkot Ponadpodstawowych w Pelplinie jest szkolg publiczna. Organem prowadzacym

jest Powiat Tczewski. Sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Pomorski Kurator Oswiaty

w Gdansku.

Siedziba jednostki znajduje si¢ w Pelplinie przy ul. Sambora 5.

Szkota dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 750 ze zm.),

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.).

- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze zm.).

- Statutow — stanowiacych zataczniki do uchwal Rady Powiatu Tczewskiego: Nr
XXIV/157/04 z dnia 31 sierpnia 2004 r., Nr XXXV1/228/13 z dnia 25 czerwca 2013 r.
(wraz ze zmianami; ostatnie zmiany wprowadzone uchwatami Rady Pedagogicznej z dnia
04.02.2021 r.),

- Regulaminu organizacyjnego, wprowadzonego do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr
9B/2022 z dnia 01.09.2022 r.

W sklad Zespotu Szkét Ponadpodstawowych wehodzi:

- Liceum Ogolnoksztalcace im. ks. Janusza St. Pasierba,
- Branzowa Szkola I Stopnia,

- Liceum Ogdlnoksztalcace dla Dorostych.
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Na dzien 16.09.2025 r. do 12 oddzialow uczeszcza 269 uczniow.
Zatrudnionych jest 28 0sob, co w przeliczeniu na etaty stanowi 24.28 i przedstawia sie

nastepujaco:

- Nauczyciele 20 0s. - 16.28 et.
- Administracja 30s.- 3.00et.
- Obstuga 50s.- 5.00et.

Pelna inwentaryzacja majatku Zespotu Szkél Ponadpodstawowych w  Pelplinie
przeprowadzona byla na dzien 31.12.2023 r. — o$wiadczenie Glownej ksiegowej z dnia
16.09.2025 r. stanowi akta kontroli.

Dyrektorem jest Pan Rafat Deska.
Glowna ksiegowa jest Pa

W okresie objetym kontrola Zespot Szkot Ponadpodstawowych. jako jednostka budzetowa,

realizowal zadania sklasyfikowane w:

- dz 801 ,Oswiata i wychowanie™, w rozdz.: 80117 . .Branzowe szkoty I stopnia™. 80120
..Licea ogdlnoksztalcace™, 80146 ..Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli”,

- dz. 854 _Edukacyjna opieka wychowawcza” rozdz. 85416 .Pomoc materialna dla
uczniéw o charakterze motywacyjnym”™.

Kontrol¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi przepisami:

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 497,
1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693 i 1872 oraz z 2024 r. poz. 858. 1089, 1530, 1572.
17171 1756).

- ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 i 295 oraz
z 2024 r. poz. 619),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342).

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasytikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 1 1571, z 2023 r. poz. 1347 i 2045 oraz
72024 r. poz. 1096),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144, z 2023 r. poz. 193 oraz z 2024 r.
poz. 4541 1258).

- ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
z2023 r. poz. 998 1 1586 oraz z 2024 r. poz. 288).

- rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegotowego sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa (Dz.U. z 2023 r. poz. 2303 1 2678).

- ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22022 r. poz. 2267, z 2023 1. poz. 1586 oraz z 2024 r. poz. 123 i 356),

- ustawg z dnia | pazdziernika 2004 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22024 r. poz. 15721 1717),
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- rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2023 r.
poz. 2190).

1L Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

W 2024 r. Zespol Szkot Ponadpodstawowych prowadzil gospodarke finansowo-ksiegowa

w oparciu o opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

- zarzadzenie Dyrektora Nr 16B/2019 z dnia 2 wrzes$nia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci (wraz ze zmianami: zarzadzenie Dyrektora nr 17/2020
z dnia 23.12.2020 r., zarzadzenie Dyrektora nr 1/A/2021 z dnia 13.01.2021 r.. zarzadzenie
Dyrektora nr 17/2021 z dnia 10.12.2021 r., zarzadzenie Dyrektora nr 17/2022 z dnia
19.12.2022 r.), w sklad ktoérych wchodza:
e Ogoblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 1.
e Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego — zalgcznik

nr2,
e Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 3,
e Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz ochrona zbiorow ksiag rachunkowych — zalacznik nr 4

- Instrukcje gospodarowania majatkiem, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za mienie, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 16C/2019 z dnia
2 wrzesnia 2019 1.;

- Instrukcje kasowa, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 16D/2019
z dnia 2 wrzesnia 2019 r.;

- Instrukcje gospodarowania drukami scislego zarachowania, wprowadzona do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Br 16F/2019 z dnia 2 wrzesnia 2019 r.;

- Zarzadzenie Dyrektora Nr 11/1 z dnia 15 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia
zasad rozliczen podatku od towardw i ustug:

- Instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych, wprowadzona do
stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 16G/2019 z dnia 2 wrzes$nia 2019 r.;

- Procedury kontroli finansowej, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr
16H/2019 z dnia 2 wrzesnia 2019 r.;

- Zarzadzenie Dyrektora nr 9B/2022 z dnia 5 wrzesnia 2022 r. w sprawie wykazu
pracownikow upowaznionych do podpisywania dokumentéw finansowych ze wzorami
podpisow.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w wersji elektroniczne;j.

Uzywane sa nastepujace systemy komputerowe:

- Finansowo-Ksiegowy FK-2. wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 19
z dnia 20 grudnia 2010 r. (program opracowany przez Zaktad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej Sp. z 0.0. w Koszalinie).

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE, wprowadzone do stosowania zarzgdzeniem
Dyrektora Nr 10a z dnia 04.01.2010 r. (aplikacje opracowane przez firme Wolters Kluwer
Polska S.A. w Warszawie).

- FAKTUROWANIE, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 27/2016
z dnia 21 grudnia 2016 r. (program opracowany przez Zaklad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej Sp. z 0.0. w Koszalinie).
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- SJO BeSTi@, ktorego wlascicielem autorskich praw majatkowych jest Ministerstwo
Finansow, system otrzymano ze Starostwa Powiatowego w Tczewie i wprowadzono do
stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 10a z dnia 04.01.2010 r..

- Assets Ninja Standard (dawniej: STOCK), wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 20a z dnia 01.07.2011 r. (program opracowany przez firme SmartMedia
Sp. z 0.0. w Gdansku. obecnie firma Pirxon S.A. w Gdansku).

ITl.  Wykonanie wydatkéw w poszczegolnych paragrafach w stosunku do
planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkow biezacych migdzy paragrafami w ramach poszezegélnych rozdziatow
klasyfikacji budzetowej, z wylaczeniem nastepujacych paragrafow: 3110, 4010, 4011, 4017,
4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4710, 4711, 4717. 4719,
4780. 4790. 4800 — uchwala Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 308/858/2024 z dnia
4 stycznia 2024 r.

Ponadto. Dyrektor zobowiazany byt poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od dnia
dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 29.11.2024 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwaly Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 308/858/2024 z dnia 4 stycznia 2024 r.
w sprawie upowaznienia dyrektorow powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu
Tczewskiego do dokonywania w 2024 roku zmian w planie finansowym jednostki.

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkow: nr 1/2024 z dnia
11.03.2024 r., nr 2/2024 z dnia 26.11.2024 .,

- danych z ewidencji ksiggowej (zestawien wykonanych wydatkow w stosunku do planu
finansowego na dzien poprzedzajacy decyzje i uchwaty o zmianach w planie wydatkow).

Wykaz wydatkéw w paragrafach, ktorych dotyczyly zmiany przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 1- dane w zl. gr/

Data . Klasyﬁkacja budzetowa Kwota planu Kwota . % wykunama
wykonania T wykonania w stosunku
wydatkéw | rozdzial paragraf rdatg wydatkéw do planu
10.03.2024 80146 4300 0.00 0.00 0.00

4700 10.243,00 0,00 0.00
26.11.2024 80120 3020 7.165,00 3.493.43 48,76
4140 10.000,00 0.00 0,00
4210 107.580,00 47.382.30 44.04
4240 41.000.00 35.277.06 86,04
4270 4.500,00 2.633,43 58,52
4280 9.135.00 5.700,00 62,40
4300 85.926.00 55.122,03 64,15
4360 2.600,00 1.790,26 68.86
4390 1.500,00 938,98 62.60
4410 6.000,00 4.194.70 69.91
4430 7.000,00 4.482.38 64.03
4440 131.485,00 131.485.00 100,00
4700 15.000.00 8.602,20 57.35
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W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono, mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planach (decyzje Dyrektora) nie przekroczono planu
wydatkéw budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej uchwala Zarzadu
Powiatu Tczewskiego,

- 0 zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu Tezewskiego
zostal poinformowany terminowo.

IV. Rozrachunki.

W 2024 r. w jednostce funkcjonowaly nastepujace konta zespolu 2 ..Rozrachunki
1 rozliczenia™ 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 245, 280, 290. Ewidencje
szezegolowa do kont zespohu drugiego prowadzono w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozliczen i rozrachunkow, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen i zobowiazan wedtug kontrahentow lub pracownikow.

Kontroli poddano stan zobowiazan kwartalnych, tj. na dzien: 31 marca 2024 r.. 30 czerwca
2024 r.. 30 wrzes$nia 2024 r., 31 grudnia 2024 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiggowej na kontach: 201 .Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™.
234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami™,

- dowodow zZrédlowych — faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej na dzien 31 marca 2024 r.. 30 czerwca
2024 r., 30 wrzesnia 2024 r. i 31 grudnia 2024 r. w kolumnie ,.,Zobowiazania wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego™.

Stan zobowigzan wobec kontrahentéw przedstawial si¢ nastepujaco:
‘tabela nr 2 — dane w zl. a1/

Lp. Miesigc Saldo Ma konta \%()s?)(;‘:\:?;:dns:ii:ylﬁggg
1. marzec 201 30.011,00| rozdz. 80120 §4260 27.256.00
§4280 255,00
§4300 2.500.,00
2 czerwiec 201 5.679.10 | rozdz. 80120 §4260 5.069.76
234 32,00 §4300 524,56
3. wrzesien 201 8.279,12 | rozdz. 80120 §4210 960.80
234 37,00 §4240 70,40
§4260 5.494.87
§4300 1.340,05
rozdz. 80146 §4700 450.00
4. grudzien 201 4.620,88 | rozdz. 80120 §4260 4.620,88
Razem: 48.627,10 48.510,32

Analiza sald:

Stan na dzien 31.03.2024 r,

Saldo konta ..201" wynosito 30.011,00 zI, w tym zobowiazanie wobec:

(rozdz. 80120)

- Spolki akcyjnej ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 4500826791/FED/00007/2024
z dnia 01.04.2024 r. za energi¢ elektryczna w okresie od 1 lutego 2024 r. do 31 marca
2024 r. (termin platnosci do 15.04.2024 r. — zaptacono 12.04.2024 r.) — zobowiazanie
w wysokosci 2.673.91 zt - § 4260,




- Spotki z 0.0. GPEC PELPLIN, dot. f-ry VAT nr SM/B/03/000025/24 z dnia 02.04.2024 r.
za dostarczone cieplo w marcu 2024 r. (termin platnosci do 17.04.2024 r. — zaptacono
15.04.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 24.582,09 zI - § 4260,

- Spolki z o.0. Sp. k. PRZYCHODNIA ROGOWSCY, dot. fry VAT Nr 135/03/2024
z dnia 29.03.2024 r. za badania okresowe pracownikow (termin platnosci do 12.04.2024 r.
— zaptacono 05.04.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 255 z1 - § 4280,

- Przedsigbiorstwa Handlowo-Ustugowego OWSIAK, dot. f-ry VAT FS 80/2024 7z dnia
25.03.2024 r. za przew6éz osob (termin platnosci do 09.04.2024 r. — zaptacono
05.04.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 2.500 zt - § 4300.

Stan na dzien 30.06.2024 r.

Saldo konta ,.2017 wynosilo 5.562,32 zL. w tym zobowiazanie wobec:

(rozdz. 80120)

- Spolki z 0.0. WYDAWNICTWO BERNARDINUM, dot. f-ry VAT Nr 0493/06/24/F1
z dnia 28.06.2024 r. za materialy zuzyte do wykonania praktycznego egzaminu
zawodowego (termin platnosci do 12.07.2024 r. — =zaplacono 02.07.2024 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 116,78 zl - § 4210 — nie ujeto w sprawozdaniu,

- Spotki z 0.0. GPEC PELPLIN. dot. f-ry VAT nr SM/B/06/000021/24 z dnia 01.07.2024 .
za dostarczone ciepto w czerweu 2024 r. (termin platnosci do 16.07.2024 r. — zaplacono
05.07.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci 4.952,13 zI - § 4260,

- Spotki z 0.0. PELKOM, dot. f-ry VAT nr 12580/2024/W z dnia 30.06.2024 r. za wode
1 scieki (termin platnosci do 30.07.2024 r. — zaplacono 05.07.2024 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 117,63 zt - § 4260. 192.56 zi - § 4300,

- Przedsigbiorstwa Handlowo-Ustugowego BHP ALFA, dot. fory nr 40/2024 z dnia
30.06.2024 r. za nadzér BHP (termin platnosci do 14.07.2024 r. — zaplacono
05.07.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 300 z} - § 4300.

Saldo konta ..234" wynosilo 32 zl i dotyczyto zobowiazania wobec pracownika tytulem
zwrotu poniesionych wydatkow za nadanie przesytki kurierskiej - f-ra Nr
FO01880062400258813U z dnia 28.06.2024 r. (zaptacono 05.07.2024 r.) — zobowiazanie
w wysokosei 32 zt - § 4300 (rozdz. 80120).

Stan na dzien 30.09.2024 r.

Saldo konta ,,201™ wynosilo 8.279,12 zl. w tym zobowigzanie wobec:

(rozdz. 80120)

- Spotki cywilnej FRANCUZ, dot. f-ry VAT nr A00532/2024 z dnia 23.09.2024 r. za
artykuly gospodarcze do biezacych napraw (termin platnosci do 07.10.2024 r. — zaplacono
04.10.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 960,80 zt - § 4210,

- Spolki cywilnej EDUKSIEGARNIA, dot. f-ry nr F/03538/09/24 z dnia 27.09.2024 r. za
pomoce dydaktyczne na kwote 112.99 zl (termin ptatnosci do 11.10.2024 r. — 112.09 zl
zaptacono 30.09.2024 r., 0,90 zl zaptacono 03.10.2024 r.) — zobowigzanie w wysokosci
0.90 zt - § 4240.

- Spotki z 0.0. Grupa Wydawnicza HARMONIA., dot. f-ry FS/MAG/2024/09/06288 z dnia
24.09.2024 r. za ksiazki (termin platnosci do 15.10.2024 r. — zaptacono 04.10.2024 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 69.50 zt - § 4240, 13,50 zI - § 4300,

- Spolki z 0.0. GPEC PELPLIN, dot. f-ry VAT nr SM/B/09/000025/24 z dnia 01.10.2024 r.
za dostarczone cieplo we wrzesniu 2024 r. (termin platnosci do 16.10.2024 r. — zaptacono
07.10.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 3.837,22 zi - § 4260,

W



- Spolki akcyjnej ENERGA-OPERATOR, dot. f-ry VAT 4500826791/FED/00010/2024
z dnia 02.10.2024 r. za energie elektryczna w okresie od 1 sierpnia 2024 r. do 30 wrzesnia
2024 r. (termin platnosci do 16.10.2024 r. — zaptacono 14.10.2024 r.) — zobowiazanie
w wysokosci 1.474.18 zt - § 4260.

- Spokki z 0.0. PELKOM, dot. f-ry VAT nr 20046/2024/W z dnia 30.09.2024 r. za wode
i scieki (termin platnosci do 30.10.2024 r. — zaplacono 18.10.2024 r.) — zobowiazanie
w wysokosci 183,47 zt - § 4260, 295.55 zI - § 4300,

- Spotki z o.0. GRUPA LOCA, dot. f-ry FV/1337/09/2024 z dnia 20.09.2024 r. za
wykonanie e-legitymacji dla uczniéw (termin platnosei do 11.10.2024 r. — zaplacono
04.10.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 748 zt - § 4300.

- Firmy NATURAL HOST Ltd., dot. f-ry #WH 197/09/2024 z dnia 30.09.2024 r. za
rejestracje domeny internetowej szkoly (termin platnosci do 13.10.2024 r. — zaplacono
04.10.2024 r.) — zobowiazanie w wysokosci 246 zt - § 4300,

(rozdz. 80146)

- Instytutu Doskonalenia Zawodowego IDN WIEDZA dot. f-rv nr FA/73/09/2024 z dnia
27.09.2024 r. za kurs dla nauczyciela przygotowujacy do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych
(termin platnosci do 11.10.2024 r. — zaplacono 04.10.2024 r.) — zobowiazanie
w wysokosci 450 zt - § 4700.

Saldo konta ..234 wynosilo 37 zl i dotyczylo zobowiazania wobec pracownika tytulem
zwrotu poniesionych wydatkow za nadanie przesytki kurierskiej — fra Nr
F001680082400258813U z dnia 28.08.2024 r. (zaplacono 05.12.2024 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 37 zt - § 4300 (rozdz. 80120).

Stan na dzien 31.12.2024 r.

Saldo konta ..201™ wynosito 4.620,88 zl, w tym zobowiazanie wobec:

(rozdz. 80120)

- Spotki akcyjnej ENERGA-OPERATOR, dot. fry VAT 501023789/29/W/2024
z dnia 13.01.2025 r. za energi¢ elektryczna w okresie od 30 listopada 2024 r. do 31
grudnia 2024 r. (termin platnosei do 12.02.2025 r. — zaplacono 17.01.2025 r.)
— zobowiazanie w wysokosci 2.187.58 zt - § 4260,

- Spotki z 0.0. GPEC PELPLIN, dot. f-ry VAT nr SM/B/12/000026/24 z dnia 02.10.2025 r.
za dostarczone ciepto w grudniu 2024 r. (termin platnosei do 17.01.2025 r. — zaplacono
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09.01.2025 r.) — zobowigzanie w wysokosei 2.433.30 zt - § 4260.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono. ze:

- ewidencja szczegdlowa (analityczna) do konta ,2017 1 .234" prowadzona byla
prawidlowo.

- salda zobowigzan byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan — ewidencja na koncie
syntetycznym i kontach analitycznych byla zgodna z dowodami zrodlowymi,

- w sprawozdaniach Rb-28S z dnia 31 marca, 30 wrzesnia i 31 grudnia 2024 r. stan
zobowliazan wykazano prawidlowo, tj. w prawidlowych wysokosciach i podzialkach
klasyfikacji budzetowej.

- w sprawozdaniu Rb-28S z dnia 30 czerwca 2024 r. stan zobowigzan wykazano
nieprawidlowo. tj. w wysokosci nizszej. niz saldo konta ..2017, mianowicie w rozdz.
80120 § 4210 nie ujeto zobowiazania w wysokosci 116,78 zl;
roznica pomig¢dzy zobowiazaniami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S a saldem konta
.2017 dowodzi, ze sprawozdanie nie odzwierciedlalo stanu rzeczywistego zobowigzan
na dzien 30.06.2024 r.,




V.

dowody ksiggowe Dbyly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym
1 zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych czynnosci,
zobowiazania dotyczyly biezacego miesiaca,

zobowigzania uregulowano terminowo.

Podroze stuzbowe krajowe - § 4410.

Kontroli poddano:

W.’

roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

ewidencje ksiggowa na kontach: 409 .Pozostale koszty rodzajowe”, 130 ,.Rachunek
biezacy jednostki™,

polecenia podrozy stuzbowej (44 szt.).

2024 roku na krajowe podroze stuzbowe pracownikow sklasyfikowane w § 4410

Zespot Szkot Ponadpodstawowych wydatkowatl ogéltem 4.579,40 zl.
Wykonanie wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S byto zgodne z ewidencja ksiegowa na koncie
..1307 1 obrotami na koncie kosztow ,.409™.

Kontroli poddano wszystkie polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem kosztow,
ktorych wykaz przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 3 — dane w zI. gr/

Polecenie wyjazdu Prawidlowosé . . . .
Lp: sluzbowego Kwota wystawienia Prawnd(llowosc rozliczenia
numer data dokumentu SR
L 1/24 12.01.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo
2, 2/24 16.01.2024 55,20 prawidlowo prawidlowo
3. 4/24 26.01.2024 55,20 prawidlowo prawidlowo
4. 5/24 26.01.2024 55,20 prawidlowo prawidtowo
3. 6/24 15.02.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo
6. 12/24 18.03.2024 55.20 prawidfowo prawidlowo
7. 17/1/24 | 19.04.2024 184,00 prawidlowo prawidtowo
8. 21/24 | 07.05.2024 39,10 prawidlowo prawidtowo
9. 22/24 19.04.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo
10. | 22/1/24 | 08.05.2024 19,00 prawidlowo prawidlowo
il 23/24 13.05.2024 124,50 prawidlowo prawidfowo
12 23/1/24 | 14.05.2024 19.00 prawidlowo prawidlowo
13. 24/24 14.05.2024 | 1.390.50 prawidlowo nieprawidlowo
(delegowany pracownik nie
dotrzymal terminu rozliczenia
Kosztow podrozy)
14. 27/24 | 14.05.2024 19.00 prawidtowo prawidlowo
15. | 27/1/24 | 14.05.2024 19,00 prawidlowo prawidtowo
16. 28/24 | 20.05.2024 21.00 prawidlowo prawidlowo
17. 30/24 | 23.05.2024 19.00 prawidlowo prawidlowo
18. 31724 | 27.05.2024 19,00 prawidlowo prawidlowo
19. 32/24 | 27.05.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo
20. 34/24 11.06.2024 19.00 prawidlowo prawidtowo
21. 37/24 | 24.06.2024 19,00 prawidlowo prawidtowo
22, 38/24 | 03.07.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo




23, 39/24 | 09.07.2024 55,20 prawidlowo prawidlowo
24. 40/24 19.08.2024 19.00 prawidlowo prawidlowo
25. 41/24 19.08.2024 19,00 prawidlowo prawidlowo
26. 42/24 | 20.08.2024 55,20 prawidlowo prawidlowo
27. 44/24 | 21.08.2024 885.00 prawidlowo prawidlowo
28. 45/24 12.09.2024 55,20 prawidlowo prawidlowo
29. 46/24 16.09.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo
30. 48/24 | 25.09.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo
31. 49/24 | 25.09.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo
32. 51724 | 04.10.2024 55.20 prawidlowo prawidlowo
33. 52/24 11.10.2024 311.80 prawidlowo prawidlowo
34. 53/24 15.10.2024 55,20 prawidlowo prawidlowo
35. 56/24 29.10.2024 55.20 prawidfowo prawidlowo
36. 57/24 | 29.10.2024 55,20 prawidlowo prawidlowo
37. 59/24 | 13.11.2024 55,20 prawidlowo nieprawidlowo
(delegowany pracownik nie
dotrzymat terminu rozliczenia
Kosztéw podrozy)
38. 67/24 | 26.11.2024 55,20 prawidlowo prawidlowo
39, 68/24 | 26.11.2024 55.20 prawidtowo prawidlowo
40. 69/24 | 29.11.2024 55,20 prawidiowo prawidtowo
41. 71/24 | 04.12.2024 55,20 prawidlowo prawidtowo
42, 72/24 | 04.12.2024 19.00 prawidlowo prawidlowo
43. 74/24 | 09.12.2024 55.20 prawidiowo prawidlowo
44, 76/24 | 26.12.2024 34,50 prawidlowo prawidtowo

W wyniku podjetveh ezynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikow wystawione byly przez Dyrektora jednostki
(30 szt.) lub Wicedyrektora (3 szt.), a polecenia wyjazdu stuzbowego Dyrektora
wystawione byty przez Staroste Tczewskiego (9 szt.) lub Wicestaroste (2 szt.),

wszystkie polecenia wyjazdu stuzbowego zostaly wystawione prawidiowo,

dane w rubrykach zawierajacych rozliczenie kosztow polecenia wyjazdu byly zgodne
z trescig polecenia wyjazdu shuzbowego (miejsce, srodek lokomocji, termin odbywania
podrozy),

od pracownikow rozliczajacych delegacje uzyskano wymagane oswiadczenia,

przejazdy odbywaly sie srodkami lokomocji publicznej i prywatnymi samochodami — ich
koszt. zostal naliczony prawidlowo, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy
1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.,

rozliczenia kosztow podrozy krajowej dokonywano terminowo, poza dwoma
przypadkami (poz. tabeli 13, 37), w ktorym pracownik dokonal rozliczenia delegacji
z naruszeniem § 5 ust. | rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r., czyli w terminie przekraczajacym 14 dni od dnia zakonczenia
podrozy,

skontrolowane polecenia wyjazdu stuzbowego byly sprawdzone pod wzgledem formalno-
rachunkowym, merytorycznym 1 zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki na 2024 r. — dotyczyly biezacej
dziatalnosci jednostki.

o
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VI.  Wydatki budzetowe sklasyfikowane w § 4270 ,,Zakup uslug remontowych”.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- ewidencje ksiggowa na kontach: 402 ,.Ustugi obce™. 130 ,.Rachunek biezacy jednostki™,

- dowody zrédlowe (faktury, umowa, protokot odbioru).

W planie finansowym. zatwierdzonym uchwala Rady Powiatu Tczewskiego Nr
LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 r., wydatki na zakup uslug remontowych wynosily
4.500 zl i dotyczyty ustug konserwacyjnych i naprawczych wyrobow przemystowych.

Decyzja nr 2/2024 z dnia 26.11.2024 r. Dyrektor jednostki dokonal przesunig¢ miedzy
paragrafami wydatkow budzetowych zwigkszajac planu wydatkow w § 4270 o kwote
71.000 zl w zwigzku z koniecznoscia przeprowadzenia remontu czesci korytarzy szkolnych.
W zwiazku z powyzszym utworzono zadanie pn.: .Remont korytarza na I pietrze oraz
odnowienie powlok malarskich na Il pigtrze™. Jednoczesnie ta sama decyzja Dyrektor dokonal
zmnigjszenie wydatkow w § 4270 przeznaczonych na ustugi konserwacyjne i naprawcze
o kwote 1.866 zl.

Plan wydatkow na zakup ustug remontowych po zmianach wynosit 73.634 zl.

Wykonanie wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 73.633,43 zl i bylo zgodne
z ewidencja ksiggowa na koncie ,,130™ oraz obrotami na koncie kosztow ,.402”,

Wykaz kont analitycznych ..402™ i wysokos¢ rocznych obrotéw na poszezegdlnych kontach

przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 4 - dane w zL. gr/

Obroty
L. Nazwa kouts na dzien 31.12.2024 r.
|. | Konserwacja i naprawa sprzgtu biurowego 2.633.43
2. | Ustugi budowlano-montazowe 71.000.00
Razem 73.633,43

Kontroli poddano dowody zrodtowe dotyczace obrotow na kontach kosztow ,.402™:

1. Konto pn. ,Konserwacja i naprawa sprzetu biurowego”.

Koszt ustug wynosit 2.633,43 zl i dotyczyl konserwacji kserokopiarek i drukarki — f-ra nr
2/09/2024 z dnia 12.09.2024 r. (termin platnosci do 26.09.2024 r. — zaptacono 18.09.2024 r.).

2. Konto pn. ”Uslugi budowlano-montazowe”.
Koszt ustug wynosit 71.000 zt i dotyczyt realizacji zadania pn. .Remont korytarza na [ pietrze
oraz odnowienie powtok malarskich na II pigtrze”.

Na wykonanie prac remontowych w dniu 03.12.2024 r. zawarto umowe z wynagrodzeniem
brutto 71.000 zi. Zakres prac obejmowal remont korytarza na I pietrze oraz odnowienie
powlok malarskich na II pigtrze. Termin zakonczenia prac okreslono na dzien 23.12.2024 r.
Wykonanie prac odebrano bez zastrzezen — protokét odbioru koncowego z dnia 30.12.2024 r.
podpisany przez wykonawce i zleceniodawce.

Wykonawca wystawit fakture nr FVS 7/12/2024 z dnia 30.12.2024 r. za wykonana ustuge na
kwote 71.000 zl (termin platnosci do 31.12.2024 r. — zaptacono 30.12.2024 r.).

L~

4

Vi
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W wyniku czvnnosci kontrolnych stwierdzono. 7e:

struktury poszezegolnych kont analitycznych oraz prawidlowosé ewidencji ksiegowej na
danym koncie nie budzila zastrzezen — konta oraz ewidencje prowadzono zgodnie
z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r..

wydatki ujmowano na prawidlowych paragrafach klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 .,

pomocnicza ewidencj¢ kont kosztéw 402" pogrupowano w sposob pozwalajacy na
odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan finansowych w zakresie stanu
zobowiazan, a takze na analize wykonania planu,

wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym Rb-28S na dzien 31.12.2024 r.
byty zgodne z ewidencjg ksiegowa,

wydatki na zakupy ustug remontowych zrealizowano na biezaca dziatalno$é¢ jednostki,
zgodnie z planem finansowym na 2024 rok.

ustuga remontowa zostala wykonana zgodnie z zawartg umowa,

dokumenty zrodlowe sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby upowaznione
do wykonywania tych czynnosci,

wszystkie zobowiazania zaplacono terminowo.

VII. Dochody budzetowe.
Kontroli poddano:

ewidencje na koncie 130 ,.Rachunek biezacy jednostki™ - subkonto dochoddéw.,

ewidencje na koncie 222 . Rozliczenie dochodow budzetowych™,

ewidencje na koncie 221 ..Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™,

umowy z tytulu najmu,

dowody zrodtowe (faktury za najem. noty odsetkowe),

dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2024, w kolumnie ..Dochody wykonane™, . Naleznosci pozostate do
zaplaty” i ..Nadpftaty™,

przestrzeganie przepisow uchwaty Nr XV/117/2020 Rady Powiatu z dnia 30 stycznia
2020 r. w sprawie okreslenia szczegolowych warunkéw korzystania z nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Powiatu Tczewskiego oddanych w trwaly zarzad powiatowym
jednostkom organizacyjnym.

1. Wykonanie i terminowos¢ odprowadzania dochodéw do budzetu powiatu.
W 2024 r. wykonanie dochodow budzetowych wyniosto 21.103,97 zl, w tym:

156,00 zt — § 0610 ..Wplywy z oplat egzaminacyjnych oraz oplat za wydawanie
swiadectw. dyploméw, zaswiadcezen, certyfikatow i ich duplikatow™,
216.00 zt — § 0690 .Wplywy z roznych oplat™,

19.524,44 z1 — § 0750 ,.Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych Skarbu
Panstwa. jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych umow
0 podobnym charakterze™,

600,13 zt — § 0920 ..Wplywy z pozostatych odsetek™,
607,40 zt — § 0970 .Wplywy z réznych dochodow™.



Szczegotowa realizacje 1 rozliczenie dochodow przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 5 - dane w zI. g1/

Dochody wykonane Dochody Data
(dane z konta 130) Rigrem zrealizowane | przekazania

M-¢ (dochody .
Rozdzial 80120 wykonaite) (dane do budzetu

§0610 | §0690 | §0750 | §0920 | §0970 | z konta 222) |  powiatu
I 26.00 9.00 637.00 46.01 0,00 718.01 663.00 18.01.2024
I 26.00 27.00| 2.102.00 61.30 79.91 2.296,21 1.419.92 |  06.02.2024
630,00 | 09.02.2024
214,00 27.02.2024
11 -26.00 9.00| 221183 54,11 30,49 2.279.43 227479 14.03.2024
38,00 29.03.2024
v 52.00 9,00 2.332.00 43,77 63.83 2.500,60 227477 05.04.2024
236,00 | 30.04.2024
Vv 0.00 9.00 | 1.492,00 47.80 40,00 1.588.80 1.163,77| 08.05.2024
412,00 22.05.2024
Vi 0,00 9.00| 1.211.61 39.09 40,15 1.299.85 1.157.95 | 05.06.2024
Vil 52.00 9,00 932.00 49.74 41.29 1.084.03 1.018.70 | 02.07.2024
67.29| 10.07.2024
147,00 30.07.2024
VI 0.00 0.00 1.410,00 36.88 41,00 1.487.88 1.309,74 | 06.08.2024
191.00| 26.08.2024
IX 26.00 63.00| 1.244.00 4334 45.20 1.421,54 37.08| 05.09.2024
1.244.00 12.09.2024
X 0.00 72.00| 1.904,00 54,73 42,00 2.072,73 1.993,34 | 08.10.2024
202,00 31.10.2024
Xl 0.00 0,00 644.00 50,85 63,00 757,85 574,73 14.11.2024
187.00| 26.11.2024
Xl 0,00 0,00| 3.404,00 72,51 120,53 3.597,04 574,10 05.12.2024
2.298,00 09.12.2024
124,00 19.12.2024
527,25 20:.12.2024
5928 | 30.12.2024
6526 31.12.2024
Razem 156,00 216,00 | 19.524,44| 600,13| 607,40  21.103,97 21.103,97

2. Naleznosci i nadplaty.

W 2024 r. naleznosci pozostale do zaplaty wynosity 1.214,40 zl i dotyczyly § 0750 ., Wplywy
z najmu i dzierzawy skladnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze™,

W 2024 r. nadplaty wynosily 0 zL

3. Najem.

W 2024 r. z tytutu najmu jednostka uzyskata dochody w wysokosci 19.524,44 zl.

Kontroli poddano nastepujace umowy najmu:

- umowa zawarta w dniu 07.07.2023 r. z firma EURODESIGN z siedziba w Rozentalu na
wynajem terenu uzytkowego dla handlu ulicznego pod kiosk o powierzchni 8 m” na okres
od 01.07.2023 r. do 30.06.2024 r. (wysokos¢ optaty — 112 zl brutto/m-c),

- umowa zawarta w dniu 18.06.2024 r. z firmg EURODESIGN z siedziba w Rozentalu na
wynajem terenu uzytkowego dla handlu ulicznego pod kiosk o powierzchni 8 m” na okres
od 01.07.2024 r. do 30.06.2025 r. (wysoko$¢ optaty — 124 zt brutto/m-c).




._..
LI

umowa zawarta w dniu 31.08.2023 r. z Firma Handlowo-Ustugowa AUTOM z siedziba
w  Gdansku na wynajem powierzchni uzytkowej na korytarzu szkoly w  celu
zainstalowania 2 automatow do sprzedazy art. spozywcezych na okres od 01.09.2023 r. do
30.06.2024 r. (wysokos¢ oplaty — 260 zt brutto/m-c),

umowa zawarta w dniu 26.08.2024 r. z Firma Handlowo-Uslugowa AUTOM z siedziba
w  Gdansku na wynajem powierzchni uzytkowej na Kkorytarzu szkoly w celu
zainstalowania 2 automatow do sprzedazy art. spozywczych na okres od 01.09.2024 r. do
30.06.2025 r. (wysokos¢ oplaty — 520 zl brutto/m-c),

umowa zawarta w dniu 09.10.2023 r. z Klubem Sportowym CENTRUM Pelplin
z siedzibg w Pelplinie na wynajem sali gimnastycznej na okres od 16.10.2023 r. do
30.04.2024 r. (wysokos¢ oplaty — 70 zl brutto/godz. zegarowa),

umowa zawarta w dniu 04.01.2024 r. z osoba fizyczna zam. w Pelplinie na wynajem sali
gimnastycznej na okres od 08.01.2024 r. do 31.12.2024 r. (wysokos¢ oplaty — 70 zt
brutto/godz. zegarowa).

W wyniku kontroli stwierdzono. ze:

(odnosnie ewidencji ksiegowej)

dane w sprawozdaniu Rb-278 na dzien 31.12.2024 r. w kolumnie ..Dochody wykonane™
byly zgodne z ewidencja ksiggowa na koncie ,.130™ — subkonto dochodéw, a w kolumnie
..Naleznosci pozostale do zaptaty™ i ,.Nadptaty™ z saldami na koncie ..2217,

dochody ujmowane byly w prawidtowych podziatkach klasyfikacji budzetowe;j,

bankowym nr 94/2024 z dnia 31.12.2024 r.,

dochody przekazywano terminowo do budzetu powiatu,

przypisy dochodow budzetowych wynikajace z ewidencji na kontach analitycznych ,.2217
byly zgodne z wystawionymi fakturami,

analityka do konta ,.221" prowadzona byla prawidlowo, tj. wedlug poszeczegolnych
dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowe;;

(odnosnie windykacji naleznosei)

w przypadku nieterminowej zaptaty za najem prowadzono windykacje naleznosci (umowa
dzierzawy z dnia 07.07.2023 r. — nota odsetkowa nr 1/2024 z dnia 29.03.2024 r. i nota
odsetkowa nr 2/2024 z dnia 30.06.2024 r., umowa wynajmu sali gimnastycznej z dnia
04.01.2024 r. — nota odsetkowa nr 3/2024 z dnia 19.12.2024 r.);

(odnosnie przestrzegania przepisdw w/w uchwaly Rady Powiatu)

-

umowy zawarte zostaly na okresy do trzech lat, co zgodnie z § 1 pkt. 3 uchwaly nie
wymagato zgody Zarzadu Powiatu,

na zawarcie jednej z umow uzyskano zgode Zarzadu Powiatu, zgodnie z § 1 pkt. 3,

zamiar oddania w najem nieruchomosci podawano do publicznej wiadomosei poprzez
zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie jednostki oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej,

ogtoszenia o zamiarze oddania w najem nieruchomosci spetnialy wymogi § 2 ust. 1,
stawki czynszu w umowach ustalono na poziomie wyzszym niz poziom minimalny
okreslony w uchwale Nr 79/236/2020 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 12 marca
2020 r. w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu najmu i1 dzierzawy
nieruchomosci  pozostajacych w  trwalym  zarzadzie powiatowych jednostek
organizacyjnych,

wszystkie umowy zawieraly postanowienia, ktorych zamieszczenie jest wymagane
zapisami § 4 uchwaty,

kopie zawartych umow przekazywano Zarzadowi Powiatu Tczewskiego zgodnie z § 3
ust. 2 uchwaty.
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VI1II. Gospodarowanie rzeczowym majgtkiem trwalym.

W 2024 roku w Zespole Szkol Ponadpodstawowych obowiazywala .Instrukcja
gospodarowania majatkiem. inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za mienie”,
wprowadzona do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 16C/2019 z dnia 2 wrzesnia 2019 r.
W w/w przepisach wewnetrznych uregulowano m.in.:

- sposob gospodarowania rzeczowymi skladnikami majatku ruchomego,

- sposob ewidencji 1 wyceny majatku,

- odpowiedzialnos¢ pracownikow za skladniki mienia,

- sposoOb przeprowadzania inwentaryzacji majatku.

Kontroli poddano:

- ewidencje ksiegowa na kontach syntetycznych: 011 "Srodki trwale", 013 "Pozostale
srodki trwale",

- ewidencje szczegotowa (analityczna) w programie komputerowym Assets Ninja Standard
(sluzacym do zarzadzania majatkiem, prowadzenia jego ewidencji i inwentaryzacji),

- przestrzeganie uregulowan zawartych w przepisach wewnetrznych.

W wyniku czynnoscei kontrolnych stwierdzono. ze:

- pracownicy odpowiedzialni za powierzone mienie zlozyli stosowne os$wiadczenia,

- w pomieszczeniach (losowo wybranych: sala nr 4 i 25) znajdowal si¢ spis majatku
(dokument z programu Assets Ninja Standard ..Sktadniki majatku™), a sktadniki majatku
oznakowano numerem inwentarzowym umozliwiajacym jego identyfikacje (kod
kreskowy z programu Assets Ninja Standard),

- ewidencja ksiggowa na kontach ,,0117 1 ,,013" prowadzona byla prawidtowo,

- na dzien 31.12.2024 r. suma sald kont: ,.0117, .013” wynosita 8.377.206,88 zI i byta
zgodna ze szczegOtowa (analityczna) ewidencja skladnikow majatku w programie
komputerowym Assets Ninja Standard.

Jak wynika z powyzszego. gospodarka majatkiem rzeczowym prowadzona byta zgodnie z:

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

- przepisami wewnetrznymi: zasadami (polityka) rachunkowosci, w/w instrukcja
gospodarowania majatkiem.

IX. Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych.
1. Regulamin funduszu.
W 2024 roku w jednostce obowiazywal ..Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych™, ktory uzgodniony z przedstawicielem zwigzkow zawodowych i wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 165/2019 z dnia 02.09.2019 r. Do Regulaminu
wprowadzono zmiany: dnia 27.01.2022 r. zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2022. dnia
26.01.2024 r. zarzadzeniem Dyrektora nr 1A/2024. Zadna z powyzszych zmian nie zostala
uzgodniona z przedstawicielem zwiazkow zawodowych. Regulamin okreslat m.in.:

e zasady tworzenia funduszu,

e wykaz osob uprawnionych do korzystania ze srodkow funduszu,

e przeznaczenie Srodkow funduszu,

e zasady 1 warunki korzystania z poszczegdlnych swiadczen,

e zadania i sktad komisji socjalnej,

e zasady tworzenia rocznego planu dochodow i wydatkow funduszu. )/)

YR~




15

W wyniku przeprowadzonej kontroli przepisow wewnetrznych stwierdzono, ze obowiazujacy
Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wymaga uzupelnienia
i uaktualnienia (w zakresie m. in. definicji ..kwoty bazowej”, katalogu $wiadczen).

Ponadto nie dokonujgc uzgodnienia zmian Regulaminu z przedstawicielem zwigzkow
zawodowych naruszono art. 8 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu S$wiadczen
socjalnych.

W pozostalym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2. Odpisy na zakladowy fundusz swiadezen socjalnych - § 4440.

Kontrola obejmowala:

- plan finansowy dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2024, zatwierdzony uchwala
Rady Powiatu Tezewskiego Nr LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 r..

- uchwaty Rady Powiatu Tezewskiego: Nr LXVIII/395/2024 z dnia 26 marca 2024 r., Nr
1X/55/2024 7 dnia 17 grudnia 2024 r. oraz uchwale Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr
4/16/2024 z dnia 29 maja 2024 r. dokonujace zmian w planie finansowym wydatkéw
jednostki,

- decyzj¢ Dyrektora nr 2/2024 z dnia 26.11.2024 r. w sprawie dokonania zmian
w planie finansowym jednostki na rok 2024,

- aktualizacje (korekte) naliczenia odpisu na ZFSS z dnia 04.11.2024 r..

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawcezy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- ewidencje ksiggowa na koncie syntetycznym 130 ,.Rachunek biezacy jednostki™,

- wyclagl bankowe konta wydatkéw: nr 52/2024 z dnia 29.05.2024 r., nr 94/2024 z dnia
20.09.2024 r., nr 118/2024 z dnia 26.11.2024 r., nr 132/2024 z dnia 20.12.2024 r.

W przepisach wewngtrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest z corocznego odpisu
podstawowego (naliczonego w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych pracownikow)
oraz dodatkowego (fakultatywnego — dotyczacego emerytow i rencistow niebedacych
nauczycielami).

Planowane na 2024 rok wydatki na odpis zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
wynosity 82.483 zlI — uchwala Rady Powiatu Tczewskiego Nr LXV/380/2023 z dnia
20.12.2023 r.
Naliczenia odpisu dokonano z zastosowaniem nastepujgcych stawek kwotowych
wskaznikow:

e 3.891,58 zt — w przypadku nauczycieli,

e 1.914.34 zI — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikéw,

o 319,06 zt — w przypadku zwigkszenia odpisu dla emerytow i rencistow.

Z dniem 1 stycznia 2024 r. zmianie ulegty stawki kwotowe wskaznikow odpisu na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych. Wobec czego dokonujac naliczenia odpisu na 2024 rok
nalezalto przyja¢ wskaznik, ktory wynosit:

® 35.693.62 zt — w przypadku nauczycieli,

e 2.417.14 zt — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikéw,

° 402,86 zt — w przypadku zwickszenia odpisu dla emerytow i rencistow.
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W zwiazku z podwyzszeniem stawek kwotowych odpisu, dnia 21.02.2024 r. Dyrektor
jednostki wystapil z pismem do Zarzadu Powiatu Tczewskiego o dokonanie zwigkszenia
w planie finansowym wydatkow w § 4440 o kwote 35.958 zi. Rada Powiatu Tczewskiego
uchwata Nr LXVIII/395/2024 z dnia 26 marca 2024 r. dokonala zmian, zgodnie z pismem
Dyrektora.

Plan po zmianie wynosil 118.441 zl.

Dnia 29 maja 2024 r. Zarzad Powiatu Tczewskiego, na podstawie uchwaly Nr 4/16/2024,
zwigkszyt plan wydatkow budzetowych § 4440 o kwote 13.044 zt (odpis dla nauczycieli
emerytow naliczony przez Wydzial Edukacji Starostwa Powiatowego w Tezewie).

Po dokonanym zwigkszeniu plan wynosit 131.485 zi.

Aktualizacja z dnia 04.11.2024 r.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 129.386 zl, w tym:
e 03831 zt —nauczyciele (16,48 et. x 5.693,62zt),
e 20.497 zt — pracownicy administracji i obslugi (8,48 et. x 2.417.14 z1),
e 2014zt —emeryci i rencisci - pracownicy administracji i obstugi (5 os. x 402,86 zl),
e 13.044 zt — emeryci - nauczyciele.
Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono. ze plan nalezy zmniejszy¢ o 2.099 zi.
Dyrektor decyzja nr 2/2024 z dnia 26.11.2024 r. dokonal przesunigé¢ pomiedzy paragrafami,
zmniejszajac plan w § 4440, ktory po zmianie wynosit 129.386 zl.

Dnia 17 grudnia 2024 r. Rada Powiatu Tczewskiego uchwala Nr [X/55/2024 zwiekszyla plan
wydatkow budzetowych o kwote 725 zt (odpis dla nauczycieli emerytow naliczony przez
Wydziat Edukacji Starostwa Powiatowego w Tczewie).

Po dokonanych zmianach plan wydatkow w § 4440 wynosit 130.111 zl i byl zgodny
z wykonaniem w sprawozdaniu RB-28S i obrotami na koncie ,,130™.

Wydatki na odpis przekazano nastepujaco:
101.875 zt - WB nr 52/2024 z dnia 29.05.2024 r. (77% planu),
29.610 zt - WB nr 94/2024 z dnia 20.09.2024 r. (23% planu),
131.485 zl (100% planu z dnia 29.05.2024 r.),
-2.099 zt - WB nr 118/2024 z dnia 26.11.2024 r.,
725 zt - WB nr 132/2024 z dnia 20.12.2024 r.,
130.111 zt (100% planu z dnia 17.12.2024 1.).

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3. Gromadzenie srodkow funduszu.

Srodki finansowe funduszu byly gromadzone na odrebnym rachunku bankowym.
W przypadku uzyskania przez pracodawce dodatkowych przychodéw funduszu. srodki
kazdorazowo 1 w pelnej wysokosci zasilaly rachunek zf$s. Dodatkowymi przychodami byty
w szczegolnosci wpltywy z tytulu splat rat udzielanych pozyczek na cele mieszkaniowe oraz
wplywy z kapitalizacji odsetek od srodkow funduszu pozostajacych na rachunku bankowym.

4. Plan finansowy zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Zgodnie z zapisami § 3 1 § 4 Regulaminu dzialalnos¢ socjalna jest prowadzona w oparciu
o roczny plan rzeczowo-finansowy, w ktorym ustala si¢ podziat posiadanych srodkéw na

poszczegolne cele i rodzaje dziatalnosci.



17

Roczny plan rzeczowo-finansowy na rok 2024 zostal sporzadzony przez Dyrektora jednostki
w dniu 26.01.2024 r. (Protokét z posiedzenia Komisji z dnia 26.01.2024 r.). Plan byl
zmieniany dwukrotnie w ciagu roku, ostatniej zmiany dokonano dnia 26.04.2024 r. (Protokoty
z dnia: 29.03.2024 r., 26.04.2024 r.). Planu rzeczowo-finansowego wraz ze zmianami nie
uzgodniono z zakladowa organizacja zwiazkowa. co narusza postanowienia § 4 ust. 2
Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych.

Na dzien 01.01.2024 r. planowane przychody i wydatki wynosily 164.678,13 zl. Ostateczny
plan wydatkéw przedstawial si¢ nast¢pujaco:

UI

e wypoczynek letni —21.000 z1,

e Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli —41.000 zt,

e dzialalnos¢ kulturalna, oswiatowa i sportowa — 23.000 zt,
e zapomogi losowe — 10.275,13 zl,

e pomoc socjalna, rzeczowa, finansowa — 30.000 zt,

e pozyczki mieszkaniowe — 39.403 zl.

Wykorzystanie Srodkow zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

W 2024 roku jednostka sfinansowala lub dofinansowata ze srodkow funduszu $wiadczenia
w lacznej wysokosci 126.523,71 zb, na ktore sktadaty sie:

wypoczynek letni — 20.960 z,

$wiadczenia urlopowe dla nauczycieli — 40.678.91 zi,
dziatalnos¢ kulturalna, oswiatowa i sportowa — 21.558,80 zl,
zapomogi losowe — 1.000 zt,

pomoc socjalna, rzeczowa, finansowa — 28.800 zt,

pozyczki mieszkaniowe — 13.526 zi.

Wydatkowanie srodkow zakladowego funduszu swiadczen socjalnych poddano kontroli
w zakresie zgodnosci z przepisami prawa i obowigzujacym w jednostce Regulaminem
Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych.

Szczegotowej kontroli poddano dwa losowo wybrane obszary dziatalnosci socjalnej.

5.1

Dofinansowanie wyjazdu pracownikow do Krynicy Morskie] (w ramach dzialalnosci
kulturalnej. oswiatowe] i sportowej).

Zasady uczestnictwa i1 dofinansowania do dzialalnosci sportowo-rekreacyjnej zostaly zawarte
w § 19 ust. 4 - 9 obowiazujacego w jednostce Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Dnia 18.01.2024 r. przedsiebiorca BIG Zaktad Pracy Chronionej sp. j. wystawil fakture nr
42/2024 dla Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Pelplinie za zadatek na pobyt grupy na
kwote 5.000 zt (terminu ptatnosei do 25.01.2024 r. — zaptacono 23.01.2024 r.).

Na posiedzeniu Komisji w dniu 26.01.2024 r. pozytywnie rozpatrzono wnioski pracownikow
szkoly o dofinansowanie wyjazdu rekreacyjnego w dniach 08-10.03.2024 r.

Wydatki zwigzane z wyjazdem wynosity 14.500 zt i ksztaltowaly si¢ nastepujaco;

f-ra za zadatek w kwocie 5.000 zt (jak powyzej).

f-ra nr 153/2024 z dnia 11.03.2024 r. w kwocie 7.600 zl za ustuge hotelowa
1 gastronomiczng (termin platnosci do 18.03.2024 r. — zaptacono 15.03.2024 r.),

f-ra VAT FS 65/2024 z dnia 10.03.2024 r. w kwocie 1.900 zt za przew6z oséb (termin
platnosei do 30.03.2024 r. — zaptacono 22.03.2024 r.).

B _
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Po powrocie z wyjazdu Komisja Socjalna dokonata rozliczenia kosztow wyjazdu.
Sporzadzono listy uczestnikow z podzialem na grupy dochodowe uwzgledniajace kwoty
doptat poszczegolnych pracownikow. Faktu przeprowadzenia rozliczenia nie ujeto w zadnym
z protokolow z posiedzenia Komisji.

Dnia 27.03.2024 r. i 02.04.2024 r. dokonano przypisu doplat pracownikow do wyjazdu
rekreacyjnego w tacznej wysokosci 2.206 zl. zgodnie z zestawieniem.

Kontroli poddano 6 losowo wybranych wnioskow wraz z oswiadczeniami o dochodach:
- wniosek z dnia 26.01.2024 r. — kwota dofinansowania: 560 zt,
- wniosek z dnia 25.01.2024 r. — kwota dofinansowania: 560 zl.
- wniosek z dnia 10.01.2024 r. — kwota dofinansowania: 595 zl,
- wniosek z dnia 25.01.2024 r. — kwota dofinansowania: 655 zi.
- wniosek z dnia 25.01.2024 r. — kwota dofinansowania: 6355 zl,
- wniosek z dnia 25.01.2024 r. — kwota dofinansowania: 655 zi.

Koszt dofinansowania z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych wyniost 12.294 zi.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono uchybienia w protokolach

sporzadzanych przez Komisj¢ Socjalna, mianowicie:

- brakuje zapisow wskazujacych na fakt podjecia decyzji o organizacji imprezy przed jej
realizacja. posiedzenie Komisji. na ktérym rozpatrzono wnioski pracownikéw odbyto sie
dopiero po dokonaniu platnosci faktury zaliczkowej,

- nie ustalono zasad ubiegania si¢ o dofinansowanie okreslajacych, iz podstawa
zakwalifikowania pracownika do konkretnej grupy dochodowej beda o$wiadczenia
o dochodach sktadane na rok 2023,

- brakuje zapisu dotyczacego rozliczenia wyjazdu.

W pozostatym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

5.2. Dofinansowanie do wzmozonych wydatkow w okresie jesienno-zimowvm.

Zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie do wzmozonych wydatkéw w okresie jesienno-
zimowym oraz jej wysokos¢ okreslone zostaly w § 2 Regulaminu Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Whioski o zapomoge materialng z tytutu wzmozonych wydatkow w okresie $wigtecznym
zlozylo 41 osob. Na posiedzeniu w dniu 29.11.2024 r. Komisja Socjalna pozytywnie
rozpatrzyla ztozone wnioski i zaproponowata wysokos¢ kwoty bazowej. Zgodnie z istota
funduszu socjalnego oraz § 20 ust. 1 Regulaminu, kwota dofinansowania uzalezniona ma by¢
od sytuacji materialnej pracownika.

Koszt dofinansowania do wzmozonych wydatkéw w okresie jesienno-zimowym
z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych w 2024 roku wyniost 28.800 zl.

Kontroli poddano 10 losowo wybranych wnioskow wraz z o$wiadczeniami o dochodach:
- wniosek z dnia 22.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 960 zl.

- wniosek z dnia 25.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 480 zt,

- wniosek z dnia 13.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 480 zl.

- wniosek z dnia 25.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 480 zl.

- wniosek z dnia 25.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 1.200 z}.

- wniosek z dnia 22.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 480 zi.
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- wniosek z dnia 27.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 720 zl,
- wniosek z dnia 20.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 720 zl,
- wniosek z dnia 22.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 1.200 zl,
- wniosek z dnia 25.11.2024 r. — kwota dofinansowania: 960 zl.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- przyznanie dofinansowania z tytutu wzmozonych wydatkow w okresie jesienno-zimowym
poprzedzone bylo ztozeniem wniosku w terminie okreslonym w § 20 ust. 3 Regulaminu
wraz z oswiadczeniem o wysokosci dochodu (§ 7 ust. 3),

- ustalone przez Komisje Socjalng kwoty dofinansowania dla wnioskodawcow
uwzgledniaty grupy dochodowe i byty spojne z § 20 ust. 1 Regulaminu,

- wnioski o dofinansowanie wymagaja uzupelnienia w zakresie formy wyplaty
swiadczenia ze wskazaniem numeru konta.

5.3. Pozyczki na cele mieszkaniowe.

Zasady udzielania pozyczek na cele mieszkaniowe okreslono w § od 11 do 18 Regulaminu.

W 2024 roku zawarto 2 umowy o pozyczki na cele mieszkaniowe w lgcznej wysokosci

13.000 zi, w tym:

- umowa z dnia 30.08.2024 r. — pozyczka w wysokosci 5.000 zl z przeznaczeniem na
remont i modernizacje mieszkania, okres splaty: 24 raty, oprocentowanie: 3% (wniosek
221.08.2024 r.),

- umowa z dnia 30.09.2024 r. — pozyczka w wysokosci 8.000 zt z przeznaczeniem na
remont 1 modernizacje domu mieszkalnego. okres splaty: 36 rat, oprocentowanie: 3%
(wniosek z 25.09.2024 r.).

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

- pozyczki udzielane byty na wniosek pracownika.

- wnioski i umowy o pozyczke okreslaty konkretny cel jej przeznaczenia,

- we wnioskach pracownicy wskazali numer konta bankowego, na ktore pozyczka miataby
zostac przekazana,

- wnioski rozpatrywane byly przez Komisje Socjalna (Protokét z dnia 30.08.2024 r.,
Protokot z dnia 04.11.2024 r.) i zaaprobowane przez Dyrektora.

- zadna z umow nie zostala podpisana przez poreczycieli, ktorzy zostali wskazani
Jjedynie we wniosku o udzielenie pozyczki. co narusza zapisy § 12 ust. 3 Regulaminu oraz
uniemozliwia ewentualne dochodzenie naleznosci od poreczycieli,

- kwoty rat i zasady splaty pozyczki ujete w umowie byly niezgodne z § 12 ust. 2
Regulaminem, zgodnie z ktorym odsetki od pozyczki powinny by¢ splacone w terminie
platnosci pierwszej raty. a nie roztozone na caty okres splaty.

6. Rozliczenie roczne wykorzystania srodkow funduszu.

Jednostka rozliczenie za rok 2024 przygotowata dnia 30.01.2025 r.

W wyniku analizy dokumentow stwierdzono, ze wszystkie wydatki mieszcza sie w kwotach
planu na poszczegolne dziatania socjalne wykazane w skorygowanym preliminarzu.

7. Ewidencja ksiggowa.

Kontroli poddano ewidencje prowadzona na koncie ..85171..135™ i stwierdzono, ze:

- przychody 1 rozchody zostaly zaewidencjonowane zgodme z operacjami bankowymi
1 dowodami zrédtowymi stanowiacymi podstawe dokonanych ksiegowan,

[’
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- ewidencja szczegolowa konta 851" umozliwiata ustalenie stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, umozliwiata rowniez ustalenie
wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodéw poszczegolnych rodzajow
dzialalnosci socjalnej w ukladzie dostosowanym do zakladowego planu finansowego tego
funduszu,

- saldo konta .851" wynosilo 82.407.16 zt i bylo zgodne z suma sald kont ..234™ i ..135",

- saldo konta ..1357 wynosilo 55.436,16 zt i bylo zgodne z wyciggiem bankowym nr
37/2024 z dnia 31.12.2024 r.

Na tym protokot zakonczono.

Protokol niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 20 stron.

Ustalenia zawarte w protokole, zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i omoéwione na posiedzeniu w dniu 31 pazdziernika 2025 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Pana Dyrektora o, przystugujacym stronie kontrolowanej, prawie wniesienia
w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 77.

Tczew, dnia 31 pazdziernika 2025 r.
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