ZK.1711.2.14.2025

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Specjalnym Ogrodku Szkolno-Wychowawczym w Pelplinie
przez Dari¢ Gutkowskg-Nelke — glownego specjaliste Zespolu Kontrolnego Starostwa
Powiatowego w Tczewie, dzialajgcej na podstawie upowaznienia Nr 214/2025 z dnia 28 lipca
2025 r. wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres: Realizacja zalecen pokontrolnych zawartych w pismie nr ZK.1711.2.9.2024
z dnia 7 sierpnia 2024 r.
Termin: w dniach od 4 do 12 sierpnia 2025 r.

Zakres szczegolowy kontroli:
I.  Informacje wstepne.
II.  Ustalenia szczeg6lowe dotyczace realizacji zalecen pokontrolnych zawartych w pigmie
nr ZK.1711.2.9.2024 z dnia 7 sierpnia 2024 r.
1. Rozrachunki.
2. Podréze shuzbowe krajowe - § 4410.
3. Wydatki i koszty budzetowe.
4. Rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan.
5. Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych.
III. Wniosek koncowy.

I. Informacje wst¢pne.

1. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy z siedzibg w Pelplinie przy ul. Sambora 5A
jest jednostkg publiczng. Organem prowadzacym jest Powiat Tczewski, a sprawujacym
nadzor merytoryczny Pomorski Kurator O$wiaty w Gdansku.

Dyrektorem jest Pani Malgorzata Domachowska.
Glownym ksiggowym jest

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w wersji elektronicznej. Do prowadzenia ksiag uzywany
jest program komputerowy Finansowo-Ksiggowy FK-2, wprowadzony do stosowania
zarzadzeniem Dyrektora Nr 27/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r. (wraz ze zmiang — zarzadzenie
Dyrektora Nr 1A/2020 z dnia 1 stycznia 2020 r.).

Osrodek, jako jednostka budzetowa, realizuje zadania sklasyfikowane w:

- dz. 801 ,,Oswiata i wychowanie”, w rozdziatach: 80102 ,.Szkoly podstawowe specjalne™,
80107 ,,.Swietlice szkolne”, 80134 ,Szkoly zawodowe specjalne”, 80146 , Doksztalcanie
1 doskonalenie nauczycieli”, 80153 ,.Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu
do podrgeznikéw, materiatéw edukacyjnych lub materialéw éwiczeniowych”,

- dz. 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza”, w rozdzialach: 85403 , Specjalne o$rodki
szkolno-wychowawcze”, 85404 ,Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka”, 85416
..Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym”, 85446 ,.Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli”.
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2. W dniach od 17 czerwca do 2 sierpnia 2024 r. w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawezym w Pelplinie przeprowadzono kontrole gospodarki finansowej jednostki
w 2023 roku. W wyniku tej kontroli stwierdzono nieprawidtowosci.

W zwigzku z powyzszym, przeprowadzono kontrole sprawdzajgca (rekontrole). Zbadano, czy
jednostka kontrolowana dostosowala si¢ do otrzymanych =zalecen pokontrolnych
i wyeliminowata stwierdzone w trakcie poprzedniej kontroli nieprawidlowosci.

W celu przeprowadzenia kontroli realizacji przez jednostke zalecen pokontrolnych zawartych
w pismie nr ZK.1711.2.9.2024 z dnia 7 sierpnia 2024 r., dokonano ponownego sprawdzenia
obszarow gospodarki finansowej, w ktorych stwierdzono nieprawidtowosci.

Kontrole sprawdzajaca przeprowadzono na podstawie danych za okres od 1 stycznia do

31 marea 2025 r. w oparciu o nast¢pujace przepisy prawne i wewnetrzne:

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530,
1572, 1717, 1756 1 1907 oraz z 2025 r. poz. 39),

- ustawe z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 i 295 oraz
72024 r. poz. 619, 1685, 1863),

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 oraz z 2025
r. poz. 347),

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 1 1571, z 2023 r. poz. 1347 i 2045 oraz
72024 r. poz. 1096, 1872),

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2024 1. poz. 454 1 1258),

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 25 stycznia 2025 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2025 r. poz. 133),

- ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U.
z 2024 r. poz. 288),

- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2023 r.
poz. 2190),

- Zasady (polityke) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 25/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r., w sklad ktérych wchodza:

e Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zalgcznik nr 1,

e Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego — zatacznik
nr 2,

e Zakladowy plan kont — zatgcznik nr 3,

e System ochrony danych — zalgcznik nr 4,

- Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowych, wprowadzong do
stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 29/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r.
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Il. Ustalenia szczegélowe dotyczace realizacji zalecen pokontrolnych zawartych
w piSmie nr ZK.1711.2.9.2024 z dnia 7 sierpnia 2024 r.

1. Rozrachunki.

Sprawdzono prawidlowos¢ ujmowania w sprawozdaniu finansowym stanu zobowigzan

kwartalnych na dzien 31 marca 2025 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiegowej na koncie 201 ..Rozrachunki z odbiorcamj i dostawcami”,

- dowodéw zZrodlowych — faktur,

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej na dzien 31 marca 2025 r. w kolumnie
..Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”.

Stan zobowigzan wobec kontrahentow przedstawiat sie nastepujaco:
/tabela nr 1 —dane w zl, gr/

ofr-

i Saldo Ma konta Zobowigzania wykazane

Ip.| Miesige 201 w spra“?ozdaniv:;y Rb-28S
I marzec 7.120,74 | rozdz. 80102 §4210 801,96
§4260 2.610,10
§4300 1.628,15
§4700 430,00
rozdz. 85403 §4220 1.650,53
Razem: 7.120,74 7.120@

Analiza sald:

Saldo konta ,.201” wynosito 7.120,74 zl, w tym zobowigzanie wobec:

(rozdz. 80102)

- Spotki jawnej EKOOPAL, dot. f-ry nr 1605/25/1/01 z dnia 28.03.2025 r. za olej
napedowy (termin platnosci do 04.04.2025 r. — zaptacono 04.04.2025 r.) —zobowigzanie
w wysokosci 521,76 zi - § 4210,

- Sklepu komputerowego PROCEK, dot. firy nr 66/03/2025 z dnia 31.03.2025 r. za
akcesoria biurowe i gospodarcze (termin platnosci do 14.04.2025 r. — zaplacono
14.04.2025 r.) — zobowigzanie w wysokosci 280,20 zt - § 4210,

- Spolki akeyjnej ENERGA-OBROT, dot. fry VAT nr 501023515/26/W/2025
z dnia 21.03.2025 r. za energi¢ elektryczng (termin platnoscei do 25.04.2025 . — zaplacono
14.04.2025 r.) — zobowiazanie w wysokosci 2.391,12 zt - § 4260,

- Spoélkki z 0.0. PELKOM, dot. f-ry VAT nr 05261/2025/W z dnia 31.03.2025 1. za wode
i Scieki (termin platnosci do 30.04.2025 r. — zaptacono 14.04.2025 r.) — zobowigzanie
w wysokosci 218,98 7t - § 4260, 350,30 z1 - § 4300,

- Spotki z 0.0. PESTAR, dot. f-ry VAT FS 34/CFS/03/202 z dnia 31.03.2025 t. za ustuge
informatyczng (termin platnosci do 14.04.2025 r. — zaplacono 14.04.2025 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 731,85 zt - § 4300,

- Spoiki z 0.0. Biuro Obstugi Firm POLSIGNAL. dot. f-ry VAT Nr FSPS/25/3/12 z dnia
31.03.2025 r. za ustugi z zakresu RODO oraz tworzenia i obstugi systemu zgloszen
naruszen prawa (termin platnosci do 14.04.2025 r. — zaplacono 14.04.2025 r.)
— zobowigzanie w wysokosci 546 zt - § 4300,

- Spotki cywilnej MENTOR Szkolenia Administracji i Biznesu, dot. f-ry VAT 180/02/2025
z dnia 21.02.2025 r. za szkolenie online (termin platnosci do 04.04.2025 r. — zaplacono
03.04.2025 r.) — zobowiazanie w wysokosci 430 zI - § 4700,
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(rozdz. 85403)

- Firmy MELER, dot. f-ry 130/3/2025 z dnia 31.03.2025 r. za pieczywo (termin platnosci
do 14.04.2025 r. — zaplacono 14.04.2025 r.) — zobowigzanie w wysokosci 652,67 zl
- § 4220,

- Sklepu Rolno-Spozywezego U GRAZYNY. dot. fry VAT FS 143/2025 z dnia
31.03.2025 r. za artykuly spozywcze (termin platnosci do 14.04.2025 r. — zaplacono
14.04.2025 r.) — zobowiazanie w wysokosci 645,26 z1 - § 4220,

- Sklepu Rolno-Spozywczego U GRAZYNY, dot. fory VAT FS 144/2025 z dnia
31.03.2025 r. za mieso i wedliny (termin platnosci do 14.04.2025 r. — zaplacono
14.04.2025 1.) — zobowigzanie w wysokosci 352,60 zi - § 4220.

W wvniku czynnosci kontrolnych stwierdzono. ze:

- ewidencja szczegdtowa (analityczna) do konta ,.201” prowadzona byla prawidlowo,

- salda zobowiazan byly realne i odzwierciedlaly faktyczny ich stan — ewidencja na koncie
syntetycznym i kontach analitycznych byla zgodna z dowodami zrédlowymi,

- dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzglgdem formalno-rachunkowym
i zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do dokonywania tych czynnosei,

- w sprawozdaniu Rb-28S z dnia 31 marca 2025 r. stan zobowigzan wykazano prawidiowo,
tj. w prawidlowych wysokosciach i podziatkach klasyfikacji budzetowej, sprawozdanie
odzwierciedlalo stan rzeczywisty zobowigzan na dzien 31.03.2025 r.,

- zobowigzania dotyczyly biezacego miesiaca,

- zobowigzania uregulowano terminowo.

Stwierdza si¢ realizacje zalecenia pokontrolnego zobowigzujacego do ,rzetelnego
sporzadzania sprawozdan finansowych Rb-28S, na podstawie ewidencji ksiegowej,
odzwierciedlajacych stan rzeczywisty™.

2. Podroze sluzbowe krajowe - § 4410.

Kontroli poddano:

- kwartalne sprawozdanie Rb-28S 2z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia
31 marca roku 2025,

- ewidencje ksiegowa na kontach: 409 ,Pozostale koszty rodzajowe™, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”,

- polecenia podrézy stuzbowej (9 szt.).

W 1 kwartale 2025 roku na krajowe podréze stuzbowe pracownikow sklasyfikowane
w § 4410 Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Pelplinie wydatkowal ogétem
479,60 z1.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S bylo zgodne z ewidencjg ksiggowg na koncie
,130”. Obroty na koncie kosztéw ,409” wynosily 424,40 zi. Réznica stanowila kwote
55,20 zt — koszty 2024 r. (zobowigzanie zaplacone 10.01.2025 r.).
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Kontroli poddano polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem kosztéow, ktérych
wykaz przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 2 — dane w zl. gr/

Polecenie wyjazdu ) . ) . . )
iy, stuzbowego Kwota Pr.aw?dlowosc Prawidlowos¢ rozliczenia
wystawienia dokumentu dokumentu
numer data

1. | 01/2025 | 08.01.2025 | 55,20 prawidtowo prawidlowo
2. | 02/2025 | 21.01.2025 55,20 prawidlowo prawidlowo
3. 1 03/2025 | 21.01.2025 19.00 prawidlowo prawidlowo
4. | 04/2025 | 27.01.2025 55,20 prawidlowo prawidiowo
5. | 05/2025 | 28.01.2025 | 55,20 prawidlowo prawidtowo
6. | 07/2025 | 04.02.2025 55.20 prawidlowo prawidlowo
7. | 09/2025 | 14.02.2025 55,20 prawidlowo prawidlowo
8. | 10/2025 | 11.03.2025 | 55,20 prawidlowo prawidlowo
9. [ 12/2025 | 18.03.2025 19,00 prawidiowo prawidlowo

W wyniku podijetych czynnosci kontrolnych stwierdzono. ze:

- polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikéw (4 szt.) wystawione byly przez Dyrektora
Jednostki, a polecenia wyjazdu stuzbowego Dyrektora (5 szt.) wystawione byly przez
Staroste Tczewskiego lub Wicestaroste,

- skontrolowane polecenia wyjazdu shuzbowego zostaly wystawione prawidlowo,
tj. zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia
2013 r.,

- dane w rubrykach zawierajacych rozliczenie kosztow polecenia wyjazdu byly zgodne
z trescig polecenia wyjazdu stuzbowego (miejsce, $rodek lokomocji, termin odbywania
podrézy),

- od pracownikéw rozliczajacych delegacje uzyskano wymagane o$wiadczenia,

- przejazdy odbywaly si¢ Srodkami lokomocji publicznej i prywatnymi samochodami — ich
koszt, zostal naliczony prawidlowo, zgodnie z w/w rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.,

- rozliczenia kosztow podrézy krajowej dokonywano terminowo,

- polecenia wyjazdu stuzbowego byly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym,
merytorycznym i zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione do wykonywania
tych czynnosci,

- we wszystkich przypadkach dokonano prawidiowej klasyfikacji wydatku, w okresie
objetym kontrolg nie wystawiono polecen wyjazdu shuzbowego, ktére powinny by¢ ujete
w § 4700,

- wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki na 2025 r. — dotyczyly biezace]
dziatalnosci jednostki.

Stwierdza si¢ realizacj¢ zalecen pokontrolnych zobowiazujacych do ..wystawiania polecen
wyjazdu stuzbowego zgodnie z obowiazujgcymi przepisami™ oraz ,.stosowania prawidlowej
klasyfikacji wydatkéw budzetowych dotyczacych wyjazdow stuzbowych celem odbycia
szkolenia™.



3. Wydatki i koszty budzetowe.

Kontroli poddano dokonywanie uzgodnien pomiedzy kontami kosztow i kontami wydatkow

w rozdz. 80102 § 4210, w rozdz. 85403 § 4210 i w rozdz. 85403 § 4300, gwarantujace

prawidlowos$¢ danych w ksiggach rachunkowych, zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29 wrzes$nia

1994 r. o rachunkowosci.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- kwartalnego sprawozdania Rb-285 z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia
31 marca roku 2025,

- ewidencji ksiggowej na kontach: 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”, 402 ,,Ustugi obce”,
130 ,.,Rachunek biezacy jednostki”, 310 ,,Materialy™.

Wykonanie wydatkdéw w rozdz. 80102 § 4210 w sprawozdaniu Rb-28S wynosito
18.504,93 zt i byto zgodne z ewidencjg ksiegowa na koncie ,,1307.

Obroty na koncie kosztow w rozdz. 80102 § 4210 wynosily 19.639,87 zi. Réznica pomiedzy
kontem ,.401” 1 ,,130” stanowita kwote 1.134,94 zI, w tym:

- 801,96 zt — zobowiazanie na dzien 31.03.2025 r.,

- 332,98 zt — zapas materialdw (oleju napedowego) na dzien 31.03.2025 r.

Wykonanie wydatkéw w rozdz. 85403 § 4210 w sprawozdaniu Rb-28S wynosilo 2.468.88 zi
i bylto zgodne z ewidencjg ksiggowa na koncie ,,130” oraz z obrotami na koncie kosztow.

Wykonanie wydatkéw w rozdz. 85403 § 4300 w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 439,37 zt
i bylo zgodne z ewidencjg ksiegowa na koncie ,,130” oraz z obrotami na koncie kosztow.

W wyniku kontroli stwierdzono. ze:

- ksiggi rachunkowe prowadzono zgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci — mozliwe bylo
dokonanie uzgodnien pomiedzy kontem kosztow 4017 1 ,402” a kontem wydatkow
1307,

- wydatki wykazane w kwartalnym sprawozdaniu finansowym na dzien 31.03.2025 r. byly
zgodne z ewidencjg ksiegowa.

Stwierdza si¢ realizacje¢ zalecenia pokontrolnego zobowiazujacego do ,.dokonywania
uzgodnien kont wydatkowych z kontami kosztowymi oraz bezblednego prowadzenia
ewidencji ksiegowej kont: 130, 402",

4. Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan.

Skontrolowano prawidlowos$¢ sporzadzenia sprawozdania budzetowego pod wzgledem

zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia

11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do
31 marca roku 2025 w kolumnach: ,.,Plan (po zmianach)”, ,.Zaangazowanie”,

- ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy wydatkéw
budzetowych” na dzien 31.03.2025 r.,

- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 998 . Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezacego™ na dzien 31.03.2025 r.




Szczegotowa analize ewidencji ksiegowej i sprawozdania Rb-28S na dzien 31.03.2025 r.

przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 3 - dane w zl, g1/

Klasg.fﬁkaqa Plan Zaangazowanie
Lo, budzetowa
rozdz. § - Rb-28S N Rb-28S

1. 80102 3020 14.000,00 14.000,00 0,00 0,00
4010 1.031.555,00 1.031.555,00 1.031.555,00 1.031.555.00

4040 76.724,00 76.724,00 76.723.49 76.723.49

4110 897.564,00 897.564.00 897.564,00 897.564.,00

4120 125.917,00 125.917,00 125.917,00 125.917,00

4210 120.000,00 120.000,00 19.457,89 19.457,89

4260 225.394,00 225.394,00 220.876,15 220.876,15

4270 10.000,00 10.000,00 9.402,36 9.402,36

4280 4.000.00 4.000,00 480,00 480,00

4300 82.907.00 82.907.00 53.560,80 53.560.,80

4360 3.500,00 3.500,00 2.149.76 2.149.76

4410 3.000,00 3.000,00 479.60 479,60

4430 6.120,00 6.120,00 5.266,93 5.266.93

4440 291.794,00 291.794,00 0,00 0,00

4500 900,00 900,00 792,00 792,00

4700 4.000,00 4.000,00 1.104,10 1.104.10

4710 74.496,00 74.496,00 12.788.38 12.788,38

4780 1.300,00 1.300,00 0,00 0,00

4790 3.668.581,00 | 3.668.581.00 3.668.581,00 | 3.668.581,00

4800 268.408.00 268.408.00 268.407,47 268.407.47

razem 6.910.160,00 | 6.910.160,00 6.395.105,93 | 6.395.105,93

2. 80107 3020 1.190.00 1.190,00 0,00 0,00
4110 77.009,00 77.009,00 77.009,00 77.009,00

4120 10.802.00 10.802,00 10.802.,00 10.802,00

4710 6.325,00 6.325.00 4.4 4.4

4790 392.234.00 392.234,00 392.234,00 392.234,00

4800 38.222,00 38.222,00 38.221,24 38.221,24

razem 525.782,00 525.782,00 518.270,64 518.270,64

3. 80134 3020 2.808,00 2.808.00 0,00 0,00
4010 50.368,00 50.368,00 50.368.00 50.368,00

4040 3.421,00 3.421,00 3.157,52 3.157,52

4110 194.297,00 194.297,00 194.297,00 194.297.00

4120 27.256.00 27.256,00 27.256.,00 27.256,00

4710 16.028,00 16.028.00 3.019.56 3.019.56

4790 961.109,00 961.109.00 961.109,00 961.109,00

4800 72.923.00 72.923,00 72.922,15 72.922,15

razem 1.328.210,00 | 1.328.210,00 1.312.129,23 | 1.312.129,.23

4, 80146 4300 2.700.00 2.700,00 0,00 0,00
4700 42.512,00 42.512,00 0,00 0,00

razem 45.212,00 45.212,00 0,00 0,00
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5. 85403 3020 4.000,00 4.000,00 0,00 0,00
4010 249.074,00 249.074,00 249.074,00 249.074,00

4040 16.622,00 16.622,00 16.587,33 16.587,33

4110 141.797.00 141.797,00 141.797,00 141.797,00

4120 19.893,00 19.893.00 19.893,00 19.893.00

4210 20.000,00 20.000,00 2.468.88 2.468.88

4220 89.000,00 §9.000,00 18.871,32 18.871,32

4280 700,00 700,00 0,00 0,00

4300 1.502,00 1.502.00 439,37 439,37

4710 11.885,00 11.885,00 2.980,16 2.980,16

4790 495.219,00 495.219,00 495.219,00 495.219,00

4800 38.376.00 38.376,00 37.873,59 37.873,59

razem 1.088.068,00 1.088.068,00 985.203,65 985.203,65

6. 85404 3020 600,00 600,00 0,00 0,00
4110 38.405,00 38.405.,00 38.405,00 38.405,00

4120 5.387.00 5.387,00 5.387.00 5.387.00

4710 3.149,00 3.149,00 1.325,81 1.325,81

4790 206.464,00 206.464.00 206.464,00 206.464,00

4800 8.132.00 8.132,00 8.125,59 8.125,59

razem 262.139,00 262.139,00 259.707,40 259.707,40

7. 85416 3240 1.100.00 1.100,00 540,00 540,00
razem 1.100,00 1.100,00 540,00 540,00

8. 85446 4700 4.929.00 4.929.00 0.00 0.00
razem 4.929,00 4.929,00 0,00 0,00

RAZEM | 10.165.600,00 | 10.165.600,00 9.470.956.85 | 9.470.956,85

Jak wynika z powyzszego, nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na dzienn 31.03.2025 r. w kolumnie ..Plan (po
zmianach)” i ,,Zaangazowanie” byly zgodne z ewidencja ksiegowa.

Stwierdza si¢ realizacje zalecenia pokontrolnego zobowigzujacego do ,rzetelnego
sporzadzania sprawozdan finansowych RbDb-28S, na podstawie ewidencji ksiegowej,
odzwierciedlajgcych stan rzeczywisty™.

5. Gospodarowanie zakladowym funduszem Swiadczen socjalnych.
Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- ewidencji ksiggowej kont: 135 , Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™,
851 ..Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”,

- rocznego planu rzeczowo-finansowego zfss na 2025 rok,

- wyciggdéw bankowych: nr 85/2024 z dnia 26.08.2024 r., nr 86/2024 z dnia 27.08.2024 r.,
nr 90/2024 z dnia 02.09.2024 r.,

- dokumentacji dotyczacej organizacji wyjazdu sportowo-rekreacyjnego pracownikéw

(protokoly posiedzenia Komisji, listy uczestnikow, faktury).

5.1. Regulamin funduszu.

W 2025 roku w jednostce obowigzywal ,Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych™. Regulamin zostal uzgodniony z przedstawicielami zwigzkéw zawodowych
1 wprowadzony do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 4/2023 z dnia 21.04.2023 r. (wraz
ze zmianami: zarzadzenie Dyrektora Nr 6/2023 z dnia 12.06.2023 r., zarzadzenie Dyrektora
Nr 5/2024 z dnia 14.03.2024 r., zarzadzenie Dyrektora Nr 6/2024 z dnia 16.05.2024 r.,
zarzadzenie Dyrektora Nr 22/2024 z dnia 18.11.2024).



Regulamin okreslal m.in.:
e zasady tworzenia funduszu,
wykaz os6b uprawnionych do korzystania ze srodkow funduszu,
przeznaczenie srodkow funduszu,
zasady 1 warunki korzystania z poszezegdlnych $wiadczen,
zadania 1 sklad komisji socjalnej,
e zasady tworzenia rocznego planu dochodow i wydatkow funduszu.
W ostatniej zmianie Regulaminu okreslono kryterium dochodowe dla udzielanej pomocy
finansowej socjalnej i losowej, tzw. zapomogi oraz uszczegélowiono pojecie .kwoty
bazowej”, realizujac tym samym zalecenia pokontrolne z dnia 7 sierpnia 2024 r.

e o o o

Stwierdza si¢ realizacj¢ zalecenia pokontrolnego zobowigzujace do .,uzupelnienia
Regulaminu zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych o brakujgce zapisy™.

5.2. Plan finansowy zakladowego funduszu swiadczen socjalnvch.

Zgodnie z zapisami § 3 ust. 2 i § 4 Regulaminu dziatalno$¢ socjalna jest prowadzona
w oparciu o roczny plan rzeczowo-finansowy dochodow i wydatkéw, w ktorym ustala sie
podzial posiadanych $rodkéw na poszczegélne cele i rodzaje dziatalnosci. Preliminarz
sporzadza pracodawca, w uzgodnieniu z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi
dziatajacymi u pracodawcy, w terminie do 30 kwietnia danego roku.

Roczny plan rzeczowo-finansowy na rok 2025 zostat sporzgdzony przez Dyrektora jednostki
w uzgodnieniu z przedstawicielem organizacji zwigzkowej w dniu 14.03.2025 r.,
dotrzymano zatem terminu okreslonego w § 4 ust. 1 Regulaminu.

Planowane dochody i planowane wydatki na 2025 rok wynosily 542.823 zL. Plan wydatkéw
przedstawial sie nastepujaco:

e sSwiadczenia urlopowe dla nauczycieli - 120.000 zi,

e dofinansowanie form wypoczynku os6b uprawnionych - 100.000 zi,

e dofinansowanie w dzialalnosci kulturalno-o$wiatowej 1 sportowo-rekreacyjnej

- 60.000 zt,

e pomoc finansowa — socjalna i losowa - 10.000 zt,

¢ dofinansowanie do wzmozonych wydatkéw w okresie jesienno-zimowym - 65.243 zl,

e pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe - 187.580 zi.

Stwierdza si¢ realizacje¢ zalecenia pokontrolnego zobowigzujacego do .terminowego
sporzadzania planu finansowego zakltadowego funduszu swiadczen socjalnych™.

5.3. Wykorzystanie srodkéw zakltadowego funduszu $wiadezen socjalnych.
Szczegbdlowej kontroli poddano dofinansowanie do dziatalnosci sportowo-rekreacyjne;
— wyjazd pracownikow do hotelu Orle w Sobieszewie.

Zasady uczestnictwa i dofinansowania do dzialalnosci sportowo-rekreacyjnej zostaly zawarte
w § 13 ust. 7-10 oraz ust. 15 obowigzujacego w jednostce Regulaminu zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

- propozycja organizacji wyjazdu zostala omdéwiona na posiedzeniu Komisji Socjalnej
w dniu 14 marca 2025 r. (Protokét Nr 1/2025) i zaakceptowana przez Dyrektora jednostki;

- dnia 17.03.2025 r. dokonano wplaty zadatku za pobyt w wysokosci 7.188 zt (wyciag
bankowy nr 25/2025):;

- na posiedzeniu Komisji w dniu 13 maja 2025 r. (Protokdt Nr 2/2025) rozpatrzono wnioski
pracownikow o udzielenie swiadczenia z zf§s w formie dofinansowania do dziatalnosci
sportowo-rekreacyjnej oraz ustalono warunki dofinansowania dla pracownikow
i emerytoéw zdecydowano, ze cze$¢ kosztow pokryja uczestnicy w zaleznosci od
dochoddéw, zgodnie z podzialem na grupy, ustalono koszt jednostkowy:

- przed wyjazdem sporzadzono list¢ uczestnikow z podzialem na grupy dochodowe
uwzgledniajace kwoty doplat poszczegdlnych pracownikow;

- wyjazd odbyl si¢ w dniach od 9 do 11 maja 2025 r., a wydatki zwigzane z wyjazdem
wynosily 35.567,16 zl i ksztaltowaly sie nastepujaco:

o fra VAT nr 0252/03/2025/FVS z dnia 18.03.2025 r. r. w kwocie 7.188 zI — zadatek za
pobyt (zaplacono 17.03.2025 r. na podstawie f-ry proforma),

e fra VAT FS 151/2025 z dnia 11.05.2025 r. w kwocie 2.592 zl za przewo6z 0s6b
(termin platnosci do 25.05.2025 r. — zaplacono 14.05.2025 r.),

o f-ra VAT nr 0058/05/2025/FVS z dnia 12.05.2025 r. w kwocie 25.787,16 zt za pobyt
1 obstuge (termin platnosei do 12.05.2025 r. — zaptacono 05.05.2025 r. na podstawie
f-ry proforma).

Proces przyznawania dofinansowania z zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych jest
zgodny z przepisami prawnymi i wewng¢trznymi.

5.4. Ewidencja ksiegowa.

Kontroli poddano ewidencje analityczng prowadzona na koncie ,,135” 1 ,,851 009" dotyczaca
imprez sportowo-rekreacyjnych . Przychody i rozchody zostaly zaewidencjonowane zgodnie
z operacjami bankowymi i dowodami Zrédtowymi, stanowigcymi podstawe dokonanych
ksiggowar.

Ewidencja szczegotowa konta ,,851” odzwierciedla stan rzeczywisty.

Stwierdza si¢ realizacj¢ zalecenia pokontrolnego zobowiazujacego do ,bezblednego
prowadzenia ewidencji ksiegowej kont 135" i 851", na podstawie dokumentéw
zrodlowych, odzwierciedlajagcej stan rzeczywisty™.

5.5. Pozostale nieprawidlowosci.

W wyniku kontroli gospodarki finansowej jednostki w 2023 roku stwierdzono, ze:

1) Nie zostala przeprowadzona aktualizacja odpisu na zakladowy fundusz s$wiadczen
socjalnych, w wyniku czego odpis zostal zanizony o kwote 5 zt.

Dnia 27.08.2024 r. (wycigg bankowy nr 86/2024) dokonano przelewu na konto
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w kwocie 5 2zt tytulem: odpis
aktualizacyjny 2023 r.”.

2) Kwota doplaty do dzialalnosci sportowo-rekreacyjnej dokonana przez pracownikéw

i zaewidencjonowana na kontach ,135” i 851" jest niezgodna z dokumentami
zrodtowymi (roznica wynosita 118 zt).
Dnia 26.08.2024 r. (wycigg bankowy nr 85/2024) dokonano przelewéw na konta
pracownikow w lgcznej kwocie 120 zt tytulem: ,,zwrot nadptaty do wyjazdu sportowo-
rekreacyjnego 12-14.05.2023”, a dnia 02.09.2024 r. (wyciag bankowy nr 90/2024)
pracownik dokonat doptlaty do wyjazdu w wysokosci 2 zt.

|
V4
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Stwierdza si¢ realizacj¢ zalecen pokontrolnych zobowiazujacych do ..dokonania przelewu
na konto zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych tytulem niedoptaty odpisu naleznego
w 2023 roku, zgodnie z dokumentem aktualizacyjnym z dnia 16.11.2023 r.” oraz ..dokonania
zwrotu nadplaty pracownikom korzystajacym z dofinansowania do dzialalnosci sportowo-
rekreacyjnej, zgodnie z dokumentem zrédtowym™.

II1. Wniosek koncowy.

Z danych przedstawionych w protokole wynika, ze Specjalny Os$rodek Szkolno-
Wychowawczy w Pelplinie w pelni wywiazal sie z zalecen pokontrolnych zawartych
w pismie nr ZK.1711.2.9.2024 z dnia 7 sierpnia 2024 r.

Na tym protokét zakonczono.

Protokot niniejszy sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Protokoé!t zawiera 11 stron.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujacg przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 12 sierpnia 2025 1.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujacym stronie kontrolowanej, prawie wniesienia
w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 4.

Pelplin, dnia 12 sierpnia 2025 r.
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