ZK.1711.2.12.2025

PROTOKOL
kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie przez Darie Gutkowska-
Nelke — glownego specjaliste Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego w Tczewie,
dzialajacej na podstawie upowaznienia Nr 204/2025 z dnia 9 czerwea 2025 r. wydanego przez
Staroste Tezewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2024 r.
Termin:  w dniach od 11 czerwca do 31 lipca 2025 r.

Zakres szczegotowy kontroli:

L. Ustalenia og6lne.
M Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
I11. Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafow w stosunku do planu, na dzien

poprzedzajgcy dokonanie zmian w planie.
IV.  Wydatki inwestycyjne - § 6050.
V. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.
VI Dochody budzetowe.
VII.  Gospodarka magazynowa.
VIII.  Gospodarka kasowa.
[X.  Gospodarowanie zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych.

I. Ustalenia ogolne.

Dom Pomocy Spotecznej w Pelplinie, jest jednostka organizacyjng Powiatu Tczewskiego
0 zasiggu ponadgminnym. Nadzér nad Domem sprawuje Starosta Tczewski przy pomocy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tczewie.

Siedziba Domu znajduje sie w Pelplinie przy ul. Szpitalnej 2.

Dom Pomocy Spolecznej dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1283 ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie
domo6w pomocy spotecznej (Dz.U. z 2025 r. poz. 51),

- ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2024 r. poz.
917),

- statutu — stanowigcego zalgcznik Nr 5 do uchwaly Rady Powiatu Tczewskiego Nr
XLVII/344/06 z dnia 22 sierpnia 2006 r.,

- regulaminu organizacyjnego — stanowiacego zalacznik nr 4 do uchwaty Nr 224/609/10
Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 08 lipca 2010 r. (wraz ze zmiana wprowadzona
uchwala Nr 160/467/2021 Zarzadu Powiatu Tezewskiego z dnia 05 sierpnia 2021 r.).

Dom Pomocy Spolecznej w Pelplinie $wiadezy, na poziomie obowigzujacego standardu,
osobom wymagajacym calodobowej opieki z powodu niepetnosprawnosci i choroby ushugi:
bytowe, opiekunicze i wspomagajace w formach i zakresach wynikajgcych z indywidualnych
potrzeb i mozliwosci oraz umozliwia i organizuje korzystanie ze $wiadczen przystugujacych
z tytulu powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego. Organizacja Domu, zakres i poziom
swiadezonych ustug uwzgledniaja w szczegodlnosci wolnos, intymnos$¢, godnos$é i poczucie /}
bezpieczenstwa mieszkancow Domu oraz stopien ich fizycznej 1 psychicznej sprawnosci. 7 4



Dom przeznaczony jest dla osob niepelnosprawnych fizycznie i przewlekle somatycznie
chorych.

Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego z dnia 05 stycznia 2018 r. Dom posiada 156
miejsc, w tym: 61 dla osob przewlekle somatycznie chorych, 95 dla 0oséb niepelnosprawnych
fizycznie.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki iest Pani Emilia Rzeniecka
Glowna ksiggowa jest

Na dzien 11.06.2025 r. zatrudnione sg 105 0sob, co w przeliczeniu na etaty wynosi 102,25
i przedstawia sie nastepujaco:

- dyrektor los.- 1.00et.
- administracja 70s.- 6,25t
- obstuga 19 0s.- 19,00 et.
- dzial opiekunczo-terapeutyczny 78 0s. - 76,00 et.

Inwentaryzacja aktywoéw Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie przeprowadzona byla na
dzien 31.12.2021 r. — o$wiadczenie Dyrektora z dnia 17.06.2025 r. stanowi akta kontroli.

W okresie objetym kontrola Dom Pomocy Spolecznej, jako jednostka budzetowa, realizowat
zadania sklasyfikowane w dz. 852 ,Pomoc spoleczna”™, w rozdz. 85202 . Domy pomocy
spolecznej”,

Kontrolg przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi przepisami:

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 497,
1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693 i 1872 oraz z 2024 r. poz. 858, 1089, 1530, 1572,
17171 1756),

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 1201 295 oraz z
2024 r. poz. 619),

- rozporzagdzeniem Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342),

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 1 1571, z 2023 r. poz. 1347 i 2045 oraz
72024 r. poz. 1096),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 1. poz. 144, z 2023 r. poz. 193 oraz z 2024 r.
poz. 454 1 1258),

- ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
72023 r. poz. 998 1 1586 oraz z 2024 r. poz. 288),

- ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2022 r. poz. 2267, z 2023 r. poz. 1586 oraz z 2024 r. poz. 123 i 356),

- ustawa z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22024 r. poz. 15721 1717).




/)

/-

IL.

Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

W 2024 r. Dom Pomocy Spolecznej prowadzil gospodarke finansowo-ksiegowg w oparciu
0 opracowane dla potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:

Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora

Nr 14/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r., w sktad ktorych wchodza:

e Zakladowy plan kont — zalacznik nr 1,

e Metody wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego — zalacznik
nr2,

e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych — zatacznik nr 3,

e Instrukcja przeprowadzania kontroli finansowej w zakresie zobowiazan finansowych
1 dokonywania wydatkow — zalgcznik nr 4,

e Instrukcja inwentaryzacyjna — zalacznik nr 5,

o Instrukcja kasowa — zalgcznik nr 6,

e Wykaz i struktury zbioréw danych w systemie Finansowo-Ksiggowym — zalgcznik
nr 7,

e Instrukcja gospodarowania drukami scislego zarachowania i drukami wartosciowymi
— zalgcznik nr 8,

 Instrukcja magazynowa — zalgcznik nr 9;

Instrukcje gospodarowania majgtkiem trwalym oraz zasady odpowiedzialnosci za

powierzone mienie, wprowadzong do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 5/1/2018

z dnia 12 lutego 2018 r.;

Zarzadzenie Dyrektora Nr 12/2022 z dnia 2 listopada 2022 r. w sprawie wykazu osob

upowaznionych do zatwierdzenia i kontroli dowodéw ksiegowych pod wzgledem

merytorycznym, formalnym i rachunkowym, ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz

wz0r pieczatek shuzbowych do opisywania i zatwierdzania dowoddw ksiggowych;

Instrukcje w sprawie zasad i trybu przyjmowania przedmiotow wartosciowych oraz

srodkéw pienigznych do depozytu oraz ich wydawania, wprowadzong do stosowania

zarzgdzeniem Dyrektora Nr 13/2021 z dnia 30 wrzesnia 2021 r.;

Zarzadzenie Dyrektora Nr 19/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia

pogotowia kasowego;

Zarzadzenie Dyrektora Nr 15/2022 z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie delegowania

i naleznosci przystugujacych pracownikowi z tytutu podrozy stuzbowej krajowej

1 zagranicznej;

Regulamin wynagradzania pracownikow, wprowadzony do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 17/2021 z dnia 1 pazdziernika 2021 r. (wraz ze zmianami: zarzadzenie nr

7/2023 z dnia 16 czerwca 2023 r., zarzadzenie nr 9/2024 z dnia 29 lipca 2024 r.,

zarzadzenie nr 11/A/2024 z dnia 13 wrzesnia 2024 r.);

Zarzgdzenie Dyrektora Nr 9/2021 z dnia 3 sierpnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia

w Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie procedur zwigzanych z centralizacjg podatku

VAT;

Zarzadzenie Dyrektora Nr 4/2024 z dnia 13 marca 2024 r. w sprawie aktualizacji

Regulamin kontroli zarzadczej;

Zarzgdzenie Dyrektora Nr 5/2024 z dnia 13 marca 2025 r. w sprawie aktualizacji procedur

zarzadzania ryzykiem oraz samooceny kontroli zarzadczej.

Ksiggi rachunkowe prowadzone byly w wersji elektronicznej.
Uzywano nastepujace systemy komputerowe:

Finansowo-Ksiegowy FK-2 (program opracowany przez Zaklad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej Sp. z o0.0. w Koszalinie), wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 3A/2011 z dnia 25 stycznia 2011 r..



- FAKTUROWANIE (program opracowany przez Zaklad Elektronicznej Techniki
Obliczeniowej sp. z 0.0. w Koszalinie), wprowadzony do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora Nr 15/2016 z dnia 30 grudnia 2016 1.,

- KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE (aplikacje opracowane przez firme Wolters
Kluwer Polska S.A. w Warszawie), wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 7/2009 z dnia 14 stycznia 2009 r.,

- MAGAZYN, KASA (aplikacje opracowane przez firme Wolters Kluwer Polska S.A.
w Warszawie), wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 13/2015 z dnia
2 listopada 2015 r.,

- KZP Silver (program opracowany przez firm¢ Casco sp. Z 0.0. w Gdyni), wprowadzony
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 19/2024 z dnia 27 grudnia 2024 r.,

- SJO BeSTi@, ktorego wlascicielem autorskich praw majatkowych jest Ministerstwo
Finanséw (system otrzymano ze Starostwa Powiatowego w Tczewie), wprowadzony do
stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 8/2010 z dnia 4 stycznia 2010 1.,

- Assets Ninja Standard (dawniej: STOCK), program opracowany przez firme Smart Media
Sp. z 0.0. w Gdansku (obecnie firma Pirxon S.A. w Gdansku), wprowadzony do
stosowania zarzadzeniem Dyrektora Nr 4A/2011 z dnia 1 lipca 2011 r.

ITI. Wykonanie wydatkow w poszczegolnych paragrafach w stosunku do
planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesief
planowanych wydatkow biezacych miedzy paragrafami w ramach poszczegolnych rozdziatow
klasyfikacji budzetowe], z wylaczeniem nastepujgcych paragrafow: 4010, 4040, 4110, 4120,
4710, 4780 — uchwata Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 308/858/2024 z dnia 4 stycznia
2024 .

Ponadto, Dyrektor zobowiazany byl poinformowac Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od dnia
dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 29.11.2024 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- uchwaly Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 308/858/2024 z dnia 4 stycznia 2024 r.
w sprawie upowaznienia dyrektoréw powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu
Tczewskiego do dokonywania w 2024 roku zmian w planie finansowym jednostki,

- decyzji Dyrektora Nr 1/202 z dnia 29 listopada 2024 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym jednostki,

- danych z ewidencji ksiegowe] (zestawien wykonanych wydatkéw w stosunku do planu
finansowego na dzien poprzedzajaey decyzje o zmianach w planie wydatkow).




Wykaz wydatkow w paragrafach, ktorych dotyczyly zmiany przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr_1- dane w zi, gr/

Data . Klasyfikacja budzetowa Kwota planu Kwota. W lemania
wykonania _ datkow wykonania w stosunku
wydatkéw rozdzial paragraf wy wydatkow do planu
28.11.2024 85202 4170 30.000,00 24.007,80 80,03

4210 774.197,00 746.102,17 96,37
4220 703.280,00 611.965,76 87,02
4230 75.000.00 59.436,66 79,25
4270 170.361,00 138.980,07 81,58
4280 21.000,00 14.712,90 70,06
4300 305.820,00 290.403,17 94,96
4360 14.000,00 10.677,60 76,27
4420 3.000,00 0,00 0,00
4430 24.000,00 20.484,55 85,35
4440 230.190,00 230.190,00 100,00
4700 35.000,00 24.991.44 71,40

W wyniku czynnosci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono, mianowicie:

- przed dokonaniem zmian w planie (decyzja Dyrektora) nie przekroczono planu wydatkow
budzetowych,

- wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej uchwalg Zarzadu
Powiatu Tezewskiego,

- 0 zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu Tezewskiego
zostal poinformowany terminowo.

IV.  Wydatki inwestycyjne - § 6050.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- ewidencje¢ ksiggowa na kontach: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 080 ..Srodki trwale
w budowie (inwestycje)”,

- zrédlowe dowody ksiggowe (umowy, protokoty odbioru, faktury).

W planie finansowym na 2024 rok, zatwierdzonym uchwala Rady Powiatu Tczewskiego
Nr LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 r., wydatki inwestycyjne wynosily 358.000 zl
z przeznaczeniem na zadanie pn. ,.Modernizacja instalacji systemu sygnalizacji pozarowej”.

Pismem z dnia 08.03.2024 r. Dyrektor jednostki wystapita do Zarzadu Powiatu Tezewskiego
o zwigkszenie planu wydatkéw budzetowych w § 6050 o kwote 100.000 zt na realizacje
zadania inwestycyjnego pn.: ,Budowa wiaty rekreacyjnej wraz z zagospodarowaniem
terenu”.

Rada Powiatu Tezewskiego uchwata Nr LXVIII/395/2024 z dnia 26 marca 2024 r. zwigkszyta
planowane wydatki inwestycyjne zgodnie z pismem Dyrektora.

Ponadto dnia 23.10.2024 r. Dyrektor zwrocila sie z prosbg do Zarzadu Powiatu Tezewskiego
o dokonanie nastgpujacych zmian: zmniejszenia wydatkéw o kwote 109.596 zt zwigzanych z
realizacja ww. zadafn oraz zwigkszenia o 99.000 zt i utworzenie nowego zadania
inwestycyjnego pn. ,,Wykonanie komory chtodniczej w kuchni glownej”.



Rada Powiatu Tczewskiego uchwalg Nr VII/42/2024 z dnia 29 pazdziernika 2024 r.
zwigkszyla planowane wydatki inwestycyjne zgodnie z pismem Dyrektora.

Po dokonaniu zmian plan w § 6050 wynosil 447.404 zl, w tym:

- 341.404 zI na zadanie pn. ,,Modernizacja instalacji systemu sygnalizacji pozarowej”,

- 7.000 zl na zadanie pn. ,,.Budowa wiaty rekreacyjnej wraz z zagospodarowaniem
terenu”,

- 99.000 zl na zadanie pn. ,, Wykonanie komory chlodniczej w kuchni gtéwnej”.

1. Zadanie pn. ..Modernizacja instalacji svstemu sygnalizacji pozarowej”.

Na realizacje powyzszego zadania DPS w Pelplinie zawarl nastepujace umowy

z wykonawcami:

e umowa nr 5/DPS4/2024 z dnia 22.08.2024 r. na modernizacje instalacji systemu
sygnalizacji pozarowej w budynku Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie, w ktorej
okreslono (m.in.) nastgpujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie prac na kwote 334.023,71 zt brutto,

- wykonanie prac do 10.12.2024 r.,

- udzielenie rekojmi w zakresie wad w odniesieniu do przedmiotu umowy na okres 2 lat
oraz 48-miesiecznej gwarancji jakosci na materialy i urzadzenia oraz wykonane
roboty budowlane,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwloki lub odstgpienia od umowy;

e umowa nr 6/DPS4/2024 z dnia 22.08.2024 r. na pelnienie funkcji inspektora nadzoru

inwestorskiego w zakresie prac elektrycznych nad realizacja zadania pn. ,,Modernizacja

instalacji systemu sygnalizacji pozarowej”, w ktorej okreslono (m.in.) nastepujace

obowiazki zleceniobiorcy:

- wykonanie pracy polegajacej na pehnieniu nadzoru inwestorskiego, kontroli jakosci
wykonanych robdt i dokonywaniu odbioréw na kwote 7.380 zt brutto,

- termin realizacji umowy do 20.12.2024 r.,

- uiszczenie kar umownych w przypadku zwloki lub odstgpienia od umowy.

Odbiér prac potwierdzono protokolem odbioru ostatecznego robdt nr 1/12/2024 z dnia
16.12.2024 r., podpisanymi przez strong zamawiajacg, wykonawce i inspektora nadzoru.

Wykonawcy za realizacje umow wystawili faktury:

- nr 10/12/2024 z dnia 19.12.2024 r. za modernizacj¢ systemu SSP na kwote brutto
334.023,71 z1 (termin platnosci do 18.01.2025 r. — zaptacono terminowo),

- nr 06/12/24 z dnia 19.12.2024 r. za pelnienie funkcji inspektora nadzoru na kwote brutto
7.380 zI (termin platnosci 14 dni — zaplacono terminowo).

Na podstawie dokumentu modernizacji DM nr 1/2024 z dnia 19.12.2024 r. w kwocie
341.403,71 zl zwigkszono wartos¢ srodka trwatego oraz ujeto w ewidencji ksiegowej na
koncie "011" i w ksigdze inwentarzowej w programie Assets Ninja Standard.

2. Zadanie pn. ..Budowa wiaty rekreacyjnej wraz z zagospodarowaniem terenu”.

Realizacj¢ powyzszego zadania rozpoczeto w 2024 roku. Zlecono wykonanie mapy do celow
projektowych oraz opracowanie projektu dwoch wiat rekreacyjnych na terenie Domu Pomocy
Spotecznej w Pelplinie wraz z kosztorysami. Jednakze w zwiazku z niedost¢pnoscia
materialow dalszg realizacje zadania przeniesiono na 2025 rok.




Wykonawcey za realizacje zleconych prac wystawili faktury:

- nr 2/04/2024 z dnia 02.04.2024 r. za wykonanie mapy do celéw projektowych na kwote
1.800 zl (termin platnosci do 16.04.2025 r. — zaplacono terminowo),

- nr 28/2024 z dnia 08.10.2024 r. za opracowanie projektu dwdch wiat rekreacyjnych wraz
z kosztorysami na kwotg brutto 5.200 zl (termin platnosci do 22.10.2024 r. — zaplacono
terminowo).

3. Zadanie pn. . Wykonanie komory chlodniczej w kuchni gtéwne;j”.
Na realizacj¢ powyzszego zadania zawarto z wykonawca umowe nr G28/10/2004 z dnia
04.11.2024 r. na wykonanie komory chfodniczej w kuchni gléwnej, w ktorej okreslono (m.in.)
nastepujace obowigzki zleceniobiorcy:

- wykonanie prac obejmujacych dostawe oraz wykonanie kompleksowego montazu

chlodni wraz z wyposazeniem i regalami na kwote brutto 99.000 zt,

- wykonanie prac do 20.12.2024 r.,

- uiszezenie kar umownych w przypadku zwloki lub odstapienia od umowy.
Odbior prac potwierdzono protokolem uruchomienia urzadzenia z dnia 06.12.2024 r.,
podpisanymi przez strong zamawiajacg i wykonawce.

Wykonawca robét wystawil f-re VAT Nr 0057/12/24/TECH/FVS z dnia 16.12.2024 r. za
wykonanie komory chtodniczej w kuchni gtéwnej, na kwote brutto 99.000 zI, termin platnosci
do 23.12.2024 r. — zaplacono terminowo.

Na podstawie dokumentu przyjecia srodka trwatego OT nr 6/2024 z dnia 17.12.2024 r.
w kwocie 99.000 zt chlodnig ujeto w ewidencji ksiggowej na koncie "011" oraz w ksiedze
inwentarzowej w programie Assets Ninja Standard

W wyniku kontroli przedlozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

- wykonanie wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S wynosilo 447.403,71 zl i bylo zgodne
z ewidencjg ksiggowa na koncie ,,1307,

- ewidencja szczegélowa (analityczna) do konta ,,080" prowadzona byta prawidiowo,

- faktury opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

- dokumenty modernizacji s$rodka trwalego (DM) i przyjecia $rodka trwalego (OT)
spetnialy wszystkie wymogi formalne i rachunkowe oraz zostal podpisany przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- prace zostaly wykonane zgodnie z umowami,

- wydatki na w/w zadania inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatami Rady Powiatu
Tczewskiego.

V. Wydatki na zakupy inwestycyjne - § 6060.

Kontroli poddano:

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- ewidencj¢ ksiggowg na kontach: 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 080 ..Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”, 011 "Srodki trwale",

- ewidencj¢ w programie STOCK,

- zrodlowe dowody ksiggowe.

%
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W planie finansowym na 2024 rok, zatwierdzonym uchwala Rady Powiatu Tczewskiego
Nr LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 r., nie zaplanowano wydatkéw na zakupy inwestycyjne.

Pismem z dnia 08.03.2024 r. Dyrektor jednostki wystapita do Zarzadu Powiatu Tczewskiego
o zwigkszenie planu wydatkow budzetowych w § 6060 o kwotg 60.000 zi na realizacje
nowego zadania inwestycyjnego pn.: ,.Zakup podnosnikéow dla 0séb niepetnosprawnych”.
Rada Powiatu Tczewskiego uchwatg Nr LXVII1/395/2024 z dnia 26 marca 2024 r. zwiekszyla
planowane wydatki na zakupy inwestycyjne zgodnie z pismem Dyrektora.

Ponadto w dniu 29.04.2024 r. Dyrektor jednostki wystapita do Zarzadu Powiatu Tczewskiego
o ponowne zwigkszenie planu wydatkéw budzetowych o kwote 17.000 zt na realizacje
nowego zadania pn.: ,,Zakup podnosnika sciennego dla 0sdb niepetnosprawnych”.

Rada Powiatu Tczewskiego uchwata Nr 1V/21/2024 z dnia 18 czerwca 2024 r. zwickszyla
planowane wydatki o wnioskowang kwote na realizacje powyzszego zadania.

Plan po zmianach wynosit 77.000 zi.

W wyniku kontroli przedlozonych dokumentéw stwierdzono. ze:

- wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 77.000 zl i bylo zgodne
z ewidencja ksiegowa na koncie ,,1307,

- kupiono podnosniki sufitowe — f-ra nr 2024/04/067 z dnia 19.04.2024 r. na kwote
60.000 zl (termin platnosci do 03.05.2024 r. — zaptacono terminowo),

- kupiono podnosnik $cienny — f-ra nr 2024/09/011 z dnia 03.09.2024 r. na kwote 17.000 zt
(termin platnosci do 17.09.2024 r. — zaplacono terminowo),

- faktury opisano, sprawdzono i zatwierdzono do wyplaty przez osoby upowaznione do
wykonywania tych czynnosci,

- na podstawie dowoddéw przyjecia $rodka trwatego OT: nr 2/2024 z dnia 30.04.2024 r.,
nr 3/2024 z dnia 30.04.2024 r., nr 4/2024 z dnia 16.09.2024 r. podnosniki ujeto
w ewidencji ksiggowej na koncie "011" oraz w ksiedze inwentarzowej w programie
Assets Ninja Standard,

- dane wynikajace z dokumentow przyjecia Srodka trwalego (OT) spetnialy wszystkie
wymogi formalne i rachunkowe,

- dokumenty OT zostaly podpisane przez osoby upowaznione do wykonywania tych
czynnosci,

- wydatki na w/w zadania inwestycyjne zrealizowano zgodnie z uchwatami Rady Powiatu
Tczewskiego.

V1. Dochody budzetowe.

Kontroli poddano:

- ewidencje analityczng na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto dochoddw,

- ewidencj¢ analityczna na koncie 222 ,.Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- ewidencje syntetyczng na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych”,

- dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2024, w kolumnie ,.Dochody wykonane”, ,Naleznosci pozostale do
zaplaty” 1 ,,Nadplaty™.




1. Wykonanie i terminowo$¢ odprowadzania dochodéw do budzetu powiatu.
W 2024 r. wykonanie dochodéw budzetowych wyniosto 12.555.819,82 zt, w tym:

43.121,00 zt - § 0750 ,,Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych

Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze™,

12.507.026,90 zt — § 0830 ,,Wplywy z ustug™,

1.229,57 zt - § 0920 ,.Wplywy z pozostalych odsetek™,
2.280.88 zt — § 0940 ,,Wplywy z rozliczen/zwrotow z lat ubieglych™,
2.161,13 zt - § 0970 . Wplywy z réznych dochodow”.

Szczegbtowa realizacjg i rozliczenie dochodéw przedstawia ponizsza tabela:
/tabela nr 2 - dane w zl, gr/

Dochody wykonane
(dane z konta 130)

Rozdzial 85202

§ 0750

§ 0830 § 0920 | §0940

§ 0970

Razem
(dochody
wykonane)

Dochody
zrealizowane
(dane
z konta 222)

Data
przelewu
do budzetu
powiatu

0,00

0.00] 121,11 0,00

0,00

121,11

4.696,14

913.600,67 | 112,01 0,00

661,32

919.070,14

121,11
50.000,00
80.000,00
90.000,00

330.000,00
260.000,00
70.000.00
38.958.13

02.01.2024
08.01.2024
17.01.2024
22.01.2024
24.01.2024
25.01.2024
26.01.2024
31.01.2024

I1

4.696,14

914.194,00 76,48 | 2.280,88

115,76

921.363.26

42.000,00
170.000,00
120.000,00

38.000,00
245.000,00
240.000,00

66.398,79

09.02.2024
14.02.2024
15.02.2024
16.02.2024
21.02.2024
23.02.2024
29.02.2024

111

4.696,14

1.006.194,48 67,31 0,00

98.06

1.011.055,99

50.000,00
60.000,00
185.000,00
195.000,00
50.000,00
190.000,00
281.065,16

08.03.2024
15.03.2024
21.03.2024
25.03.2024
26.03.2024
27.03.2024
29.03.2024

v

4.696,14

1.069.333,12 82,70 0,00

98,74

1.074.210,70

100.000,00
190.000,00
120.000,00
480.000,00

50.000,00
133.307.67

16.04.2024
18.04.2024
22.04.2024
25.04.2024
26.04.2024
30.04.2024

4.696,14

1.090.705,93 88,22 0,00

103,34

1.095.593,63

95.000,00
240.000,00
70.000,00
35.000,00
60.000,00
360.000,00
170.000,00
50.000,00
16.475,75

15.05.2024
17.05.2024
21.05.2024
22.05.2024
23.05.2024
27.05.2024
28.05.2024
29.05.2024
31.05.2024
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VI

4.696,14

1.084.919,27

66,23

0,00

114,59

1.089.796,23

40.000,00
150.000,00
130.000,00

70.000,00
170.000,00

60.000,00
245.000,00
100.000,00
124.818.22

12.06.2024
17.06.2024
18.06.2024
19.06.2024
20.06.2024
21.06.2024
25.06.2024
26.06.2024
28.06.2024

VII

2.490,75

1.055.889.86

96,97

0,00

112,03

1.058.589,61

30.000,00
180.000,00
110.000,00
100.000,00

90.000,00
180.000,00
180.000,00

60.000,00
128.558,87

08.07.2024
11.07.2024
15.07.2024
18.07.2024
22.07.2024
23.07.2024
24.07.2024
25.07.2024
31.07.2024

VIII

0,00

1.081.254,64

86,86

0,00

102,74

1.081.444,24

100.000,00
100.000,00
150.000,00
130.000,00
150.000,00
270.000,00

99.000,00

82.454.35

08.08.2024
12.08.2024
13.08.2024
19.08.2024
21.08.2024
22.08.2024
27.08.2024
30.08.2024

IX

4.981,50

1.081.810,03

102,33

0,00

109,51

1.087.003,37

250.000,00

60.000,00
160.000,00
130.000,00
300.000,00
150.000,00

37.005,56

12.09.2024
16.09.2024
20.09.2024
23.09.2024
24.09.2024
27.09.2024
30.09.2024

2.490,75

1.074.786,17

110,61

0,00

3

196,14

1.077.583,67

110.000,00
95.000,00
170.000,00
370.000,00
240.000,00
92.557,73

15.10.2024
16.10.2024
17.10.2024
23.10.2024
25.10.2024
31.10.2024

Xl

2.490,75

1.059.418,51

87,64

0,00

152,90

1.062.149.,80

110.000,00
140.000,00
200.000,00
190.000,00
315.000,00
104.952,49

14.11.2024
18.11.2024
20.11.2024
21.11.2024
22.11.2024
29.11.2024

X1

2.490,75

1.074.920,22

252,21

0,00

296,00

1.077.959,18

150.000,00
270.000,00
220.000,00
110.000,00

60.000,00
150.000,00
120.031,77

11.12.2024
13.12.2024
17.12.2024
18.12.2024
20.12.2024
23.12.2024
31.12.2024

Suma

43.121,34

12.507.026,90

1.229,57

2.280,88

2.161,13

12.555.819,82

12.555.705,60

BO -121.11

12.555.584.49

2. NaleznoSci i nadplaty.
W 2024 r. naleznosci pozostale do zaplaty wynosity 19.506,84 zl, a nadplaty 42.617,59 zl.
Zaréwno naleznosci jak 1 nadptaty dotyczyly § 0830 ,,Wplywy z ustug”.

(=



11

W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono, mianowicie:

dane w sprawozdaniu Rb-27S na dzien 31.12.2024 r. w kolumnie .,Dochody wykonane”
byly zgodne z ewidencjg ksiegowg na koncie ,,130” — subkonto dochodéw, a w kolumnie
,»Naleznosci pozostate do zaplaty™ i ,,Nadptaty” z saldami na koncie ,.221”,

dochody ujmowane byly w prawidiowych podziatkach klasyfikacji budzetowej,

na koniec roku 2024 saldo konta ,,222” wynosito 235,33 zt i bylo zgodne z wyciagiem
bankowym nr 246/2024 z dnia 31.12.2024 r.,

dochody wykonane w poszczegélnych miesigcach zostaly terminowo przekazane do
budzetu powiatu.

3. Najem.
W powyzszyvm zakresie kontroli poddano:

ewidencj¢ analityczng na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
umowy z tytutu najmu,

dowody zrédtowe (faktury za najem),

przestrzeganie przepisow uchwaly Nr XV/117/2020 Rady Powiatu z dnia 30 stycznia
2020 roku w sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw korzystania z nieruchomosgci
stanowigcych wlasnos¢é Powiatu Tezewskiego oddanych w trwaly zarzad powiatowym
jednostkom organizacyjnym.

W 2024 1. z tytulu najmu jednostka uzyskata dochody w wysokosci 43.121,34 zl z realizacji
nastepujacych umdw:

umowa nr 6/DPS/2021 zawarta w dniu 30.06.2021 r. z firma Ustugi Pogrzebowe ,, JUKA”
z siedzibg w Starogardzie Gdanskim na wynajem budynku kostnicy o powierzchni 92 m?
wraz z wyposazeniem na okres od 01.07.2021 r. do 30.06.2024 r. (wysokos$¢ czynszu
—4.696,14 zt brutto/m-c),

umowa nr 3/DPS4/2024 zawarta w dniu 27.06.2024 r. z firma Ushugi Pogrzebowe
JUKA” z siedziba w Starogardzie Gdanskim na wynajem budynku kostnicy
o powierzchni 75 m* wraz z wyposazeniem na okres od 01.07.2024 r. do 30.06.2027 .
(wysokos¢ czynszu — 2.490,75 zi brutto/m-c).

W wyniku kontroli stwierdzono. ze:

(odnosnie ewidencji ksiegowej)

przypisy dochodéw budzetowych wynikajace z ewidencji na kontach analitycznych ,221”
byly zgodne z wystawionymi fakturami,

na dziei 31 grudnia 2024 r. saldo konta ,,221” po stronie Wn (naleznosci) wynosito
0,00 zt i bylo zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S na dzien
31.12.2024 r.,

analityka do konta ,221” prowadzona byla zgodnie z Zakladowym Planem Kont,
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 14/2023 z dnia 29.12.2023 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie zasad (polityke) rachunkowoscei:

(odnosnie windykacji naleznosci)

w przypadku nieterminowej zaplaty za najem prowadzono windykacje naleznosci
— wystawiono noty odsetkowe: nr 1/2024 z dnia 13.09.2024 r. na kwote 17,66 z, nr
2/2024 z dnia 29.10.2024 r. na kwote 5,37 zl, nr 3/2024 z dnia 29.11.2024 r. na kwote
6,14 zk, nr 4/2024 z dnia 30.12.2024 r. na kwote 5,37 zt;

f 4
/
) l/
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(odnosnie przestrzegania przepiséw w/w uchwaly Rady Powiatu)

zamiar oddania nieruchomosei w najem podawano do publicznej wiadomosci poprzez
zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszef w siedzibie jednostki oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej, zgodnie z § 2 ust. 1 uchwaly,

ogloszenia o zamiarze oddania w najem nieruchomosci spelnialy wymogi § 2 ust. 1
uchwaty,

umowy zawarte zostaly na okresy do trzech lat, jednakze umowa z dnia 27.06.2024 r. byla
juz kolejng dotyczgca wynajmu tej samej nieruchomosci, dlatego tez jej zawarcie
wymagalo zgody Zarzadu Powiatu Tczewskiego, ktorg uzyskano dnia 04.07.2024 r.
- zgodnie z § 1 pkt.3 uchwaty,

stawki czynszu w umowach ustalono na poziomie wyzszym niz poziom minimalny
okreslony w uchwale Nr 79/236/2020 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 12 marca
2020 r. w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu najmu i dzierzawy
nieruchomosei  pozostajagcych w  trwalym  zarzadzie powiatowych jednostek
organizacyjnych,

kopie zawartych umow przekazywano Zarzadowi Powiatu Tczewskiego zgodnie z § 5
ust. 2 uchwaty.

VII. Gospodarka magazynowa.
W 2024 roku w Domu Pomocy Spolecznej w Pelplinie prowadzone byly nastepujace rodzaje
magazynow:

magazyn zy wnosciowy,

magazyn zywnosciowy — dary,

magazyn gospodarczy,

magazyn gospodarczy — dary,

magazyn zywnosciowy — bhp,

magazyn gospodarczy — bhp,

magazyn materialdw medycznych, srodkow biobdjczych,
magazyn materialow medycznych, srodkéw bioboéjczych — dary,
magazyn gospodarczy - bielizna,

magazyn gospodarczy - bielizna — dary,

olej napedowy do samochoddow stuzbowych.

W aktach osobowych pracownika, zajmujgcego si¢ gospodarka magazynowa, znajduja sie:

o$wiadczenie z dnia 15.04.2019 r. o odpowiedzialno$ci za powierzone materiaty oraz za
naruszenie przepisdéw wewnetrznych i prawnych,

zaswiadczenie o niekaralnosci z dnia 18.04.2019 r. wystawione przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci w Punkcie Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego w Gdansku
przy Sadzie Okregowym,

zakres czynnosci okreslajacy obowiazki i odpowiedzialno$¢ magazyniera.

1. Uregulowania wewnetrzne.
W 2024 r. gospodarke magazynowa regulowaty nastgpujace przepisy wewnetrzne:

fI

Instrukcja magazynowa, w ktorej okreslono:

e organizacj¢ magazynu,

e sposob skltadowania, rozmieszczanie 1 przechowywanie materialow,
¢ odpowiedzialnos¢ i obowigzki magazyniera,

e sposob przyjmowania i wydawania materialow,

e dokumentowanie i ewidencje obrotu magazynowego,
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sposob magazynowania depozytow,
sposob magazynowania opakowan,
kontrole gospodarki magazynowe;j,
- Zakladowy Plan Kont,

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.

2. Ewidencja magazynowa.
Ewidencje¢ magazynowa prowadzono w programie Magazyn, wg zasady FIFO — »pilerwsze
weszlo, pierwsze wyszio”.

2.1. Przyjmowanie materialow.
Odbior materialéw oraz przyjecie ich do magazynéw dokonywano na podstawie dowodéw
zrodlowych: rachunkow lub faktur, dokumentéw dotyczacych wydania z magazynu w firmie
zewngtrznej ,.Rw”, protokoléw odbioru, protokoléw komisyjnego przyjecia, dowodéw
»Magazyn przyjmie - Pz".

Wyrywkowej kontroli poddano dowody ksiggowe zakupu materiatéw do magazynu
zywnosciowego za okres od stycznia do czerwca 2024 r.
Wykaz dowodow przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 3 - dane w zl, gr/

Dowéd Zrédlowy

Nr dowodu « podsiawa doproviecis Dowdd przyjecia
Lp. | ksiegowego P Przyle Kwota magazynowego Kwota
(PK) TARAZYNOWERO Pz~ nr/data
nr data
1. | 1032/1 f-ra 57/01/2024 16.01.2024 2.204,10 28/16.01.2024 2.204,10
2. | 1039/4 f-ra 595/2024 17.01.2024 4.298.06 34/17.01.2024 4.298,06
3. | 1054/7 fora F/1/24/001191 | 24.01.2024 1.156,04 44/24.01.2024 1.156,04
4. | 1072/29 f-ra 1074/2024 31.01.2024 6.423,98 52/31.01.2024 6.423,98
5. | 1104/10 f-ra 53/2/2024 10.02.2024 3.855,00 64/01.02.2024 3.855,00
6. | 1147/9 f-ra 2076/2024 28.02.2024 9.301,34 77/28.02.2024 9.301,34
7. | 1155/4 f-ra FS 306/2024 01.03.2024 804,00 81/01.03.2024 804,00
8. | 1186/11 f-ra FA/3610/2024 | 13.03.2024 1.257,90 89/13.03.2024 1.257,90
9. | 1210/5 f-ra 112/03/2024 26.03.2024 4.147,50 107/26.03.2024 4.147,50
10. | 1232/4 f-ra FA/4653/2024 | 03.04.2024 1.390,32 115/03.04.2024 1.390,32
11. | 1270/23 f-ra 116/4/2024 20.04.2024 4.360,13 128/03.04.2024 4.360,13
12. | 1279/25 f-ra RR nr 6 25.04.2024 1.605,00 133/25.04.2024 1.605,00
13. | 1308/2 f-ra 14/05/2024 07.05.2024 3.513,20 143/07.04.2024 3.513,20
14. | 1315/1 f-ra 12/5/2024 10.05.2024 1.000,00 150/10.05.2024 1.000,00
15. | 1344/7 f-ra 5634/2024 22.05.2024 6.410.96 165/22.05.2024 6.410,96
16. | 1363/5 f-ra F/1/24/009290 | 29.05.2024 1.598,29 173/29.05.2024 1.598,29
17. | 1393/13 f-ra 6639/2024 12.06.2024 4.414,34 186/12.06.2024 4.414,34
18. | 1413/4 f-ra FA/8900/2024 | 20.06.2024 1.027,34 197/20.06.2024 1.027,34
W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowo$¢ w przyjeciu na stan materialow,

ktorych dostawa udokumentowana byla ,,Dowodami dostawy - DD”, a zafakturowana
w formie faktur zbiorczych.
Szczegolowy opis nieprawidiowosci przedstawiono ponizej.
Poz. 5 tabeli.
Dostawy materialow do magazynu odbywaly si¢ na podstawie nastepujacych dokumentow:
- DD 16/2/2024 z dnia 01.02.2024 r. na kwote 289,50 zl,

- DD 73/2/2024 z dnia 02.02.2024 r. na kwote 1.249,50 zi,
- DD 128/2/2024 z dnia 03.02.2024 r. na kwote 289,50 zl,
- DD 181/2/2024 z dnia 05.02.2024 r. na kwote 289,50 zl,
- DD 244/2/2024 z dnia 06.02.2024 r. na kwote 289,50 zl,
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- DD 304/2/2024 z dnia 07.02.2024 r. na kwote 289,50 z1,
- DD 365/2/2024 z dnia 08.02.2024 r. na kwote 289,50 z1,
- DD 430/2/2024 z dnia 09.02.2024 r. na kwote 289,50 zl,
- DD 487/2/2024 z dnia 10.02.2024 r. na kwote 289,50 zl,
DD 521/2/2024 z dnia 10.02.2024 r. na kwote 289,50 zi.
Dokonano przyjecia do magazynu dnia 01.02.2024 r. (Rw nr 64 w kwocie 3.855 zi) na
podstawie f-ry zbiorczej nr 53/2/2024 wystawionej dnia 10.02.2024 r.

Poz. 11 tabeli.
Dostawy materialow do magazynu odbywaly si¢ na podstawie nastepujacych dokumentow:
- DD 16/4/2024 z dnia 03.04.2024 r. na kwote 303,98 zl,
- DD 86/4/2024 z dnia 04.04.2024 r. na kwote 80,85 zl,
- DD 157/4/2024 7z dnia 05.04.2024 r. na kwotg 132,30 zi,
- DD 220/4/2024 z dnia 06.04.2024 r. na kwote 303,98 z,
- DD 254/4/2024 z dnia 06.04.2024 r. na kwote 303,98 z1,
- DD 270/4/2024 z dnia 08.04.2024 r. na kwotg 303,98 zl,
- DD 346/4/2024 z dnia 09.04.2024 r. na kwote 102,38 zi,
- DD 413/4/2024 z dnia 10.04.2024 r. na kwote 203,18 z1,
- DD 483/4/2024 z dnia 11.04.2024 r. na kwote 203,18 z1,
- DD 550/4/2024 z dnia 12.04.2024 r. na kwote 203,18 z1,
- DD 610/4/2024 z dnia 13.04.2024 r. na kwote 203,18 zl,
- DD 644/4/2024 z dnia 13.04.2024 r. na kwote 203,18 z1,
- DD 661/4/2024 z dnia 15.04.2024 r. na kwote 203,18 zl,
- DD 736/4/2024 z dnia 16.04.2024 r. na kwote 303,98 z,
- DD 802/4/2024 z dnia 17.04.2024 r. na kwote 196,88 z1,
- DD 874/4/2024 z dnia 18.04.2024 r. na kwote 303,98 zl,
- DD 943/4/2024 z dnia 19.04.2024 r. na kwote 196,88 zi,
- DD 1006/4/2024 z dnia 20.04.2024 r. na kwote 303,98 z1,
DD 1040/4/2024 z dnia 20.04.2024 r. na kwote 303,98 z1.
Dokonano przyjecia do magazynu dnia 03.04.2024 r. (Rw nr 128 w kwocie 4.360,13 zl) na
podstawie f-ry zbiorczej nr 116/4/2024 wystawionej dnia 20.04.2024 r.

Przyjecie do magazynu powinno odbywac si¢ na biezaco, w momencie faktycznego przyjecia
towaru do magazynu, na podstawie ,Dowodu dostawy — DD”, nie zas na podstawie,
wystawionej w terminie pdzniejszym, faktury zbiorcze;j.

Ustalono, Ze od dnia 01.07.2025 r. magazynier dokonuje przyjecia towaréw w sposéb
prawidlowy, tj. w momencie faktycznego przyjecia towaru do magazynu, na podstawie
dokumentu ,,DD”,

2.2. Wydawanie materiatow.

Materialy z magazynéw wydawano na podstawie dokumentow: zlecenie wydania, raport
zywnosciowy, protokol przekazania. Nastgpnie sporzadzano dokumenty rozchodu
wewnetrznego ,.Rw”. Osobami zlecajacymi wydanie materialéw z magazynu sa: Dyrektor
Domu, Gléwny Ksiggowy i osoby upowaznione przez Dyrektora w czasie jego nieobecnosci.

Wyrywkowej kontroli poddano zgodnos¢ pomigdzy wydanymi materialami z magazynu
zywnosciowego a zapotrzebowaniem, za okres od stycznia do grudnia 2024 r.
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Wykaz skontrolowanych dowod6éw przedstawia ponizsza tabela:
tabela nr 4/

Za_potrze'b(.)wanie Rozchéd wewnetrzny ,Rw” Zgo@nos’é danych ilo$ciowych
Lp. ZywnosSciowe ujetych w dokumentach:
Numer Data Numer Data Rw/ Zapotrzebowanie Zywnosciowe

1. 8/ZM 08.01.2024 8/ZM 08.01.2024 zgodne

2. 37/ZM 06.02.2024 37/ZM 06.02.2024 zgodne

3. 66/ZM 06.03.2024 66/ZM 06.03.2024 zgodne

4. 103/ZM 12.04.2024 103/ZM 12.04.2024 zgodne

& 154/ZM 02.06.2024 154/ZM 02.06.2024 zgodne

6. 200/ZM 18.07.2024 200/ZM 18.07.2024 zgodne

7. 229/ZM 16.08.2024 229/7ZM 16.08.2024 zgodne

8. 266/ZM 22.09.2024 266/ZM 22.09.2024 zgodne

9. 287/ZM 13.10.2024 287/ZM 13.10.2024 zgodne

10. 321/ZM 16.11.2024 321/ZM 16.11.2024 zgodne

W zakresie objetym kontrolg stwwrdzono zgodnos¢ danych pomigdzy dokumentami ., Rw”
a ,Zapotrzebowanie zywnosciowe”. Dokumenty rozchodu wewnetrznego podplsane byly
przez osoby do tego upowaznione.

3. Ewidencja ksiegowa.

Kontroli poddano:

- ewidencje ksiggowa na koncie 310 ,,Materialy” — magazyn zywnosciowy,

- wysokos¢ wydatkow budzetowych sklasyfikowanych w § 4220 . Zakup srodkow
zywnosci” ujetych w:
* rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2024,

e ewidencji na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

W wyniku czynnodci kontrolnych stwierdzono. ze:

- przychody i rozchody ewidencjonowane byly prawidlowo — nie stwierdzono rozbieznosci
pomigdzy danymi w dowodach zrédlowych a zapisami ksiegowymi (skontrolowano
wszystkie PK wymienione w pkt. 2.1.),

- roczna wysokos¢ wydatkow budzetowych w rozdz. 85202 § 4220 wynosita 693.280,00 zt
— kwota wykazana w sprawozdaniu rocznym Rb-28S byla zgodna z danymi w ewidencji
na koncie "130" (strona Ma) na dzief 31.12.2024 r.

4. Spos6b przeprowadzania kontroli wewnetrznej.

W dniu 31 grudnia 2024 r. przeprowadzono inwentaryzacje materialow w magazynie
— wyniki ujeto w arkuszach spisu z natury. Wartos¢ materialéw wynikajacych ze spisu byla
zgodna z saldem konta 310 ,Materialy™.

Na czas swojej nieobecnosci, pracownik odpowiedzialny za magazyn, nie przekazywal stanu
materialow innej osobie.

5. Rzeczywisty stan materialow w magazynie.

W dniu 03.07.2025 r. skontrolowano rzeczywisty stan losowo wybranych materiatéw
W magazynie spozywczym. Wyniki kontroli zawarto w odrebnym protokole, stanowigcym
zalgeznik nr 1 do niniejszego protokolu.

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono, nadmienia sie ze w jednostce
nie wystepuja nadmierne zapasy.
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Podsumowanie

W zakresie przedmiotu kontroli stwierdzono, Zze ewidencja magazynowa (poza przypadkiem
opisanym w pkt.2.1.) i ksiggowa prowadzona byla prawidlowo, a dane z niej wynikajace
odzwierciedlaly stan rzeczywisty materiatow.

Ksiggi rachunkowe prowadzono rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco. Dokumenty
zrodlowe zostaly sprawdzone i zatwierdzone przez osoby upowaznione do dokonywania tych
czynnosci. Wszystkie skontrolowane operacje gospodarcze przeprowadzone byly zgodnie
z przepisami prawnymi 1 wewnetrznymi.

VIII. Gospodarka kasowa.

1. Uregulowania wewnetrzne.

W 2024 r. zasady gospodarki pienigznej szczegdélowo regulowala . Instrukcja kasowa”,
w ktorej ustalono m.in:

- sposob ochrony i transportu warto$ci pienigznych,

- odpowiedzialnos¢ kasjera,

- sposob dokumentacji obrotéw kasowych i1 prowadzenia raportdw kasowych,

- sposob poprawiania blgdow oraz inwentaryzacji kasy.

W aktach osobowych pracownikow prowadzacych kase wydatkow znajduja sie:

- os$wiadczenie z dnia 02.01.2017 r. o przyjeciu odpowiedzialnosci za powierzone Srodki
pienigzne 1 inne przedmioty wartosciowe oraz o zobowigzaniu si¢ do przestrzegania
przepisow w zakresie operacji kasowych i odpowiedzialnosci za ich naruszenie,

- potwierdzenie niekaralnosci z dnia 25.08.2015 r., wystawione przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr Karny Punkt Informacyjny przy Sadzie Okregowym
w Gdansku,

- zakres czynnosci okreslajgcy (m.in.) obowigzki pracownika zwigzane z gospodarkg
pieniezng jednostki,

W kasie moga znajdowac sie:

- §rodki pieniezne na biezace wydatki do 5.000 zt i na depozyty do 120.000 zt (tzw.
pogotowie kasowe),

- gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych wydatkow
budzetowych,

- biezace wplywy.

2. Ewidencja obrotéw gotéwkowych.

Kontroli poddano losowo wybrane raporty kasowe (dotyczace rachunku biezacego

wydatkow) o numerach: 4, 8, 10, 16, 18, 23, 27, 36, 47, 51.

W wyniku podjetych czynnosci wynika, ze:

- raporty kasowe sporzadzano za okresy kilkudniowe nie dluzsze niz jeden miesigc,
z podzialem na rachunki bankowe,

- dowody kasowe oznaczono numerem i pozycja raportu,

- raporty kasowe podpisano przez kasjera i gtdwng ksiggowg oraz oznaczono numerem PK,

- dane wynikajace z tresci raportow kasowych umozliwialy powiazanie poszczegdlnej
pozycji z danym dokumentem zrédlowym,

- operacje finansowe obrotu gotowkowego ujmowano w porzadku chronologicznym, pod
data faktycznego przychodu badZz rozchodu oraz w wysokosci wynikajacej z dowodu
kasowego.
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- gotowke z banku pobierano na podstawie bankowego formularza .,Potwierdzenie
wyplaty”, a przyjmowano do kasy na podstawie dowodu KP z wpisang data podjecia,

- wyplaty pieni¢zne potwierdzane byly data i podpisem osoby odbierajacej gotowke,

- wszystkie dokumenty Zrédlowe byly opisane, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty
przez osoby upowaznione do wykonywania tych czynnosci.

3. Kontrola wewngtrzna.

Roczna inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2024 r. Wyniki ujeto
w protokole, z ktérego wynika, ze nieprawidtowosci nie stwierdzono — stan gotoéwki wynosit
0,00 zl 1 byt zgodny z saldem konicowym raportu kasowego.

W dniach 10.05.2024 r. i 15.11.2024 r. Glowny ksiegowy przeprowadzit dorazne kontrole
wewnetrzne.

W dniach 03.01.2024 r., 15.05.2024 r. i 20.05.2024 r., 02.08.2024 r. i 19.08.2024 r.,
31.12.2024 r. przekazano gotdwke w kasie. Przekazanie udokumentowano protokolami
zdawczo-odbiorczymi w obecnosci Glownego ksiegowego.

W wyzej wymienionych przypadkach rzeczywisty stan gotowki byl zgodny z saldami
koficowymi raportow kasowych.

4. Stan gotowki w kasie.

W dniu 16.07.2025 r. skontrolowano rzeczywisty stan gotéwki w kasie.

Wyniki kontroli zawarto w odrgbnym protokole, stanowiacym zalaeznik nr 2 do niniejszego
protokotu.

IX.  Gospodarowanie zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych.
1. Regulamin funduszu.
W 2024 roku w jednostce obowiazywal ,Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych”, ktéry uzgodniony z przedstawicielem pracownikéw i wprowadzony do
stosowania zarzgdzeniem Dyrektora nr 1/2023 z dnia 2 stycznia 2023 r. (wraz ze zmiang
— zarzgdzenie nr 13/2023 z dnia 29.12.2023 r.).
Okreslal m.in.:

e zasady tworzenia funduszu,

e wykaz 0s6b uprawnionych do korzystania ze srodkéw funduszu,

» przeznaczenie srodkoéw funduszu,

e zasady i1 warunki korzystania z poszczegdlnych $wiadczen,

e zadania i sklad komisji socjalne;j,

e zasady tworzenia rocznego planu dochodéw i wydatkéw funduszu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli przepiséw wewnetrznych nieprawidtowosci nie
stwierdzono. Zaproponowano ustalenie w regulaminie trybu przyznawania $wiadczen
dyrektorowi jednostki, w tym zawierania umow pozyczek na cele mieszkaniowe.

2. Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych - § 4440.

Kontrola obejmowala:

- plan finansowy dochodoéw i wydatkéw budzetowych na rok 2024, zatwierdzony uchwata
Rady Powiatu Tczewskiego Nr LXV/380/2023 z dnia 20.12.2023 1.,

- uchwale Rady Powiatu Tczewskiego Nr LXVIII/395/2024 z dnia 26 marca 2024 r.
dokonujgca zmian w planie finansowym wydatkow jednostki,

- decyzjg¢ Dyrektora nr 1/2024 z dnia 29.11.2024 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym wydatkéw budzetowych na rok 2024,
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- aktualizacje (korekty) naliczenia odpisu na ZFSS: z dnia 08.03.2024 r.. z dnia
29.11.2024 r.

- roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2024,

- ewidencjg¢ ksiggowa na koncie syntetycznym 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

- wyciagi bankowe konta wydatkéw: nr 7/2024 z dnia 11.01.2024 r., nr 29/2024 z dnia
15.02.2024 r., nr 80/2024 z dnia 09.05.2024 r., nr 162/2024 z dnia 06.09.2024 r., nr
215/2024 z dnia 29.11.2024 r.

W przepisach wewnetrznych uregulowano, ze fundusz tworzony jest z corocznego odpisu
podstawowego (naliczonego w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw
1 dla kazdego pracownika mlodocianego) oraz dodatkowego (fakultatywnego — dotyczacego
0s0b niepelnosprawnych).

Planowane na 2024 rok wydatki na odpis zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
wynosily 184.721 zl — uchwala Rady Powiatu Tczewskiego Nr LXV/380/2023 z dnia
20.12.2023 1.
Naliczenia odpisu dokonano =z zastosowaniem nastepujacych stawek kwotowych
wskaznikow:

e 1.914,34 zI — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikow,

° 306,29 zt —w przypadku odpisu dla pracownika mtodocianego w II roku nauki,

o 319,06 zt — w przypadku zwigkszenia odpisu dla 0séb niepelnosprawnych.

Z dniem 1 stycznia 2024 r. zmianie ulegty stawki kwotowe wskaznikow odpisu na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych. Wobec czego dokonujgc naliczenia odpisu na 2024 rok
nalezato przyja¢ wskaznik, ktory wynosit:
2.417,14 zt — w przypadku odpisu podstawowego dla pracownikow,
322,29 7zt — w przypadku odpisu dla pracownika mtodocianego w I roku nauki,
386,74 zt —w przypadku odpisu dla pracownika mlodocianego w II roku nauki,
451,20 zt — w przypadku odpisu dla pracownika mtodocianego w III roku nauki,
402,86 zl — w przypadku zwigkszenia odpisu dla 0séb niepetnosprawnych.

Aktualizacja z dnia 08.03.2024 r.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 230.190 zl, w tym:
e 228.975,67 zl — pracownicy (94,73 et. x 2.417,14 z1),

o 408,24 z1 — pracownicy miodociani (1 os. w II roku nauki: 386,74 z1/12 m-cy
x 8 m-cy, w III roku nauki: 451,20 z}/12 m-cy x 4 m-ce),
° 805,72 zt — osoby niepetnosprawne (2 os. x 402,86 zl).

Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan nalezy zwickszy¢ o 45.469 zl.

Po dokonaniu aktualizacji, w zwiazku z podwyzszeniem stawek kwotowych odpisu, dnia
08.03.2024 r. Dyrektor jednostki wystapila z pismem do Zarzadu Powiatu Tczewskiego
o dokonanie zwigkszenia w planie finansowym wydatkow w § 4440 o kwote 45.469 zt. Rada
Powiatu Tczewskiego uchwalg Nr LXVIII/395/2024 z dnia 26 marca 2024 r. dokonata zmian,
zgodnie z pismem Dyrektora.

Plan po zmianie wynosit 230.190 zl.
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Aktualizacja z dnia 29.11.2024 r.
Naliczenie odpisu po aktualizacji wynosito 234.137,40 zl, w tym:
e 232.601,38 zt —pracownicy (96,23 et. x 2.417,14 z}),
o 730,31 zt — pracownicy mlodociani (1 os. w I roku nauki x 322,29 7 + 1 os. w I
roku nauki: 386,74 zl/12 m-cy x 8 m-cy, w III roku nauki: 451,20 zi
/12 m-cy x 4 m-ce),
° 805,72 zl — osoby niepetnosprawne (2 os. x 402,86 z1).
Po dokonaniu aktualizacji stwierdzono, ze plan nalezy zwickszy¢ o 3.948 zl.
Dyrektor decyzjg nr 1/2024 z dnia 29.11.2024 r. dokonata przesunie¢ pomiedzy paragrafami,
zwigkszajac plan w § 4440, ktory po zmianie wynosit 234.138 zl.

Wykonanie w sprawozdaniu RB-28S i na koncie ,,130” wynosito 234.137,40 zl.
Wydatki na odpis przekazano nastgpujaco:

30.000,00 zt - WB nr 7/2024 z dnia 11.01.2024 1.,

50.000,00 zt - WB nr 29/2024 z dnia 15.02.2024 .,
100.000.00 zi - WB nr 80/2024 z dnia 09.05.2024 r.,
180.000,00 zi (78% planu),

50.190,00 zt - WB nr 162/2024 z dnia 06.09.2024 r.,
230.190,00 zi (100% planu),

3.947.40 zt - WB nr 215/2024 z dnia 29.11.2024 r.,

234.137,40 z1 (100% planu zaktualizowanego dnia 29.11.2024 r.).

Jak wynika z powyzszego, w kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3. Gromadzenie srodkéw funduszu.

Srodki finansowe funduszu byly gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym.
W przypadku uzyskania przez pracodawce dodatkowych przychodéw funduszu, érodki
kazdorazowo i w pelnej wysokosci zasilaly rachunek zfés. Dodatkowymi przychodami byly
w szezegdlnosci wplywy z tytutu odsetek od udzielanych pozyczek na cele mieszkaniowe
oraz wplywy z Kapitalizacji odsetek od $rodkéw funduszu pozostajacych na rachunku
bankowym.

4. Plan finansowy zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zgodnie z zapisami § 4 Regulaminu podstawa gospodarowania $rodkami funduszu jest roczny
plan dochodéw i wydatkéw, w ktérym ustala sie podziatl posiadanych srodkéw na
poszezegolne cele i rodzaje dziatalnosci. Nalezy go sporzadzi¢ do konca lutego danego roku.
Roczny plan rzeczowo-finansowy na rok 2024 zostal sporzadzony przez Dyrektora jednostki
w uzgodnieniu z przedstawicielem pracownikéw w dniu 10.01.2024 r. Plan byl zmieniany
dnia 26.03.2024 r. w zwiazku ze zmiang stawek odpisu.

Planowane dochody i planowane wydatki wynosity 340.963,09 zl. Ostateczny plan wydatkéw
przedstawial si¢ nastepujaco:

 doplata do wypoczynku niezorganizowanego (wczasy pod grusza) — 92.000 zt,
spotkania integracyjne i rekreacyjne dla pracownikéw — 60.000 zl,
zapomogi — 65.500 zi,
pozyczki mieszkaniowe — 111.000 zt,

doplata do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci, milodziezy, pracownikow
—12.463,09 zl.
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5. Wykorzystanie Srodkéw zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych.

W 2024 roku jednostka sfinansowata lub dofinansowala ze $rodkow funduszu $wiadcezenia
w lacznej wysokosci 334.716 zl, na ktore sktadaly sig:

doplata do wypoczynku niezorganizowanego (wczasy pod grusza) —91.150 zl,
spotkania integracyjne 1 rekreacyjne dla pracownikow — 58.276 zl,

zapomogi — 65.020 zt,

pozyczki mieszkaniowe — 111.000 zl,

doptata do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci, mlodziezy, pracownikow
—9.280 zt.

Wydatkowanie srodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych poddano kontroli
w zakresie zgodnosci z przepisami prawa i obowigzujacym w jednostce Regulaminem
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Szczegolowej kontroli poddano dwa losowo wybrane obszary dziatalnosci socjalnej.

5.1. Dofinansowanie wypoczynku dzieci i mlodziezy.

Zasady ubiegania si¢ o dofinansowanie wypoczynku dzieci oraz wysokos¢ tego
dofinansowania okreslone zostalty w § 5 pkt 1 § 8 1 § 9 Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

W kontrolowanym okresie 10 pracownikow zlozylo wniosek o dofinansowanie kosztow
wypoczynku dzieci i mtodziezy w formie zorganizowanej przez podmioty uprawnione lub we
wlasnym zakresie. Z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wyplacono na ten cel
9.280 zL

Kontroli poddano 5 losowo wybranych wnioskéw wraz z oswiadczeniami o dochodach:
- wniosek z dnia 26.06.2024 r. — kwota dofinansowania: 700 zl,

- wniosek z dnia 04.06.2024 r. — kwota dofinansowania: 1.400 zi,

- wniosek z dnia 03.07.2024 r. — kwota dofinansowania: 600 zt,

- wniosek z dnia 01.08.2024 r. — kwota dofinansowania: 1.080 zi,

- wniosek z dnia 21.08.2024 r. — kwota dofinansowania: 700 zl.

W wyniku kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

- $wiadczenia wyplacano na wniosek pracownika zgodnie z § 9 ust. 2 Regulaminu,

- do wszystkich wnioskéw o dofinansowanie dotaczono faktury dokumentujace poniesione
koszty zgodnie z § 5 pkt 1 Regulaminu,

- wszyscy wnioskujacy ztozyli o§wiadczenia o dochodach zgodnie z § 9 ust. 5 Regulaminu,

- wszystkie wnioski zostaly poddane ocenie i pozytywnie zaopiniowane przez Komisje
Socjalna,

- kazdorazowo decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmowata Dyrektor jednostki lub
osoba upowazniona,

- przyznana kwota dofinansowania uwzgledniala przyporzadkowanie oséb uprawnionych
do okreslonej grupy dochodu i nie przekraczala kwoty maksymalnej okreslonej
w Regulaminie (Zalgcznik nr 8 do Regulaminu).
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5.2. Zwrotne pozyczki na cele mieszkaniowe.

Zasady udzielania pozyczek na cele mieszkaniowe okreslono w § 12 Regulaminu.

W 2024 roku zawarto 13 uméw o pozyczki na cele mieszkaniowe w lacznej wysokosci

111.000 zl. Kontroli poddano 7 losowo wybranych uméw:

- umowa z dnia 15.02.2024 r. — pozyczka w wysokosci 9.000 zt z przeznaczeniem na
remont mieszkania i dostosowanie kotlowni, okres splaty: 36 rat, oprocentowanie: 1%
(wniosek z 14.02.2024 r.),

- umowa z dnia 19.02.2024 r. — pozyczka w wysokosci 9.000 zt z przeznaczeniem na
remont mieszkania, okres splaty: 36 rat, oprocentowanie: 1% (wniosek z 14.02.2024 L)

- umowa z dnia 15.02.2024 r. — pozyczka w wysokosci 9.000 zt z przeznaczeniem na
remont mieszkania, okres splaty: 36 rat, oprocentowanie: 1% (wniosek z 29.01.2024 r.),

- umowa z dnia 26.04.2024 r. — pozyczka w wysokosci 3.000 zt z przeznaczeniem na
remont mieszkania, okres splaty: 12 rat, oprocentowanie: 1% (wniosek z 25.04.2024 T.);

- umowa z dnia 10.07.2024 r. — pozyczka w wysokosci 9.000 zt z przeznaczeniem na
remont domu, okres splaty: 36 rat, oprocentowanie: 1% (wniosek z 03.06.2024 r.),

- umowa z dnia 16.09.2024 1. — pozyczka w wysokosci 9.000 zt z przeznaczeniem na
remont zakupionego mieszkania, okres splaty: 36 rat, oprocentowanie: 1% (wniosek
z216.09.2024 r.),

- umowa z dnia 11.06.2024 r. — pozyczka w wysokosci 9.000 zl z przeznaczeniem na
remont mieszkania, okres splaty: 36 rat, oprocentowanie: 1% (wniosek z 07.06.2024 r.).

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze pozyczki byly udzielane zgodnie
z przepisami wewnetrznymi, mianowicie: udzielenic pozyczki odbywalo sie na wniosek
pracownika, wnioski i umowy o pozyczke okreslaly konkretny cel jej przeznaczenia, decyzje
o przyznaniu pozyczki podejmowata Dyrektor jednostki, cel pozyczek, kwota i okres splaty
zgodny byl z Regulaminem, kazda pozyczka zostala porgczona przez dwoch poreczycieli
i przekazana na konto wskazane przez pracownika.

6. Rozliczenie roczne wykorzystania srodkéw funduszu.

Jednostka rozliczenie za rok 2024 przygotowata dnia 10.01.2025 r.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, ze wszystkie wydatki mieszcza sie w kwotach
planu na poszczegdlne dziatania socjalne wykazane w skorygowanym preliminarzu.

7. Ewidencja ksiggowa.

Kontroli poddano ewidencje prowadzona na koncie ,,85171,,135” i stwierdzono, ze:

- przychody 1 rozchody zostaly zaewidencjonowane zgodnie z operacjami bankowymi
i dowodami zrédlowymi stanowigcymi podstawe dokonanych ksiegowan,

- ewidencja szczegdlowa konta ,851” umozliwiala ustalenie stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen zfSs, umozliwiata réwniez ustalenie wysokosci poniesionych kosztéw oraz
uzyskanych przychodéw poszczegélnych rodzajow dziatalnosci socjalnej w ukladzie
dostosowanym do zakladowego planu finansowego tego funduszu,

- saldo konta ,.851” wynosito 116.337,87 zt i bylo zgodne z suma sald kont ,, 234" i ,,135”,

- saldo konta ,,135” wynosito 10.199,12 zt i bylo zgodne z wyciagiem bankowym nr
84/2024 z dnia 31.12.2024 r.

Na tym protokét zakonczono.
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Protokél niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano jednostce kontrolowane;.

Protokot zawiera 22 strony.

Ustalenia zawarte w protokole, zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 31 lipca 2025 r.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezen nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujacym stronie kontrolowanej, prawie wniesienia
w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrole wpisano w ksiedze kontroli pod poz. 7.

Tczew, dnia 31 lipca 2025 r.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
BIREKTOR GLOWNY $PECIALISTA
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