STAROSTWO POWIATOWE
w Tezewie
ul. Piaskowa 2
83-110 TCZEW Tczew, dnia 9 marca 2026 1.
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Pani

Beata Zdrowowicz

Dyrektor

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Tczewie

Zalecenia pokontrolne

Na podstawie § 12 zalacznika do zarzadzenia nr 17/02 Starosty Tczewskiego z dnia
28 maja 2002 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli, Daria
Gutkowska-Nelke — glowny specjalista Zespolu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tczewie, w dniach od 27 stycznia 2026 r. do 27 lutego 2026 r. przeprowadzita kontrole
problemowg w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tczewie.

Wyniki kontroli w zakresie gospodarki finansowej jednostki w 2025 r. zostaty ujete w trzech
Jednobrzmigcych protokotach, podpisanych przez obie strony w dniu 27.02.2026 r., z ktérych
jeden egzemplarz otrzymata Pani Dyrektor.

Z ustalen kontroli wynika, ze w kierowanej przez Pania Poradni niektére zadania
wykonywane byty niewltasciwie.

Stwierdzono, ze: :

1. Polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikéw wystawiano nieprawidlowo, tj. nie
wskazywano miejsca rozpoczecia podrézy stuzbowej — str. 4-6 protokotu kontroli.
Stanowi to naruszenie § 6 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgeych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej.

2. Koszty podrézy stuzbowych pracownikéw rozliczano nieprawidtowo, tj. nie naliczano

diet za podroze trwajgce powyzej 8 godzin — str. 4-6 protokotu kontroli.
Stanowi fo naruszenie § 7 rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej.

3. Koszty budzetowe zwigzane z wyjazdami stuzbowymi pracownikéw celem odbycia

szkolenia klasyfikowano w nieprawidlowe] podzialce klasyfikacji budzetowej,
tj. w § 4410 zamiast w § 4700 — str. 4-6 protokotu kontroli.
Stanowi to naruszenie rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzqcych ze zZrédel zagranicznych [Zatgeznik nr 4:Klasyfikacja paragrafow
wydatkow i Srodkow (z objasnieniami)].




4.

Koszty i zobowigzania wystgpujace na przetomie okreséw sprawozdawczych nie byly
ewidencjonowane w miesigcu, ktérego dotyczyly — str. 12 protokotu kontroli.

Stanowi to naruszenie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
oraz pkt 12 ,, Zasad ewidencji:, stanowigcych zalgcznik do Zasad (polityki) rachunkowosci
wprowadzonych do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora Nr 1/K/2020 z dnia 11.03.2020 r.

Dziatajac na podstawie § 27 zalgcznika do zarzadzenia Starosty Tczewskiego nr 17/02 z dnia
28 maja 2002 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli,
zobowigzuj¢ Paniag Dyrektor do wyeliminowania przedstawionych nieprawidlowosci
i niepopetniania ich w przyszlosci.

W tym celu nalezy:

1. Wystawiac polecenia wyjazdu stuzbowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Stosowa¢ prawidlowa klasyfikacje wydatkéw budzetowych dotyczacych wyjazdow
stuzbowych celem odbycia szkolenia.

3. Rozlicza¢ prawidlowo koszty podrézy stuzbowych pracownikow.

4. Dokona¢ przelewu na rzecz pracownikow, ktérym nieprawidlowo rozliczono koszty
podrézy stuzbowej w 2025 roku (5 0séb po 22,50 zt).

5. Ewidencjonowa¢ koszty i zobowigzania wystepujace na przelomie okreséw
sprawozdawczych w miesigcu, ktérego dotycza.

6. Przestrzegac przepisoOw prawnych i wewnetrznych, mianowicie:

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzgcych
ze zrodel zagranicznych (Dz.U. z 2022 1. poz. 513 z zm.),

rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2190),

Zasad (polityki) rachunkowosci, wprowadzonych do stosowania zarzgdzeniem Dyrektora
Nr 1/K/2020 z dnia 11.03.2020 1.

O realizacji powyzszych zalecen prosz¢ powiadomié Starost¢ Tezewskiego w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.




