ZK.1711.2.1.2026

PROTOKOL
kontroli przeprowadzone] w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tczewie przez Darig
Gutkowskg-Nelke — glownego specjaliste Zespotu Kontrolnego Starostwa Powiatowego
w Tczewie, dzialajacej na podstawie upowaznienia Nr 2/2026 z dnia 14 stycznia 2026 r.
wydanego przez Staroste Tczewskiego.

Zakres:  Kontrola problemowa gospodarki finansowej w 2025 r.
Termin:  w dniach od 27 stycznia 2026 r. do 27 lutego 2026 r.

Zakres szczegotowy kontroli:

L. Ustalenia ogolne.
1. Zasady funkcjonowania ksiegowosci.
II.  Wykonanie wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach w stosunku do planu, na dzien

poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

IV.  Podroze stuzbowe krajowe - § 4410.

V. Wrydatki 1 koszty budzetowe - rozdz. 85406 § 4210, § 4300.

VI.  Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan.

VII.  Ewidencja ksiegowa kosztow 1 zobowigzan na przelomie okresow sprawozdawczych
od stycznia do czerwca 2025 r.

VIII. Realizacja wydatkow budzetowych.

L. Ustalenia ogolne.

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna z siedziba w Tczewie przy ul. Wojska Polskiego 6

jest jednostka publiczng. Organem prowadzacym jest Powiat Tczewski, a sprawujacym

nadzor pedagogiczny Pomorski Kurator Os$wiaty w Gdansku.

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, zwana dalej Poradnia, dziala na podstawie:

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 1160),

- Statutu — wersja ujednolicona przyjeta Uchwalg nr 3 Rady Pedagogicznej w dniu
27.02.2023 r.

Celem dziatalnosci Poradni jest udzielanie dzieciom, od momentu urodzenia, i miodziezy

pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz pomocy w wyborze kierunku ksztalcenia

1 zawodu, udzielanie rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej

zwiazane] z wychowaniem 1 ksztalceniem dzieci i milodziezy, a takze wspomaganie

przedszkoli, szkét i placowek w zakresie realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych

1 opiekunczych. Do zadan Poradni nalezy w szczegdlnosci:

- diagnozowanie dzieci i mlodziezy,

- udzielanie dzieciom i mlodziezy oraz rodzicom bezposredniej pomocy psychologiczno-
pedagogiczne],

- realizowanie zadan profilaktycznych oraz wspierajacych wychowawcza i edukacyjna
funkcje przedszkola, szkoly i placowki, w tym wspieranie nauczycieli w rozwiazywaniu
probleméw dydaktycznych 1 wychowawczych,

- organizowanie i prowadzenie wspomagania przedszkoli, szkot i placowek w zakresie
realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.
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Dyrektorem Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej jest Pani Beata Zdrowowicz.
Gloéwna ksiegowa jest

Na dzien 27.01.2026 r. w jednostce zatrudnionych jest 25 0sob, co w przeliczeniu na etaty
stanowi 23,50 i przedstawia si¢ nastepujaco:

- dyrektor los.- 1,00et.,
- administracja 50s.- 3, 75et.,
- dzial pedagogiczny 19 0s.- 18,75 et.

W okresie objetym kontrola Poradnia, jako jednostka budzetowa, realizowala zadania

sklasyfikowane w:

- dz. 801 ,,Oswiata i wychowanie”, rozdz. 80195 .,Pozostata dziatalnos$¢”,

- dz. 854 ,,Edukacyjna opieka wychowawcza”, w rozdz.: 85406 ,,Poradnie psychologiczno-
pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne”, 85446 ,.Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli”.

Pelna inwentaryzacja majatku Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Tczewie
przeprowadzona byla na dzien 31 grudnia 2025 r.

Kontrol¢ przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci z nizej wymienionymi przepisami:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530,
1572, 17171 1756 1 1907 oraz z 2025 r. poz. 39, 1180 i 1483),

- ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 i 295,
22024 r. poz. 619, 16851 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 oraz
z 2025 r. poz. 347),

- rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513, 1571 i 2045, z 2023 r. poz. 1347,
72024 1. poz. 1096 1 1872 oraz z 2025 r. poz. 5501 1241),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 stycznia 2025 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2025 1. poz. 133),

- rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2023 r.
poz. 2190).

II. Zasady funkcjonowania ksiggowosci.
W 2025 1. Poradnia prowadzita gospodarke finansowo-ksiegowg w oparciu o opracowane dla
potrzeb wlasnych przepisy wewnetrzne:
- Zasady (polityka) rachunkowosci, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/K/2020 z dnia 11.03.2020 r., w sktad ktorych wchodza:
o Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej — zatacznik nr 1,
e Zakladowy plan kont — zatgcznik nr 2,
e Zasady procedur kontroli finansowej — zalgcznik nr 3,
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* Metody wyceny aktywdéw i pasywéw oraz ustalanie wyniku finansowego — zalacznik
nr 4,

* Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych — zalacznik nr 5,

e Instrukcja inwentaryzacyjna — zalgcznik nr 6,

* Gospodarka srodkami rzeczowymi — zalacznik nr 7,

e Zasady poprawnosci i spojnoscei rozliczen podatku VAT — zaltgcznik nr 8,

e Opis systemu informatycznego — zatgcznik nr 9.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w wersji elektronicznej.

Uzywane sg nastgpujace systemy komputerowe, wprowadzone do stosowania zarzadzeniem

Dyrektora Nr 1/K/2020 z dnia 11.03.2020 r.:

- FINANSE DDJ, KADRY, PLACE, PRZELEWY, ZLECONE, PORADNIA P-P,
ROZRACHUNKI (program i aplikacje opracowane przez firme Wolters Kluwer
Polska S.A. w Warszawie),

- SJO BeSTi@, ktorego wiascicielem autorskich praw majatkowych jest Ministerstwo
Finansow (system otrzymano od Starostwa Powiatowego w Tczewie),

- Assets Ninja Standard (dawniej: STOCK), program opracowany przez firme SmartMedia
Sp. z 0.0. w Gdansku, obecnie firma Pirxon S.A. w Gdansku,

1.  Wykonanie wydatkéw w poszczegélnych paragrafach w stosunku do
planu, na dzien poprzedzajacy dokonanie zmian w planie.

Zarzad Powiatu Tczewskiego upowaznil Dyrektora do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkéw biezacych miedzy paragrafami w ramach poszezegdlnych rozdzialow
klasyfikacji budzetowej, z wylaczeniem nastgpujgcych paragrafow: 3110, 4010, 4011, 4017,
4019, 4040, 4110, 4111, 4117, 4119, 4120, 4121, 4127, 4129, 4260, 4710, 4711, 4717, 4719,
4780, 4790, 4800 — uchwala Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 36/108/2025 z dnia
9 stycznia 2025 1.

Ponadto, Dyrektor zobowiazany byl poinformowaé Zarzad Powiatu w terminie 7 dni od dnia
dokonania zmian, a o ostatniej zmianie do dnia 28.11.2025 r.

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie:

- uchwaly Zarzadu Powiatu Tczewskiego Nr 36/108/2025 z dnia 9 stycznia 2025 r.
w sprawie upowaznienia dyrektoréw powiatowych jednostek organizacyjnych Powiatu
Tezewskiego do dokonywania w 2025 roku zmian w planie finansowym jednostki,

- decyzji Dyrektora o dokonanych zmianach w planie wydatkéw nr 1/K/2025 z dnia
26.11.2025 r.,

- danych z ewidencji ksiggowej (zestawienie wykorzystania §rodkéw finansowych na dzien
poprzedzajacy decyzjg¢ o zmianach w planie wydatkow).
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Wykaz wydatkow w paragrafach, ktorych
przedstawia ponizsza tabela:

dotyczyly zmiany dokonane decyzja Dyrektora

/tabela nr - dane w zI, gr/
Data . Klasyfikacja budzetowa Kwota planu Kywota ) % wykonania
wykonania : datkéw wykonania w stosunku
wydatkow rozdzial paragraf b wydatkéw do planu
25.11.2025 85406 4210 120.000,00 113.270,72 94.39
4220 5.000,00 2.057,28 41,15
4270 2.000.00 0,00 0,00
4280 1.380,00 960.00 69.57
4360 5.174,00 1.799.07 34,77
4410 1.200,00 763,04 63,59

W wyniku czynno$ci kontrolnych nieprawidlowosci nie stwierdzono, mianowicie:

IV.

przed dokonaniem zmiany w planach (decyzja Dyrektora) nie przekroczono planu
wydatkéw budzetowych,

wszystkie zmiany w planie finansowym wykonano zgodnie z cyt. wyzej uchwalg Zarzadu
Powiatu Tczewskiego w sprawie upowaznienia dyrektoréw powiatowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Tczewskiego do dokonywania w 2025 roku zmian w planie
finansowym jednostki,

o zmianach, dokonanych na podstawie decyzji Dyrektora, Zarzad Powiatu Tczewskiego
zostal poinformowany terminowo.

Podréze stuzbowe krajowe - § 4410.

Kontroli poddano:

roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2025,

rejestr wystawionych delegacji,

ewidencje ksiggowa na kontach: 409 ,Pozostale koszty rodzajowe™, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”,

polecenia podrézy stuzbowej (14 szt.).

W 2025 roku na krajowe podroze stuzbowe pracownikéw sklasyfikowane w § 4410 Poradnia
wydatkowata ogotem 763,04 zI. Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S bylo zgodne
z ewidencja ksiggowsa na koncie .,130” i obrotami na koncie kosztow ,,409™.

Kontroli poddano wszystkie polecenia wyjazdu stuzbowego wraz z rozliczeniem kosztow,
ktorych wykaz przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 2 — dane w zI. gr/

(brak wskazania
miejsca
rozpoczecia
podrézy stuzbowej)

Polecenie wyjazdu Piaviidlowoss . - ' ‘
Lp. sluzbowego Ewuia wystawienia Prawidlowos¢ rozliczenia
dokumentu
numer data dokumentu
1. 1 13.01.2025 | 335,80 nieprawidlowo nieprawidlowo

(nie naliczono Y% diety w wysokosci
22,50 zt — podréz trwata powyzej
8 godz., a pracownik oswiadczyt,
ze nie zapewniono mu bezplatnego
wyzywienia; pracownik przekroczyt
termin rozliczenia kosztéw podrozy:
koszt ujgto w § 4410, zamiast § 4700
- delegacja na udzial w szkoleniu)
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11 06.02.2025 17,42 nieprawidfowo
(pracownik przekroczyl termin
rozliczenia kosztéw podrdzy)

(9]

15 17.02.2025 | 142,30 prawidlowo

16 24.03.2025 22,60 nieprawidfowo
(nie naliczono Y diety w wysokosci
22,50 zl — podroz trwala powyzej
8 godz., a pracownik oswiadczyl,
ze nie zapewniono mu bezplatnego
wyzywienia; koszt ujeto w § 4410,
zamiast § 4700 - delegacja na udzial
w szkoleniu)

21 10.09.2025 39,00 prawidtowo

22 10.09.2025 28,78 prawidlowo

25 29.09.2025 17,42 prawidlowo

26 29.09.2025 17,42 prawidifowo

ot e el il b

28 16.10.2025 17.00 prawidlowo

=

29 16.10.2025 | 22,70 nieprawidlowo
(nieprawidlowo przeprowadzona
kontrola formalno-rachunkowa
— pracownik w rozliczeniu nie
uzupelnil godziny rozpoczecia
i zakonczenia podrdzy stuzbowe;j
oraz $rodka lokomocji)

30 26.10.2025 22,78 nieprawidlowo
(nie naliczono ¥ diety w wysokosci
22,50 zt — podro6z trwala powyzej
8 godz., a pracownik oswiadczyt,
ze nie zapewniono mu bezptatnego
wyzywienia)

12.

31 16.10.2025 | 34,00 nieprawidfowo
(nie naliczono 'z diety w wysokosci
22,50 zt — podroz trwala powyzej
8 godz., a pracownik oswiadczyt,
ze nie zapewniono mu bezplatnego
wyzywienia)

13.

32 16.10.2025 28,70 nieprawidlowo
(nie naliczono 2 diety w wysokosci
22,50 zt — podréz trwata powyzej
8 godz., a pracownik oswiadczyt,
ze nie zapewniono mu bezplatnego
wyzywienia)

14.

35 13.11.2025 17.42 prawidlowo

W wyniku podjetych czynnosci kontrolnych stwierdzono. ze:

wystawiono 42 polecenia wyjazdu stuzbowego, z czego rozliczono 14,

polecenia wyjazdu stuzbowego pracownikéw wystawione byly przez Dyrektora jednostki
(3 szt) lub Wicedyrektora (10 szt.), a polecenie wyjazdu stuzbowego Dyrektora
wystawione bylo przez Wicestaroste (1 szt.),




V.

wszystkie skontrolowane polecenia wyjazdu stuzbowego wystawiono nieprawidlowo, nie
wskazano miejsca rozpoczgcia podrozy shuzbowej — obowigzek okreslenia miejsca
rozpoczecia podrozy sluzbowej spoczywa na pracodawcy zgodnie z § 6 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;j.

dane w rubrykach zawierajacych rozliczenie kosztéw polecenia wyjazdu byly zgodne
z trescig polecenia wyjazdu shuzbowego (miejsce, srodek lokomocji, termin odbywania
podrézy), za wyjatkiem jednego dokumentu (poz. tab. 10), w ktérym pracownik nie
okredlil sSrodka lokomocji i czasu trwania podrézy,

od wszystkich pracownikéw rozliczajacych delegacj¢ uzyskano wymagane o$wiadczenia,
przejazdy odbywaly si¢ srodkami lokomocji publicznej i, w jednym przypadku,
prywatnym samochodem — ich koszt, zostal naliczony prawidlowo, zgodnie z ww.
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.,
rozliczenia kosztow podrézy krajowej nie zawsze dokonywano terminowo., w dwdch
przypadkach (poz. tab. 1 i 2), pracownik dokonal rozliczenia delegacji z naruszeniem
§ 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.,
czyli w terminie przekraczajacym 14 dni od dnia zakonczenia podrozy,

w kilku przypadkach (poz. tab. 1, 4, 11, 12, 13) nie naliczono pracownikowi naleznej
diety, pomimo, ze podrdz trwala powyzej 8 godz., a pracownik zlozyl o$wiadczenie
o braku bezplatnego wyzywienia podczas podrozy, co narusza § 7 ust. 11 ust. 2 ppkt 1a
rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.,
skontrolowane polecenia wyjazdu sluzbowego byly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

w jednym przypadku (poz. tab. 10) kontrola formalno-rachunkowa dokumentu
zostala przeprowadzona nieprawidlowo, poniewaz rozliczenie kosztow podrozy
zlozone przez pracownika bylo niekompletne, co narusza przepisy zawarte w zalgczniku
nr 3 ,,Zasady procedur kontroli finansowej” oraz § 1 ust. 17 rozdziatu II zatacznika nr 5 do
zarzadzenia Dyrektora nr 1/K/2020 z dnia 11.03.2020 r.,

w przypadku polecenia wyjazdu stuzbowego w celu odbycia szkolenia przez pracownika
(poz. tab. 1 i 4), dokonano nieprawidlowej klasyfikacji wydatku, kiéry powinien by¢
ujety w § 4700, a nie w § 4410,

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych wszystkie koszty zwigzane ze szkoleniem, w tym
rowniez ponoszone koszty dojazdow, zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow, nalezy
zaliczy¢ do kosztow szkolen,

wydatki byly zgodne z planem finansowym jednostki na 2025 r. — dotyczyly biezgcej
dziatalnosci jednostki.

Wydatki i koszty budzetowe - rozdz. 85406 § 4210, § 4300.

Kontroli poddano:

roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2025,

ewidencje ksiggowa na kontach: 401 ,,Zuzycie materialow i energii”, 402 ,,Ushugi obce™,
130 ,,Rachunek biezacy jednostki®,

wyrywkowo wybrane Zrédtowe dowody ksiegowe.
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1. Rozdz. 85406 § 4210 ,,Zakup materialow i wyposazenia”.
Wykonanie wydatkow w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 125.796,13 z1 i bylo zgodne
z ewidencjg ksiggowa na koncie ,,130” oraz obrotami na koncie kosztéw ,,401”.

Wykaz kont analitycznych ,,401” i wysokos¢ rocznych obrotéw na poszczegdlnych kontach

przedstawia ponizsza tabela.
/tabela nr 3 - dane w zl. gr/

Lp. Nazwa konta Obroty na dzien 31.12.2025 r.
1. | Materiaty biurowe i druki 14.406,67
2. | Wyposazenie 43.521,15
3. | Testy, gry, pomoce 63.581,50
4. | Srodki czystosci i art. gospodarcze 2.474,94
5. | Pozostale materialy 1.811,87
Razem 125.796,13

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody ksiegowe, wynikajace z zapisow

w ewidencji analitycznej:

Materialy biurowe i druki — koszt na taczna kwote 5.975,14 zl, w tym:

- 1.350,34 zt - PK nr 120 — f-ra VAT 4249/HUR/2025 za gry i materiaty biurowe — nagrody
na konkurs (termin platnosci do 15.04.2025 r. — zaplacono terminowo),

- 3.966,75 zt - PK nr 284 — fora VAT nr 13/8/2025 za tonery (termin platnosci do
29.08.2025 r. — zaplacono terminowo),

- 658,05 zI - PK nr 317 — f-ra VAT Nr 0583/08/25/F1 za druki (termin pfatnosci do
12.09.2025 r. — zaplacono 15.09.2025 r. — data wptywu 15.09.2025 1.).

Wyposazenie — koszt na gczng kwote 32.479,35 zl, w tym:

- 4.059 zt - PK nr 100 — f-ra VAT Nr FV/194/2025 za stoly (termin platnosci do
04.04.2025 r. — zaplacono terminowo),

- 3.044.25 zt - PK nr 135 — fera VAT Nr FV/231/2025 za stoly (termin platnoéci
do 25.04.2025 r. — zaplacono terminowo).

- 1.60598 zt — PK nr 147 — fra VAT Nr E/203/2025/1497 za meble (zaplacono
29.04.2025 r. na podstawie f-ry pro forma Nr 206/PF/1721/2025),

- 11.033,10 zt — PK nr 172 — f-ra Nr 1/05/2025 licencje do komputeréw (termin platnoéci
do 21.05.2025 r. — zaplacono terminowo),

- 678,63 zl - PK nr 427 — f-ra 5008/11/2025 FVS za stot rehabilitacyjny do masazu dla
niemowlat (zaptacono 21.10.2025 r. na podstawie f-ry proforma Nr 4720/10/2025/FVP),

- 6.62942 zI - PK nr 441 — f-ra nr 10889/8136/2025 za artykuly do montazu mebli
(zaplacono 18.11.2025 r. na podstawie f-ry pro forma nr 8/8136/2025),

- 1.259.97 zl - PK nr 529 — f-ra FV 2/01810/G/12/2025 za regaty (zaptacono 12.12.2025 r.
na podstawie f-ry pro forma Z0/09684/G/12/2025),

- 879 zt - PK nr 533 — f-ra VAT Nr FVSI 1686/12/2025/ZAM za krzesto do karmienia
(zaptacono 12.12.2025 r. na podstawie zamdwienia nr 000039215),

- 3.290 zl - PK nr 469 — f-ra Nr 6/12/2025 za laptopa (termin platnosci do 17.12.2025 r.
— zaplacono terminowo).

Testy. gry. pomoce — koszt na tgczng kwote 38.686 zl, w tym:

- 10.133 zt - PK nr 62 — f-ra FVS/227/02/2025 za testy do przeprowadzania badan (termin
platnosei do 07.03.2025 r. — zaptacono terminowo),

- 10.773 zt - PK nr 246 — f-ra FVS/130/07/2025 za testy do przeprowadzania badan (termin
platnosei do 25.07.2025 r. — zaplacono terminowo),

- 17.780 zt - PK nr 403 — f-ra VAT nr FVS/330/10/2025 za testy do przeprowadzania badan
(termin ptatno$ci do 14.11.2025 r. — zaptacono terminowo).




2. Rozdz. 85406 § 4300 ,,Zakup uslug pozostalych”.

Wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu Rb-28S wynosito 56.630,62 zI i bylo zgodne
z ewidencjg ksiegowa na koncie ,,130™.

Obroty na koncie kosztow wynosily 58.321,99 zI. Rdéznica pomiedzy kontem ,,402” i .,130”
stanowita kwote 1.691,37 zI — FV Nr 1525440980 z dnia 30.12.2025 r. za aktualizacje
oprogramowania (koszt roku 2025, zobowiazanie zaptacone w styczniu 2026 r.).

Wykaz kont analitycznych ,,402” 1 wysokos¢ rocznych obrotéw na poszczegblnych kontach

przedstawia ponizsza tabela.
/tabela nr 4 - dane w zl, gr/

Lp. Nazwa konta Obroty na dzien 31.12.2025 r.
1. | Ustugi pocztowe, RTV 4.972.30
2. | Uslugi serwisowe 1.362.04
3. | Ustugi medyczne - orzecznictwo 11.000,00
4, | Ustlugi BHP, RODO 6.760,00
5. | Pozostale ustugi 34.332,20
Razem 58.426,54

Kontroli poddano wyrywkowo wybrane dowody ksiggowe, wynikajace z zapisow

w ewidencji analityczne;j:

Uslugi medyczne - orzecznictwo — koszt na 1aczng kwote 4.000 zI, w tym:

- 1.000 zt - PK nr 178 —f-ra Nr 25/2025 za udzial w Zespole Orzekajacym (termin platnosci
14 dni od otrzymania faktury — zaplacono terminowo),

- 1.000 zt - PK nr 254 — f-ra Nr 37/2025 za udzial w Zespole Orzekajacym (termin platnosci
14 dni od otrzymania faktury — zaptacono terminowo),

- 1.000 zt - PK nr 346 — f-ra Nr 53/2025 za udzial w Zespole Orzekajacym (termin platnosci
14 dni od otrzymania faktury — zaplacono terminowo),

- 1.000 zt - PK nr 507 — f-ra Nr 75/2025 za udzial w Zespole Orzekajacym (termin platnosci
14 dni od otrzymania faktury — zaptacono terminowo).

Wykonaweg w/w ustugi byt specjalista choréb wewnetrznych prowadzacy Indywidualna

Specjalistyczng Praktyke Lekarska, z ktorym Poradnia zawarta w dniu 30.12.2024 r. umowe

o $wiadczenie uslug medycznych z wynagrodzeniem w wysokosci 500 zt za udzial w jednym

posiedzeniu Zespotu Orzekajgcego, umowa obowigzywata w okresie od 02.01.2025 r. do

31.12.2025 1.

Uslugi pozostale — koszt na lgczna kwote 4.660,98 zl, w tym:

- 1.400 zt - PK nr 57 — f-ra nr 532/02/2025 za roczny abonament za dostep do Platformy
Neuroflow ATS (termin platnosdci do 28.02.2025 r. — zaptacono terminowo),

- 1.220,18 zt - PK nr 116 — f-ra VAT KPO-3003534/2025 za prenumerate cyfrowa Systemu
Oswiatowego (termin platnosci do 18.04.2025 r. — zaptacono terminowo).

- 79,95 zt - PK nr 142 — f-ra VAT 4420/MGL/04/2025 za dostawe flipcharta (termin
platnosci do 12.05.2025 r. — zaplacono terminowo),

- 307.50 zt - PK nr 203 — f-ra VAT nr 2025/64 za naprawe domofonu (termin platnosci do
16.06.2025 r. — zaptacono terminowo),

- 128435 zt - PK nr 313 — fera VAT Nr F/2025/09/000897 za roczne korzystanie
z oprogramowania Sigma (termin platnosci do 25.09.2025 r. — zaptacono terminowo),

- 369 zt - PK nr 476 — f-ra VAT 09/12/2025 za wniesienie towaru (termin platnosci do
15.12.2025 r. — zaplacono terminowo).
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W wyniku kontroli stwierdzono. ze:

- struktury poszczegoélnych kont analitycznych oraz prawidlowos$¢ ewidencji ksiegowej na
danym koncie nie budzi zastrzezen — konta oraz ewidencje¢ prowadzono zgodnie
z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia
2007 1

- pomocniczg ewidencje konta kosztéw ,402” pogrupowano w sposdb pozwalajgcy na
odpowiednie planowanie, sporzadzanie sprawozdan finansowych w zakresie stanu
zobowigzan, a takze na analize wykonania planu,

- wydatki ujmowano na prawidlowych paragrafach klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie
z cytowanym wyzej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.,

- wszystkie zobowiazania zaptacono terminowo,

- dokumenty zrédlowe opisano, sprawdzono 1 zatwierdzono do wyplaty przez osoby
upowaznione do wykonywania tych czynnosci,

- na wszystkich dowodach ksiegowych podano bledna podstawe prawng dokonywania
zamOwienia zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych, powotano si¢ na art. 4 pkt. 8
ustawy, ktory od 1 stycznia 2021 r. jest nieaktualny, obecnie w sytuacji, gdy zamdwienie
realizowane jest bez koniecznosci stosowania ustawy, nalezy powolac si¢ na art. 2 pkt. 1,

- wydatki wykazane w rocznym sprawozdaniu finansowym na dzien 31.12.2025 r. byly
zgodne z ewidencja ksiggowa,

- skontrolowane wydatki byly zgodne z planem finansowym na 2025 r. i dotyczyly biezacej
dziatalnosci jednostki.

W trakcie kontroli zostata wprowadzona do stosowania nowa pieczgtka dotyczqca realizacji
zamowien bez koniecznosci stosowania przepisow ustawy Prawo zamowieni publicznych
(art. 2 pkt 1). Wszystkie dokumenty ksiggowe, od dnia 1 stycznia 2026 r., wymagajgce
adnotacji dot. zamowien publicznych, zostaly opieczetowane pieczqtkq 7 aktualng podstawe
prawng.

VI.  Rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan.

Skontrolowano prawidlowo$¢ sporzadzenia sprawozdan budzetowych pod wzgledem
zgodnosci z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 stycznia
2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowe] jednostki budzetowe] za okres sprawozdawczy od poczatku roku do
31 marca roku 2025 1 do 30 czerwca roku 2025 w kolumnach: ,,Plan (po zmianach)”,
LZaangazowanie”,

- danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowe] za okres sprawozdawczy od poczatku roku do
31 sierpnia roku 2025 w kolumnach: ,,Plan (po zmianach)”, ., Wydatki wykonane”,

- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych™ na dzien 31.03.2025 r., 30.06.2025 r. 1 31.08.2025 r.,

- ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 998 . Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego™ na dzien 31.03.2025 r. 1 30.06.2025 r.,

- ewidencji ksiggowej na koncie 130 ,,Rachunek biezgcy” na dzien 31.08.2025 r.

.
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1. Szczegoélowa analize ewidencji ksiegowej 1 sprawozdania Rb-28S na dzien 31.03.2025 r.

przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 5 - dane w zl, gr/

przedstawia ponizsza tabela:

Klasyfﬁkaqa Plan Zaangazowanie
Ip. budzetowa
rozdz. § Sl Rb-28S k“;‘]\tjl’sgs Rb-28S
1. 85406 3020 3.449,00 3.449,00 0,00 0.00
4010 317.930.00 317.930,00 90.146,05 90.146.05
4040 21.710,00 21.710,00 21.709,59 21.709,59
4110 414.523.00 414.523,00 120.231,82 120.231,82
4120 34.272,00 34.272,00 10.595,47 10.595.47
4170 24.800,00 24.800,00 0.00 0,00
4210 120.000,00 120.000,00 21.658,70 21.658.70
4220 5.000,00 5.000,00 869,52 869,52
4270 2.000.00 2.000,00 0,00 0,00
4280 3.000,00 3.000,00 400,00 400,00
4300 57.265,00 57.265.00 9.421,57 0.421,57
4360 5.764,00 5.764.00 447,03 447,03
4410 2.000,00 2.000,00 159,42 159,42
4430 436,00 436,00 435,51 435,51
4440 113.106,00 113.106.00 0,00 0,00
4700 3.000,00 3.000,00 0,00 0,00
4710 31.933,00 31.933,00 566,39 566.39
4790 1.885.505,00 1.885.505,00 481.238.97 481.238,97
4800 148.588,00 148.588.00 148.587.80 148.587.80
razem 3.194.281,00 3.194.281,00 906.467,84 906.467,84
2. | 85446 | 4700 13.813,00 13.813,00 3.580.00 3.580,00
razem 13.813,00 13.813,00 3.580,00 3.580,00
RAZEM 3.208.094,00 3.208.094,00 910.047,84 910.047,84
2. Szczegolowa analize ewidencji ksiegowej 1 sprawozdania Rb-28S na dzien 30.06.2025 r.

/tabela nr 6 - dane w zl, gr/

KIaS)-’ﬁkacJa Plan Zaangazowanie
Ep. T konto 980 konto 998
onto nto
rozdz. § (Wn) Rb-288 (Ma) Rb-288
1. 80195 4110 1.009,00 1.009,00 0,00 0,00
4120 145,00 145,00 0,00 0,00
4170 63.900,00 63.900,00 0,00 0,00
4210 946,00 946,00 0,00 0,00
razem 66.000,00 66.000,00 0,00 0,00
2. 85406 3020 3.449.00 3.449.,00 400,00 400,00
4010 317.930.00 317.930,00 166.207.56 166.207,56
4040 21.710,00 21.710.,00 21.709,59 21.709,59
4110 414.523,00 414.523.00 214.974,61 214.974.61
4120 34.272,00 34.272,00 19.189.,95 19.189,95
4170 24.800,00 24.800,00 12.400,00 12.400,00
4210 120.000,00 120.000,00 48.031,48 48.031,48
4220 5.000,00 5.000,00 1.183,17 1.183,17
4270 2.000.00 2.000,00 0,00 0,00
4280 3.000.00 3.000.00 640,00 640,00
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85406 4300 57.265,00 57.265,00 18.253,98 18.253,98
4360 5.764,00 5.764,00 890,69 890,69

4410 2.000,00 2.000.00 517,82 517,82

4430 436,00 436,00 435,51 435,51

4440 131.475,00 131.475.00 131.474,60 131.474,60

4700 3.000,00 3.000,00 0,00 0,00

4710 15.822,00 15.822,00 2.640,77 2.640,77

4790 1.885.505,00 1.885.505,00 989.424,50 089.424,50

4800 148.588.00 148.588,00 148.587,80 148.587.80

razem 3.196.539,00 3.196.539,00 1.776.962,03 | 1.776.962,03

3. 85446 4700 13.813,00 13.813,00 3.985,69 3.985,69
razem 13.813,00 13.813,00 3.985,69 3.985.,69

RAZEM 3.276.352,00 | 3.376.352,00 1.780.947,72 |  1.780.947,72

3. Szczegéltowa analize ewidencji ksiggowej 1 sprawozdania Rb-28S na dzien 31.08.2025 r.

przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 7 - dane w zl, gr/

" Iil:[sl}.;i‘l:;ﬁ;a Plan Wydatki wykonane
P-
rozdz. § N Rb-285 O Rb-28S
1. 80195 4110 1.009,00 1.009,00 0,00 0,00
4120 145,00 145,00 0,00 0,00
4170 63.900,00 63.900,00 0,00 0,00
4210 946,00 946,00 151,80 151,80
razem 66.000,00 66.000,00 151,80 151,80
2. 85406 3020 3.449,00 3.449.00 400,00 400,00
4010 317.930,00 317.930,00 217.196,11 217.196,11
4040 21.710,00 21.710,00 21.709,59 21.709,59
4110 414.523.,00 414.523.00 267.808.28 267.808,28
4120 34.272,00 34.272.00 24.048,61 24.048.61
4170 24.800,00 24.800,00 12.400.,00 12.400,00
4210 120.000,00 120.000,00 65.962.69 65.962,69
4220 5.000,00 5.000,00 1.546,02 1.546,02
4270 2.000,00 2.000,00 0,00 0,00
4280 3.000,00 3.000,00 880,00 880,00
4300 57.265,00 57.265,00 43.378,37 43.378.37
4360 5.764.00 5.764.00 1.252,06 1.252,06
4410 2.000.00 2.000,00 517,82 517,82
4430 436.00 436,00 435,51 435,51
4440 131.475,00 131.475,00 131.474,60 131.474,60
4700 3.000,00 3.000,00 399,00 399.00
4710 15.822,00 15.822,00 3.826.09 3.826,09
4790 1.899.933,00 1.899.933.00 1.307.091,53 1.307.091.53
4800 148.588,00 148.588.,00 148.587,80 148.587.80
razem 3.210.967,00 3.210.967,00 2.248.914,08 | 2.248.914,08
3. | 85446 4700 13.813,00 13.8§13.00 4.235,69 4.235,69
razem 13.813,00 13.813,00 4.235,69 4.235,69
RAZEM 3.224.780,00 3.224.780,00 2.253.301,57 | 2.253.301,57

Jak wynika z powyzszego, nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S5 na dzien 31.03.2025 r., 30.06.2025 r.
131.08.2025 r. byly zgodne z ewidencjg ksiggowa.
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VII. Ewidencja ksiggowa kosztow 1 zobowiazan na przelomie okresow
sprawozdawczych od stycznia do czerwea 2025 r.

Kontroli poddano:

- dokumenty zrodlowe — faktury, ktore potwierdzaly wystapienie kosztow w danym
miesigcu, a wplynely do jednostki do 3-go dnia nastgpnego miesiaca po miesigcu
sprawozdawczym — uregulowania te okreslono w pkt 12 ,,Zasad ewidencji”, stanowigcych
zatgcznik do ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”,

- ewidencje ksiegowa wynikajgca z tresci zapiséw w poleceniach ksiegowania (PK).

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono. ze w ksiegach rachunkowvch:

koszt stycznia ujeto w lutym

- f-ranr 75/MP/01/2025 z dnia 31.01.2025 r., za badanie lekarza medycyny pracy, na kwote
320 zt (data sprzedazy 31.01.2025 r., data wplywu 03.02.2025 r., dokument ujeto
w ksiggach rachunkowych 03.02.2025 r. - PK nr 34 - ewidencja Wn 405/Ma 201),

- frranr TCZ/9/1/2025 z dnia 28.01.2025 r., za ustuge gastronomiczng, na kwote 262,50 zt
(data sprzedazy 28.01.2025 r., data wplywu 03.02.2025 r., dokument ujeto w ksiegach
rachunkowych 03.02.2025 r. - PK nr 35 - ewidencja Wn 401/Ma 234),

- f-ra nr 2025/4 z dnia 28.01.2025 r., za usluge techniczna, na kwotg 246 zt (data sprzedazy
28.01.2025 r., data wplywu 03.02.2025 r., dokument ujeto w ksiegach rachunkowych
03.02.2025 r. - PK nr 36 - ewidencja Wn 401/Ma 234),

koszt lutego ujeto w marcu

- feranr 22/MP/02/2025 z dnia 28.02.2025 r., za badanie lekarza medycyny pracy, na kwote
80 zt (data sprzedazy 28.02.2025 r., data wplywu 03.03.2025 r., dokument ujeto
w ksiegach rachunkowych 03.03.2025 r. - PK nr 75 - ewidencja Wn 405/Ma 201),

koszt czerwea ujeto w lipcu

- fra nr FA321148 z dnia 30.06.2025 r., za zakup wody, na kwote 215,25 zl (data
sprzedazy 30.06.2025 r., data wplywu 03.07.2025 r., dokument ujeto w ksiegach
rachunkowych 03.07.2025 r. - PK nr 232 - ewidencja Wn 401/Ma 201),

- f-ranr 45/MP/06/2025 z dnia 30.06.2025 r., za badanie lekarza medycyny pracy, na kwote
80 zt (data sprzedazy 30.06.2025 r., data wplywu 03.07.2025 r., dokument ujeto
w ksiegach rachunkowych 03.07.2025 r. - PK nr 234 - ewidencja Wn 405/Ma 201).

Jak wynika z powyzszych zapisow, nie wszystkie zdarzenia, ktére nastapily w okresie
sprawozdawczym, wprowadzono do ksiag rachunkowych, czym naruszono ww. przepisy
wewnetrzne oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Na skutek wskazanej nieprawidlowosci, rowniez zobowigzania w sprawozdaniu Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za
okres sprawozdawczy od poczatku roku do 30 czerwea roku 2025 nie zostaly wykazane
w pelnej wysokosci.



VIII. Realizacja wydatkow budzetowych.

W powyzszym zakresie kontroli poddano losowo wybrane dokumenty za okres od 1 stycznia
do 30 czerwca 2025 r. Wykaz dowodow ksiegowych przedstawia ponizsza tabela:

/tabela nr 8 - dane w zl, gr/

Klasyfikacja budzetowa

Uwagi
/czy dokument spelnia

Lp. 1:;{:;‘:::2'; ) ) Kwota wymogi okreslone
] dzial rozdzial paragraf w przepisach
wewnetrznych/
.. 12 8§54 85406 4360 60,02 tak
2. 13 854 85406 4300 290,00 tak
3. 15 854 85406 4300 341,90 tak
4. 20 854 85406 4360 146,37 tak
5. 23 854 85406 4210 147,00 tak
6. 34 854 85406 4280 320,00 tak
7. 36 854 85406 4300 246,00 tak
8. 42 854 85446 4700 430,00 tak
9. 43 854 85406 4210 757,96 tak
10. 45 854 85406 4360 30,75 tak
11. 46 854 85406 4300 190,00 tak
12 47 854 85406 4430 435,51 tak
13. 49 854 85406 4220 104,55 tak
4300 4336
14. 53 854 85406 4300 399,00 tak
1.5 57 854 85406 4300 1.400,00 tak
16. 61 854 85406 4700 1.500,00 tak
17. 62 854 85406 4210 10.133.00 tak
4300 20,00
18. 66 854 85406 4210 161,30 tak
19, 75 854 85406 4280 80,00 tak
20. 89 854 85406 4210 1.230,00 tak
21, 92 854 85406 4300 414,40 tak
22. 97 854 85406 4210 669,50 tak
4300 25,00
23. 106 854 85406 4300 1.580,75 tak
24, 116 854 85406 4300 1.220,18 tak
25, 119 854 85406 4300 677,20 tak
26. 120 854 85406 4210 1.350,34 tak
27. 130 854 85406 4360 146,37 tak
28. 142 854 85406 4210 289,79 tak
4300 79,95
29. 147 854 85406 4210 1.605,98 tak
4300 159,00
30 166 854 85406 4360 35,24 tak
31 171 854 85406 4210 2.460,80 tak
32 175 854 85406 4300 301,00 tak
33 180 854 85406 4300 60,00 tak
34 184 854 85406 4220 104,55 tak
4300 43,36
35. 186 854 85406 4210 492,00 tak
36. 201 854 85406 4300 190,00 tak
37. 204 854 85406 4360 29,52 tak
38. 209 854 85406 4300 98.40 tak
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39. 217 854 85446 4700 405,69 tak

40. 218 854 85406 3020 400,00 tak

W zakresie bedacym przedmiotem kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono. Do ujgcia
w  ksiegach rachunkowych dowody ksiggowe zostaly zakwalifikowane zgodnie
z uregulowaniami w przepisach wewngtrznych jednostki — dokumenty zostaly opisane,
sprawdzone i zatwierdzone przez osoby upowaznione do dokonywania tych czynnosci.
Wskazania miesiaca oraz sposobu ujgcia dowoddéw w ksiegach rachunkowych (dekretacja)
nie budza zastrzezen.

Na tym protokol zakonczono.

Protoké! niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano jednostce kontrolowanej.

Protokot zawiera 14 stron.

Ustalenia zawarte w protokole, zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 27 lutego 2026 1.

Do zawartych w protokole ustalen zastrzezef nie wniesiono.

Poinformowano Panig Dyrektor o, przystugujacym stronie kontrolowaney, prawie wniesienia
w ciggu 7 dni dodatkowych wyjasnien.

Kontrolg wpisano w ksigdze kontroli pod poz. 15.

Tezew, dnia 27 lutego 2026 1.

STRONA KONTROLOWANA STRONA KONTROLUJACA
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