UCHWALA NR 102/314/2026
ZARZADU POWIATU TCZEWSKIEGO

z dnia 26 lutego 2026 r.

zmieniajaca Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tczewie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22025 1. poz. 1684) Zarzad Powiatu Tczewskiego

uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Tczewie wprowadzonym
na podstawie uchwaty Nr 301/844/2023 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 23 listopada 2023 r.,
zmienionej uchwalg Nr315/882/2024 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 22 lutego 2024 r.,
uchwata Nr 323/898/2024 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 11 kwietnia 2024 r., uchwata
Nr 2/3/2024 Zarzadu Powiatu Tczewskiego z dnia 15 maja 2024 r., uchwatg Nr 20/53/2024 Zarzadu
Powiatu Tczewskiego zdnia 19 wrzesnia 2024 r. iuchwalg Nr28/83/2024 Zarzadu Powiatu
Tczewskiego z dnia 15 listopada 2024 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 7 ust. 1 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) Wydziat Geodezji GG
a) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej GK
- Biuro Narad Koordynacyjnych
b) Referat Ewidencji Gruntow i Budynkow GE>,
b) pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,,9) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych SP”,
c) pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,,12) Wydziatl Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego KZzZ”;
2) w § 8 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Biuro Administracji, Biuro Obstugi Klienta, Zesp6t Informatykow, Biuro Ochrony
Informacji Niejawnych, Biuro Rzecznika Konsumentéw oraz Biuro Narad Koordynacyjnych
stanowig zespoty pracownikdéw niebedace odrebnymi komodrkami organizacyjnymi. Zespoty te
wykonujg okre§lone zadania i wchodza w sktad wtasciwej komoérki organizacyjnej okreslonej
w schemacie organizacyjnym lub samodzielnego stanowiska. Pracownicy tych zespotow
podlegaja stuzbowo kierownikom komorek organizacyjnych lub samodzielnym stanowiskom,
w sktad ktérych wchodza.”;

3) w § 9 ust. 4 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,»9) Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,”;
4) w § 10 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych,”;
5) w § 13 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
a) pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,»14) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo zamodwien publicznych, przepisow
o ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie informacji niejawnych i ustawy
o dostepie do informacji publiczne;j,”,

b) w pkt 29 znak ,, . ” zastgpuje si¢ znakiem ,, , ”
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¢) dodaje si¢ pkt 30 w brzmieniu:

,,30) realizacja zadan zwiazanych z obsluga Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w zakresie
powierzonych zadan.”;

6) w § 15 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

a) w czesci dotyczacej Biura Administracji w pkt 27 na koncu znak ,, . ” zastgpuje si¢ znakiem
»» oraz dodaje si¢ pkt 28 w brzmieniu:

,,28) zabezpieczenie 1 ochrona mienia Starostwa.”,
b) czes$¢ dotyczaca Biura Obstugi Klienta otrzymuje brzmienie:
»Biuro Obshugi Klienta
Do zadan Biura nalezy w szczegolnoSci:

1) udzielanie interesantom informacji, w tym informacji o rodzaju spraw nalezacych do
kompetencji Starosty Tczewskiego oraz o komorkach organizacyjnych Starostwa
wlasciwych do ich prowadzenia;

2) przyjmowanie, rejestrowanie iewidencjonowanie korespondencji wptywajacej do
Starostwa oraz ewidencjonowanie korespondencji wychodzacej;

3) obstuga systemow teleinformatycznych shuzacych do obiegu dokumentéw oraz
komunikacji, w tym systemu elektronicznego obiegu dokumentdw, elektronicznej skrzynki
podawczej, platformy ePUAP, systemu e-Dorgczen, Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
oraz poczty elektronicznej;

4) przekazywanie zarejestrowanej korespondencji wlasciwym komoérkom organizacyjnym
Starostwa, zgodnie z ich kompetencjami lub zgodnie z dokonang dekretacja.”;

7) w § 17 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
a) w ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,,9) sporzadzanie rocznego sprawozdania z przebiegu wykonania budzetu Powiatu,”,,
b) w ust. 2:
- w pkt 30 znak ,, . ” zastepuje si¢ znakiem ,, , ”
- dodaje si¢ pkt 31 w brzmieniu:
,,31) opracowanie i aktualizacja wewnetrznych procedur obiegu faktur w KSeF.”;
8) w § 20:

a) pod czescig dotyczaca Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
dodaje si¢ tytut "Biuro Narad Koordynacyjnych" w brzmieniu:

,Biuro Narad Koordynacyjnych
Do zadan Biura nalezy w szczego6lnosci:
1) organizacja narad koordynacyjnych,

2) sporzadzanie protokolow przeprowadzonych narad koordynacyjnych oraz wydawania ich
odpisow,

3) zaktadanie i aktualizacja geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.”,
b) skresla sig cze$¢ dotyczaca Referatu Narad Koordynacyjnych wraz z zadaniami.
9 w§23:

a) zmienia si¢ naw¢ ,,Wydzial Zdrowia, Spraw Spolecznych i PFRON” na ,,Wydzial Zdrowia
i Spraw Spotecznych”

b) pkt 5, 151 16 otrzymuja brzmienie:
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,»,J) wspoétdziatanie z Narodowym Funduszem Zdrowia, izbami lekarskimi, aptekarskimi,
pielggniarskimi i innymi organizacjami zajmujacymi si¢ problematyka ochrony zdrowia,”,

,»15) przygotowywanie, monitorowanie izarzadzanie projektami, w szczeg6lnosci
nieinwestycyjnymi, dofinansowanymi ze srodkéw zewnetrznych, w tym unijnych,

16) wspotpraca zinnymi samorzadami i organizacjami w pozyskiwaniu $rodkow
pozabudzetowych oraz przy wspolnej realizacji projektow,”,

c¢) w pkt 17 na koncu znak ,, . ” zastepuje si¢ znakiem ,, , ”
d) w pkt 19 na koncu znak ,, . ” zastepuje si¢ znakiem ,, ,
e) dodaje sie pkt 20 i 21 w brzmieniu:

,,20) opracowywanie powiatowego programu dziatan na rzecz osdb niepetnosprawnych oraz
sporzadzanie sprawozdan z jego realizacji,

21) wykonywanie dzialan w zakresie rozkladu godzin pracy aptek ogélnodostepnych na
terenie powiatu tczewskiego.”;

10) § 25 otrzymuje brzmienie:
.» WYDZIAL BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
Do zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem
i usuwaniem skutkow zagrozen na terenie powiatu,

2) organizowanie iprowadzenie szkolen, ¢wiczen 1itreningdw z zakresu reagowania na
potencjalne zagrozenia w terminach i z czestotliwoscig okre§long w odrebnych przepisach,

3)nadzér nad przygotowaniem izabezpieczeniem dziatania Systemu Wykrywania
i Alarmowania oraz Systemu Wczesnego Ostrzegania,

4) udziat i prowadzenie treningdw w ramach systemu Alarmowania
i Wczesnego Ostrzegania,

5) aktualizowanie obsady Powiatowego Osrodka Analizy Danych
i Alarmowania (POADA) oraz organizowanie szkolen i treningéw dla POADA,

6) w porozumieniu z Wojskowym Centrum Rekrutacji wystepowanie do wlasciwych organdéw
o nalozenie przydziatdéw organizacyjno-mobilizacyjnych do Powiatowego Osrodka Analizy
Danych i Alarmowania oraz $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obronnosci kraju,
obrony cywilnej i ochrony ludnosci,

7) wspoldzialanie ze shluzbami oraz podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze,
poszukiwawcze i humanitarne,

8) planowanie inadzorowanie zamierzen w zakresie przygotowania S$rodkow tacznosci dla
potrzeb obronnosci kraju, obrony cywilnej 1 ochrony ludno$ci oraz zarzadzania kryzysowego,

9) opracowanie planu ewakuacji ludnosci drugiego i trzeciego stopnia na terenie powiatu i jego
aktualizacja, koordynowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z ewakuacja w powiecie,

10) opracowanie 1ibiezgca aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania powiatu
tczewskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie
wojny oraz nadzor nad wykonywaniem kart realizacji zadan operacyjnych przez osoby
odpowiedzialne za realizacj¢ zadan wynikajacych z tabeli realizacji zadan operacyjnych,

11) organizacja punktu kontaktowego Host Nation Support (HNS) zapewniajacego pomoc
i wsparcie przez panstwo gospodarza w czasie pokoju, kryzysu iw czasie wojny
sojuszniczym sitom zbrojnym i organizacjom, ktore sa rozmieszczane, wykonuja zadanie lub
przemieszczajg si¢ przez terytorium panstwa gospodarza,
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12) opracowanie i aktualizacja planu przygotowan podmiotow leczniczych na terenie powiatu
tczewskiego na potrzeby obronne panstwa oraz nadzor nad planem rozwinigcia zastepczych
miejsc szpitalnych w powiecie,

13) prowadzenie, w tym koordynowanie spraw zwigzanych z dystrybucja preparatu jodowego
z magazyndéw gminnych na terenie powiatu tczewskiego,

14) opracowanie i aktualizowanie na biezaco dokumentacji stuzby Statego Dyzuru na czas
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

15) prowadzenie treningdw dla sktadu osobowego Statego Dyzuru w terminach okre§lonych
corocznie przez wojewode,

16) wykonywanie, w tym monitorowanie zadan z zakresu obronno$ci panstwa zwigzanych
z organizowaniem dor¢czania pakietow kart powotania i obwieszczen do rozplakatowania na
terenie powiatu W razie ogloszenia mobilizacji lub
W czasie wojny,

17) organizowanie szkolen ic¢wiczen w zakresie powszechnej samoobrony, obronnosci
i zarzadzania kryzysowego,

18) wspolpraca z osrodkami prowadzacymi dziatania w obszarze masowego przekazu,
wydawanie wlasnych ulotek, broszur iinnych publikacji prewencyjnych z zakresu
bezpieczenstwa publicznego i ochrony ludnosci,

19) wykonywanie i aktualizacja powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,

20) prowadzenie = magazynu  przeciwpowodziowego, magazynu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz wymaganej ewidencji i sprawozdawczosci w tym zakresie,

21) koordynowanie 1 organizowanie przedsiewzigc w zakresie przeciwdziatania
1 likwidacji skutkow klesk zywiolowych,

22) organizacja i koordynowanie pracy Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

23) wykonywanie planu ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych powiatu tczewskiego i jego biezaca aktualizacja,

24) przygotowanie, zapewnienie i monitorowanie funkcjonowania urzadzen socjalnych, ujeé
wodnych i studni awaryjnych na terenie powiatu,

25) wykonywanie planu zaopatrzenia ludnosci w wode w warunkach specjalnych w powiecie
tczewskim 1 jego aktualizacja,

26) wykonywanie i biezaca aktualizacja planu operacyjnego ochrony przed powodzig powiatu
tczewskiego,

27) wystepowanie do  Starosty z wnioskiem o0 ogloszenie 1odwotanie pogotowia
i alarmu przeciwpowodziowego,

28) organizowanie dyzuréw podczas wystepowania klesk zywiotowych,

29) obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego oraz
Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

30) prowadzenie =~ w imieniu  Starosty dziatalno$ci  kontrolnej w gminach powiatu
w  zakresie spraw  obronnych, zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej, ktére wynikaja z zakresu dzialania Starosty Tczewskiego,

31) wspotdziatanie w organizacji izapewnienie funkcjonowania glownego, zapasowego
irezerwowego stanowiska kierowania Starosty w sytuacjach kryzysowych 1 zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa,

32) wykonywanie zadan wynikajacych zustawy o ochronie ludnosci iobronie cywilnej
w zakresie dotyczacym powiatu,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z monitoringiem wizyjnym, kontrola dostepu, systemem
sygnalizacji przeciwpozarowej,
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34) wykonywanie zadan wynikajacych zustawy o obronie Ojczyzny, dotyczacych
przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej na terenie powiatu tczewskiego,

35) wspoltpraca z komorka organizacyjng wlasciwg do spraw osobowych
w zakresie organizacji czasu pracy oséb wyznaczonych do dodatkowych dyzuréw w systemie
Statego Dyzuru Starosty oraz w sytuacjach klesk zywiotowych,

36) wykonywanie zadan dotyczacych Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
(PCZK):

a) pelnienie dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania
kryzysowego, ochrony ludnos$ci, obrony cywilnej i obronnosci,

b) wspotdziatanie z Wojewodzkim i Gminnymi Centrami Zarzadzania Kryzysowego oraz
innymi centrami zarzadzania kryzysowego organow administracji publiczne;j,

c) prowadzenie spraw w zakresie systemu wykrywania ialarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

d) realizacja zadan zleconych w zakresie dziatania Stalego Dyzuru na potrzeby podwyzszania
gotowos$ci obronnej panstwa i kierowania powiatem,

e) sprawowanie fizycznego iwizyjnego dozoru nad budynkiem Starostwa iinnymi
powierzonymi obiektami w godzinach pracy PCZK oraz sprawdzenie zabezpieczenia
budynku przed zakonczeniem pracy,

f) prowadzenie codziennej sprawozdawczos$ci Z sytuacji W powiecie
w Centralnej Aplikacji Raportujacej (CAR),

g)nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania ialarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludno$ci, prowadzenie treningdéw Ww systemie powszechnego
ostrzegania i alarmowania,

h) obstuga systemu zdalnego wilaczania syren na terenie powiatu,
i) dokumentowanie dzialan podejmowanych przez PCZK.”;
1) w§ 32:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) monitorowanie zgodnos$ci rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych 1 rejestru
wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora
z przepisami RODO, weryfikacja aktualnosci wpisow oraz edukacja i wsparcie
administratora w prawidlowym dokumentowaniu proceséw wskazanych w rejestrze,”,

b) w pkt 7 na koncu znak ,, , ” zastepuje si¢ znakiem ,, . ”
c) skresla si¢ pkt 8.

§ 2. Schemat organizacyjny do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tczewie
otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do uchwaty.

§ 3. llekro¢ w dokumentach, w tym w uchwatach wydanych przez organy Powiatu Tczewskiego
oraz zarzadzeniach Starosty Tczewskiego jest mowa o:

1) ,,Wydziale Zdrowia Spraw Spotecznych i PFRON” nalezy przez to rozumie¢ ,,Wydziat Zdrowia
i Spraw Spotecznych”,

2) ,,Referacie Zarzadzania Kryzysowego” nalezy przez to rozumie¢ ,,Wydzial Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego”,

3) ,,Referacie Narad Koordynacyjnych ” nalezy przez to rozumiec¢ ,,Biuro Narad Koordynacyjnych”.
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§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2026 r.

Starosta Tczewski Wicestarosta
Mirostaw Augustyn Andrzej Flisik

Czlonek Zarzadu Czlonek Zarzadu
Waldemar Pawlusek Damian Szmyt
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STAROSTA

Zakacznik do uchwaty Nr 102/314/2026

Zarzadu Powiatu Tczewskiego

Wicestarosta

Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu

> Wydzial Koml'mikflcji,
Transportu i Drég

Wydzial Spraw Osobowych

Wydzial Finansow

Wydzial Zdrowia
i Spraw Spolecznych

A 4

Wydzial Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska

Biuro Gospodarki

A 4

Nieruchomosciami
Powiatu

z dnia 26 lutego 2026 r.

o Biuro Administracji
e Biuro Obshugi Klienta
o Zespot Informatykow

Wydzial Edukacji

Wydzial Budownictwa

A

Wydzial Inwestycji i Remontow

Wydzial Zaméwien Publicznych

A

o Biuro Narad Koordynacyjnych <

Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej

Wydzial Rady, Zarzadu
i Rozwoju Powiatu

A

Audytor Wewnetrzny

A

Wydzial Skarbu Panstwa

Referat Ewidencji Gruntéw i Budynkéw

)

Biuro Rzecznika Konsumentow

Wydzial Geodezji

A

Zespol Radcow Prawnych

A

Wydzial Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego

A

A

Biuro Ochrony Informacji Niejawnych

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

A

Inspektor Ochrony Danych

A

A

Id: CF885A1A-7711-4E09-A3C7-D3BF31090190. Uchwalony

Pelnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych

Zespol Kontrolny

A

BHP I PPOZ.

Strona 1

A




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy o samorzadzie powiatowym, uchwalenie regulaminu
organizacyjnego starostwa powiatowego nalezy do zadan zarzadu powiatu. Proponowane zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tczewie maja charakter porzadkujacy
i dostosowujacy go do aktualnych potrzeb i zakresu realizowanych zadan i obejmuja: Wydziat
Finansow, Wydzial Zdrowia, Spraw Spotecznych i PFRON, Wydziat Geodezji, Wydziat Rady,
Zarzadu i Rozwoju Powiatu, Referat Zarzadzania Kryzysowego oraz samodzielne stanowisko
Inspektora Ochrony Danych.

Ponadto zaproponowano zmian¢ nazwy Wydzialu Zdrowia, Spraw Spotecznych i PFRON na
. Wydziat  Zdrowia i Spraw Spolecznych” oraz utworzenie z dotychczasowego Referatu
Zarzadzania Kryzysowego - Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzsowego.
W zwiazku z rosnacym zakresem zadan realizowanych przez Referat Zarzadzania Kryzysowego
oraz rozszerzeniem kompetencji w obszarze bezpieczenstwa publicznego, zasadne jest dokonanie
zmiany nazwy komorki organizacyjnej na Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

Majac powyzsze na wzgledzie podj¢cie niniejszej uchwaty jest zasadne.
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